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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Bocskaikerti Polgarmesteri Hivatal, (tovabbiakban Hivatal) - a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének ¢és a kotelezbéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az informadcios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrél szold 2011. évi CXIL torvény (a tovébbiakban: Info. torvény), a
kozérdekli adatok elektronikus koézzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolod
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozérdekli adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a
kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrol szold
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a
gazdasagi szervezet iigyrendjében foglaltak alapjan a kvetkez0k szerint hatdrozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a szerveinknél meghatarozza és elOsegitse a kozérdek( adatok
megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdeki adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az Ugyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni  kivano személy jogait és kotelezettségeit, wvalamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre kertild
kozérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgdltatasért felelosoknek korét,
az adatkozl6 elektronikus kdzzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed:
- Bocskaikert Kozségi Onkormanyzatra

- Bocskaikerti Polgarmesteri Hivatalra

2. Ertelmezé rendelkezések

Erintett: barmely informécié alapjén azonositott vagy azonosithato természetes személy.




Azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonosito, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdaséagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tébb tényezd alapjan
azonosithato,

Személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informécio.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiillonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zédésre vagy
szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexudlis €letére vagy szexualis iranyultsigara vonatkozd személyes
adatok.

Genetikai adat: egy természetes személy oOrokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkoz6 minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologiajara vagy
cgeészségi allapotara vonatkozd egyedi informéciét hordoz, és amely elsésorban az adott
természetes személybdl vett biologiai minta elemzésébél ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzoire
vonatkozo olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetvé teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi dllapotara
vonatkozo személyes adat, ideertve a természetes személy szdmdra nyujtott egészségiigyi
szolgéltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informéciot hordoz a természetes személy
egészségi allapotarol.

Biiniigyi személyes adat: a biintetéeljaras soran vagy azt megel6zden a biincselekménnyel
vagy a biintetéeljardssal Osszefliggésben, a bilintetGeljaras lefolytatasara, illetve a
biincselekmények  felderitésére jogosult szerveknél, tovabbd a Dbiintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletre
vonatkozo szemelyes adat.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi énkorményzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasdval osszefiiggésben keletkezett, a
szemé€lyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy formaban régzitett informacid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének moédjatol, 6ndllo vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbol nyilvianos adat: a kdzérdekd adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetségét vagy hozzaférhetdvé tételét térvény
kozérdekbo] elrendeli.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes, hatdrozott és megfelel6 tajékoztatison alapuld
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentil
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kifejez6 més magatartas Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok
kezeléséhez.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unié kotelezé jogi aktusdban
meghatarozott keretek kozott - Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozdé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Kizos adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely - tdrvényben vagy az Eurdpai Unid
kitelezO jogi aktusdban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy
vagy tobb maésik adatkezel6vel kozosen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket egy vagy tobb masik adatkezeldvel kézosen hozza
meg ¢s hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilonosen gyUjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy dsszekapcesoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasidnak megakadéalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Biiniildizési célu adatkezelés: a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében a
kézrendet vagy a kozbiztonsagot fenyegetd veszélyek megelézésére vagy elharitasara, a
biinmegeldzésre, a biinfelderitésre, a biinteteljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban valo
kozremikodésre, a szabalysértések megeldzésére és felderitésére, valamint a szabalysértési
eljaras lefolytatdsara vagy ezen eljarasban vald kozremiikodésre, tovabba a biintetdeljarasban
vagy szabalysértési eljarasban megéallapitott jogkdvetkezmények végrehajtasdra iranyulod
tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban egytitt: blintildézési adatkezelést
folytatd szerv) ezen tevékenység keretei kozott és céljabol - ideértve az ezen tevékenységhez
kapcsolddo szemeélyes adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi célbdl
torténd kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt: bliiniild6zési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsdgi célu adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgalatok jogszabalyban
meghatarozott feladat- és hataskdrében végzett adatkezelése, valamint a renddrség
terrorizmust elharitd szervének jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében végzett,
a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl sz6lo térvény hatdlya ala tartozo adatkezelése.

Honvédelmi célu adatkezelés: a honvédségi adatkezelésrél szold torvény, tovabba a
honvédelemrél és a Magyar Honvédségrol, valamint a killonleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrol szolo torvény, és a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgalati céllal tartdzkodo
kiilfoldi fegyveres erok, valamint a Magyar Koztarsasag terlletén feldllitott nemzetkozi
katonai parancsnoksagok ¢s alloméanyuk nyilvantartasardl, valamint jogallasukhoz kapcsolddo
egyes rendelkezésekrél szO016 torvény hatélya ala tartozd adatkezelés.

Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové
tétele.

Kozvetett adattovibbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytato adatkezel$ vagy adatfeldolgozo részére tovabbitasa




utjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést
folytato adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa.

Nemzetkdzi szervezet: a nemzetkdzi kozjog hatalya ala tartozd szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megallapodas hozott
létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

Nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetové tétele.

Adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitisa tobbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korlatozdsa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténd megjeldlése utjan.
Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazd adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé
altal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezelé megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus Uton kételezéen
kozzéteendd kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkézlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kdzzé az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

Adatallomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozd
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek.

EGT-dllam: az Europai Uni6é tagéllama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurépai
Unié és tagallamai, valamint az Europai Gazdasagi Térségrél szold megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerzddés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz016 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogéllast élvez.

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsig olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.
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Profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt modon torténé - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzdinek, kiilléndsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi d4llapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdekl6édéséhez,
megbizhatdsagahoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy mozgasdhoz kapesolodo
jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd
hozzaférhetvé tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan modon torténé kezelése, amely - a személyes adattol
elkiilonitve tarolt - tovabbi informdcié felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni.

Il.
A KOZERDEKU ADATOK ME@ISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

Szerveinknek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdek(i adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok
nyilvanossagahoz valo jogot torvény korlatozza. A kozérdeki adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Osszefliggésben az iizleti titok megismeresére a Polgari Térvénykényvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekl adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhato az Info. térvény 27. §-4dnak rendelkezései szerint. Kozérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatdo szerv feladat- és hatdskorében eljard személy neve, feladatkore,
munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet&ségét térvény eldirja.

Az Onkorményzat és végrehajté szerve feladat- és hataskorébe tartozo doéntés meghozatalara
iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb idot is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyzd az adat megismeréséhez €és a megismerhetoség
kizarasahoz fliz6d¢ kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes mukodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyédstol mentes ellatasat (igy kiilénésen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekil adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdek(i adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a Bocskaikerti Polgarmesteri Hivatalhoz (4241
Bocskaikert, Poroszlay at 20.). Az igény benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras.
A kozérdekli adat megismerése iranti igényt szoban kozdélheti, illetve irasban barki




téritésmentesen benytjthatja fiiggetleniil attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhaszndlas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szdbeli igénybejelentést személyesen €s telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és id6ben:

Személyesen tigyfélfogadasi idoben: Hétto 7.30 - 17.00-ig
Szerda 7.30 - 12.00-1g
Csiitortok 7.30 - 12.00-ig
Telefonon tigyfélfogadasi idében :
jegyzonél: 52/583-452 telefonszamon
titkarsagon: 52/583-450
irasbeli igénybejelentést a kovetkezd modokon lehet tenni:
Személyesen: Bocskaikerti Polgarmesteri Hivatal
4241 Bocskaikert, Poroszlay 1t 20.
Postai uton: 4241 Bocskaikert, Poroszlay ut 20. sz.
Elektronikus uton: jegyzo@bocskaikert.hu, polgarmesterihivatal@bocskaikert. hu
Faxon: 52/583-451
Az igényld kérheti:
- kozérdekt adatokkal kapesolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- k6zérdekii adatokat tartalmazd iratokba torténd betekintést.
- kézérdekii adatokat tartalmazo iratokrdl térténd masolat készitését.

A kozérdekll adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelés személyek listajat az I. szdmu
melléklet tartalmazza.
Az Info. térveny altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6zlé megnevezésével

a 2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok, I1I. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai
A kozérdekii adatokkal kapesolatban felmertilt igényeket elsddlegesen frasban kell teljesiteni,

az eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.bocskaikert.hu honlapon vagy irdsos forméban az
onkorményzat hirdet6tabldjan, mar nyilvanossagra kerilt, igy az az igénylének
irdsos formaban is elérheto,

b.) amennyiben az igényld szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkorményzat eljarasara, az alkalmazott jogszabéalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szdéban azonnal teljesitheto és az igényld szamara kielégito.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy ligyintézoje — a megkeresés formdjatol fiiggben — telefonon vagy személyesen



azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmezd nem kéri a valasz irasban vagy informatikai aton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintézd
koteles az gy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazé feljegyzést késziteni és azt az lUgyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérél,
illetve tartalmarol a jegyzor 2 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az lgyintézé kozli az igénylovel, tovabba tajékoztatja az
irdsos megkeresés modjairol és formajarol. Az lgyintézd feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyr6l a jegyzé6t 2 munkanapon beliil tijékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a
feljegyzésen 1gazolni kell.

2. Az irasbeli tdjékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsodlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelenté lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nytjthatja be a II.1. pontban
meghatdrozott médon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a IL.1. pontban
meghatarozott e-mail cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozdja koteles a mas
e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelents lap a szabalyzat 3. szdmu mellékletét képezi. A tetszéleges forméban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informaciokat.

A jegyzd a beérkezett igényldlap alapjan irasban kijeldli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt.

Az igénybejelenté lap a polgdrmesteri hivatal titkarsagan igényelhetd, valamint a
www.bocskaikert.hu honlaprol is letdlthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztvisel6 8 napon
beliil teljesiti, és atadja a jegyzd részére, aki az adatok feliilvizsgilatit kovetéen a
legriovidebb idé alatt, de a kérelem érkezésétél szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irasban tijékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentss terjedelmii, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyz6nek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hataridot egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylonek az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altaldnos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az 4ltala igényelt kozérdekl adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmi, vagy nem kelléen konkrét igényt a
kérelmet benyjtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és
elbiralasdért a jegyz6 a felelds.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkbzlésre
kijelolt dolgozo koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni
és a jegyzot tdjékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére allo adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.




A kozérdeki adat megismerése iranti igény elSterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgéltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld
az igény¢t anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athtizassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igénylo éltal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylét fel kell kémni —
kapcsolatfelvételt kdvetden — a hidnyzé adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezelo a kozérdekl adatot tartalmazd adatbizisrdl torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértekéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitisanak szabalyait a 4. szamii melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente februar 28-ig feliil kell vizsgéalni, ennek elvégzéséért a
pénziigyi digyintézd 11 a felelos. A fizetend6 koltségtérités Osszegérol az igénylot — az igény
teljesitését megeldzden — tajekoztatni kell.

Az Adatkezelé a koltségtérités mértékének megallapitasa soran az alabbi koltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a szerv alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékti igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az igénylét nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a koltségek megtéritését nem
vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan forméban és moddon kaphat
tdjékoztatast. ami nem okoz meg nem tériild kdltségeket. Amennyiben az igénylé vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekli adatok vagy azok az Infé. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetfek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai vagy —
ha az igénylé elektronikus levéleimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot. A kozérdekli adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a
valasznak a birdsidgi jogorvoslatra vonatkozo tdjékoztatast — beleértve az eljard birdsag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem a polgarmesteri hivatalban kezelik, akkor errdl a jegyzd 8 naptari napon
beliil tajékoztatja az igénylot.
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Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairol nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informiciészabadsag Hatésagot minden év
januar 31. napjaig tdjékoztatni sziikséges. A nyilvintartas vezetéséért a tithdrsdagi
ligyintézo, az adatok megkiildéséért a jegyzd a felelos.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdeki adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igénylo a kozérdekll adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megéllapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Info. térvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszeriségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités sszegének megalapozottsagat az adatkezeld kéoteles bizonyitani.

1L
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kézérdekii adatok nyilvinossaga

Szerveink feladatkorébe tartozo lgyekben — kiilondsen az Onkormanyzati koltségvetésre €s
annak végrehajtasara, az 6nkormanyzati vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara és az
erre kotott szerzddésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére
kiillonleges vagy kizarolagos jogok biztositdsdra vonatkozoan — a koézvélemény pontos és
gyors tajékoztatasanak biztositasa és kotelezettségének teljesitése a jegyz6 feladata. Ennek
érdekében rendszeres kozzététellel, tdjékoztatassal hozzaférhetdve teszi az Snkormanyzat és a
Hivatal tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tdjékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az I[HM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értekelésére,

- birtokaban 1évé adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkozo adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatkdzlének gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listakon szereplé adatok eldallitasardl és hataridére torténd
megkiildésérol,
b) a kozzétételre kerléd adatok pontossagardl, szakszerliségérdl és aktualitasarol
kozzététel eldtt és utan,
c¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.




A kozérdek( adatokat az Onkormanyzat honlapjan kell kozzétenni. A kozzétételrdl a jegyzé a
kijelolt tigyintézd tjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast
kovetd 60 napon belil el kell végezni.

Az énkormanyzat honlapja miikddésének biztositasaért, az adatk6z16 feladatainak ellatasaért a
Jegyz6 altal kijeldlt tigyintézo a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitasarél, folyamatos tizemeltetésérol, az esetleges lizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérol, folyamatos
elérhetdségeérol, frissitésérdl,

c) a kozzétett adatok hitelességérél (az adatfelelds altal kdzlésre atadott adatokkal valo
egyez0ségérol),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
maodositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasarol, a napléadatok mentésérol,

f) az adatfelelosok elérhettségi adatainak és a tovabbitott adatok rendszeres
frissitésérol.

A jegyz6 - a Hatésag véleményének kikérésével tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kézzétételi lista).

A jegyzd a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkoz6 adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabdlyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozlovel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatkozlohtz vagy kozvetlenill az adatbazisba rogziti. A
felhasznald 4altal kitoltendd nyomtatvinyokat, Grlapokat az adatfelelés letdlthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatk6zlonek, illetve ilyen formatumban teszi kdzzé,

Az adatfelel6s minden esetben ellendrzi az adatk6zl6héz eljuttatott és a kodzzétett adatok
egyezOs€get,

Az adatkozI6 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos eseménynek, id6pontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk$z16 személy nevének napldozasarol.

Az adatkozld gondoskodik a naplozott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
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megvaltoztatasa elleni védelmérol, biztositja, hogy a naplo tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplorol biztonsagi masolatot készit.

3. A kizérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkorményzat honlapjan szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért a titkdrsdgi szocidlis igazgatdsi ligyintézo a felelos.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idOszerltlenné véldsa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds elodllitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekl adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkdzlonek.

A kozzétett adat eltavolitdsanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozlot,
aki az eltavolitas irant a megjeldlt idopontban, ennek hidnydban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kozérdekii adatok helyesbitése €s frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A honlapon szerepldé kozérdekdl adatok a honlaprol koézzétételtdl szamitott egy évig a
honlapr6l nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitdsanak
idépontjara, illetve elézd 4allapota archivalasanak (honlapon tartdsdnak) iddtartamara a
szabalyzat 2. szdmu mellékletében elbirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotdanak archivumban tartasat irja
el6, az adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megorzési idé elteltéig nem
sziintetheté meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot
fellelhet6ségét, az archivumban elérhetd adat elavulasit egyértelmiien fel kell
tlintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z0 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetéségét.

V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzd rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igényekrél és az Info. torvény végrehajtasaval Osszefliggd
kotelezettsegek teljesitésérdl a hivatal beszamoldval egyiitt tdjékoztatja a KépviselO-testiiletet.




IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabélyzat 2021. januar 1-én 1ép hatalyba és hatdlyat veszti a 2020. januar 1-én hatélyba
1épett szabalyzat.

A jegyz6 gondoskodik arrol, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak
megismerjek.

Jelen szabalyzat a Bocskaikerti Polgarmesteri Hivatal belsé halozat M: meghajtéra kertl

feltéltésre. A Polgarmesteri Hivatal dolgozoi a hivatal éltal biztositott e-mail cimre — az
clérési ttvonal megjeldlésével - torténd megkiildéssel értestilnek.

Az érintett dolgozdk munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabdlyzatban nevesitett
felelGsségi, hatds- és jogkordket, melyek elkészitéséért a jegyz6 a felelos.

Bocskaikert, 2021. januar 1.

Jjegyzd

Egyetértek:

Bocskaikert, 2021. janudr 1.

polgdarmester
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A kozérdekii adatok szolgdltatisira kijelolt személyek

Polgarmester Sz61l6s Sandor

Jegyzé: Baloghné Kiss Judit
Titkarsag: Gonda Lajosné
Titkarsag-szoc.,ig.uii: Toth-Szabd Agnes Hanna
Pénziigyi ligyintézo I: Patoné Czivan Zsuzsanna
Pénziigyi tigyintézo 1. Fazekas Zsuzsanna
Pénziigyi tigyintézo 111 Elekné Ugrai Maria

Pénziigyi-Adoétigyi ligyintéz6:Nagyné Remenyik Tiinde
Humaniigyintézo-hat.ii.: Dr. Kat6 Laszlo

Szocialis tigyintézo ak.v: Kolopi Andrea

583-453
583-452

583-450 583-451
583-450 583-451

583-455
583-455
583-455
583-456
583-457
583-457

szamu melléklet




ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

[. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat

Frissités

Megorzés

A kézfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levéleime, honlapja,
iigyfélszolgélatanak elérhetoségei

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z§ allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zd allapot térlendd

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,

beosztéasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,

elektronikus levélcime)

A viltozdsokat kovetben
azonnal

Az elozb éallapot térlendd

A szervezeten belill illetékes iigyfélkapesolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tgyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldzd allapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhettsége

A véltozasokat kdvetden
azonnal

Az eldz0 allapot torlendd

0.

A kozfeladatot ellatod szerv irdnyitdsa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miksdé mas kozfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv tdbbségi
tulajdonaban 4llo, illetve részvételével miikodo
gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetosége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kire, képvisel§jének neve, a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elozo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatéd szerv altal alapitott
kdzalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezelo
szervének tagjai

A valtozasokat kvetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a
kéltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatdrozat, a
kéltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjénak elérhetésége, mikodési engedélye

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldzé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztoség és kiado neve és cime,
valamint a fészerkeszto neve

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellatod szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianydban g kdzfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, mikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét
¢és alaptevékenységél meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabdlyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszk6zok, valamint a
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szdvege

A viltozasokat kovetden
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasgval

Az orszagos illetékességl szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységérol szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az elézo allapot torlendd

A helyi énkormdanyzat dnként vallalt feladatai

Negyedévente

Az elozo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, Gnkormanyzati, és egyéb
hatosagi ligyekben Ggyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az tgyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozésa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindité
irat benyijtasanak maédja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segftdé ttmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatés €s az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzeke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az ligyfelet terheld
kételezettségekrol

A valtozasokat kijvetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezménvek

A vialtozasokat kivetden
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval




6. | A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal fenntartott A valtozasokat kovetben | Az elézo dllapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai  |azonnal archivumban tartdsdval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idotartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérdoiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartdsoknak az e torvény
szerinti azonosito adatai; a kozfeladatot ellato
szerv dltal - alaptevékenysége keretében -
ayiijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei
7. | A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente Az eldzd allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, archivumban tartasaval
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke
8. | A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, | A valtozasokat kovetden | Az el6z6 allapot 1 évig
az dllampolgari kiizremiikodés (véleményezés) | azonnal archivumban tartasaval
modja, eljarasi szabalyal, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontésel, iilésének jegyzokonyvei, illetve
osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
9. | A tdrvény alapjan kozzéteendod Torvény eltérod Az eldzo allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolddo rendelkezése hianyaban a | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkorméanyzat benyjtas idopontjat
képviselo-testiiletének nyilvanos iilésére kovetden azonnal
benyiijtott eldterjesztések a benyujtas
id6pontjatol
10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartiséval
11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az elozo allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval
12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrdl szolo Az elbzi allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval
cllenérzések nyilvanos megdllapitasai megismerését
kovetden
haladéktalanul
13.! | A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé Negyedévente Az el6z§ allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az
informacids jogokkal foglalkozo személy neve
14, | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z0 éllapot 1 évig
vonatkoz0, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgyiijtés eredményei, id6beli valtozasuk
15. | A kozérdekil adatokkal kapcsolatos kotelezd Negvedévente Az el6zo dllapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozo adatai
16. | Azon kozérdekil adatok hasznositasara iranyuld | Negyedévente Az elozé allapot 1 évig
szerzddések listdja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellato szerv az egyik szerzddé fél
17. | A kozfeladatot elldto szerv kezelésében lévo A valtozasokat kovetden Az eloz§ allapot 1 évig

kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara

azonnal

archivumban tartasaval
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vonatkozo altaldnos szerzodési feltételek

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozd kiilénds
és egvedi kizzétételi lista

A viltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zo allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a
kozadatok ijrahasznositasardl szolé térvény
szerint jrahasznositds céljara elérhetd kulturalis
kdzadatok listaja a rendelkezésre 4llo
formatumok megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levé,

a kézadatok tjrahasznositasarol sz616 térvény
szerint ujrahasznosithato kdzadat tipusokrol vald
tajékoztatas, a rendelkezésre alld formatumok
megjeldlésével

A viéltozasokat kovetd 135
napon beliil

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

203

A 19. sor szerinti kdzadatok €s kulturalis
kozadatok djrahasznositasara vonatkozd
altalanos szerz6dési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat kovetd 15
napon belil

Az el6z6 allapot térlendd

214

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kozadatok Gjrahasznositds céljabol térténd
rendelkezésre bocsétdsaért fizetend6 dijak
ltalanos jegyzéke, a dijszamitds alapjat képezd
tényezbkkel egyiittesen

A valtozasokat kbvetd 15
napon beltl

Az el6z6 allapot térlend6

22.

A kozadatok ujrahasznositasardl szolé torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A véltozasokat kovet6 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkdtott, a
kézadatok ijrahasznositasardl sz6lo torvény
szerint kotdtt kizardlagos jogot biztositd

megéllapodésok szerzéd6 feleinek megjeldlése, a

kizérélagossag idotartaménak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeltlése

A viltozasokat kévetd 15
napon beliil

Az elozd allapot térlendd

247

A kozfeladatot ellato szerv altal kotstt, a
kdzadatok ujrahasznositdsardl szolo térvény
szerint a kulturdlis kzadatok digitalizalaséra
kizarolagos jogot biztosité megallapodasok
szbvege

A vialtozasokat kiveto 15
napon beliil

Az el6z0 allapot térlendd

A kozadatok tjrahasznositasardl szold térvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdz, kzszolgaltatasi
szerzddes vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetségére
mutatd hivatkozas), amely az tijrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatod kozadat
gyiijtésével, eléallitasdval, feldolgozasaval és
terjesztésével osszefliggd koltségek jelentds

részének sajat bevételbdl valo fedezését irja el6 a

kézfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az eloz6 allapot torlendd




[11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
kéltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kévetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Gsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetok és
vezeth tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyeb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok
fajtaja és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kiildén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyijtott, az
allamhaztartasrol sz016 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatas
céljara, Gsszegére, tovabba a timogatasi program
megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok, kivéve,
ha a kozzététel elott a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrol a kedvezményezett
lemond

A déntés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5
évig

47

Az allamhaztartas pénzeszkdzei
felhasznalasdval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal dsszefiiggd,
otmillio forintot elérd vagy azt meghaladé értéki
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékii jog dtadasara, valamint koncesszioba
adasra vonatkozé szerzddések megnevezése
(tipusa). targya, a szerzddést kotd felek neve, a
szerzodés értéke, hatarozott idére kotott
szerzodés esetében annak idétartama, valamint
az emlitett adatok véltozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol szolo 2015.
évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzddések adatai kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerzOdés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb osszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerzodéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodo féllel
kotott azonos targy( szerzodések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig
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A koncesszidrdl szdlo tdrvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbirdlasrol készitett emlékeztetok,
pélyéazat eredménye)

Negyedévente

A Kkiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem
alapfeladatai ellatésara (igy kiiléndsen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szdmara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocidlis és sporttevékenységet segité szervezet
tamogatasdra, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal osszefiiggd kifizetésre) forditott,
otmillio forintot meghaladd kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabélyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Eurdpai Unid tdmogatésaval megvaldsuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo
szerzodések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés
az ajanlatok elbirdlasardl, a megkdtott
szerzédésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumbantartisaval




3. szamu melléklet
Kozérdekii adat megismerésére irinyul6 igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idopontja: ...
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelé szovegrész alahuzando):

Az adatokrol szdbeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrdl masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alalitetl sewen s aonsnesepsn s (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil6 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész alahuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
véallalom az Adltalam kért informaciokrol csak olyan forméaban és modon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget az Onkormanyzatnak. Tudomésul veszem, hogy az
igény visszavonasa esetén az adatok eldallitasaval Osszefliggésben visszavonasig felmeriilt
koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahuzando)
személyesen,

postai tton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kdvetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: .......ccoovvviiiiiiiiiii

M e

EAALl BIHLY ... smemmenmmmmsnssmmenbin i SRS S

igénld aldirdsa
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4. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett misolatért fizetendé koltségtérités mértéke

2021. évben

A koltségtérités megéllapitasa sordn az aldbbiakat kell figyelembe venni:

papir alapt fekete-fehér masolat esetén 10Ft/masolt oldal, szines méasolat esetén 100
Ft/masolt oldal (csak, ha a masolt oldalak szédma 10-nél tébb);

optikai adathordozén (CD, DVD) nyujtott méasolat esetén 580 Ft/adathordozo;
kézbesités koltsége a hivatalos iratokra vonatkozo postai dijakkal egyezik meg;

az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége abban a mértékben
veheté figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-
raforditas idotartama meghaladja a 4 munkaorat;

munkaerd-raforditas koltségeként legfeljebb 6ranként 2.500 Ft vehet igénybe

ha a koltségtérités 0sszege meghaladja a 10.000,- Ft-ot. akkor a kdltségtéritést elére kell
megfizetnie az adatokat igénylének;

lehetdség van arra, hogy a kéltségtérités megallapitasa mellézésre, alacsonyabb 0sszegben
kertiljén megallapitdsra (pl. ha a koltségtérités adminisztraciéja nagyobb terhekkel jarna,
mint az abbdl befolyo bevétel).
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