Jegyzokonyv

Késziilt: a Bocskaikert Kdzségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2016. augusztus
11-én 16% orai kezdettel a Bocskaikerti Polgarmesteri Hivatal tanicstermében
megtartott rendkiviili tilésérol.

Jelen vannak: Sz6116s Sandor polgarmester
Dr. Tarcali Gabor alpolgarmester
Dr. Barcsi Istvan Péter 16 6rakor érkezik
Kiss Tibor

Komaromi Ferenc
Moldovanné Durd Agnes

Zahonyi Laszlo képviselok

Hivatal részérél:  Baloghné Kiss Judit jegyzd
Gonda Lajosné jegyzokonyvvezetd
Patoné Czivan Zsuzsanna pénziigyi ligyintézd

Sz6116s Sandor polgarmester Ur. Kdszonti a megjelenteket, megallapitja, hogy a testiilet 6

fovel hatarozatképes. Tajékoztatja a megjelenteket, hogy a testiileti anyagot, az SZMSZ
szerint mindenki id6ben megkapta. A képviseldk a napirendi pontokat 6 igen szavazattal a
kovetkezok szerint elfogadtak:

Napirendi pontok:

1.

Eldterjesztés sportpark és futokor épités kérelemhez 6nerd biztositasa
Eléadé: Sz6116s Sandor polgarmester

Eléterjesztés Bocskaikert Kozség Onkormanyzat képviseld-testiiletének
.../2016. (VIII. .) dnkormanyzati rendelete valtoztatasi tilalom elrendelésérdl

Eldadé: Szo6116s Sandor polgarmester

El6terjesztés csaladi napkozi feladat atalakulasarol
Eléadd: Sz6116s Sandor polgarmester

El6terjesztés csaladi bolcséde szakmai program
Eléadd: Sz6116s Sandor polgarmester

Eldterjesztés Hajdihadhazi Mikrotérségi Bolcsddei Intézményfenntartd Tarsulas
megsziintetése

Eldadé: Sz6116s Sandor polgarmester

1. oldal, Gsszesen: 74



6. Elbterjesztés Eurdpai mobilitdsi hét rendezvény sorozathoz vald
csatlakozas
Eldadé: Sz6116s Sandor polgarmester

7. Eléterjesztés az Bocskaikert Kozségi Onkormanyzat Kdzbeszerzési Szabalyzat
elfogadasara.

Eldadd: Szol16s Sandor polgarmester

8. Kiilonfélék

1. napirendi pont:

Eléterjesztés
sportpark és futokor épités kérelemhez 6nero biztositasa

Sz6116s Sandor polgarmester Ur elmondja, hogy a napirendi pontot targyalta a Pénziigyi
Bizottsag, atadja a sz6t Komaromi Ferencnek, a pénziigyi bizottsdg elndkének.

Komaromi Ferenc pénziigyi bizottsdg elndke elmondja, hogy a napirendi pontot
megtargyalta a Bizottsag €és 2 igen szavazattal elfogaddsra javasolja a Képviseld-
testiiletnek.

Sz6116s Sandor polgarmester tr elmondja, hogy a kondi parkra beadott palyazatunk
sajnos nem nyert. De itt van egy masik egy palyazati kiiras, ami bovebb és gazdagabb
kinalat egy 200 méteres futopalyaval, ami a telepililésen 1évO felndttek gyerekek
testedzésére, az iskolai testedzés kiegészitését jelentené. A futdpalya kiépitéséhez 50 %-
os Onerdt kell biztositani az onkormanyzatnak. Javasolja, hogy éljenek ezzel a palyazati
lehetdséggel, mert ezzel a telepiilés lesz gazdagabb.

Dr. Tarcali Gdbor alpolgdrmester ur véleménye szerint ez a lehetdség mindenképpen
fontos, még ha az 6ner6t hozza is kell tenni. Ennek haszna és értelme van.

Sz6118s Sandor polgarmester Ur elmondja, hogy a beruhazassal érintett fakat, amiket ki
kell vagni - szerencsére tobbségében kiszaradt fakrdl van sz6 - azokat potolni fogjak.

Baloghné Kiss Judit jegyzd asszony elmondja, hogy a teriiletet az 6nkormanyzatnak
kell biztositani.

A Képviselo-testiilet 6 igen szavazattal a kovetkez6 hatarozatot hozta:

Bocskaikert Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
83/2016. (VIIL.11.)KT. hatarozata



Bocskaikert Kézségi Onkorméanyzat

Képviselo-testiilte megtargyalta a Nemzeti Szabadidds — Egészség Sportpark
Programban val6 részvételre vonatkozo keérelmet €s gy dontétt, hogy a 200 méteres
futokor megépitéséhez az onkormanyzat sajat koltségvetésébdl a futokor megépitéséhez
sziikséges 50%-o0s mértékii 6nerdt biztositja.

A képviselO-testiilet kinyilatkozza, hogy a vallalt 6nerd 0sszege rendelkezésre all és azt
legkésObb a szerzddéskotést kovetd 15 napon beliil atutalja a Nemzeti Sportkézpontok
szamara.

Az 1 db 150 m? alapteriileti Sportpark és 200 méteres futokdr helyszineként a
Bocskaikert kozségi Onkormanyzat tulajdondban 4ll6 14646/2 hrsz-i beépitetlen
tehermentes sik terepviszonyu belteriileti, miivelési agbol kivett beépitetlen ingatlant
jeloli ki.

Az Onkormdnyzat vallalja, hogy kérelme tamogatisa esetén a sportpark és futdkor
megeépitésének helyszinén a tereprendezési munkalatokat sajat koltségvetésébol
biztositja.

A megvaldsuld 1étesitmények akadalymentes megkozelithetOségét és sziikséges
karbantartasat legalabb az 6t éves fenntartasi id0szak végéig vallalja.

A képviseld-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a kérelem benytjtasira a BMSK
Beruhazasi, Miiszaki Fejlesztési, Sportlizemeltetési és Kozbeszerzési Zrt.-hez, valamint
a kérelemhez csatolando6 nyilatkozat megtételére.

Hatarido: 2015. augusztus 15.
Felelos: Sz6116s Sandor polgarmester

2. napirendi pont:

Eléterjesztés
Bocskaikert Kozség Onkormanyzat képvisel6-testiiletének
.../2016. (VIII. .) onkormanyzati rendelete
valtoztatasi tilalom elrendelésérdol

Sz6116s Sandor polgarmester ur elmondja, hogy a napirendi pont Iényegében folytatasa
annak a célnak, hogy Onkormanyzatunk a beruhazésainak teriiletet kivan szerezni a
telepiilés kozpontjaban. Most konkrétan a piac beruhazasnak kivanunk ezzel helyet
biztositani. Megkérdezi, hogy a napirendi ponttal kapcsolatban van-e valakinek
kérdése?

A Képviselo-testiilet 6 igen szavazattal a kovetkezo rendeletet alkotja:

Bocskaikert Kozségi Onkormanyzat képviselo-testiiletének
13/2016. (VII1.12.) onkormanyzati rendelete



a valtoztatasi tilalom elrendelésérol
Bocskaikert Kozségi  Onkorméanyzat  képviseld-testilete a  Magyarorszag  helyi
onkormanyzatairol szo6ld 2011. évi CLXXXIX. torvény 13.§ (1) bekezdés 1. pontjaban,
valamint az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjadban meghatarozott feladatkérében

eljarva és az épitett kdrnyezet alakitasarol és védelmérdl szolo 1997. évi LXXVIIL térvény
21.§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a kovetkezo rendeletet alkotja:

1§

Bocskaikert Kozségi Onkormanyzat a Bocskaikert 14450/2 és14449/1 hrsz-u ingatlanokra
valtozasi tilalmat rendel el.

2. §

Jelen rendelet 2016. augusztus 12-én 1ép hatalyba.

Bocskaikert, 2016. augusztus 11.

P.H.

Baloghné Kiss Judit Sz6116s Sandor
jegyzd polgarmester

Zaradék:

A rendeletet a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan torténd kifliggesztéssel a 2016. augusztus
12-én kihirdettem.

Kelt: Bocskaikert 2016. augusztus 12.

P.H.

jegyz6

3. napirendi pont:

Eloterjesztés
csaladi napkozi feladat atalakulasarol



SzO61l8s Sandor polgérmester Ur elmondja, hogy a csaladi napkozi finanszirozasa
atalakul egy 0j torvényi valtozas miatt. Azt szeretnék, hogy tovabbra is miitkodjon ez a
feladatellatasunk, mert jelentds igény van ra €s normativat is szeretnénk kapni ra.

Baloghné Kiss Judit jegyz6 asszony elmondja, hogy a csaladi napkozi helyett csaladi
bolcsddére allunk at 2017. janudr 01-t6l. Ehhez a Kormanyhivatalnal miikodési
engedély modositast kell kezdeményezni, ehhez kell egy fenntartoi dontés, hogy milyen
formaban fog miikddni januar 01-t6l ez a feladat.

Sz6116s Sandor polgérmester ur elmondja, hogy a napirendi pontot megtargyalta a
szocialis bizottsag, atadja a szot Zahonyi Laszl6 szocidlis bizottsagi elnoknek.

Zahonyi Laszlé bizottsag elndk elmondja, hogy a napirendi pontot megtargyalta a
Bizottsag €s 3 igen szavazattal elfogaddsra javasolja a Képviseld-testiiletnek.

Sz6118s Sandor polgarmester ur megkérdezi, hogy a napirendi ponttal kapcsolatban van-
e valakinek kérdése?

A Képviselo-testiilet 6 igen szavazattal a kovetkezd hatdrozatot hozta:

Bocskaikert Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
84/2016. (VI111.11.) KT. hatarozata

Bocskaikert K6zségi Onkormanyzat Képviselé-testiilte igy dontott, hogy a Bocskaikerti
Humanszolgaltatd Kozpontban 06ndllé szakmai egységeként miikodtetett csaladi
napkozi feladat helyett 2017. janudr 1-t6l a Bocskaikerti Humanszolgéltaté Koézpont
sajat onkormanyzati fenntartdsi intézményében 6nallé szakmai egységként csaladi
bolcsdde feladatot lat el.

Az Onkormanyzat kezdeményezi a miikodési engedély modositasat a Hajdu-Bihar
Megyei Korményhivatal Gyamiigyi és Igazsagiigyi FOosztalyanal.

Felkéri a polgdrmestert, hogy a sziikséges intézkedéseket tegye meg.

Hataridé: 2015. augusztus 31.
Felelos: Sz6116s Sandor polgarmester

4. napirendi pont:

Eloterjesztés
csaladi bolcséde szakmai program



Baloghné Kiss Judit jegyzd asszony kéri,
hogy a meghivoban ki kell javitani a 4. napirendi pontban csaladi napkozit, csaladi
bolcsddére.

Sz6116s Sandor polgarmester ur elmondja, hogy nem kivanja kiegésziteni az
eldterjesztést. A leirt anyag alapos, részletes €s megfeleléen mutatja be a 2 csaladi
bolecsddénket.

A Képviselo-testiilet 6 igen szavazattal a kovetkezd hatarozatot hozta:

Bocskaikert Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
85/2016. (VIII.11.)KT. hatarozata

Bocskaikert Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilte a hatdrozat 1. sz. melléklet
szerint a Csillagvirag Csaladi Bolcséde Szakmai Programjaval egyetért.

Felel6s: Raczné Hamerszki Judit intézményvezetd
Hataridé: 2016. augusztus 31

1. sz. melléklet a 85/2016. ( VIII. 11. ) KT sz. hatarozathoz

Bocskaikerti Humanszolgaltato Kozpont

Csillagvirag Csaladi Bolcsode

SZAKMAI PROGRAM

2017.



Az intézmény neve: Bocskaikerti
Humanszolgéltatd Kozpont

Onillo szakmai egység neve: Csillagvirag Csaladi Bolcsdde

Az intézmény cime: 4241 Bocskaikert, Debreceni 1t 85.
Fenntarto szerv: Bocskaikert Kozségi Onkorményzat
Iranyito szerv: Bocskaikert Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete

Az intézmény jogdllasa: Részben 0nalldo jogi személyként milkkodé Onkorményzati

koltségvetési szerv

Ellatasi teriilet: Bocskaikert kozség kozigazgatasi teriilete
Készitette: Raczné Hamerszki Judit Livia intézményvezeto
Programfelelos: Réaczné Hamerszki Judit Livia intézményvezetd

Kelt, Bocskaikert; 2016. 08. 10.

1. AZINTEZMENY FELADATA, TEVEKENYSEGE

1.1. A bolcsdde feladata

A bolcsdde olyan szolgaltatd intézmény, amely az alapellatas keretében életkornak megfeleld
napkozbeni ellatast nydjt a gyermekeknek: nevelést, gondozast, feliigyeletet, foglalkoztatast
¢s ¢étkeztetést. Segiti a sziilok munkavégzését, munkaerd piaci visszatéréseét, képzésen torténd
részvételét.

A bolcsddei ellatas alapfeladata a 3 éven aluli, csalddban nevelkedd gyermekek napkdzbeni
ellatasa, szakszerii nevelése, gondozésa. A bolcsddei ellatas keretében az Nktv. 4.§ 25.
szerinti sajatos nevelési igényll gyermek nevelése és gondozasa is végezhetd. A bolcsddei
nevelési év szeptember 1-jét6l a kovetkezd év augusztus 31-€ig tart.

1.2. A bolcsodei ellatasban részesiilok kore, szama
(1) Bolesodei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratol nevelhetd és
gondozhato

a) az ovodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott
id6pontig,
b) a sajatos nevelési igényli gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatarozott
id6pontig,
C) az a) és b) pont ala nem tartozé gyermek esetén, ha a harmadik életévét

ca) januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-€ig,

cb) szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kdvetkezd év augusztus

31-¢ig, ha a sziilé, térvényes képviselé nyilatkozik arrol, hogy a gyermek



https://www.opten.hu/optijus/lawtext/1321#sid2685184
https://www.opten.hu/optijus/lawtext/1321#sid2685696
https://www.opten.hu/optijus/lawtext/1321#sid2682624
https://www.opten.hu/optijus/lawtext/1321#sid2683136

napkozbeni ellatdsat eddig az

1d6pontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.
(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi
szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, €s 6vodai jelentkezését az orvos
nem javasolja, bolcsddei ellatds keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek
negyedik ¢életévének betdltését kdvetd augusztus 31-éig.
(3) A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényll gyermek annak az évnek az
augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik ¢életévét betolti.
(4) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi
szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhato.

A csaladi bolcs6dében maximum 7 gyermek lathat6 el.

1.3. Az ellatand6 célcsoport és az ellatando teriilet jellemzo6i

Bocskaikert kozség az Eszak- Alfoldi Régio Hajduhadhazi Jarasaban talalhaté a Dél-Nyirség
¢északi peremén Hajdu-Bihar megyében, Debrecentdl 15 km-re. A jaras Osszes lakosainak
szama 22.488 6. A kedvezményezett jarasok besorolasarol szold 290/2014. (XI. 26.) Korm.
rendelet szerint a kedvezményezett jarasok kozé tartozik. Bocskaikert kedvezd kozlekedés-
foldrajzi helyzettel rendelkezik, mivel a kozség a 4. sz. {60t mentén helyezkedik el és érinti a
Budapest - Zahony vasttvonal.

A telepiilés 1993-ig Hajduhadhaz kiilteriilete volt, mely igen lassu litemben fejlédott. A
rendszervaltas hatdsdra meriilt fel a Hajdahadhaztol valo levéalas gondolata, mely az 1993-as
népszavazds eredményeként valosult meg. 1993. oktdber 15-én onalld kozséggé valt.
Bocskaikerthez két kiiltertiileti lakott rész tartozik (Monostordiild és Réakoczikert), mely
zartkertként funkcionalnak. E két telepiilésrészen az dsszlakossag tobb, mint 16 %-a €l allando
bejelentett lakosként, a ténylegesen ott lakdk ardnya azonban ennél sokkal magasabb. Mig a
belteriileten els@sorban a jo egzisztencialis hattérrel, biztos anyagi jovedelemmel rendelkezd,
magasan kvalifikalt csalddok szdmara ad otthont, addig a kiilteriileti részekre az olcsobb telkek
¢és lakasok miatt fOleg munkanélkiili, nagycsalados, jovedelem nélkiili, egészségileg is
problémas, a nagyvarosban egzisztenciat vesztett, szocidlisan nehéz helyzetben kertiilt csaladok
koltéznek ki a konnyebb megélhetés reményében.

Bocskaikert onallova valasat kovetden latvanyos infrastrukturdlis fejlédés figyelheté meg.
Bocskaikert belteriilete és Rakoczikert kiilteriileti része koziizemii ivovizhalodzattal rendelkezik.
A kozlizemi szennyvizcsatorna-haldzata a belteriileten kb. 95%-os, a kiilteriileten még nem
keriilt kiépitésre. 1991-ben kezdddott a vezetékes gazhaldzat épitése a belteriileten.
Napjainkban a gdzhélozatra valo racsatlakozas 96 %-os, az 0j hazak épitésével folyamatosnak
mondhato. A Kkiilteriileten még nem keriilt kiépitésre a gazszolgaltatds. A telefonhaldzat
épitésébe Bocskaikert 1990-ben kapcsolodott be. A belteriileten teljes korii az ellatottsag.

A lakossagszam folyamatos novekedésének hatasara egyre inkdbb megnétt az igény az
alapellatasi formdk megszervezésére, valamint a kozség mar meglévé adottsdgainak
fejlesztésére. Az onallova valas utan Bocskaikert rohamléptekben fejlodott. A korcsoportos
megoszlason beliil az dvodas és iskolas korosztalya gyermekek szaméanak évrdl évre torténd
novekedése indokolttad tette a mar meglévé 6voda bovitését, valamint az addig csak also
tagozatos gyermekeket befogado iskola helyett egy 1j, nyolc tantermes 4altalanos iskola
megépitését, mely 1997. és 1998. években megtortént. Az 6vodai ellatds, valamint az alapfoku
oktatas mellett ma mar adott a tarsadalmi és egyhazi €let, az alapfoku és specialis kereskedelem,
a vendéglatas, szolgaltatas ¢és a helyi kozigazgatas helyszine is.

Kiépiilt az egészségligyi alapellatas, a lakossag szamara helyben elérhetové valt a haziorvosi,
fogorvosi, valamint a védondi szolgéltatas.



A telepiilésen a lakossagszam évrol évre
novekvd tendenciat mutat. Az 6nallova valast kdvetden 2000. évre haromszorosara nétt a
lélekszam. A novekedés, azdta is egyenletesnek mondhato.

év A telepiilés allando lakosainak szama
1960 308
1970 406
1980 625
1990 993
2000 2175
2003 2613
2004 2713
2005 2766
2008 2984
2011 3129
2013 3142
2015 3277

A gyarapodas kdszonhetd egyrészt annak, hogy a sziiletések szama magasabb a halalozasok
szamatol. A sziiletés szamon til a telepiilés gyarapodéasat eredményezi a telepiilésre torténd
bekoltozések magas ardnya is. Debrecen varos kozelsége, a kornyezd erddség, a jo levegd, a
telepiilés kertségi jellege vonzo a fiatal hadzasparok, illetve a nagyvaros zsufoltsagat, a lakotelepi
bezartsagot elhagyni szandékozo csaladok szamara. Igy a telepiilés lakasallomanya a népesség
szamaval egylitt no.

Bocskaikertben 1- 3 évesek 1étszama évrol évre 70-80 f6, a 3-5 éves korosztaly 1étszama 100-
110 6 k6zott mozog.

1.4. A szakmai program célja

A szakmai programmal célunk a Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak
magas szintli megvalositdsa, a szakmai értékek megdrzése és tovabbadasa, a kialakuld jo
gyakorlatok megerdsitése, 11j modszerek és tevékenységek bevezetése, a dolgozok és a sziilok
neveldi szemléletének formalasa, kapcsolatépités és halozatfejlesztés.

2. KULDETESNYILATKOZAT
2.1. Pedagogiai hitvallasunk

A korai €letkorban a csaladi minta a meghatarozo. A bolcsddei nevelés ezt kiegészitd, tdimogato,
mintanyQjtd szerepet vallal, annak érdekében, hogy a gyermekek fizikai, emociondlis és
szocidlis sziikségletei teljes mértében kielégitettek legyenek. Célunk a fejlddés eldsegitése, az



érzelmi értelmi intelligencia kibontakoztatasa a

csaladokkal egytittmiikodve, a csaladok nevelési fikcidjanak pozitiv segitésével. Az intézményi
¢s a csaladi nevelés egymast erdsitd folyamatként értelmezziik, mely megfeleld alapokat
biztosit a gyermekek fejlddéséhez. Munkankban a pikleri szemlélet érvényesiilésével,
gondoskodas és a batoritd nevelés elvei a meghatarozoak.

2.2. Gyermekképiink

Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen, individuum, aki egyéni sziikségletekkel
rendelkezd, személyiség. Védelem, kiilonleges banasmad illeti meg. Fejlodését a genetikai
adottsagok, az érés torvényszeriiségei, a csalad érzelmi 1égkore és a szociokulturalis hattere, a
spontan ¢és tervszerlien alkalmazott kornyezeti hatasok egyiittesen hatdrozzak meg. A
csecsemoOkor az alapvetd bizalom, a kisgyermekkor az autondmia-érzés kialakulasanak
idészaka. Az elsO évek a legmeghatdrozobbak a gyermek életében, személyisége fejlodésében.
A korai kotodés és a szocializacio iddszakaban alakulnak ki a késébbi egész életre jellemzobb
szokésok, viselkedésmintdk alapjai. A csecsemd ¢és a kisgyermek magaval hozott
képességeinek kibontakoztatasdhoz a legkedvezdbb feltétel a szabadban mozgas, ¢és
jatéktevékenység, a bizalomteljes meghitt személyi kapcsolat, az aktivitasra épitd,
interakcidban gazdag gondozas. A gyermek {6 tevékenysége a jaték, mely atjan megtanul:
tanulni, érdeklddni, kisérletezni. Megtanulja a nehézségek lekiizdését. Megismeri az 6romot, a
megelégedést, amit a siker, a tiirelmes 6nallo, kitart6 munka altal elért eredmény utjan szerez
meg. A nem kognitiv készségek, kompetencidk kisgyermekkori elsajatitasa elengedhetetlen
feltétele a késObbi eredményes tanulashoz, az iskolai, tarsadalmi szerepvallalés sikeréhez.

2.3 Kisgyermeknevelo- képiink

A kisgyermekneveld legfébb munkaeszkdze a személyisége. Alapvetd tulajdonsaga az empatia,
az elfogadas ¢és a hitelesség. Neveldi attitlidje elfogadd-engedékeny. Képes érzelmi biztonsagot
nyujté kapcsolat kialakitdsara minden kisgyermekkel. Jol ismeri a kisgyermekek életkori
sajatossagait, egyéniségét, tdmogatja a személyis€g kibontakozasat, az aktivitast, az
onallosodast. Képes a sziilékkel partneri kapcsolatban egylittmiikodve eldsegiteni szokasok, a
viselkedési szabalyok elsajatitasat. A gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan,
igényesen végzi. Képes a szakmai fejlddésre, a folyamatos megujulésra. Tudatdban van annak,
hogy személye, viselkedése példa lehet a gyermek €s a sziilok szdmara.

2.4. Bolcséde-képiink

Bolcsédénk nyitott a kisgyermekes csalddok szdmara. Torekvésiink, hogy minden kisgyermek
¢és felndtt jol, otthonosan érezze magat bolcsédénkben. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek
nyugodt, biztonsdgot nyjté neveldi légkorben, a jatékon keresztiil, a jatékba integraltan
tanulassal gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg €s szocialisan. A jaték, mint legfontosabb
tevékenység hatarozza meg arculatunkat, melyben figyelembe vesszik az ¢életkori
sajatossagokat és az egyéni képességeket is. Esztétikus, fejlesztd, optimalisan inger gazdag,
kornyezetet teremtiink. Célunk, hogy a bolcsdédénk kisgyermekneveld kdozpontként miikodjon,
ahol a gyermekek gondos ellatdsa mellett- jelentds segitséget adhatunk a gyermekiiket
otthonneveld csaladoknak is.

3. AZ INTEZMENY MINOSEGPOLITIKAJA

Intézménylinkben a mindségi munka alapkovetelmény. Ennek garancidja munkatarsaink
alapképzettsége, tovabbképzése, szakmai fejlesztése és az Onképzés. Az ellatast és a
szolgaltatas iranti igényt folyamatosan vizsgaljuk, mérjiik. A mérések eredményeit beépitjiik



az  intézmény  tovabbi = miikodésébe,

folyamataiba. Feleldsséget érziink a sziilok tajékoztatasaért, azért, hogy partnereinkkel
Osszhangban és azok megelégedettségére végezziik munkankat. A mindségfejlesztés részeként
fontosnak tartjuk a szakmai fejlédést. A gyermekellatas szinvonalanak megtartasat, novelését,
az 0j kutatdsok eredményeinek megismerését, szakmai munkankban valé felhasznalasat, az
egységes szakmai szemlélet kialakitasat és annak megérzését. A szakmai program az
Intézmény szakembereinek szoros egylittmiikodésével valosul meg. Az Intézményvezetd
folyamatosan ellendrzi a részlegek tevékenységét. Mindségpolitikank teszi lehetdévé, hogy
intézménylink hosszi tavl céljai hatékonyan valdsulhassanak meg. A szakmai program
tartalma, megvaldsulasa a szakmai megbesz¢lések ¢és a tovabbképzések egyik témakore, ezzel
megvaldsulast is nyomon kovetjiik.

A sziildi elégedettségrol rendszeresen tdjékozodunk az egyéni és a csoportos
beszélgetések alkalmaval. A nevelési év végén a bolcsddében elégedettségi kérddiv kitdltésével
véleményezik a sziil6k a bolcsddei ellatast. A feldolgozas, az elemzést kdvetden a sziiloket
tajékoztatjuk a mérés eredményérol. Az elégedettség mérését kdvetden értékeljiik az Intézmény
helyzetét; a rendelkezésre allo6 erdforrasokbol a sziikséges fejlesztéseket elvégezziik;

crer

alatdmasztott modszereket kezdeményezziik; elismerjiikk munkatérsainkat.

A szakdolgozdk lehetdség szerint kdtelezd tovabbképzéseken vesznek részt, e mellett
hazi tovabbképzések keretében is foglalkozunk a szakmai ismeretek megujitasaval, Uj
modszerek atadasaval. Lehetdséget biztositunk tovabbtanuldsra, szakmai fejlddésre.

4. AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

Az ellatas igénybevétele Onkéntes, a gyermek sziileinek/torvényes képviseld kérelmére
torténik. A felvétel a jelentkezési adatlap kitoltésével, a sziilével vald személyes elbeszélgetés
utan torténik. A Csaladi bolcs6de a szolgaltatast a sziildvel kotott ellatasi szerzddés
(megallapodas) alapjan nyujtja. E szerz8dés 30 nap hataridével barmikor felbonthato, ha a sziild
ezt irasban jelzi.

A beszoktatds mindig sziildi jelenléttel kezdddik, és a gyermek igényei altal meghatarozott
ideig tart. Altalaban 1-2 hét sziikséges ahhoz, hogy a beszoktatas problémamentes legyen. Az
elsd 2- 4 napon a sziildvel egyiitt tolt a gyermek 1- 4 orat a bolcsddében. A gyermek ellatasat
fokozatosan a gondozd veszi at, ebben a sziild mind passzivabban vesz részt. A gyermek
fokozatosan egyre tobb 1d6t tolt a sziilé nélkiil a bolcsddében.

5. HUMANEROFORRAS

A csaladi bolcs6dében dolgozé munkatars munkakore: kisgyermekgondozo,- neveld és a
torvény altal eldirt tanfolyami végzettséggel rendelkezik. (Betegsége, hidnyzasa idején
helyettesitése megfeleld végzettségl, a gyermekek és sziilok altal ismert személlyel torténik.)
5 16 feletti csoportlétszam (6-7 £6) esetén csoportonként plusz egy segitd személy heti 30 déradban
kozremiikddik a gyermekek ellatasaban.

6. A BOLCSODEI ELLATAS TARGYI FELTETELEI

Targyi feltételeink a szakmai kovetelményeknek megfeleléen, megalapozottan és folyamatosan
alakitottuk ki. A gyermekek életkoranak, fejlettségének megfeleld butorzattal, gondozasi
eszkozokkel, korszerli jatékokkal rendelkeziink. A szabadban mozgast, jatékot és életet
lehetdvé tevd, biztonsagos kornyezet biztositdsara toreksziink, annak érdekében, hogy
gyermekeink nevelése a legoptimalisabb targyi kornyezetben valdsulhasson meg.



6.1. Csoportszoba

Az alapteriilet megfelel a fér6helyszdmnak. A butorzat tobbségében korszerii gyermekbutorok.
A butorok megfeleld elhelyezésével alakitjuk ki az elkiilonitett, nyugodt jatszohelyeket.
Tobbségében elegendd hely van a nagymozgasos tevékenységekhez és a csendes jatékokhoz.
A csecsemdk, a jarni tanuld gyermekeknek biztonsdgos hempergd biztositott. A puhasagot
iloparnakkal, jatszoparnakkal, mesesarokkal nyujtjuk. A gyermekeknek sajat helyiik van az
asztaloknal étkezéskor. A nyugodt alvashoz sajat agyat, jellel ellatott dgynemiit, allando
agyazasi helyet biztositunk gyermekeinknek. A kisgyermekneveld iil6helyét ugy helyezziik el,
hogy mindig belathassak a gyermekcsoportot.

6.2. Gyermekoltozo

A gyermekek otthoni €s a valtoruhainak jellel ellatott bolcsddei 6ltdzdszekrényeket biztositunk.
A sziildk szamara biztositjuk a varakozashoz a feltételeket. A faliGjsagokon helyezziik el a
neveléssel, gondozassal kapcsolatos aktualis tajékoztatasokat, egyéb sziikséges informaciokat.

6.3. Vizesblokk

A vizesblokkban a korosztalynak megfeleld méretii we iilokék, bilik, mosdok, tiikrok, stb.
vannak elhelyezve.

6.4. Textilliak

A gyermekek a sajat ruhazatban tartozkodnak a bolcs6dében. A valtoruhat ennek értelmében a
szllé biztositja. A pelenkarél minden esetben a sziilok gondoskodnak, textil pelenkat a
székletes gyermekek gondozédsakor hasznalunk. Az alapvetd textilidkrdl, azok tisztitasarol,
potlasarol a sziild gondoskodik.(toriilk6zd, agynemii, eldke, abrosz, flird6lepedd, stb.). A
gyermekek személyes hasznalati targyait jellel latjuk el.

6.5. Jatszoudvar

A csaladi bolecséde altal hasznalt udvar elkiiloniil az 6vodai udvartél. Az udvar tagas,
biztonsdgos jatékokban gazdag. Valtozatos mozgaslehetdségeket biztositunk minden
évszakban a mobil jaték eszkozokkel.

6.6. S6szoba

A s6-jatszdszoba so6-homokozdval mitkddik. A sziildket irasban nyilatkoztatjuk a sészoba
hasznalatrol. Szervezett formaban, csoportonként hetente 1-2 alkalommal 25-30 percet
tartozkodnak a gyermekek és kisgyermeknevel6ik a helyiségben.

6.7. Jatékkészlet

A jaték készlet Osszeallitasanadl figyelembe vessziik a pedagogiai és az egészségligyi
szempontokat, a gyermekcsoport életkori Osszetételét, 1étszamat. Fontosnak tartjuk, hogy
biztonsagos kornyezetben, jo6 mindségli, korszerli, fejlesztdé jatékokkal, eszkozokkel
jatszhassanak a gyermekeink. Biztositjuk az anyag, a funkcid szerinti valtozatossagot, a
nemenkénti jatékokat. Toreksziink arra, hogy a természetes anyagu, szinii eszk6zok, jatékok
aranya novekedjen, taroldsukat is természetes anyagbol késziilt kosarakban igyeksziink tarolni.
Funkcidk szerint csoportositva, és a gyermekmagassagaban helyezziik el. Véltozatos
eszkozoket kindlunk minden tevékenységforméhoz (manipuldcio, konstrudlds, utanzas,
nagymozgas,szerepjaték, stb.). A nemi szerepek kialakuldsat erdsitjiik fitis, lanyos jatékokkal.
Hangszerekkel, babokkal bovitjilk a jaték készletet. A kognitiv képességek fejlesztéséhez
kiilonboz6 logikai jatékokat ajanlunk (kirakdk, dominok, puzzlék). Minimum négy kiilonb6zo



épitdjaték van a csoportokban, elhelyezésénél

tgyeliink arra, hogy elegendé védett hely alljon a rendelkezésre az épitéshez. Minden
korcsoportban vannak ismeretet add, mesélhetd képeskdnyvek az aktudlis évszaknak, tinnepnek
megfelelden. Az alkoto tevékenységhez allandoan biztositunk rajzpapirt, zsirkrétat, mindségi
iront, festéket, gyurmat. Konnyen kezelhetd, biztonsagos hazilag készitett so-liszt és f6zott
gyurmat hasznalunk. A készletet kiilonféle természetes anyagokkal, terményekkel egészitjiik
ki. Van lehetdség a csoportszobakban homokozasra, vizezésre. Mozgasfejlesztd jatékok is
vannak a szobakban. Az otthoni jatékokat, atmenetei targyakat a gyermekek behozhatjak a
bolesddei csoportokba, igényiik szerint eldvehetik. A jatékokat rendszeresen, szervezetten
tisztitjuk, fertotlenitjiik. A készletet évente bovitjiik és fejlesztjiik.

7. GYERMEK ELELMEZES

Az étkezést a Sapex Duett Kft-vel kotott szerzddés alapjan biztositja a csaladi bolesdde (napi
4X étkezés). Az étel a szakmai rendeleteknek megfeleléen érkezik a csaladi bolcsddébe. A
melegité-talalé konyhardl az étellifttel és ételszallitd kocsival keriil az étel a csoportszobaba.
A gyermekek életkoranak és egyéni fejlettségének megfeleld étkezést, sziikség esetén -
szakorvosi javaslat alapjan- diétas étrendet biztositunk. Kiemelten fontosnak tartjuk a jo
mindségli gyermekélelmezést, ezért rendszeresen mindenre kiterjedd ellendrzéssel kisérjiik
figyelemmel annak megvaldsulasat. A gyermekek heti étrendjérdl a sziiloket rendszeresen elore
tajékoztatjuk.

8. NEVELES-GONDOZAS A BOLCSODEBEN

A nevelés céltudatos, tervszerll értékkozvetité folyamat melysoran ismereteket, szokasokat,
hagyomanyokat, normékat, viselkedésformékat sajatit el a gyermek. Az érték elsajatitas
folyamataban az érzelmeknek meghatarozo szerepe van a 3 éven aluli korosztalyban, ezért
atélhetd, megtapasztalhato élményeket kell kozvetiteni. A nevelés bipolaris, a gyermek is aktiv
résztvevoje. A bolcsddei szakemberek a csaladi nevelést figyelembe véve, azt kiegészitve, a
sziilokkel egyiittmiikdve alakitjak ki a nevelés folyamatat.

8.1. A bolcsodei nevelés- gondozas célja

A pszicho-szocialisan érett, 0Onallo, harmonikus személyiség megalapozasa. Az
es¢lyegyenldség megteremtése, a tarsadalmi beilleszkedés eldsegitése.

8.2. A bolcsodei nevelés-gondozas feladata

A csaladban nevelkedd gyermekek napkozbeni ellatasa, a testi, lelki, szocialis sziikségletek
kielégitése, a harmonikus fejlodés eldsegitése a gyermekek feltétel nélkiili elfogadasaval,
fizikai-, és érzelmi biztonsaganak, jolétének megteremtésével, kompetenciajanak figyelembe
vételével, jatéktevékenység €s egyéb tapasztalatszerzési lehetdségek biztositasaval, viselkedés
mintdk nyajtasaval. A hatranyos helyzetli, szegény, periféridn €16 csaladok gyermekei esetében
a hatranyok ¢és kovetkezményeik enyhitése, ellenstlyozasa. A sajatos nevelési igényl
gyermekek gondozasba épitett fejlodéssegitése. A kisebbséghez tartoz6 gyermekek esetében
nemzeti/etnikai hovatartozas tiszteletben tartasa, az identitas tudat kialakuldsédnak eldsegitése.
Egyenld esélyekhez juttatas, tarsadalmi beilleszkedés eldsegitése. A kisgyermeknevelés
legfontosabb feladata, hogy azt tanulja, tapasztalja meg a gyermek, hogy szeretik, hogy fontos
és értékes, és bizhat a felnottekben.

8.3. Nevelési o feladatok

8.3.1. A csaldadok tamogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése



A bolcsédei ellatast nyljtdé  intézmény,

szolgaltatdo, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriild els6 gyermekintézmény
jelentés szerepet tolt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében. A csaldd erdsségeinek
megismerése, tiamogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.

A csaladi és bolcsddei nevelés 6sszhangja, a szlilok €s a kisgyermeknevel6 kozotti egyenrangu,
konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a
kisgyermekek harmonikus fejlodéséhez. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni
tudja szokasait, igényeit, szlikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a
gyermek ismeretén alapuld differencidlt, egyéni bandsmod kialakitasaban. A
kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez
igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlodéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket,
modszereket

8.3.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa

e atesti - lelki fejlédéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet megteremtése

e aprimer sziikségletek, egyéni igények kielégitése

e a kornyezethez vald alkalmazkodas ¢és az alapveté kultirhigiénés szokasok
kialakuldsdnak segitése, a testi — lelki harmonia kialakuldsat, megdrzését segitd
napirend, étkezés, alvas, levegdzés, mozgas,stb.)

8.3.3. Az érzelmi fejlodeés és a tarsas kompetenciak fejlesztése

o derlis légkdér megteremtése, a bolcsédei adaptacid nehézségeinek megeldzése,
csokkentése, segitése

e a kisgyermekneveldvel valo szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat
kialakulasanak segitése,

o cgyéni sziikségletek kielégitése, az én-tudat egészséges fejlddésének segitése,

e bizalmon ¢és elfogaddson alapuld tarsas kapcsolatok kialakitasa, az egyiittélés
szabalyainak elfogadasa, a masik iranti nyitottsdg, empatia és tolerancia fejlédésének
segitése,

o lehetdség teremtés a kisgyermekneveldvel és a tarsakkal k6zos élmények szerzésére, az
én-érvényesités és a tolerancia egyenstlyanak iranyaba befolyasolva a fejlodést,

e akommunikativ képességek fejlodésének segitése a kommunikécios kedv felkeltésével
¢s fenntartasaval.

8.3.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

e az érdeklodés kialakulasanak, fenntartasanak, erdsodésének, az érdeklodési kor
béviilésének segitése,

e agyermek ¢életkoranak, érdeklédésének megfeleld tevékenységek biztositasa,

a gyermek igényeihez igazodd kozos élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi

mintdk nyljtasa,

0nallo aktivitas, kreativitds tdmogatasa,

0nall6é véleményalkotasra, dontésre, valasztasra valo képessé valas segitése,

ismeretnyujtés, tapasztalatok és élmények feldolgozasanak segitése,

a gyermek tevékenységének tamogatd- batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése,

az onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

9. A BOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS ALAPELVEI



A Dbolesédei nevelés célja, hogy a

kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, képességeket, amelyek segitik dket abban,
hogy hatékonyan ¢és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetiikben,
sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz. A bolcsddei nevelés mindezt olyan
szemlélettel €és modszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi nevelés elsddlegességének
tiszteletét.

A bolcsddei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles
korti értelmezésével Osszhangban minden kisgyermekre €s csaladjara kiterjedd prevencids
tevékenységet folytasson. A bolcsddei ellatast nyujtdo intézmény, szolgaltatd csalddbarat
intézményként, szolgaltatdsként hozz4jarul a csalddok életmindségének javitasahoz, a sziilok
munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.

A bolcsddei nevelés alapelvei
9.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsddleges
szempont a csalad mikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet Iényege, olyan
komplex latdsmod alkalmazédsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is
kiindulépontnak tekinti. Az interakcidés mintakat a kisgyermek visszatlikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csaldd erdsségeir6l és gyengeségeir6l. Az erdsségek hangsulyozasa altal a
szakember hozzajarulhat a csalad életmindségének javitasdhoz.

9.2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencid magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A
bolcsddei ellatast nyljtdé intézmény, szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencid szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a
kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmertild fejlodésbeli lemaradasok, megtorpandsok
felismerése ¢s jelzése.

9.3. A csaladi nevelés elsédlegességének tisztelete

A kisgyermek nevelése els@sorban a csalad joga és kotelessége. Bolcsddénk a csaladi nevelés
értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva, és lehet0ség szerint erdsitve vesz részt
a gyermekek nevelésében, gondozasaban. De sziikség esetén lehetdségeihez mérten toreksziink
a csaladi nevelés hidnyossdgainak kompenzalasara, korrigaldsadra. Mindezek értelmében
lehetové tessziik a sziilok szdmadra a részvételt a gyermekiik bolcsddei €letében, kiilonbozo
szinteken és modokon.

9.4. A gyermeki személyiség tiszteletének elve

A gyermekeket, mint fejlodd személyiséget kiilonleges védelem illeti meg. Bolcsddénkben a
nevelés és a gondozas olyan értékkozvetitdé folyamat, amely — az emberi jogok ¢€s az alapvetd
szabadsagjogok tiszteletben tartasaval — a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasat, a
személyes, szocidlis €és kognitiv kompetencidk fejlodésének eldsegitését jelenti.

9.5. A nevelés és a gondozas egységének elve

A nevelés és a gondozas elvéalaszthatatlan egységet alkot. A gondozas minden helyzetében
nevelés torténik, a nevelés helyzetei, lehetdségei még sem korlatozédhatnak csak a gondozasi
helyzetekre.



9.6. Az egyéni banasmod elve

A gyermek fejlodésének alapvetd feltétele a felndtt Oszinte érdeklddése, figyelme,
megbecsiilése, a gyermek kompetencidjan alapuld valasztasi lehetdség biztositasa, a pozitiv
megnyilvanulasok tdmogatasa, erdsitése. A kisgyermekneveld szeretetteljes odaforduléssal,
megfeleld kornyezet kialakitasaval, a gyermek életkori-, és egyéni sajatossagait, fejlettségét,
pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, hangulatat figyelembe véve segiti a gyermek fejlodését.
Fontos, hogy a bolcs6débe jard gyermekek mindegyike folyamatosan érezze a réla gondoskodo
felnétt figyelmét, elfogadasat. Akkor is, ha lassabban fejlodik, ha sajatos nevelési igényt, ha
viselkedése kiilonbozik a megszokottdl, €s emiatt nehezebben kezelhetd. A kisgyermekneveld
elfogadja, tiszteletben tartja a vallasi, nemzetiségi, etnikai, kulturalis, stb. hovatartozast,
lehetOség szerint segiti az identitastudat kialakulasat és fejlodését, segiti a sajat €s mas kultura,
hagyomany megismerését, tiszteletben tartasa.

9.7. A biztonsag és a stabilitas elve

A fizikai és az érzelmi biztonsagot nyGjtunk a gyermekeknek. A személyi és targyi kdrnyezet
allandosaga (sajat gyermekrendszer, felmendrendszer, csoport és kornyezet allanddsag), a
napirend eseményeinek ismétlddése ndveli a gyermekek érzelmi biztonsagat, segiti a
tajékozodasukat, a jo szokéasok kialakuldsaban. Az 0j helyzetek fokozatos bevezetése segiti az
alkalmazkodast, a megismerést, a valtozasok elfogadasat.

9.8. Az aktivitas, az onallosulas segitésének elve

Biztonsdgos ¢és tevékenységre motivald személyi, targyi kornyezettel, elegendd 1d6
biztositasdval, a gyermek kompetencidjdnak figyelembevételével segitjiik az Onallosodast.
Fokozza a gyermek aktivitasat és onallosag iranti vagyat a felé iranyuld szeretet, elismerés, a
probalkozasok tdmogatdsa, Osztonzése, az igényekhez igazodd segitségnyujtds. A
kisgyermekneveld az ¢lményszerzés lehetdségének biztositasaval, példamutatassal, az egyes
¢lethelyzetek a gyermek szamara atlathatova, befogadhatdva tétele, a tapasztalat-feldolgozas
segitségével, batoritassal segiti a tanulast.

9.9. Az egységes nevelo hatasok elve

A nevelés értékkozvetités €s értékteremtés. Eredményessége érdekében fontos, hogy a
gyermekekkel foglalkozd felndttek — a személyiség kiilonbozOsége tisztelete mellett
egyetértsenek a gyermek kompetencidjanak és pillanatnyi sziikségleteinek megfeleld
biztositasadban, az alapvetd értékek, erkdlcsi normak és célok tekintetében, és egyeztessék
nézeteiket, kozelitsék egymashoz neveldi gyakorlatukat.

10. A BOLCSODE MUKODESI RENDJE

A bolcsdde nyitvatartasi idejét a Fenntartd szabalyozza, figyelembe véve a bolcs6débe jard
gyermekek sziileinek igényeit, és a bélcsddei ellatas tapasztalatait. A napi nyitvatartasi id6 napi
10 6ra, 7,00-17,00h-ig. Unnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zéarva tartunk.
Evente egy alkalommal, a Bolcsédék Napjanak tiszteletére (Aprilis 21) a nevelésmentes napot
szerveziink, amikor bolcsddénkben kisgyermekeket nem fogadunk. A bolcsdde zarvatatasarol
a sziiloket tajékoztatjuk.

10.1. A gyermekcsoportok szervezése

A bolcsddei gyermekcsoportok 1étszamat a 15/1998.(IV.30) NM rendelet szabalyozza. A
rendelet értelmében a csoportlétszam legfeljebb 7 £f6. Ennél magasabb létszdm szakmailag nem
fogadhato el. A csoportokat lehetdség szerint életkoronként szervezziik. A bolcsddei ellatas



teljes idétartalma alatt igyeksziink biztositani a

személyi allanddsagot, a ,,sajat” gyermek rendszert. A gyermek a bolcsddei ellatas teljes ideje
alatt lehetdleg ugyanabba a csoportba jar. A sajat kisgyermekneveld szoktatja be a bélcsddébe,
végzi nevelését, gondozasat, figyelemmel kiséri fejlodését, szamon tartja egyéni igényeit,
problémait, szokasait, rendszeresen vezeti a gyermek dokumentécioit.

10.2. A gyermekek napirendje

Az ¢életkornak megfeleld napi életritmus kialakitdsa az egészséges testi és szellemi fejlédés
alapfeltétele, ezért a jol szervezett folyamatos napirendet kozponti kérdésnek tekintjiik. A
kisgyermekneveld a gyermekek életkori sajatossagainak, az egyéni igényeinek figyelembe
vételével tervezi €s valdsitja meg a napirendet. Arra toreksziink, hogy a csaladdi nevelés és a
bolcsddei nevelés dsszhangban legyen, harmonikusan egészitse ki egymast. A jol szervezett,
rugalmas napirend segiti a gyermekek igényeinek, egyéni sziikségleteinek kielégitését, a
nyugodt gondozas feltételeit, a csoport nyugalmat. Erdsiti a gyermekek biztonsagérzetét,
lehetdséget ad a folyamatos jatékra, és biztositja a varakozas nélkiili ellatast. A napirend fiigg
a csoport életkori Osszetételétdl, a gyermekek sziikségleteitdl, az évszakok, az iddjaras, a
nyitvatartasi 1dot6l, az ¢épitészeti adottsagoktol. Megvalositasanak feltétele a jo
munkaszervezés, a kisgyermekneveld és a segitd személy Osszehangolt munkdja. A csoport
napirendjét egyeztetjiik, 6sszehangoljuk, sziikség szerint modositjuk, rugalmasan alkalmazzuk.
Igyeksziink ugy dolgozni, hogy minden gyermek esetében és minden tevékenységre
vonatkozoan az egész nap soran érvényesiiljon a folyamatossag. A gyermekek napirendjéhez
igazodik a kisgyermeknevel6 munkarendje. A csoport napirendjérdl a sziiloket tajékoztatjuk.

11. A BOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS FOBB HELYZETEI
11.1. Gondozas

A gondozas bensOséges interakcids helyzet a gyermek és a kisgyermekneveld kozott.
Elsddleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése, a helyes szokasok kialakitasa. A
gondozas mindsége meghatdrozza a gyermek kozérzetét, a gyermek felndtthoz vald viszonyat.
A gondozési miiveletet ugy végezziik, hogy a gyermeknek 6rdmforras legyen a gondozaés, és
aktivan egylittm{ikddjon. Elvarasaink igazodnak a gyermek életkordhoz, fejlettségéhez, aktualis
allapotdhoz. Ha nincs kedve egyiittmiikodni, rugalmasan alkalmazkodunk allapotahoz, és a
miiveleteket vagy annak egy részét elvégezziik helyette. A felndtt tapintatos bandsmaddja,
elfogadast kifejezd verbalis és nonverbalis kommunikécioja kihat a gyermek pozitiv én-
képének kialakuldsara, az Onelfogaddsra. Gondozas kozben fontos nevelési feladatokat is
ellatunk, pl. egészséges €életmodra nevelés, helyes szokéasok kialakitasa, életkornak megfeleld
napirend kialakitasa. Pozitiv nevelési modszereket alkalmazunk (dicséret, batoritas, elismerés).
Lehetoségeket ajanlunk, ismereteket adunk. A kisgyermekneveld a gondozas kdzbeni
tapasztalatait megbeszéli és egyezteti az eljarasokat. Ez biztositja az egységes nevelést. A
sziilok a beszoktatas alatt, majd azt kovetden is megfigyelhetik a gondozast, és dsszevethetik
az otthoni médszereikkel.

11.2. A gondozas szervezése

A gondozast a sajat kisgyermekneveld végzi. Tavollét esetén a helyettesitést a gyermek szamara
ismerds kisgyermekneveld latja el. A napirendet tigy alakitjuk, hogy elkeriilhetd legyen a
parhuzamos gondozas. A gondozasokat gy szervezziik, hogy elegendd 1d6 jusson a gyermek
nyugodt, zavartalan ellatdsahoz, a gyermek aktiv egylittmiikodéséhez, a helyes szokasok
gyakorlasahoz.

11.3. Gondozasi miiveletek



11.3.1. Pelenkazas, bili, WC-hasznalat

A gyermekek pelenkazasdhoz egyszer hasznélatos sajat pelenkat haszndlunk. A pelenkat
naponta tobbszor cseréljiik: reggelente sziikség szerint, ebéd eldtt és alvas utan minden pelenkas
gyermeket tisztaba tesziink. A székletes pelenkat azonnal kicseréljiik. A gyermek igényei és
fejlettsége szerint a pelenkacserét a polyazon fektetve vagy allva végezziik. Csak az enyhén
nedves gyermeknél hasznalunk torlokenddt az also test torlésére. A vizeletes és székletes
gyermekeknél a folydvizes lemosast alkalmazzuk. A folyovizes lemosés tisztdbb, ¢&s
kellemesebb komfortérzést ad. A lemosas alatt lehetOséget biztositunk a vizzel valo
ismerkedésre, és az egylittmiikodésre. Az otthon bilit hasznal6 gyermekek a bolcsddében is bilit
hasznalhatnak, a gyermekvécét, mint lehet6séget ajanljuk fel. A WC-papir hasznalatat a
fitknak is ajanljuk, a kislanyoknak a torlést a kisgyermekneveld segiti. A szobatisztasag
kialakuldsat nem stirgetjiik, tiszteletben tartjuk az egyéni érési tempot. Az idegrendszeri,
pszichoszomatikus fejlettség, egyiittmiikodési készség alapjan minden gyermek szobatiszta
lesz.

11.3.2. Testapolas

Testlink tisztasdga nem csak elégedettséget és jo érzést ad, hanem a betegségek megel6zésében
is szerepe van. Az alapvetd tisztasagi szokasok kialakitasat mar kisgyermek korban el kell
kezdeni. Jaték, egyéb tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért
gyakran kezet mosunk. A bolcs6débe érkezéskor a gyermekek a sziilok feliigyelete mellett
mosnak kezet. Mindig kezet mosunk pelenkacsere és a WC hasznalat utan. Fontos feladatunk
helyes kézmosas tanitasa. Arcot akkor mosunk, ha maszatos. A mosakodéashoz folyékony
szappant haszndlunk. A kézmosast, toriilkozeést személyes példaadéssal segitjiik. A tiikor elotti
fésiilkodés a mozdulatok gyakorlasa mellett, a testséma kialakuldsa, a sajat test jellemzdinek
megismerése szempontjabodl is fontos. Ezért egész alakos tiikkroket hasznalunk. A gyermekek
egyéni fejlettségének megfelelden a reggeli gondozas idején keriil sor a szajoblogetésre, a
fogmosasra. A gyereke sajat eszkozoket hasznalnak. A kisgyermekneveld megmutatja a helyes
mozdulatokat is. Tanitjuk a helyes orrfujast, a papir zsebkendd hasznalatat. Fontosnak tartjuk,
hogy a gyermek ruhdzata tiszta, izléses, kényelmes, legyen. Lébbelije egészséges, tartsa a
bokajat. Elegendd id6t adunk a gyermekeknek az 6ltozésre, vetkdzésre. Segitjiik, figyelemmel
kisérjiik tevékenységiiket, igy elkertiljik, hogy a ruhat, cipdt, stb. helyteleniil vegye fel,
kényelmetlen legyen szdméra vagy elmenjen a kedve a tovabbi egyilittmiikodéstol. Az
oltozkodéssel az esztétikai érzéket, az igényességet fejlesztjiik. A gombolast, fiizést jaték
kozben is gyakorolhatjdk. A testdpoldssal kapcsolatos szokaskialakitast kovetkezetesen
végezziik, azzal a céllal, hogy a gyermekekben kialakuljon az igény, és szokassa valjon a kéz-
arcmosas, az alapos torlés, a fogmosas, a fésiilkddés, és az igényes, rendezett 61t6z¢ék.

11.3.3. Etkezés

Az egészséges ¢letmodra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladatunk a
gyermekek tapldldsa, az Onallo étkezés tanitdsa, a helyes étkezési szokdsok kialakitasa.
Eredményiink, ha ordmmel, jo étvaggyal fogyasztjdk az ételt. A gyermekek koruk és
fejlettségiik szerint, Olben vagy asztalnal iilve, gondozasi sorrendben étkeznek. Mindig
figyelembe vessziik az egyéni tempdt is. Az étkezések azonos id6ben, kulturalt koriilmények
kozott, dertis 1égkorben zajlanak. Az ételt a kisgyermekneveld megkdstolja, mieldtt odaadja,
meggy0zddik arrdl, hogy megfelel a gyermek igényeinek. A gyermekek jatékbol érkeznek az
asztalhoz, sajat helyiikre lilnek. A kisgyermekneveld személyre szoldan terit és talal. Az
egylittmiikodési szandék szerint bevonja a gyermekeket a folyamatba. Az étkezok mellett {ilve
biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes étkezési szokasok (alapos ragas, fézelék,



gyumolcs, zoldség fogyasztds) kialakitdsara

nagy hangsulyt fektetiink. Az 1j izeket fokozatosan vezetjiik be, 0sztonozziik, de nem
kényszeritjiik a gyermekeket az étel elfogyasztasara. A sziildkkel informacidkat cseréliink a
gyermek étkezési szokasairdl. Az étkezésrdl a kisgyermekneveld feljegyzést készit a
gyermekek egyéni dokumentacidiba.

11.3.4. Pihenés, alvas biztositasa

A gyermekek akkor jatszanak, vesznek részt aktivan a gondozéasban, ha egyéni igényiik szerint
megfeleld 1ddt, lehetdséget biztositunk pihenésre, alvasra. Gyermekfekteton, heverdn,
kuckoban pihenhetnek. Az alvashoz optimalis feltételek sziikségesek: atszellztetett szoba,
allando alvo hely, csend, nyugalom, kényelmes ruhdzat, pottargy. Egyéni bandsmoddal,
testkozelséggel, simogatassal, halk énekkel, mesével segitjiik az elalvast. Fekvd gyermeknek a
fulladasveszélye miatt nem adunk cumisiivegbe folyadékot. Ebredés utan csendes jatékra van
lehetdség, ligyeliink arra, hogy a koran ébreddk a még alvokat ne zavarjak.

11.4. Jatéktevékenység

A jaték egyetemes emberi, belsd késztetésbdl fakadd 6romteli tevékenység. Eletsziikséglet. A
jaték tjan torténd tanulds dontd hatast az ember személyiség fejlddésére. A jaték a gyermekkor
legfontosabb tevékenysége, amely segit a vilag megismerésében ¢€s befogadasaban, eldsegiti,
az érzelmi, értelmi és a szocialis fejlédést, Ertéknek tekintjilk a szabad jatékot, az 6nallo
mozgast, aktivitast, az alkotast, a kreativitast. Személyi és targyi feltételek biztositasaval, jol
szervezett napirenddel segitjiik el6 a nyugodt jatéktevékenységet. Fontosnak tartjuk a jaték
sordn is a gyermek megismerésén alapuld egyéni bandsmodot, a személykdzpontusagot. A
kisgyermekneveld a gyermek igényétdl és a helyzettdl fliggden vesz részt a jatékban, pl.
kezdeményez, Otletet ad, segiti a megosztozast, batorit, egyiitt jatszik a gyermekkel, stb.
Viselkedése, kommunikaciéja minta a gyermekek szaméra. Erzelmi biztonsagban indirekt
modszerekkel az értelmi fejlodést segitjiik. Mddszertani levél, fejlddés 1€lektani, pedagogiai,
nevelés lélektani ismeretek segitenek abban, hogy 6nallo feleldsséggel hozhassunk dontéseket
a gyermekek jatéktevékenységével kapcsolatban.

11.5. Tanulas

A tanulas fogalmat a lehetd legtdgabban értelmezziik: tanuldsnak tekintiink minden olyan
tapasztalast, informacidszerzé folyamatot, amelytartds valtozast idéz el a viselkedésben és a
gondolkodasban. A tanulds nem csupan ismeretszerzés, atszovi a bolcsddei élet egészét.
Legfobb motivaloja a személyes kivancsisag, érdeklddés. a tanuldsi vagy belsd motivum:
gyermek 0romét leli az egész folyamatban, és annak eredményé€ben egyarant. A tanulds a
gyermek ¢letkorabol és fejlettségébdl adodoan tevékenységbe agyazottan torténik. Legfobb
szinterei a természetes ¢lethelyzetek: gondozas, jaték, a felndttekkel, tarsakkal, egytittes
tevékenységek, kommunikdcio. A tanulds jelentds mértékben utdnzdson alapuld spontan
tevékenység, jatékos tapasztalatszerzés. A beszéd a kisgyermekkori tanulés egyik fontos eleme.
A kommunikativ képességek fejlodésének feltétele a biztonsagos és tamogatd kornyezetben
zajlé felndtt-gyermek ¢és gyermek-gyermek interakcid. A fizikai és érzelmi biztonsag
megteremtésével, optimalisan ingergazdag kornyezettel tessziik lehetévé, hogy a gyermek
nyitottan, érdeklddéssel fordulhasson a kdrnyezete fel¢, kedve legyen aktivan tevékenykedni.
Sok lehetdséget kindlunk tapasztalatszerzésre, a kornyezet megismerésére. Magyarazattal,
batoritassal, elismeréssel segitjiik a megértést, a feldolgozast. Kovethetd, pozitiv mintat
nyUjtunk. Teljesitményelvarashoz kotott, direkt ismeretatadas nincs a bolesédénkben.



12. KIEMELT SZAKMAI FELADATOK
12.1. A csaladi nevelés segitése, kapcsolattartas a csaladokkal

A gyermekek egészséges szocializacioja, a személyiségfejlodése érdekében kiemelt szakmai
feladat a csalad — bolcs6de kozotti kapesolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése. A csaladi és
a bolcsddei nevelés kozotti 0sszhang, a sziildk és a kisgyermekneveld kozott kialakult bizalom,
egylittmiikodés elosegiti a gyermekek egészséges, testi, lelki €s szocialis fejlodését. Mindenkor
nyitottak vagyunk a kisgyermekes csaladok szamara. A sziilok a bdlcsédébe vald
jelentkezéskor széles korh tajékoztatast kapnak a bolcsddei életrdl, a szokasokrol, szabalyokrol,
a csaladlatogatas jelentdségérdl, a beszoktatas modjarol. Megtekinthetik a gyermekek altal
hasznalt  helyiségeket, a  jatszoudvart. —Megismerhetik a  gyermekik leendd
kisgyermeknevel6jét. Bemutatkozé kiadvanyokon, honlapon, faliijsdgokon nyujtunk
informéciot az ellatasrol, a helyi szakmai programrol. A kapcsolattartasnak, tdjékoztatdsnak
tobb formdja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be, ezért parhuzamosan minél tobbet
alkalmazunk. A kozos élmények, emberi kapcsolatok és a tdjékozottsag nagymértékben
hozzéjarulhat a sziiléi hatékonysadghoz, ¢és segitheti a csalddi nevelést és a kisgyermek
fejlodését.

12.1.1.85ziiloi értekezletek

Az intézményvezetd a felvétel alkalmaval, majd késObb a napi csoportlatogatasok, az egyéni
beszélgetések és a sziildi értekezletek alkalmaval tart kapesolatot a sziilokkel. Evente legalabb
két alkalommal szervez sziil6értekezletet, a sziil6ket érintd kérdésekrol. Az 1ij sziilok részére a
felvétel elotti idoszakban — kb. junius 2-4 hete — tajékoztatd jellegli sziilo értekezletet tart.
Bemutatja a bolcsddét, a kisgyermeknevelOket, a segitd személyeket. Ismerteti a szakmai
programot €s a hazirendet, valaszol a sziil0k kérdéseire. Az els6 sziiléértekezleten a
kisgyermeknevelokkel megallapodnak a csaladlatogatds idOpontjdban as a beszoktatdsok
idejérdl. Az oOvodaba keriild gyermekek sziilei szaméra az Ovodai beiratkozasok elott
szerveziink értekezletet, melyre meghivjuk a bolcsddei részleggel kapcsolatot tartdé dvoda
vezetdjét, bvodapedagodgusait.

12.1.2. Csaladlatogatas

A gyermek felvétele el6tt- optimalis esetben a beszoktatas eldtt egy vagy két héttel- szervezik
a kisgyermekneveldk.

12.1.3.8ziilovel torténd fokozatos beszoktatdas

A harom éven aluli gyermekek természetes élettere a csalad. Hasonlo koru tarsakkal valo egyiitt
nevelkedése nem sajat, hanem a tdrsadalmi igény. Feladatunk, hogy az igény kielégitése mellett
csOkkentsiik azokat a problémdkat, nehézségeket, amelyeket a sziiloktél valo elvalas, a
kornyezetvaltozas okoz. Ezt a célt szolgalja a sziilovel torténd fokozatos beszoktatas, amit a
szlilokkel egyeztetve, a szakma alapelvei és a felhalmozodott tapasztalati értékeink és a
kisgyermek érdekei szerint terveziink €s végziink. A mddszer lehetdséget ad arra, hogy lehetd
legkiméletesebb modon torténjen az elvalas, €s a gyermek biztonsagban érezze magat az 1j
kornyezetben. Az anya vagy az apa jelenléte megkonnyiti a gyermek szdmara az 0j kdrnyezet
elfogadasat, elésegiti a kisgyermekneveldvel vald jo kapcsolat, érzelmi kotédés kialakulasat.
Meérsékeli az adaptacid soran mutatkozoé stressz reakcidkat (pl. sirés, tiltakozas, nyugtalansag,
étkezési zavar, alvaszavar). A sziilok megismerhetik az elldtds minden részleteit, kozvetleniil
lathatjdk a neveld munkat, a nevel6i magatartast, modszereket. Mddszertani levél, és belso
adaptacios jegyzet alapjan végezziik, rugalmasan alkalmazzuk, a gyermek, sziil6 egyéni
igényeinek figyelembe vételével.



12.1.4. Napi beszélgetések a sziilovel

Fontosnak tartjuk a kolcsonds tajékoztatast a bolcs6débe érkezéskor és a hazaadaskor.
Erkezéskor a sziild nyujt informaciot az el6z6 nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirdl, a
gyermek egészségiigyi allapotarol, valtozasairdl. Hazaadaskor a kisgyermekneveld tajékoztatja
a sziiloket a gyermekrdl (hangulata, kozérzete, tarskapcsolata, beszéd, jaték, mozgas, étkezés,
alvas, levegdzés, onallosag, stb.) Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés a gyermek bevonasaval
torténjen. A napi beszélgetések formaljak a kapcsolatot és erdsitik a bizalmat, lehetdséget ad a
gyermek és egymas jobb megismerésére, a nevelés dsszehangolasara.

12.1.5. Sziiloesoportos beszélgetések

A kapcsolattartasnak olyan modszere mely lehetové teszi, hogy az adott csoporthoz tartozo
gyermekek sziilei szervezett formaban talalkozhassanak, beszélgethessenek aktualis témakrol
a gyermekek fejlédésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések célja a csaladi nevelés
segitése, a gyermek személyiségfejlodésének, szocializacidjanak eldsegitése. A beszélgetéseket
a kisgyermeknevel6k vezetik. Evente legaldbb két alakalommal szervezziik, a sziilokkel
megbesz¢Elt iddpontokban. A beszélgetések erdsitik a partneri egyiittmiikddést, a bizalomra épiil
jo kapcsolatot. Sziil6i kozosségek alakulhatnak ki. A beszélgetés ideje alatt a gyermekek
felligyeletét biztositjuk.

12.1.6. Egyéni beszélgetések

A személyes beszélgetést igényld kérdésekben, nevelési problémakban egyéni beszélgetést
kezdeményezhet a sziild, a kisgyermekneveld, az intézményvezetd. A kozds atgondolas
szakmai kompetencidt meghaladd esetéiben szakember bevonasa is kérhetd. A nyugodt
beszélgetés feltételeit és a kisgyermek feliigyeletét biztositjuk.

12.1.7. Uzend fiizet

T4jékoztatas irasos formaja, mely nem helyettesiti a személyes, kozvetlen kapcsolattartast, de
kiegésziti és megerdsiti azt. Tajékoztatast a kisgyermekneveld a gyermek fejlédésérdl, a
bolcsddei élet eseményeirdl, a programokrol, stb. Az iizend fiizet bejegyzéseinek
folyamatossagaval a kisgyermek bolcs6dében toltott idészakarol hagyunk nyomot a csalad, a
kisgyermek szamara.

12.1.8.8zervezett kézos programok

A programok a csaladok igényeihez igazod6 tobblet lehetéségek a csaladi nevelés, a csalad
bolcsdde kapcsolatanak erdsitése érdekében. A program lehet, csaladi délutan, jatszohaz,
kézmiives alkot6 foglalkozas, el6adas, étel-, konyv-, jatékbemutatd, sportnap. Az iinnepekhez,
kiilonleges napokhoz kapcsolodoan kozos mézeskalacs készitést, mikulasvarast, apak napi
partit, anyak napjat, gyermeknapot rendeziink. A gyermekek a sziildk biztonsdgot add
jelenlétében szereznek tapasztalatokat a tarsas helyzetekrdl, egyiitt jatszhatnak sziileikkel és
kortarsaikkal. A sziilok Otleteket kaphatnak egymastol is a neveléshez, megoszthatjak
tapasztalatikat egymassal. Megfigyelhetik a bolcsddei élet részleteit, a napirendet, étrendet,
jatékkészletet.

12.2. Egészségvédelem az egészséges életmod megalapozasa

A gyermekek testi-, lelki egészségének megorzése, az egészséges ¢életmod, a helyes szokasok,
viselkedés modok megalapozasa a bolcsddei egészségvédelem célja. Személyes példamutatasra
¢épitve dertis, elfogadd légkdrben naponta biztositjuk a folyamatos jatékot, az elegendd



szabadlevegdn tartozkodast, a gyermekek
fejlettségének, allapotanak megfeleld étrendet, a fejléddéséhez sziikséges élelemi anyagokat.

12.2.1. Lelki egészségvédelem

A lelki egészség szempontjabol donto jelentéségliek az elsé években szerzett benyomasok. Az
adaptacio és az azt kovetd iddszak érzelmi jelei tobbnyire lathatdak, de az sem ritka, hogy a
gyermek belso fesziiltségekkel kiizd. A kisgyermeket koriil vevé bolcsddei szakemberek a
gyermek viselkedését folyamatosan figyelemmel kisérik, annak érdekében, hogy felismerjék a
lelki problémakat, a stressz jeleit €s segitik ezek feldolgozasat. Mindent megtesziink azért, hogy
a gyermek biztonsdgban érezze magat, és elfogadja az 0j kornyezetét. Figyeliink a
mentalhigiénés valtozasokra, tiinetekre és kompetencia hatarainkon beliil kezeljiikk ezeket. A
segitd szemléletli, személykdzpontti kisgyermekneveld hozzdjarul a gyermekek lelki
egészségének megtartasahoz. Sikerélményekhez juttatjuk a gyermekeket, megerdsitjiik a helyes
viselkedést, Figyelmet forditunk az agresszi6 megel6zésére, a jaték segitségével oldjuk a
fesziiltségeket. A szeretetteljes 1égkor, a rendszeresség, a kovetkezetesség biztonsagérzetet ad.
A gyermekek kedvenc jatékukat, dtmeneti targyat behozhatnak, ami vigaszhoz nyujt és
folytonossagot a csalddi otthon iranti igényben.

12.2.2. Mozgasfejlodés segitése

A gyermek legtermészetesebb megnyilvanulasa a mozgas. Csecsemd és kisgyermekkorban
alakulnak ki az alapvetd mozgasformak. A gyermekek mozgisigénye nagy, az egészséges
gyermek szivesen és drommel mozog. A mozgasigény kielégitését a szabad jaték ¢s mozgas
biztositasaval, a szabadban és a szobaban torténd tevékenységekkel, mozgaskezdeményezéssel
segitjik. A koOrnyezetet balesetmentessé¢ tessziik, a veszélyhelyzeteket igyeksziink
kikiiszobdlni. Olyan koriilményeket teremtiink, amelyek fokozzék a mozgaskedvet, valtozatos
mozgasforméakra adnak lehetdséget. Elegendd id6t, megfeleld helyet, eszkozoket biztositunk a
mozgashoz a csoportokban és az udvarokon. A csecsemOknek védett, elegendd térrel
rendelkez0 helyett biztositunk (hempergd, elkeritett szobasarok). A gyerekek allando feliigyelet
mellett, szabadon, egyéni fejlettségiiknek, allapotuknak, belsé aktivitdsuknak megfelelden
gyakorolhatjdk a nagymozgasokat, finom mozgasokat. A mozgis pozitivan hat az
idegrendszerre, a novekedésre, az egészség fenntartasara, a betegségek megel6zésére. De segiti
az én-tudat fejlodését és az alkalmazkodast.

12.2.3. Levegozés
Minden évszakban biztositjuk a szabadban, a friss levegdn tartézkodast, kinti jatékot, mozgast.
12.2.4. Fogapolas

A fogszuvasodas megeldzése érdekében fontosnak tartjuk a fogapolas, a helyes sz4joblités, a
fogmosasi technika megismertetését, elsajatitasat a bolcsédés korban. Célunk az egészséges
fogfejlédés fenntartdsa, a fogazat védelme, a fogmosas igényének kialakitasa. A zart fogsort
gyermekek fogkefét és fogkrémet hasznalnak. A ragas érdekében rendszeresen adunk nyers
kerti veteményeket, gyiimolcsoket.

12.2.5. Soszoba hasznalat

A tapasztalatok bizonyitjak, hogy a parolgé sdoldat hatdsara csokken a 1éguti megbetegedések
szama, a mar kialakult megbetegedés enyhébb lefolyasu, erdsiti az immunrendszert.
Antiallergén hatast. S6-szobaval rendelkez6 részlegeinkben a gyermekek heti 1-2 alkalommal
tartozkodnak a helyiségben.



12.3. A Komplex miivészeti, esztétikai nevelés

A Dbolcsédében a mivészeti nevelés legfontosabb célja az Oromszerzés, a gyermekek
figyelmének, érdeklddésének felkeltése, az érzelmi intelligencia fejlodésének segitése. Foként
jatékhelyzetben, onkéntesen vehet részt a gyermek a kezdeményezésben, a teljesitmény, az
alkotas nem elvaras.

12.3.1. Enek-zenei nevelés

Bolesddénk neveldi tevékenységének fontos eleme az ének, a gyermekek zenei nevelése. A
dalos jatékok, a ritmikus mondokak, énekelgetés hatassal van a gyermekek térsas
kapcsolatainak, mozgasanak- és hangadasanak alakuldsara. Zenei neveldmunkankat Kodaly
Zoltan: "Kis ember dalai", Forrai Katalin: "Jar a baba, jar", ,Enek a bolcsddében.” cimi
gyljteményére, Gallné Gréh Ilona: ,Ringat6”-jara, népi mondokakra és a népdalok
dallamvilagéara alapozzuk. Az énekelgetés, dudolds, a hocogtetés, az érintgetés a felndtt, a
gyermek érzelmeinek is pozitiv irdnyultsagat eredményezi. A zajkeltd eszk6zok, a hangszerek
megismerését a napi tevékenység részeként értelmezziik. Az €16 énekszot részesitjiik elényben.
Enekeliink személyes kapcsolatban, jatékhelyzetben, jatékeszkozt hasznalva. Ismételgetéssel,
mozdulatokkal erdsitjiik a zenei élményt. Hazi készitésli hangszerekkel bdvitjik a
hangeszkozoket. A gyermekek magas hangjahoz alkalmazkodva énekeliink. A zenei anyagokat
gondosan valasztjuk meg, a gyermekek életkori sajatossagainak, egyéni allapotanak, érzelmi
hangulatanak megfelelden. A kisgyermekneveld a nevelési évre dsszedllitja, megtervezi meg,
mit énekelnek napi rendszerességgel, mit az Tlinnepek kozeledtén, mit alkalmaznak
meghallgatisra, vigasztaldsra, altatasra. A kisgyermeknevel6 kompetencidja milyen
helyzetben, hol alkalmaz monddkat, dalt, a nyugodt gondozasi — nevelési légkor, a gyermek jo
hangulatanak érdekében.

12.3.2. Anyanyelvi, irodalmi nevelés (mondoka, mese, bab)

A vers, mese nagyhatidssal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi (beszéd, gondolkodas,
emlékezet, képzelet) €s szocialis fejlddésére. A monddka, vers ritmusa, képes konyv nézegetése
kozbeni kozelség, a mese tartalma az érzelmeken keresztiil hat a gyermeki személyiségre.
Informacidkat, ismereteket nytjt, oly médon, amire szinte semmilyen egyéb helyzetben nincs
mod. A képeskonyveket tudatos megfontoldssal szerezzilk be. A miivészeti alkotds,
hagyomanydrzés, mint mindség, €s a kisgyermek szamadra érthetd megkozelités a megfeleld
valasztas. Fontosnak tartjuk, hogy valamennyien megfelelé irodalmi anyaggal rendelkezziink
(vers, mese, mondoka), melybdl a gyermekek igénye, fejlettsége szerint valogathatunk, adott
szitudciokhoz (rajzolas, gyurma, fézdcske, stb.) kapcsolddni tudunk. A gyermekek a népi
mondokék, versek, mesék mellett, azokat a torténeteket is szeretik, amelyek roluk szélnak, a
mindennapi eseményeiket, élményeiket fogalmazzuk meg. Kozos 6rom, az én-tudat €s a
gyermeki emlékezet fejlesztése egyiittesen érvényesiil.

12.3.3. Vizualis nevelés (firkalas, rajzolas, gyurmdzas, stb.)

A tevékenység maga az dromforras, érzelmek feldolgozasa, onkifejezés. A kisgyermekneveld
¢letkornak megfeleld, valtozatos eszkozokkel, jatszohely biztositasaval, allando feliigyelettel,
technikai tanacsadassal segitik a tevékenységet. Az alkotd tevékenység kibontakozésa
szempontjabol alapvetd tevékenységnek tekintjiik a firka- korszakat. Aminek feltételeit
naponta, minden bdlcsddei csoportban megteremtjiik. Gyurmazasra (so-liszt és f0zo6tt gyurma)
is allanddan lehetdséget adunk. A gyermekek alkotokedvét dicsérettel, batoritassal,
elismeréssel erdsitjiik. A firkakat, rajzokat, alkotdsokat megbecsiiljilk, megdrizziik. A



csoportszobdkat,  Oltozéket a  gyermeki
alkotasokkal és a kisgyermekneveld altal készitett évszaknak megfeleld, izléses dekoraciokkal,
képekkel, fotokkal, diszitjiik, mellyel a kisgyermekek vizualis nevelését szolgaljuk.

12.3.4. Esztétikus kornyezet biztositasa

A bolcsddénk berendezéseinek, felszerelési targyainak megvalasztisanal nem csak a
sziikségletek kielégitését, hanem az esztétikai nevelés és az izlésformalast is érvényesitjiik.
Lehetdségeink szerint ugy valogatjuk meg a targyakat, a falak, fliggdnyok, a textilidk szinét,
hogy azok egymadssal szinkronizdljanak. A kornyezet diszitését a kisgyermekneveld végzi, az
esztétikai egyensuly megteremtésére torekedve. Intézményiink Kreativ Miihelyt miikddtet az
alkoto neveldk részvételével, ahol az anyagok, eszkdzok, és technikdk tapasztalatait cserélik,
osszak meg egymassal.

12.4. Kornyezeti nevelés

Megismertetjiik, tapasztalatokat kozvetitiink a kornyezettudatos magatartds megalapozéasa
érdekében a természeti (allatok, ndvények, termések, iddjaras, évszakok jellemzoi, stb.) és a
tarsadalmi (csaladi szerepek, foglalkozasi szerepek, hagyomanyok, tinnepek, stb.) kornyezet, a
jatéktevékenységen, €és az egyéb tevékenységeken keresztiil. A folyamatban kiemelt szerepe
van a felnétt, kisgyermekneveld példamutatasanak.

13. INTEZMENYI KAPCSOLATOK

Egymas kompetencia hatdrai tiszteletben tartdsaval egylittmiikddiink mindazokkal, akik
kapcsolatban keriilhetnek a gyermekekkel, sziileikkel, (védéndi szolgalat, hazi gyermekorvosi
szolgalat, gyermekjoléti kozpont, csalddsegitd, Ovodak, nevelési tanacsado, fejlesztd
szakemberek, Szakértdi Bizottsagok, gyermekvédelmi szakellatasok, gyamhivatalok, stb.)

13.1.Egyiittmiikodés az 6vodakkal

A bolcsddei ellatas befejezése az 6vodai atadas. Az atmenet segitése érdekében bolcsddénk
egyiittmiikodik a kornyezetiikben miikodd Bocskaikerti Napsugar Ovodaval, illetve mas ,,tars”
ovodakkal. A tavaszi iddszakban a sziiloi értekezleten részt vesznek az 6voda pedagdgusok,
majd meglatogatjak a leendd 6vodas gyermekeket csoportjainkban. Az dvodai felvételt nyert
gyermekek Ovodai latogatast tesznek kisgyermekneveldikkel. A neveldk és az 6vondk
informaciokkal segitik egymast az gyermek intézményvaltasdnak megkonnyitése érdekében.
Osszel a kisgyermeknevel$ meglatogatja az 6vodaban a volt bdlcsédés gyermekeiket.

13.2. Egyiittmiikodés a jelzérendszer tagjaival

A gyermekek védelme minden bolcsédei dolgozd kotelessége. A gyermekek
veszélyeztetettségének megeldzése, megsziintetése érdekében jelzési kotelezettséglink van.
Felismerjiik a testi, lelki fizikai bantalmazas, elhanyagolds jeleit, és a veszélyezettséget
jelentjik a Csaldd ¢és Gyermekjoléti Kozpontnak. Védelembe vett gyermek esetében
egylittmiikddiink a csaladgondozdval, védondvel. Az intézményvezetd, gyermekvédelmi
felelosok, kisgyermekneveld részt vesznek esetkonferencidn, jelzOrendszeri megbeszélésen,
konferencian.

14. FEJLODES JELLEMZOI A BOLCSODESKOR VEGERE

A gyermekek tobbsége az érés, fejlodés, a csaladi nevelés és a bolcsddei nevelés eredményeként
a bolesddés kor végére elérik az 6vodai élet megkezdéséhez sziikséges fejlettséget.



Az 6voda érettség jellemz0i:

- Foétevékenysége a jaték, aktiv, tevékeny, szereti, amit csindl.

- Képes kotddni, érzi, hogy szeretik, a kozosséghez tartozik, csaladjanak, tarsainak oriil,
a feln6tt-gyerek kapcsolaton tul, a gyerek-gyerek kapcsolatokban is biztonsagban, jol
€rzi magat, szivesen jatszik tarsaival.

- Kialakult én-tudata, én-képe pozitiv.

- Nyitott, érdekélédd, kivancsi. Ordmmel vesz részt 1ij tevékenységekben.

- Tobb teriileten 6nallo, élvezi 6nallosagat, a gyakorlast, kisebb segitséget igényel.

- Jol tajékozodik a kornyezetében, ismeri napirend eseményeit, a szokasokat. elfogadja
a csoportban kialakitott szabalyokat, alkalmazkodas nem jelent szamara megterhelést.
Tudomasul veszi, hogy nem teheti mindig azt, amit akar.

- Képes a konfliktusokat, negativ érzéseket Onalldan, vagy felnétt segitségével
feldolgozni,

- Mozgésa dsszerendezett, valtozatos mozgasformékat hasznal. Erzékeli teste térbe valo
elhelyezkedését, mozdulatai hatasat.

- Képes kifejezni magat, szabadon megnyilatkozik kiilonbozo teriileteken. Szavakkal
fejezi ki sziikségleteit.

- Elsésorban beszéd utjan tart kapcsolatot a felndttekkel és a gyerekekkel.

- Szobatiszta, legtobbszor ,,agytiszta”. Biiszke arra, hogy nem hasznal pelenkat.

- Egyiittmikddik a felnéttekkel, szivesen segit, kisebb feladatokat teljesit. A gyermekek
egészséges fejlodeés esetén is jelentds egyéni kiilonbségeket mutatnak. Az intézmények
a csalad, bolcsdde és 6voda egyiittmiikodése fontos a gyermek zavartalan fejlodése és
az 6vodai adaptacio érdekében.

15. AZ ELLATOTTAK ES A SZOLGALTATAST VEGZOK JOGAINAK VEDELME

Gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére. a sziilok, térvényes képviselok €s a
bolcsédei dolgozok allampolgari és alkotmanyos jogaira. A gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyil igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 35.§ alapjan a bolcsddei ellatdsban
részesiilék érdekeinek védelmében az Intézmény Erdekképviseleti Forumot miikodtet.

e Az ellatast igénybe vevd ellatottnak joga van szocialis helyzetére, egészségi és
mentalis allapotara tekintettel az intézmény altal biztositott teljes korti ellatasra,
valamint egyéni sziikségletei, specialis helyzete vagy allapota alapjan az egyéni
ellatas, szolgaltatds igénybevételére.

e A szolgéltatasok biztositdsa soran az egyenld banasméd kovetelményét meg kell
tartani. Az ellatast igénybevevo jovedelmi helyzetét csak a torvényben, illetve torvény
felhatalmazasa alapjan késziilt korményrendeletben meghatarozott esetekben ¢és
feltételek mellett lehet vizsgalni.

o Az ellatast igénybevevonek joga van az intézmény miikodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos legfontosabb adatok megismeréséhez. Ennek teljesitése érdekében az
intézmény vezetdje évente tajékoztatot készit az intézmény gazdalkodasarol és azt az
intézményben jol lathatdo helyen kifiiggeszti, illetve sziikség esetén szoban ad
tajékoztatast az ellatast igénybevevo részére. A tajékoztatod tartalmazza

a)az intézmény mitkodési koltségének Osszesitését,
b) az intézményi téritési dij havi 6sszegét,
C) az egy ellatottra jutd havi onkoltség dsszegét.

e A személyes gondoskodast nyujtd intézmény az altala biztositott szolgéltatast olyan

modon végzi, hogy figyelemmel legyen az ellatdst igénybevevoket megilletd



alkotmanyos jogok maradéktalan ¢és
teljes kor tiszteletben tartasara, kiilonds figyelemmel:
a) az élethez, emberi méltosaghoz,
b) a testi épséghez,
c) a testi-lelki egészséghez
valo jogra.
Az ellatast igénybevevét megilleti személyes adatainak védelme, valamint a
maganéletével kapcsolatos titokvédelem. Az igénybevételi eljards soran kiilonds
figyelmet kell forditani arra, hogy az ellatast igényld adataihoz csak az arra jogosult
személyek férjenek hozzd. Az intézményvezetd koteles biztositani tovabba, hogy az
intézményi elhelyezés soran az ellatott egészségi allapotaval, személyes
koriilményeivel, jovedelmi viszonyaival kapcsolatos informéciokrol mas ellatast
igénybevevo, valamint arra illetéktelen személy ne szerezhessen tudomast, kiillonos
figyelemmel az ellatast igénybevevo szocialis raszorultsaganak tényére.
Amennyiben az intézmény keretein beliil ellatott személy betegsége miatt dpolasra,
gyogykezelésre szorul, ellatasa soran figyelemmel kell lenni az egészségiigyrol szo16
1997. évi CLIV. torvény (a tovabbiakban: Eiitv.) betegek jogait szabalyozé
rendelkezéseire.
A gyermeknek joga van ahhoz, hogy segitséget kapjon sajat csaladjaban torténd
nevelkedéséhez, a lakohelyén [évdg, illetve a lakohelyéhez legkdzelebb esé
szolgaltatast igénybe venni.
A gyermek sziileje jogosult arra, hogy a gyermeke nevelkedését segitd ellatasokrol
tajékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.
A gyermek sziildje koteles gyermekével, valamint gyermeke ellatdsaban
kozremiikodo személyekkel és szervekkel egyiittmiikddni.
A sziilé/ a gyermeket gondozd személy észrevétellel és kifogassal élhet a
szolgaltatonal, a gyermekjogi képviselonél, a fenntartd képviseldjénél a
szolgaltatassal kapcsolatban. Joga van a panaszainak kivizsgalasahoz, valamint a
kivizsgalas soran tett intézkedésekrdl valo, tajékoztatasrol.
Az ellatottnak kotelessége az intézménnyel, annak dolgozodival egyiittmiikodni. Az
egylittmiikodés elvarhato szintje fligg az ellatott allapotatdl és koratol.
Az ellatottaknak kotelességiik az intézményt és annak munkatarsait tiszteletben
tartani, kommunikacidojuk sordn a tarsadalmilag elfogadott hangvételt
hasznalni és ennek megfelelé magatartast tantsitani.

Panasz esetén az ellatottak fordulhatnak:
* Az intézményvezetohoz: képviseli Raczné Hamerszki Judit Livia
Levélcim: 4241 Bocskaikert, Debreceni u. 85.

= A fenntartéhoz: képviseli Sz6116s Sandor polgdrmester
Levélcim: 4241 Bocskaikert, Poroszlay 1t 20.

Tel: 06 (52) 583 450; E-mail: polgarmester@bocskaikert.hu

. Bocskaikert Kozségi Onkormanyzat Erdekképviseleti forum
Levélcim: 4241 Bocskaikert, Poroszlay tt 20.

= Orszagos Betegjogi, Ellatottjogi, Gyermekjogi és Dokumentacios
Ko6zpont ; 1075 Budapest, Madach tér 3-4.
gyermekjogi képviseld: Dr. Kocsar Janka

Tel: 06 20/489-9568, E-mail: kocsar.janka@obdk.hu



mailto:polgarmester@bocskaikert.hu
mailto:kocsar.janka@obdk.hu

= Hajda- Bihar Megyei
Kormanyhivatal Gyamiigyi és Igazsagiigyi Foosztalya 4025 Debrecen;
Erzsébet u. 25.

Ha az ellatott alkotmanyos jogainak érdekében kivan panaszt tenni, akkor az Ombudsman
cime: Allampolgari Jogok Orszaggytilési Biztosa, Budapest, Nador u 22.

A szolgélatvezetd 15 napon belill koteles a panasztevét irdsban értesiteni a panasz
kivizsgalasanak eredményeirél. Amennyiben a szolgalatvezetd nem intézkedik hataridében,
vagy a panasztevd nem ért egyet az intézkedéssel, az intézkedés kézhezvételétdl szamitott
8 napon beliil a fenntartohoz fordulhat.

A bolcsédei ellatast végzo jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok

e A szolgaltatasban foglalkoztatottak vagy munkaviszonyban all6 személyek
esetében biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolodd megbecsiilést
megkapjak, tiszteletben tartsak emberi méltdsagukat és személyiségi jogaikat,
munkdjukat elismerjék, valamint a munkaltatd megfeleld6 munkavégzési
koriilményeket biztositson szamukra.

¢ A munkavallalét megilleti a biztonsagos munkavégzéshez valo jog.

e A szolgéltatds munkatarsanak joga, hogy a szakmailag elfogadott mddszerek koziil -
a hatalyos jogszabalyi keretek kozott - szabadon valassza meg az adott esetben
alkalmazand6 beavatkozasi format.

A Szolgéltatasokat végzok kozfeladatot ellatd személynek mindsiilnek.

16. A CSALADI BOLCSODEI ELLATASROL SZOLO TAJEKOZTATAS HELYI
MODJA

Szorolapok, plakéatok kihelyezése a telepiilésen

Helyi 0jsag kozremiikodése (Bocskaikerti Hirek)

Erdek-képviseleti szervek és civil szervezetek tajékoztatisa

Héziorvosok, védondk, gyermekorvosok tajékoztatasa

Oktatasi intézmények, egészségiligyi-, szocidlis intézmények tajékoztatasa
Internetes honlapon torténd tajekoztatas

Kiilonb6z6 szakteriiletek tanacsozasain nyujtott tajékoztatas

Nyilt Nap szervezésével a lakossag tdjékoztatasa személyes talalkozas ttjan

A tajékoztatd tartalmazza a csaladi bolcs6de nevét, cimét, elérhetdségeit (telefonszdm),
fenntartdjat, az ligyfélfogadds rendjét és a nyujtott szolgaltatdsokat. A milkodését,
tevékenységeit bemutatd alapinformdaciokat tartalmaz6é dokumentumok (Szakmai Program
SZMSZ) a szolgaltatd székhelyén megtekinthetdéek. A szolgéltatdsokrol, rendezvényeirdl a
helyi nyomtatott sajtoban (Bocskaikerti Hirek) az elektronikus sajtoban (telepiilés honlapja),
valamint plakéatokon tdjékoztatja a lakossagot.

17. A SZOLGALTASTAST NYUJTO FOLYAMATOS SZAKMAI
FELKESZULTSEGENEK BIZTOSITASA

A csaladi bolcsdde szolgéltatast végzo szamara rendelkezésre all a naprakész online jogtar,
internet elérhetdség.
Az intézmény ¢és a fenntartd a csaladi bolcsdde munkatarsanak:

e lehetdséget biztosit a szakmai napokon, szakmai féorumokon és tovabbképzéseken



valo részvételre, amelynek koltségeit
megtériti, utazasat biztositja,

e clérhetvé teszi az irdsos szakmai anyagokhoz val6é hozzajutést,

e Dbiztositja a szakma képviseldivel, vezetdivel, mddszertanaval valdo folyamatos
kapcsolattartast, tapasztalatcserét.

ZARSZO: Bizunk abban, hogy a Szakmai Program a gyermekek életkori sajatossagait és
szakmai értékeket kovetve szolgalja a bocskaikerti kisgyermeknevelés tovabbfejlesztését, a
kisgyermeknevelés jo gyakorlatinak minél szélesebb alkalmazasat, szolgalva ezzel a
gyermekek minél szélesebb személyiség fejlodését. Hissziik, hogy a szakmai program
megvaldsitasaval boldog gyermekkort, egészséges testi, lelki €s szocialis fejlodést biztositunk
Bocskaikert telepiilés gyermekeinek, és a bolcsddei kor végére érett, 6vodai élet megkezdésére
alkalmas kisgyermeket neveliink.

Bocskaikert; 2016.08.10.

Réczné Hamerszki Judit Livia
intézményvezetd

A Képviseld-testiilet 6 igen szavazattal a kovetkezd hatdrozatot hozta:

Bocskaikert Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
86/2016. (VI111.11.) KT. hatarozata

Bocskaikert Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilte a hatdrozat 1. sz. melléklet
szerint a Mazsola Csaladi Bolcs6de Szakmai Programjaval egyetért.

Felelos: Raczné Hamerszki Judit intézményvezetd
Hatarido: 2016. augusztus 31

1. sz. melléklet a 86/2016. ( VIIl. 11.) KT sz. hatarozathoz

Bocskaikerti Humanszolgaltato Kozpont
Mazsola Csaladi Bolcsode

SZAKMAI PROGRAM
2017.

Az intézmény neve: Bocskaikerti Humanszolgaltatdo K6zpont
Onillo szakmai egység neve: Mazsola Csaladi Bélcséde
Az intézmény cime: 4241 Bocskaikert, Debreceni 1t 85.

Fenntarto szerv: Bocskaikert Kozségi Onkorményzat

Iranyito szerv: Bocskaikert Kozségi Onkorméanyzat Képvisel§-testiilete



Az intézmény jogdllasa: Részben 6nalld jogi

személyként miikodé onkormanyzati koltségvetési szerv

Ellatasi teriilet: Bocskaikert kozség kozigazgatasi teriilete

Készitette:

Raczné Hamerszki Judit Livia intézményvezetd

Programfelelos: Réaczné Hamerszki Judit Livia intézményvezetd

Kelt, Bocskaikert; 2016. 08. 10.

2. AZINTEZMENY FELADATA, TEVEKENYSEGE

2.1. A bolcsoéde feladata
A boélcsdde olyan szolgéltatd intézmény, amely az alapellatas keretében életkornak megfeleld
napkozbeni ellatast nyujt a gyermekeknek: nevelést, gondozast, feliigyeletet, foglalkoztatast és

étkeztetést.
részvételét.

Segiti a sziilok munkavégzését, munkaerd piaci visszatérését, képzésen torténd

A bolcsodei ellatas alapfeladata a 3 éven aluli, csaladban nevelkedd gyermekek napkdzbeni
ellatasa, szakszerti nevelése, gondozasa. A bolcsddei ellatas keretében az Nktv. 4.§ 25. szerinti
sajatos nevelési igényll gyermek nevelése és gondozasa is végezhetd. A bolcsddei nevelési év
szeptember 1-jét61 a kovetkez6 év augusztus 31-éig tart.

2.2. A bolcsodei ellatasban részesiilok kore, szama

(1) Bolcsddei ellatas keretében a gyermek huiszhetes koratol nevelhetd és
gondozhato

a) az ovodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott
id6pontig,
b) a sajatos nevelési igényli gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatarozott
id6pontig,
C) az a) és b) pont ala nem tartozé gyermek esetén, ha a harmadik életévét
ca) janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-€ig,
cb) szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kdvetkezd év augusztus
31-¢ig, ha a sziild, torvényes képviseld nyilatkozik arrol, hogy a gyermek
napkozbeni ellatdsat eddig az idépontig bolcsddei ellatds keretében kivanja
megoldani.
(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi
szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, €s dvodai jelentkezését az orvos
nem javasolja, bolcsOdei ellatds keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek
negyedik ¢letévének betdltését kdvetd augusztus 31-éig.
(3) A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az
augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik ¢életévét betolti.
(4) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi
szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhato.

A csaladi bolcsédében maximum 7 gyermek lathat6 el.

2.3. Az ellatandé célcsoport és az ellatando teriilet jellemzo6i


https://www.opten.hu/optijus/lawtext/1321#sid2685184
https://www.opten.hu/optijus/lawtext/1321#sid2685696
https://www.opten.hu/optijus/lawtext/1321#sid2682624
https://www.opten.hu/optijus/lawtext/1321#sid2683136

Bocskaikert kozség az Eszak- Alfoldi Régio

Hajdthadhazi Jarasaban taldlhatdo a DéEl-Nyirség északi peremén Hajdi-Bihar megyében,
Debrecentdl 15 km-re. A jaras 6sszes lakosainak szama 22.488 6. A kedvezményezett jarasok
besorolasardl sz616 290/2014. (XI. 26.) Korm. rendelet szerint a kedvezményezett jarasok kozé
tartozik. Bocskaikert kedvezo kozlekedés-foldrajzi helyzettel rendelkezik, mivel a kdzség a 4.
sz. fout mentén helyezkedik el és érinti a Budapest - Zahony vasutvonal.

A telepiilés 1993-ig Hajduihadhaz kiilteriilete volt, mely igen lassu iitemben fejlodott. A
rendszervaltas hatasara meriilt fel a Hajdhadhaztol valo levalas gondolata, mely az 1993-as
népszavazds eredményeként valosult meg. 1993. oktdber 15-én oOnalldo kozséggé valt.
Bocskaikerthez két kiilteriileti lakott rész tartozik (Monostordiild és Rakoczikert), mely
zartkertkeént funkciondlnak. E két telepiilésrészen az dsszlakossag tobb, mint 16 %-a €l allando
bejelentett lakosként, a ténylegesen ott lakok ardnya azonban ennél sokkal magasabb. Mig a
belteriileten elsdsorban a jo egzisztencialis hattérrel, biztos anyagi jovedelemmel rendelkezd,
magasan kvalifikalt csalddok szaméra ad otthont, addig a kiilteriileti részekre az olcsobb telkek
¢s lakasok miatt féleg munkanélkiili, nagycsalados, jovedelem nélkiili, egészségileg is
problémads, a nagyvarosban egzisztenciat vesztett, szocialisan nehéz helyzetben kertilt csaladok
koltdznek ki a konnyebb megélhetés reményében.

Bocskaikert onallova valasat kovetden latvanyos infrastrukturalis fejlodés figyelhetd meg.
Bocskaikert belteriilete és Rakoczikert kiilteriileti része kozlizemi ivovizhaldzattal rendelkezik.
A kozlizemi szennyvizcsatorna-haldzata a belteriileten kb. 95%-os, a kiilteriileten még nem
keriilt kiépitésre. 1991-ben kezdddott a vezetékes gazhalozat épitése a belteriileten.
Napjainkban a gazhalozatra valo racsatlakozas 96 %-os, az 0j hazak épitésével folyamatosnak
mondhato. A Kkiilteriileten még nem keriilt kiépitésre a gazszolgaltatds. A telefonhalozat
épitésébe Bocskaikert 1990-ben kapcsolodott be. A belteriileten teljes korli az ellatottsag.

A lakossagszdm folyamatos novekedésének hatdsara egyre inkdbb megnétt az igény az
alapellatasi formdk megszervezésére, valamint a kozség mar meglévé adottsdgainak
fejlesztésére. Az onallova valas utan Bocskaikert rohamléptekben fejlodott. A korcsoportos
megoszlason beliil az 6vodas ¢és iskolas korosztalya gyermekek szaméanak évrdl évre torténd
novekedése indokolttd tette a mar meglévé 6voda bdvitését, valamint az addig csak alsé
tagozatos gyermekeket befogadd iskola helyett egy 1j, nyolc tantermes &ltalanos iskola
megepitését, mely 1997. és 1998. években megtortént. Az 6vodai ellatds, valamint az alapfoku
oktatas mellett ma mar adott a tdrsadalmi és egyhazi élet, az alapfoku és specialis kereskedelem,
a vendéglatas, szolgaltatas és a helyi kdzigazgatas helyszine is.

Kiépiilt az egészségiigyi alapellatas, a lakossadg szaméara helyben elérhetdvé valt a haziorvosi,
fogorvosi, valamint a védondi szolgaltatas.

A telepiilésen a lakossagszdm évrdl évre novekvd tendencidt mutat. Az Ondllova valast
kovetden 2000. évre haromszorosara nétt a lélekszam. A ndvekedés, azota is egyenletesnek
mondhato.

év A telepiilés allando lakosainak szama
1960 308
1970 406
1980 625
1990 993




2000 2175
2003 2613
2004 2713
2005 2766
2008 2984
2011 3129
2013 3142
2015 3277

A gyarapodas kdszonhetd egyrészt annak, hogy a sziiletések szama magasabb a halalozasok
szamatol. A sziiletés szamon tul a telepiilés gyarapodasat eredményezi a telepiilésre torténd
bekoltozések magas ardnya is. Debrecen varos kozelsége, a kornyezd erddség, a jo levegd, a
telepiilés kertségi jellege vonzo a fiatal hazasparok, illetve a nagyvaros zsufoltsagat, a lakotelepi
bezartsagot elhagyni szandékozo csaladok szaméra. Igy a telepiilés lakasallomanya a népesség
szamaval egylitt no.

Bocskaikertben 1- 3 évesek 1étszama évrol évre 70-80 £6, a 3-5 éves korosztaly létszama 100-
110 6 kozott mozog.

2.4. A szakmai program célja

A szakmai programmal célunk a Bolcsddei nevelés-gondozés orszédgos alapprogramjanak
magas szintli megvalositasa, a szakmai értékek megdrzése €s tovabbadasa, a kialakulo jo
gyakorlatok megerdsitése, i) modszerek és tevékenységek bevezetése, a dolgozok és a sziilok
neveldi szemléletének formalasa, kapcsolatépités és halozatfejlesztés.

2. KULDETESNYILATKOZAT
2.1. Pedagogiai hitvallasunk

A korai €letkorban a csaladi minta a meghatarozo. A bolcsddei nevelés ezt kiegészitd, tdimogato,
mintanyQjté szerepet vallal, annak érdekében, hogy a gyermekek fizikai, emociondlis és
szocialis sziikségletei teljes mértében kielégitettek legyenek. Célunk a fejlédés eldsegitése, az
érzelmi értelmi intelligencia kibontakoztatisa a csaladokkal egyiittmiitkodve, a csaladok
nevelési fikcidjanak pozitiv segitésével. Az intézményi €s a csaladi nevelés egymast erdsitd
folyamatként értelmezziik, mely megfeleld alapokat biztosit a gyermekek fejlédéséhez.
Munkénkban a pikleri szemlélet érvényesiilésével, gondoskodas és a batoritd nevelés elvei a
meghatarozoak.

2.2. Gyermekképiink

Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen, individuum, aki egyéni sziikségletekkel
rendelkezd, személyiség. Védelem, kiilonleges banasmod illeti meg. Fejlodését a genetikai
adottsagok, az érés torvényszeriiségei, a csalad érzelmi légkore €s a szociokulturalis hattere, a
spontan ¢és tervszeriien alkalmazott kornyezeti hatasok egyiittesen hatarozzdk meg. A
csecsemokor az alapvetd bizalom, a kisgyermekkor az autondémia-érzés kialakuldsanak



iddészaka. Az els6 évek a legmeghatarozobbak

a gyermek életében, személyisége fejlodésében. A korai kdtddés €s a szocializacié idészakaban
alakulnak ki a késObbi egész életre jellemzObb szokasok, viselkedésmintak alapjai. A csecsemd
¢és a kisgyermek magéval hozott képességeinek kibontakoztatasdhoz a legkedvezdébb feltétel a
szabadban mozgas, és jatéktevékenység, a bizalomteljes meghitt személyi kapcsolat, az
aktivitasra épitd, interakcioban gazdag gondozas. A gyermek f0 tevékenysége a jaték, mely
utjan megtanul: tanulni, érdeklddni, kisérletezni. Megtanulja a nehézségek lekiizdését.
Megismeri az 6romét, a megelégedést, amit a siker, a tiirelmes 6nallo, kitartdo munka altal elért
eredmény utjan szerez meg. A nem kognitiv készségek, kompetencidk kisgyermekkori
elsajatitasa elengedhetetlen feltétele a késdbbi eredményes tanuldshoz, az iskolai, tarsadalmi
szerepvallalas sikeréhez.

2.3 Kisgyermeknevel6- képiink

A kisgyermeknevel0 legfobb munkaeszkoze a személyisége. Alapveto tulajdonsaga az empatia,
az elfogadas ¢és a hitelesség. Neveldi attitlidje elfogado-engedékeny. Képes érzelmi biztonsagot
nyujté kapcsolat kialakitdsdra minden kisgyermekkel. JOI ismeri a kisgyermekek életkori
sajatossagait, egyéniségét, tamogatja a személyiség kibontakozasat, az aktivitast, az
onallosodast. Képes a sziilokkel partneri kapcsolatban egyiittmiikddve eldsegiteni szokasok, a
viselkedési szabalyok elsajatitasat. A gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan,
igényesen végzi. Képes a szakmai fejlddésre, a folyamatos megujulésra. Tudataban van annak,
hogy személye, viselkedése példa lehet a gyermek és a sziilok szamara.

2.4. Bolcséde-képiink

Bolcsddénk nyitott a kisgyermekes csaladok szamara. Torekvésiink, hogy minden kisgyermek
és felndtt jol, otthonosan érezze magat bolcsddénkben. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek
nyugodt, biztonsdgot nyujtd neveldi légkorben, a jatékon keresztiil, a jatékba integraltan
tanuldssal gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg és szocidlisan. A jaték, mint legfontosabb
tevékenység hatdrozza meg arculatunkat, melyben figyelembe vessziikk az ¢életkori
sajatossagokat és az egyéni képességeket is. Esztétikus, fejlesztd, optimalisan inger gazdag,
kornyezetet teremtiink. Célunk, hogy a bolcsddénk kisgyermekneveld kdozpontként miikodjon,
ahol a gyermekek gondos elldtdsa mellett- jelentds segitséget adhatunk a gyermekiiket
otthonneveld csaladoknak is.

3. AZ INTEZMENY MINOSEGPOLITIKAJA

Intézménylinkben a mindségi munka alapkovetelmény. Ennek garancidja munkatarsaink
alapképzettsége, tovabbképzése, szakmai fejlesztése ¢€s az Onképzeés. Az ellatist és a
szolgaltatds iranti igényt folyamatosan vizsgaljuk, mérjiik. A mérések eredményeit beépitjiik
az intézmény tovabbi miikodésébe, folyamataiba. Feleldsséget érziink a sziilok tajékoztatasaért,
azért, hogy partnereinkkel 6sszhangban és azok megelégedettségére végezzilk munkéankat. A
mindségfejlesztés részeként fontosnak tartjuk a szakmai fejlédést. A gyermekellatas
szinvonaldnak megtartasat, ndvelését, az 0 kutatasok eredményeinek megismerését, szakmai
munkankban vald felhasznalasat, az egységes szakmai szemlélet kialakitdsat és annak
megorzését. A szakmai program az Intézmény szakembereinek szoros egyiittmiikodésével
valosul meg. Az Intézményvezetd folyamatosan ellendrzi a részlegek tevékenységét.
Mindségpolitikank teszi lehetévé, hogy intézményiink hosszii tavi céljai hatékonyan
valdsulhassanak meg. A szakmai program tartalma, megvalosuldsa a szakmai megbeszélések
¢s a tovabbképzések egyik témakore, ezzel megvalosuldst is nyomon kovetjiik.

A sziloi elégedettségrol rendszeresen tajékozddunk az egyéni és a csoportos
beszélgetések alkalmaval. A nevelési év végén a bolcsddében elégedettségi kérddiv kitdltésével



véleményezik a szililok a bolcsddei ellatast. A

feldolgozas, az elemzést kovetden a sziilOket tajékoztatjuk a mérés eredményérdl. Az
elégedettség mérését kovetden éErtékeljilk az Intézmény helyzetét; a rendelkezésre allo
eroforrasokbol a sziikséges fejlesztéseket elvégezziik; kidolgozzuk a szakmai fejlesztés

crer

kezdeményezziik; elismerjilk munkatarsainkat.

A szakdolgozok lehetdség szerint kotelezd tovabbképzéseken vesznek részt, e mellett
hazi tovabbképzések keretében is foglalkozunk a szakmai ismeretek megujitasaval, 0j
modszerek atadasaval. Lehetdséget biztositunk tovabbtanulasra, szakmai fejlodésre.

4. AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

Az ellatds igénybevétele Onkéntes, a gyermek sziileinek/torvényes képviseld kérelmére
torténik. A felvétel a jelentkezési adatlap kitoltésével, a sziilovel vald személyes elbeszélgetés
utan torténik. A Csaladi bolcs6de a szolgaltatast a sziildvel kotott ellatasi szerzddés
(megallapodas) alapjan nyujtja. E szerz6dés 30 nap hataridével barmikor felbonthato, ha a sziilé
ezt irasban jelzi.

A beszoktatds mindig sziil6i jelenléttel kezdddik, és a gyermek igényei altal meghatarozott
ideig tart. Altalaban 1-2 hét sziikséges ahhoz, hogy a beszoktatas problémamentes legyen. Az
els6 2- 4 napon a sziildvel egyiitt tolt a gyermek 1- 4 orat a bolcsddében. A gyermek ellatasat
fokozatosan a gondozd veszi at, ebben a sziild mind passzivabban vesz részt. A gyermek
fokozatosan egyre tobb 1d6t tolt a sziild nélkiil a bolesddében.

5. HUMANEROFORRAS

A csaladi bolcs6dében dolgozd munkatars munkakore: kisgyermekgondozo,- neveld és a
torvény altal eldirt tanfolyami végzettséggel rendelkezik. (Betegsége, hidnyzéasa idején
helyettesitése megfeleld végzettségii, a gyermekek és sziilok altal ismert személlyel torténik.)
5 16 feletti csoportlétszam (6-7 £6) esetén csoportonként plusz egy segitd személy heti 30 6raban
kozremiikddik a gyermekek ellatasaban.

6. A BOLCSODEI ELLATAS TARGYI FELTETELEI

Targyi feltételeink a szakmai kovetelményeknek megfelelden, megalapozottan és folyamatosan
alakitottuk ki. A gyermekek életkoranak, fejlettségének megfeleld butorzattal, gondozasi
eszkozokkel, korszerli jatékokkal rendelkeziink. A szabadban mozgast, jatékot és életet
lehetévé tevd, biztonsagos kornyezet biztositasara toreksziink, annak érdekében, hogy
gyermekeink nevelése a legoptimalisabb targyi kornyezetben valdsulhasson meg.

6.1. Csoportszoba

Az alapteriilet megfelel a fér6helyszamnak. A butorzat tobbségében korszerli gyermekbutorok.
A butorok megfeleld elhelyezésével alakitjuk ki az elkiilonitett, nyugodt jatszohelyeket.
Tobbségében elegendd hely van a nagymozgasos tevékenységekhez és a csendes jatékokhoz.
A csecsemok, a jarni tanuld gyermekeknek biztonsdgos hempergd biztositott. A puhasagot
tiléparnakkal, jatszoparnakkal, mesesarokkal nytjtjuk. A gyermekeknek sajat helyiik van az
asztaloknal étkezéskor. A nyugodt alvashoz sajat agyat, jellel ellatott dgynemt, allando
agyazasi helyet biztositunk gyermekeinknek. A kisgyermekneveld iiléhelyét ugy helyezziik el,
hogy mindig belathassak a gyermekcsoportot.

6.2. Gyermekoltozo



A gyermekek otthoni és a valtoruhdinak jellel

ellatott bolcsddei 61t6zoszekrényeket biztositunk. A szililok szdmara biztositjuk a varakozashoz
a feltételeket. A faliujsdgokon helyezziik el a neveléssel, gondozassal kapcsolatos aktualis
tajékoztatasokat, egyéb sziikséges informéaciokat.

6.3. Vizesblokk

A vizesblokkban a korosztalynak megfeleld méretii we 1ilokék, bilik, mosdok, tiikrok, stb.
vannak elhelyezve.

6.4. Textilliak

A gyermekek a sajat ruhazatban tartozkodnak a bdlcs6dében. A valtoruhat ennek értelmében a
szUlé biztositja. A pelenkar6l minden esetben a sziilok gondoskodnak, textil pelenkat a
székletes gyermekek gondozasakor hasznalunk. Az alapvetd textilidkrdl, azok tisztitdsarol,
potlasardl a sziild gondoskodik.(toriilk6z0, agynemt, eldke, abrosz, fird6lepedd, stb.). A
gyermekek személyes hasznalati targyait jellel latjuk el.

6.5. Jatszoudvar

A csaladi bolcséde altal hasznalt udvar elkiiloniill az 6vodai udvartél. Az udvar tagas,
biztonsagos jatékokban gazdag. Valtozatos mozgaslehetdségeket biztositunk minden
évszakban a mobil jaték eszkozokkel.

6.6. S6szoba

A soO-jatszoszoba s6-homokozoval miitkodik. A sziiléket irasban nyilatkoztatjuk a sdszoba
hasznalatrol. Szervezett formaban, csoportonként hetente 1-2 alkalommal 25-30 percet
tartdzkodnak a gyermekek és kisgyermekneveldik a helyiségben.

6.7. Jatékkészlet

A jaték készlet Osszeallitisanal figyelembe vessziik a pedagogiai és az egészségiigyi
szempontokat, a gyermekcsoport életkori Osszetételét, l1étszamat. Fontosnak tartjuk, hogy
biztonsdgos kornyezetben, j6 mindségli, korszerli, fejlesztd jatékokkal, eszkozokkel
jatszhassanak a gyermekeink. Biztositjuk az anyag, a funkcid szerinti valtozatossagot, a
nemenkénti jatékokat. Toreksziink arra, hogy a természetes anyagu, szinli eszkozok, jatékok
aranya novekedjen, taroldsukat is természetes anyagbodl késziilt kosarakban igyeksziink tarolni.
Funkciok szerint csoportositva, és a gyermekmagassdgaban helyezziikk el. Valtozatos
eszkozoket kindlunk minden tevékenységformahoz (manipulacid, konstrualas, utanzas,
nagymozgas,szerepjaték, stb.). A nemi szerepek kialakulasat erdsitjiik fits, lanyos jatékokkal.
Hangszerekkel, babokkal bdvitjiikk a jaték készletet. A kognitiv képességek fejlesztéséhez
kiilonboz6 logikai jatékokat ajanlunk (kirakok, dominok, puzzlék). Minimum négy kiilonboz6
épitdjaték van a csoportokban, elhelyezésénél ligyeliink arra, hogy elegendd védett hely alljon
a rendelkezésre az épitéshez. Minden korcsoportban vannak ismeretet add, mesélhetd
képeskonyvek az aktudlis évszaknak, linnepnek megfelelden. Az alkotd tevékenységhez
allandodan biztositunk rajzpapirt, zsirkrétat, mindségi iront, festéket, gyurmat. Konnyen
kezelhetd, biztonsadgos hézilag készitett so-liszt és f0zott gyurmat hasznalunk. A készletet
kilonféle természetes anyagokkal, terményekkel egészitjik ki. Van lehetdség a
csoportszobakban homokozasra, vizezésre. Mozgasfejlesztd jatékok is vannak a szobékban. Az
otthoni jatékokat, atmenetei targyakat a gyermekek behozhatjdk a bolcsddei csoportokba,
igénylik szerint elévehetik. A jatékokat rendszeresen, szervezetten tisztitjuk, fertétlenitjiik. A
készletet évente bovitjiik és fejlesztjiik.



7. GYERMEK ELELMEZES

Az étkezést a Sapex Duett Kft-vel kotott szerzddés alapjan biztositja a csaladi bolesdde (napi
4X ¢étkezés). Az étel a szakmai rendeleteknek megfelelden érkezik a csaladi bolcsddébe. A
melegité-talald konyharol az étellifttel és ételszallitd kocsival kertil az étel a csoportszobaba.
A gyermekek ¢letkoranak ¢és egyéni fejlettségének megfeleld étkezést, sziikség esetén -
szakorvosi javaslat alapjan- diétas étrendet biztositunk. Kiemelten fontosnak tartjuk a jo
mindségii gyermekélelmezést, ezért rendszeresen mindenre kiterjedd ellendrzéssel kisérjiik
figyelemmel annak megvaldsulasat. A gyermekek heti étrend;jérdl a sziiloket rendszeresen eldre
tajékoztatjuk.

8. NEVELES-GONDOZAS A BOLCSODEBEN

A nevelés céltudatos, tervszerl értékkozvetitdé folyamat melysoran ismereteket, szokasokat,
hagyomanyokat, normékat, viselkedésformakat sajatit el a gyermek. Az érték elsajatitas
folyamataban az érzelmeknek meghatarozo szerepe van a 3 éven aluli korosztalyban, ezért
atélhetd, megtapasztalhato élményeket kell kdzvetiteni. A nevelés bipolaris, a gyermek is aktiv
résztvevdje. A bolcsddei szakemberek a csalddi nevelést figyelembe véve, azt kiegészitve, a
sziilokkel egylittmiikddve alakitjak ki a nevelés folyamatat.

8.1. A bolcsddei nevelés- gondozas célja

A pszicho-szocialisan érett, 0©nallo, harmonikus személyiség megalapozasa. Az
esélyegyenldség megteremtése, a tarsadalmi beilleszkedés eldsegitése.

8.2. A bolcsodei nevelés-gondozas feladata

A csaladban nevelked6 gyermekek napkozbeni ellatasa, a testi, lelki, szocidlis sziikségletek
kielégitése, a harmonikus fejlédés eldsegitése a gyermekek feltétel nélkiili elfogadasaval,
fizikai-, és érzelmi biztonsaganak, jolétének megteremtésével, kompetenciajanak figyelembe
vételével, jatéktevékenység és egyéb tapasztalatszerzési lehetdségek biztositasaval, viselkedés
mintdk nyujtasaval. A hatranyos helyzetli, szegény, periférian ¢l6 csalddok gyermekei esetében
a hatranyok és kovetkezményeik enyhitése, ellenstulyozasa. A sajatos nevelési igényll
gyermekek gondozasba épitett fejlodéssegitése. A kisebbséghez tartozd gyermekek esetében
nemzeti/etnikai hovatartozas tiszteletben tartasa, az identitds tudat kialakuldsanak eldsegitése.
Egyenld esélyekhez juttatds, tarsadalmi beilleszkedés eldsegitése. A kisgyermeknevelés
legfontosabb feladata, hogy azt tanulja, tapasztalja meg a gyermek, hogy szeretik, hogy fontos
és értékes, és bizhat a felnottekben.

8.3. Nevelési fo feladatok
8.3.1. A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése

A Dbolcsddei ellatast nyajtdo intézmény, szolgéltatd, mint a kisgyermekes csaladokkal
kapcsolatba keriild elsé gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziildi kompetencia
fejlesztésében. A csalad erdsségeinek megismerése, tamogatasa a pozitivumok kiemelésével
valosul meg.

A csaladi és bolcsddei nevelés dsszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveld kozotti egyenrangq,
konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a
kisgyermekek harmonikus fejléddéséhez. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni
tudja szokdsait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a
gyermek ismeretén alapuld differencidlt, egyéni bandsmdd  kialakitisaban. A
kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez



igazodva kozvetiti a kora gyermekkori
fejlodéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket

8.3.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa

e atesti - lelki fejlédéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kérnyezet megteremtése

e aprimer sziikségletek, egyéni igények kielégitése

e a kornyezethez vald alkalmazkodas ¢és az alapveté kultirhigiénés szokasok
kialakulasanak segitése, a testi — lelki harmonia kialakuldsat, megdrzését segitd
napirend, étkezés, alvas, levegdzés, mozgas,stb.)

8.3.3. Az érzelmi fejlodés és a tarsas kompetenciak fejlesztése

o deris légkor megteremtése, a bolcsédei adaptacid nehézségeinek megeldzése,
csokkentése, segitése

e a kisgyermekneveldvel vald szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat
kialakuldsanak segitése,

e cgyéni sziikségletek kielégitése, az én-tudat egészséges fejlodésének segitése,

e bizalmon ¢és elfogadason alapuld tarsas kapcsolatok kialakitdsa, az egyiittélés
szabalyainak elfogaddsa, a masik irdnti nyitottsag, empatia és tolerancia fejlédésének
segitése,

o lchetdség teremtés a kisgyermekneveldvel és a tarsakkal k6zos élmények szerzésére, az
én-érvényesités €s a tolerancia egyenstlydnak iranyaba befolyésolva a fejlodést,

e akommunikativ képességek fejlodésének segitése a kommunikécios kedv felkeltésével
és fenntartasaval.

8.3.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

e az érdeklodés kialakulasanak, fenntartasanak, er6sodésénck, az érdeklodési kor
boviilésének segitése,

e a gyermek életkoranak, érdeklédésének megfeleld tevekenységek biztositasa,

a gyermek igényeihez igazodod kozds ¢élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi

mintak nyljtasa,

0nallo aktivitas, kreativitas tdmogatasa,

0nall6é véleményalkotasra, dontésre, valasztasra valo képessé valas segitése,

ismeretnyujtas, tapasztalatok és élmények feldolgozasanak segitése,

a gyermek tevékenységének tamogato- batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése,

az Onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

9. A BOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS ALAPELVEI

A Dbolcsédei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan ¢&s kiegyenstlyozottan
viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozasaihoz. A bolcsddei nevelés mindezt olyan szemlélettel és mdodszerekkel teszi, amelyek
segitik a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletét.

A bolcsddei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles
korli értelmezésével Osszhangban minden kisgyermekre és csalddjara kiterjedé prevencios
tevékenységet folytasson. A bolcsddei ellatast nyjtd intézmény, szolgaltatd csaladbarat



intézményként, szolgaltatasként hozzdjarul a
csaladok életmindségének javitdsdhoz, a sziilok munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.

A bolcsddei nevelés alapelvei
9.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléleti megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsddleges
szempont a csalad mitkddésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet Iényege, olyan
komplex latdsmod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulopontnak tekinti. Az interakcids mintdkat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csaldd erdsségeir6l és gyengeségeir6l. Az erdsségek hangsulyozasa altal a
szakember hozzajarulhat a csalad életmindségének javitdsdhoz.

9.2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencid magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A
bolcsddei ellatdst nyajtdé intézmény, szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a
kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriil6 fejlodésbeli lemaradasok, megtorpanasok
felismerése és jelzése.

9.3. A csaladi nevelés elsédlegességének tisztelete

A kisgyermek nevelése els@sorban a csalad joga és kotelessége. Bolcsddénk a csaladi nevelés
értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva, és lehetdség szerint erdsitve vesz részt
a gyermekek nevelésében, gondozasaban. De sziikség esetén lehetdségeihez mérten toreksziink
a csaladi nevelés hidnyossdgainak kompenzalasara, korrigaldsara. Mindezek értelmében
lehetdvé tessziik a sziilok szdmadra a részvételt a gyermekiik bolcsddei €letében, kiilonbozo
szinteken és modokon.

9.4. A gyermeki személyiség tiszteletének elve

A gyermekeket, mint fejlodd személyiséget kiilonleges védelem illeti meg. Bolcsddénkben a
nevelés és a gondozas olyan értékkozvetitdé folyamat, amely — az emberi jogok ¢€s az alapvetd
szabadsagjogok tiszteletben tartasaval — a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasat, a
személyes, szocidlis €és kognitiv kompetencidk fejlodésének eldsegitését jelenti.

9.5. A nevelés és a gondozas egységének elve

A nevelés és a gondozas elvéalaszthatatlan egységet alkot. A gondozas minden helyzetében
nevelés torténik, a nevelés helyzetei, lehetdségei még sem korlatozédhatnak csak a gondozasi
helyzetekre.

9.6. Az egyéni banasmod elve

A gyermek fejlodésének alapvetd feltétele a felndtt Oszinte érdeklddése, figyelme,
megbecsiilése, a gyermek kompetencidjan alapuld valasztasi lehetdség biztositasa, a pozitiv
megnyilvanulasok tdmogatasa, erdsitése. A kisgyermekneveld szeretetteljes odaforduléssal,
megfeleld kornyezet kialakitasaval, a gyermek életkori-, és egyéni sajatossagait, fejlettségét,
pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, hangulatat figyelembe véve segiti a gyermek fejlodését.
Fontos, hogy a bolcs6débe jard gyermekek mindegyike folyamatosan érezze a réla gondoskodo
feln6tt figyelmét, elfogadasat. Akkor is, ha lassabban fejlddik, ha sajatos nevelési igényti, ha
viselkedése kiilonbozik a megszokottdl, és emiatt nehezebben kezelhetd. A kisgyermekneveld



elfogadja, tiszteletben tartja a wvallasi,

nemzetiségi, etnikai, kulturalis, stb. hovatartozast, lehetdség szerint segiti az identitastudat
kialakulasat és fejlodését, segiti a sajat és mas kultura, hagyomany megismerését, tiszteletben
tartasa.

9.7. A biztonsag és a stabilitas elve

A fizikai és az érzelmi biztonsagot nydjtunk a gyermekeknek. A személyi és targyi kornyezet
allandosaga (sajat gyermekrendszer, felmendrendszer, csoport és kornyezet allandosag), a
napirend eseményeinek ismétlédése noveli a gyermekek érzelmi biztonsagat, segiti a
tajékozodasukat, a jo szokasok kialakuldasaban. Az 11j helyzetek fokozatos bevezetése segiti az
alkalmazkodast, a megismerést, a valtozasok elfogadasat.

9.8. Az aktivitas, az 6nallosulas segitésének elve

Biztonsadgos ¢és tevékenységre motivald személyi, targyi kornyezettel, elegenddé ido
biztositdsaval, a gyermek kompetencidjanak figyelembevételével segitjiik az Onallosodast.
Fokozza a gyermek aktivitasat és onallosag iranti vagyat a felé irdnyuld szeretet, elismerés, a
probalkozasok tdmogatdsa, Osztonzése, az igényekhez igazodd segitségnyujtds. A
kisgyermekneveld az élményszerzés lehetdségének biztositasaval, példamutatissal, az egyes
¢lethelyzetek a gyermek szamara atlathatova, befogadhatdva tétele, a tapasztalat-feldolgozas
segitségével, batoritassal segiti a tanulast.

9.9. Az egységes nevel6 hatasok elve

A nevelés értékkozvetités €s értékteremtés. Eredményessége érdekében fontos, hogy a
gyermekekkel foglalkozo felndttek — a személyiség kiilonbozdosége tisztelete mellett
egyetértsenek a gyermek kompetencidjanak ¢és pillanatnyi sziikségleteinek megfeleld
biztositdsdban, az alapvetd értékek, erkolesi normdk és célok tekintetében, és egyeztessék
nézeteiket, kozelitsék egymashoz neveldi gyakorlatukat.

10. A BOLCSODE MUKODESI RENDJE

A bolcsdde nyitvatartasi idejét a Fenntartd szabalyozza, figyelembe véve a bolcsédébe jaro
gyermekek sziileinek igényeit, és a bélcsddei ellatas tapasztalatait. A napi nyitvatartasi id6 napi
10 6ra, 7,00-17,00h-ig. Unnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tartunk.
Evente egy alkalommal, a Bolcsédék Napjanak tiszteletére (Aprilis 21) a nevelésmentes napot
szerveziink, amikor bolcsédénkben kisgyermekeket nem fogadunk. A bolcsdde zarvatatidsarol
a szliloket tajekoztatjuk.

10.1. A gyermekcsoportok szervezése

A bolcsdder gyermekcsoportok 1étszamat a 15/1998.(1V.30) NM rendelet szabalyozza. A
rendelet értelmében a csoportlétszam legfeljebb 7 6. Ennél magasabb 1étszam szakmailag nem
fogadhato el. A csoportokat lehetdség szerint életkoronként szervezziik. A bolcsddei ellatas
teljes id6tartalma alatt igyeksziink biztositani a személyi allandésagot, a ,,sajat” gyermek
rendszert. A gyermek a bdlcsddei ellatas teljes ideje alatt lehetéleg ugyanabba a csoportba jar.
A sajat kisgyermekneveld szoktatja be a bolcsddébe, végzi nevelését, gondozésat, figyelemmel
kiséri fejlodését, szamon tartja egyéni igényeit, problémait, szokasait, rendszeresen vezeti a
gyermek dokumentacioit.



10.2. A gyermekek napirendje

Az ¢életkornak megfeleld napi életritmus kialakitdsa az egészséges testi és szellemi fejlédés
alapfeltétele, ezért a jol szervezett folyamatos napirendet kozponti kérdésnek tekintjiik. A
kisgyermekneveld a gyermekek életkori sajatossagainak, az egyéni igényeinek figyelembe
vételével tervezi és valositja meg a napirendet. Arra toreksziink, hogy a csaladi nevelés és a
bolcsddei nevelés osszhangban legyen, harmonikusan egészitse ki egymast. A jol szervezett,
rugalmas napirend segiti a gyermekek igényeinek, egyéni sziikségleteinek kielégitését, a
nyugodt gondozés feltételeit, a csoport nyugalmat. Erdsiti a gyermekek biztonsagérzetét,
lehetdséget ad a folyamatos jatékra, és biztositja a varakozas nélkiili ellatast. A napirend fliigg
a csoport ¢€letkori Osszetételétdl, a gyermekek sziikségleteitdl, az évszakok, az iddjaras, a
nyitvatartasi 1d6tél, az épitészeti adottsagoktol. Megvalodsitasanak feltétele a jo
munkaszervezés, a kisgyermeknevel6 és a segitd személy Osszehangolt munkdja. A csoport
napirend;jét egyeztetjiik, 6sszehangoljuk, sziikség szerint modositjuk, rugalmasan alkalmazzuk.
Igyeksziink ugy dolgozni, hogy minden gyermek esetében és minden tevékenységre
vonatkozoan az egész nap soran érvényesiiljon a folyamatossag. A gyermekek napirendjéhez
igazodik a kisgyermekneveld munkarendje. A csoport napirendjérdl a sziiloket tajékoztatjuk.

11. A BOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS FOBB HELYZETEI
11.1. Gondozas

A gondozas bensdséges interakcids helyzet a gyermek és a kisgyermekneveld kozott.
Elsddleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése, a helyes szokasok kialakitasa. A
gondozas mindsége meghatirozza a gyermek kozérzetét, a gyermek felnétthoz valod viszonyat.
A gondozasi milveletet ugy végezziik, hogy a gyermeknek 6romforras legyen a gondozas, és
aktivan egyiittmiikodjon. Elvarasaink igazodnak a gyermek ¢életkorahoz, fejlettségéhez, aktualis
allapotdhoz. Ha nincs kedve egyiittmi{ikddni, rugalmasan alkalmazkodunk allapotdhoz, és a
miiveleteket vagy annak egy részét elvégezziik helyette. A felndtt tapintatos bandsmadja,
elfogadast kifejez0 verbalis és nonverbalis kommunikacioja kihat a gyermek pozitiv én-
képének kialakuldsara, az onelfogaddsra. Gondozas kozben fontos nevelési feladatokat is
ellatunk, pl. egészséges €¢letmodra nevelés, helyes szokasok kialakitasa, ¢életkornak megfeleld
napirend kialakitasa. Pozitiv nevelési modszereket alkalmazunk (dicséret, batoritas, elismer¢s).
Lehetdségeket ajanlunk, ismereteket adunk. A kisgyermekneveld a gondozas kozbeni
tapasztalatait megbesz€li €s egyezteti az eljarasokat. Ez biztositja az egységes nevelést. A
szllok a beszoktatas alatt, majd azt kdvetden is megfigyelhetik a gondozast, és Osszevethetik
az otthoni modszereikkel.

11.2. A gondozas szervezése

A gondozast a sajat kisgyermekneveld végzi. Tavollét esetén a helyettesitést a gyermek szamara
ismerds kisgyermekneveld latja el. A napirendet ugy alakitjuk, hogy elkeriilheté legyen a
parhuzamos gondozas. A gondozasokat ugy szervezziik, hogy elegendd id6 jusson a gyermek
nyugodt, zavartalan ellatdsdhoz, a gyermek aktiv egyiittmiikodéséhez, a helyes szokasok
gyakorlasahoz.

11.3. Gondozasi miiveletek
11.3.1. Pelenkazas, bili, WC-hasznalat

A gyermekek pelenkazasdhoz egyszer hasznélatos sajat pelenkdt hasznalunk. A pelenkat
naponta tobbszor cseréljiik: reggelente sziikség szerint, ebéd eldtt €s alvas utdn minden pelenkés
gyermeket tisztaba tesziink. A székletes pelenkat azonnal kicseréljiik. A gyermek igényei és
fejlettsége szerint a pelenkacserét a polyazon fektetve vagy allva végezziik. Csak az enyhén



nedves gyermeknél hasznalunk térlékendét az

also test torlésére. A vizeletes és székletes gyermekeknél a folyovizes lemosast alkalmazzuk.
A folyovizes lemosas tisztabb, és kellemesebb komfortérzést ad. A lemosas alatt lehetdséget
biztositunk a vizzel valdé ismerkedésre, és az egyiittmiikddésre. Az otthon bilit hasznalo
gyermekek a bolcsddében is bilit hasznalhatnak, a gyermekvécét, mint lehetdséget ajanljuk fel.
A WC-papir hasznalatat a fitknak is ajanljuk, a kislanyoknak a torlést a kisgyermekneveld
segiti. A szobatisztasag kialakuldsat nem siirgetjik, tiszteletben tartjuk az egyéni érési tempot.
Az idegrendszeri, pszichoszomatikus fejlettség, egyiittmiikodési készség alapjan minden
gyermek szobatiszta lesz.

11.3.2. Testapolas

Testiink tisztasdga nem csak elégedettséget és jo érzést ad, hanem a betegségek megel6zésében
is szerepe van. Az alapvetd tisztasagi szokasok kialakitdsdt mar kisgyermek korban el kell
kezdeni. Jaték, egyéb tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért
gyakran kezet mosunk. A bolcs6débe érkezéskor a gyermekek a sziilok feliigyelete mellett
mosnak kezet. Mindig kezet mosunk pelenkacsere és a WC hasznélat utan. Fontos feladatunk
helyes kézmosés tanitasa. Arcot akkor mosunk, ha maszatos. A mosakodashoz folyékony
szappant hasznalunk. A kézmosast, toriilkozést személyes példaadassal segitjiik. A tiikor eldtti
fésiilkddés a mozdulatok gyakorlasa mellett, a testséma kialakulasa, a sajat test jellemzdinek
megismerése szempontjabol is fontos. Ezért egész alakos tiikkroket hasznalunk. A gyermekek
egyéni fejlettségének megfelelden a reggeli gondozas idején keriil sor a szajoblogetésre, a
fogmosasra. A gyereke sajat eszkdzoket hasznalnak. A kisgyermeknevelé megmutatja a helyes
mozdulatokat is. Tanitjuk a helyes orrfujast, a papir zsebkendd hasznélatat. Fontosnak tartjuk,
hogy a gyermek ruhdzata tiszta, izléses, kényelmes, legyen. Labbelije egészséges, tartsa a
bokajat. Elegendd 1d6t adunk a gyermekeknek az 61tozésre, vetkdzésre. Segitjiik, figyelemmel
kisérjiik tevékenységiiket, igy elkeriiljiik, hogy a ruhat, cipdt, stb. helyteleniil vegye fel,
kényelmetlen legyen szdmdra vagy elmenjen a kedve a tovabbi egyiittmiikdéstdl. Az
0ltozkodéssel az esztétikai érzéket, az igényességet fejlesztjiik. A gomboldast, fiizést jatek
kozben is gyakorolhatjdk. A testdpoldssal kapcsolatos szokaskialakitast kovetkezetesen
végezziik, azzal a céllal, hogy a gyermekekben kialakuljon az igény, és szokassa valjon a kéz-
arcmosas, az alapos torlés, a fogmosas, a fésiilkddés, és az igényes, rendezett 61tozek.

11.3.3. Etkezés

Az egészséges ¢letmoddra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladatunk a
gyermekek taplaladsa, az Onallo étkezés tanitdsa, a helyes étkezési szokasok kialakitasa.
Eredményiink, ha orommel, j6 étvaggyal fogyasztjdk az ételt. A gyermekek koruk és
fejlettségiik szerint, 6lben vagy asztalndl iilve, gondozési sorrendben étkeznek. Mindig
figyelembe vesszilik az egyéni tempot is. Az étkezések azonos idében, kulturdlt koriilmények
kozott, dertis 1égkorben zajlanak. Az ételt a kisgyermeknevelé megkostolja, miel6tt odaadja,
meggydzddik arrol, hogy megfelel a gyermek igényeinek. A gyermekek jatékbol érkeznek az
asztalhoz, sajat helylikre iilnek. A kisgyermekneveld személyre szoloan terit és talal. Az
egyiittmiikddési szandék szerint bevonja a gyermekeket a folyamatba. Az étkezdk mellett iilve
biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes étkezési szokasok (alapos ragés, fézelék,
gylimolcs, z61dség fogyasztas) kialakitasara nagy hangsulyt fektetiink. Az 0 izeket fokozatosan
vezetjik be, 0sztonozziik, de nem kényszeritjiik a gyermekeket az étel elfogyasztasara. A
sziilokkel informaciokat cseréliink a gyermek étkezési szokdsairdl. Az étkezésrdl a
kisgyermekneveld feljegyzést készit a gyermekek egyéni dokumentacioiba.

11.3.4. Pihenés, alvas biztositasa



A gyermekek akkor jatszanak, vesznek részt

aktivan a gondozasban, ha egyéni igényiik szerint megfeleld 1ddt, lehetdséget biztositunk
pihenésre, alvasra. Gyermekfektetdn, heverdn, kuckoban pihenhetnek. Az alvashoz optimalis
feltételek sziikségesek: atszellOztetett szoba, allando alvo hely, csend, nyugalom, kényelmes
ruhazat, pottargy. Egyéni bandsmoddal, testkozelséggel, simogatassal, halk énekkel, mesével
segitjiik az elalvast. Fekvd gyermeknek a fulladasveszélye miatt nem adunk cumisiivegbe
folyadékot. Ebredés utan csendes jatékra van lehetdség, iigyeliink arra, hogy a koran ébredék a
még alvokat ne zavarjak.

11.4. Jatéktevékenység

A jaték egyetemes emberi, belsd késztetésbdl fakadé oromteli tevékenység. Eletsziikséglet. A
jaték utjan torténd tanulds dontd hatast az ember személyiség fejlodésére. A jaték a gyermekkor
legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében ¢és befogadasaban, eldsegiti,
az érzelmi, értelmi és a szociélis fejlédést, Ertéknek tekintjiik a szabad jatékot, az 6nalld
mozgast, aktivitast, az alkotast, a kreativitast. Személyi és targyi feltételek biztositasaval, jol
szervezett napirenddel segitjiik el6 a nyugodt jatéktevékenységet. Fontosnak tartjuk a jaték
soran is a gyermek megismerésén alapuld egyéni banasmoédot, a személykozpontiusagot. A
kisgyermekneveld a gyermek igényétdl és a helyzettdl fliggben vesz részt a jatékban, pl.
kezdeményez, Otletet ad, segiti a megosztozast, batorit, egyiitt jatszik a gyermekkel, stb.
Viselkedése, kommunikaciéja minta a gyermekek szaméra. Erzelmi biztonsagban indirekt
modszerekkel az értelmi fejlodést segitjiik. Mddszertani levél, fejlédés 1¢élektani, pedagodgiai,
nevelés 1élektani ismeretek segitenek abban, hogy 6nallo feleldsséggel hozhassunk dontéseket
a gyermekek jatéktevékenységével kapcsolatban.

11.5. Tanulas

A tanulas fogalmat a lehetd legtdgabban értelmezziik: tanuldsnak tekintiink minden olyan
tapasztalast, informacidszerzé folyamatot, amelytartds valtozast idéz el a viselkedésben és a
gondolkodasban. A tanulds nem csupan ismeretszerzés, atszovi a bolcsddei élet egészét.
Legfobb motivaloja a személyes kivancsisag, érdeklddés. a tanuldsi vagy belsd motivum:
gyermek 0romét leli az egész folyamatban, és annak eredményében egyarant. A tanulds a
gyermek életkorabol és fejlettségébdl addodoan tevékenységbe agyazottan torténik. Legfobb
szinterei a természetes élethelyzetek: gondozés, jaték, a felndttekkel, tarsakkal, egylittes
tevékenységek, kommunikdcio. A tanulds jelentds mértékben utanzason alapuld spontin
tevékenység, jatékos tapasztalatszerzés. A beszéd a kisgyermekkori tanuléas egyik fontos eleme.
A kommunikativ képességek fejlodésének feltétele a biztonsagos és tdmogatd kornyezetben
zajlo felndtt-gyermek és gyermek-gyermek interakcio. A fizikai €s érzelmi biztonsag
megteremtésével, optimalisan ingergazdag kornyezettel tessziik lehetévé, hogy a gyermek
nyitottan, érdeklddéssel fordulhasson a kdrnyezete fel¢, kedve legyen aktivan tevékenykedni.
Sok lehetdséget kindlunk tapasztalatszerzésre, a kornyezet megismerésére. Magyarazattal,
batoritassal, elismeréssel segitjiik a megértést, a feldolgozast. Kovethetd, pozitiv mintat
nyUjtunk. Teljesitményelvarashoz kotott, direkt ismeretatadas nincs a bélcsddénkben.

12. KIEMELT SZAKMAI FELADATOK
12.1. A csaladi nevelés segitése, kapcsolattartas a csaladokkal

A gyermekek egészséges szocializacioja, a személyiségfejlodése érdekében kiemelt szakmai
feladat a csalad — bolcsdde kozotti kapesolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése. A csaladi és
a bolcsddei nevelés kozotti 6sszhang, a sziilok és a kisgyermekneveld kozott kialakult bizalom,
egylittmiikodés eldsegiti a gyermekek egészséges, testi, lelki €s szocialis fejlodését. Mindenkor
nyitottak vagyunk a kisgyermekes csalddok szdméra. A sziildk a bodlcsédébe vald



jelentkezéskor széles korii tajékoztatast kapnak

a bolcsddei ¢€letrdl, a szokdsokrol, szabalyokrol, a csaladlatogatés jelentdségérdl, a beszoktatas
modjarol. Megtekinthetik a gyermekek 4ltal haszndlt helyiségeket, a jatszoudvart.
Megismerhetik a gyermekiik leendd kisgyermekneveldjét. Bemutatkozo kiadvanyokon,
honlapon, faliijsdgokon nyujtunk informaciot az ellatasrol, a helyi szakmai programrol. A
kapcsolattartasnak, tajékoztatdsnak tobb formaja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be,
ezért parhuzamosan minél tobbet alkalmazunk. A k6zos €élmények, emberi kapcsolatok és a
tajékozottsag nagymértékben hozzédjarulhat a sziildi hatékonysaghoz, és segitheti a csaladi
nevelést és a kisgyermek fejlodését.

12.1.1.5ziiloi értekezletek

Az intézményvezetd a felvétel alkalmaval, majd késObb a napi csoportlatogatasok, az egyéni
beszélgetések és a sziil6i értekezletek alkalmaval tart kapcsolatot a sziildkkel. Evente legalabb
két alkalommal szervez sziil6értekezletet, a sziiloket érint6 kérdésekrdl. Az 1j sziilok részére a
felvétel el6tti idészakban — kb. junius 2-4 hete — tajékoztatd jellegli sziilé értekezletet tart.
Bemutatja a bolcsddét, a kisgyermeknevelOket, a segitd személyeket. Ismerteti a szakmai
programot ¢és a hdzirendet, vélaszol a sziilok kérdéseire. Az elsé sziiléértekezleten a
kisgyermekneveldkkel megéllapodnak a csaladlatogatas idOpontjadban as a beszoktatasok
idejérdl. Az o6vodaba keriild gyermekek sziilei szaméara az Ovodai beiratkozasok elott
szerveziink értekezletet, melyre meghivjuk a bdlcsddei részleggel kapcsolatot tartd dvoda
vezetdjét, 6vodapedagogusait.

12.1.2. Csaladlatogatas

A gyermek felvétele el6tt- optimalis esetben a beszoktatas eldtt egy vagy két héttel- szervezik
a kisgyermekneveldk.

12.1.3.8ziilovel torténd fokozatos beszoktatads

A harom éven aluli gyermekek természetes élettere a csalad. Hasonlo koru tarsakkal valo egyiitt
nevelkedése nem sajat, hanem a tarsadalmi igény. Feladatunk, hogy az igény kielégitése mellett
csokkentsiik azokat a problémakat, nehézségeket, amelyeket a sziiloktél valo elvalas, a
kornyezetvaltozas okoz. Ezt a célt szolgalja a sziildvel torténd fokozatos beszoktatas, amit a
szlilokkel egyeztetve, a szakma alapelvei és a felhalmozodott tapasztalati értékeink és a
kisgyermek érdekei szerint terveziink €s végziink. A mddszer lehetdséget ad arra, hogy lehetd
legkiméletesebb modon torténjen az elvalés, és a gyermek biztonsdgban érezze magat az (j
kornyezetben. Az anya vagy az apa jelenléte megkonnyiti a gyermek szdmara az 0j kdrnyezet
elfogadasat, eldsegiti a kisgyermekneveldvel valo jo kapcsolat, érzelmi kotddés kialakulésat.
Meérsékeli az adaptacid soran mutatkozé stressz reakciokat (pl. siras, tiltakozas, nyugtalansag,
étkezési zavar, alvaszavar). A sziilok megismerhetik az ellatds minden részleteit, kozvetleniil
lathatjdk a neveld munkat, a neveldi magatartast, modszereket. Mddszertani levél, és belsd
adaptacios jegyzet alapjan végezziik, rugalmasan alkalmazzuk, a gyermek, sziil6 egyéni
igényeinek figyelembe vételével.

12.1.4. Napi beszélgetések a sziilovel

Fontosnak tartjuk a koOlcsonds tajékoztatast a bolcsddébe érkezéskor és a hazaadéskor.
Erkezéskor a sziilé nyujt informaciot az el6z6 nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirdl, a
gyermek egészségiigyi allapotarol, valtozasairdl. Hazaadaskor a kisgyermekneveld tajékoztatja
a sziiloket a gyermekrdl (hangulata, kozérzete, tarskapcsolata, beszéd, jaték, mozgas, étkezés,
alvas, levegdzés, onallosag, stb.) Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés a gyermek bevonasaval



torténjen. A napi beszélgetések formaljdk a
kapcsolatot és erdsitik a bizalmat, lehetdséget ad a gyermek és egymas jobb megismerésére, a
nevelés 0sszehangolésara.

12.1.5. Sziilocsoportos beszélgetések

A kapcsolattartasnak olyan moddszere mely lehetévé teszi, hogy az adott csoporthoz tartozo
gyermekek sziilei szervezett forméaban talalkozhassanak, beszélgethessenek aktualis témakrol
a gyermekek fejlodésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések célja a csaladi nevelés
segitése, a gyermek személyiségfejlodésének, szocializacidjanak eldsegitése. A beszélgetéseket
a kisgyermeknevelSk vezetik. Evente legalabb két alakalommal szervezziik, a sziil6kkel
megbeszElt idopontokban. A beszélgetések erdsitik a partneri egyiittmiikodést, a bizalomra épiil
jo kapcsolatot. Sziiléi kozosségek alakulhatnak ki. A beszélgetés ideje alatt a gyermekek
feliigyeletét biztositjuk.

12.1.6. Egyéni beszélgetések

A személyes beszélgetést igényld kérdésekben, nevelési problémakban egyéni beszélgetést
kezdeményezhet a sziild, a kisgyermekneveld, az intézményvezetd. A kozos atgondolas
szakmai kompetencidt meghaladd esetéiben szakember bevondsa is kérhetd. A nyugodt
beszélgetés feltételeit és a kisgyermek feliigyeletét biztositjuk.

12.1.7. Uzend fiizet

Tajékoztatas irasos formaja, mely nem helyettesiti a személyes, kozvetlen kapcsolattartast, de
kiegésziti és megerdsiti azt. T4jekoztatast a kisgyermekneveld a gyermek fejlédéseérdl, a
bolcsddei élet eseményeirdl, a programokrol, stb. Az iizend fiizet bejegyzéseinek
folyamatossagaval a kisgyermek bolcsddében toltott idészakardl hagyunk nyomot a csalad, a
kisgyermek szamara.

12.1.8.8zervezett kozos programok

A programok a csaladok igényeihez igazodo tobblet lehetdségek a csaladi nevelés, a csalad
bolcsdde kapcsolatanak erdsitése €rdekében. A program lehet, csaladi délutan, jatszohaz,
kézmiives alkoto6 foglalkozas, eldadas, étel-, konyv-, jatékbemutato, sportnap. Az tinnepekhez,
kiilonleges napokhoz kapcsoloddan kozos mézeskalacs készitést, mikuldsvarast, apak napi
partit, anydk napjat, gyermeknapot rendeziink. A gyermekek a sziilok biztonsdgot ado
jelenlétében szereznek tapasztalatokat a tarsas helyzetekrdl, egyiitt jatszhatnak sziileikkel és
kortarsaikkal. A sziilok oOtleteket kaphatnak egymastol is a neveléshez, megoszthatjak
tapasztalatikat egymassal. Megfigyelhetik a bolcsddei élet részleteit, a napirendet, étrendet,
jatékkészletet.

12.2. Egészségvédelem az egészséges életmod megalapozasa

A gyermekek testi-, lelki egészségének megorzése, az egészséges €letmod, a helyes szokasok,
viselkedés modok megalapozasa a bolcsddei egészségveédelem célja. Személyes példamutatasra
épitve deriis, elfogadd légkdrben naponta biztositjuk a folyamatos jatékot, az elegendd
szabadlevegén tartozkodast, a gyermekek fejlettségének, allapotanak megfeleld étrendet, a
fejlédéséhez sziikséges élelemi anyagokat.

12.2.1. Lelki egészségvédelem

A lelki egészség szempontjabol donto jelentdségliek az elsd években szerzett benyomésok. Az
adaptacio és az azt kovetd idOszak érzelmi jelei tobbnyire lathatoak, de az sem ritka, hogy a
gyermek belsd fesziiltségekkel kiizd. A kisgyermeket koriil vevé bdlcsddei szakemberek a



gyermek viselkedését folyamatosan

figyelemmel kisérik, annak érdekében, hogy felismerjék a lelki problémakat, a stressz jeleit és
segitik ezek feldolgozasat. Mindent megtesziink azért, hogy a gyermek biztonsdgban érezze
magat, és elfogadja az ) kornyezetét. Figyeliink a mentalhigiénés valtozasokra, tiinetekre ¢és
kompetencia hatdrainkon beliil kezeljik ezeket. A segitd szemléletli, személykdzpontu
kisgyermeknevel6 hozzajarul a  gyermekek lelki egészségének  megtartdsahoz.
Sikerélményekhez juttatjuk a gyermekeket, megerdsitjiik a helyes viselkedést, Figyelmet
forditunk az agresszid megeldzésére, a jaték segitségével oldjuk a fesziiltségeket. A
szeretetteljes 1égkor, a rendszeresség, a kovetkezetesség biztonsagérzetet ad. A gyermekek
kedvenc jatékukat, atmeneti targyat behozhatnak, ami vigaszhoz nyujt és folytonossagot a
csaladi otthon iranti igényben.

12.2.2. Mozgasfejlodés segitése

A gyermek legtermészetesebb megnyilvanulasa a mozgas. Csecsemd és kisgyermekkorban
alakulnak ki az alapvetd mozgasformak. A gyermekek mozgisigénye nagy, az egészséges
gyermek szivesen és drommel mozog. A mozgasigény kielégitését a szabad jaték és mozgas
biztositasaval, a szabadban és a szobaban torténd tevékenységekkel, mozgaskezdeményezéssel
segitjik. A kornyezetet balesetmentessé tessziik, a veszélyhelyzeteket igyeksziink
kikiiszobdlni. Olyan koriilményeket teremtiink, amelyek fokozzak a mozgéaskedvet, véaltozatos
mozgasformakra adnak lehetdséget. Elegend6 id6t, megfeleld helyet, eszkozoket biztositunk a
mozgashoz a csoportokban ¢és az udvarokon. A csecsemOknek védett, elegendd térrel
rendelkez0 helyett biztositunk (hempergd, elkeritett szobasarok). A gyerekek allando feliigyelet
mellett, szabadon, egyéni fejlettségiiknek, allapotuknak, belsé aktivitdsuknak megfelelden
gyakorolhatjdk a nagymozgasokat, finom mozgasokat. A mozgas pozitivan hat az
idegrendszerre, a novekedésre, az egészség fenntartasara, a betegségek megeldzésére. De segiti
az én-tudat fejlodését és az alkalmazkodast.

12.2.3. Levegozés

Minden évszakban biztositjuk a szabadban, a friss levegdn tartézkodast, kinti jatékot,
mozgast.

12.2.4. Fogapolas

A fogszuvasodas megel6zése érdekében fontosnak tartjuk a fogapolas, a helyes szdjoblités, a
fogmosasi technika megismertetését, elsajatitdsat a bolcs6dés korban. Célunk az egészséges
fogfejlédés fenntartdsa, a fogazat védelme, a fogmosas igényének kialakitasa. A zart fogsort
gyermekek fogkefét és fogkrémet hasznalnak. A ragas érdekében rendszeresen adunk nyers
kerti veteményeket, gyiimolcsoket.

12.2.5. Soszoba hasznalat

A tapasztalatok bizonyitjak, hogy a parolgoé sdoldat hatdsara csdkken a 1églti megbetegedések
szama, a mar kialakult megbetegedés enyhébb lefolyast, erdsiti az immunrendszert.
Antiallergén hatasu. S6-szobaval rendelkez6 részlegeinkben a gyermekek heti 1-2 alkalommal
tartozkodnak a helyiségben.

12.3. A Komplex miivészeti, esztétikai nevelés

A bdlcsddében a miivészeti nevelés legfontosabb célja az Oromszerzés, a gyermekek
figyelmének, érdeklddésének felkeltése, az érzelmi intelligencia fejlodésének segitése. Foként



jatékhelyzetben, Onkéntesen vehet részt a
gyermek a kezdeményezésben, a teljesitmény, az alkotas nem elvaras.

12.3.1. Enek-zenei nevelés

Bolesddénk neveldi tevékenységének fontos eleme az ének, a gyermekek zenei nevelése. A
dalos jatékok, a ritmikus mondokak, énekelgetés hatassal van a gyermekek térsas
kapcsolatainak, mozgasanak- és hangadasanak alakuldsara. Zenei nevelomunkankat Kodaly
Zoltan: "Kis ember dalai", Forrai Katalin: "Jar a baba, jar", ,Enek a bolcsédében.” cimii
gyljteményére, Gallné Gréh Ilona: ,Ringat6”-jara, népi mondokakra és a népdalok
dallamvilagara alapozzuk. Az énekelgetés, dudolas, a hocogtetés, az érintgetés a felnétt, a
gyermek érzelmeinek is pozitiv irdnyultsagat eredményezi. A zajkeltd eszkdzok, a hangszerek
megismerését a napi tevékenység részeként értelmezziik. Az €16 énekszot részesitjiik eldnyben.
Enekeliink személyes kapcsolatban, jatékhelyzetben, jatékeszkozt hasznalva. Ismételgetéssel,
mozdulatokkal erdsitjiik a zenei élményt. Hazi készitésli hangszerekkel bdvitjik a
hangeszk6zoket. A gyermekek magas hangjahoz alkalmazkodva énekeliink. A zenei anyagokat
gondosan valasztjuk meg, a gyermekek életkori sajatossagainak, egyéni allapotanak, érzelmi
hangulatanak megfelelden. A kisgyermekneveld a nevelési évre dsszedllitja, megtervezi meg,
mit ¢énekelnek napi rendszerességgel, mit az iinnepek kozeledtén, mit alkalmaznak
meghallgatasra, vigasztalasra, altatdsra. A kisgyermekneveld kompetencidja milyen
helyzetben, hol alkalmaz mondokat, dalt, a nyugodt gondozasi — nevelési 1égkor, a gyermek jo
hangulatanak érdekében.

12.3.2. Anyanyelvi, irodalmi nevelés (mondoka, mese, bab)

A vers, mese nagyhatidssal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi (beszéd, gondolkodas,
emlékezet, képzelet) €s szocialis fejlddésére. A monddka, vers ritmusa, képes konyv nézegetése
kozbeni kozelség, a mese tartalma az érzelmeken keresztiil hat a gyermeki személyiségre.
Informacidkat, ismereteket nytjt, oly médon, amire szinte semmilyen egyéb helyzetben nincs
mod. A képeskonyveket tudatos megfontolassal szerezzilk be. A miivészeti alkotas,
hagyomanydrzés, mint mindség, €s a kisgyermek szamara érthetd megkozelités a megfeleld
valasztas. Fontosnak tartjuk, hogy valamennyien megfelel6 irodalmi anyaggal rendelkezziink
(vers, mese, mondoka), melybdl a gyermekek igénye, fejlettsége szerint valogathatunk, adott
szitudciokhoz (rajzolds, gyurma, fézdcske, stb.) kapcsolodni tudunk. A gyermekek a népi
mondokék, versek, mesék mellett, azokat a torténeteket is szeretik, amelyek roluk szélnak, a
mindennapi eseményeiket, élményeiket fogalmazzuk meg. Ko6zds 6rom, az én-tudat és a
gyermeki emlékezet fejlesztése egyiittesen érvényesiil.

12.3.3. Vizualis nevelés (firkalas, rajzolas, gyurmdzas, stb.)

A tevékenység maga az 6romforras, €rzelmek feldolgozéasa, onkifejezés. A kisgyermekneveld
¢letkornak megfeleld, valtozatos eszkozokkel, jatszohely biztositasaval, allando feliigyelettel,
technikai tanacsadassal segitik a tevékenységet. Az alkotd tevékenység kibontakozasa
szempontjabol alapvetd tevékenységnek tekintjiik a firka- korszakat. Aminek feltételeit
naponta, minden boélcsddei csoportban megteremtjiik. Gyurmazasra (so-liszt és f6zott gyurma)
is allanddan lehetdséget adunk. A gyermekek alkotokedvét dicsérettel, batoritassal,
elismeréssel erdsitjilk. A firkakat, rajzokat, alkotdsokat megbecsiiljilk, megorizziik. A
csoportszobakat, 6ltozOket a gyermeki alkotasokkal és a kisgyermekneveld altal készitett
évszaknak megfeleld, izléses dekoraciokkal, képekkel, fotokkal, diszitjiik, mellyel a
kisgyermekek vizualis nevelését szolgaljuk.



12.3.4. Esztétikus kornyezet biztositasa

A Dbolcs6dénk berendezéseinek, felszerelési targyainak megvalasztasandl nem csak a
sziikségletek kielégitését, hanem az esztétikai nevelés és az izlésformalast is érvényesitjiik.
Lehetdségeink szerint ugy valogatjuk meg a targyakat, a falak, fiiggdnyok, a textilidk szinét,
hogy azok egymassal szinkronizaljanak. A kornyezet diszitését a kisgyermekneveld végzi, az
esztétikai egyensuly megteremtésére torekedve. Intézményiink Kreativ Miihelyt miikodtet az
alkoto neveldk részvételével, ahol az anyagok, eszkdzok, és technikak tapasztalatait cserélik,
osszak meg egymassal.

12.4. Kornyezeti nevelés

Megismertetjiik, tapasztalatokat kozvetitiink a kornyezettudatos magatartds megalapozasa
érdekében a természeti (allatok, novények, termések, idéjaras, évszakok jellemzoi, stb.) és a
tarsadalmi (csaladi szerepek, foglalkozasi szerepek, hagyomanyok, iinnepek, stb.) kornyezet, a
jatéktevékenységen, és az egyéb tevékenységeken keresztiil. A folyamatban kiemelt szerepe
van a felnétt, kisgyermekneveld példamutatasanak.

13. INTEZMENYI KAPCSOLATOK

Egymas kompetencia hatdrai tiszteletben tartdsaval egylittmiikddiink mindazokkal, akik
kapcsolatban keriilhetnek a gyermekekkel, sziileikkel, (védéndi szolgalat, hazi gyermekorvosi
szolgalat, gyermekjoléti kozpont, csaladsegitd, oOvodak, nevelési tanacsadd, fejlesztd
szakemberek, Szakértdi Bizottsagok, gyermekvédelmi szakellatasok, gyamhivatalok, stb.)

13.1.Egyiittmiikodés az 6vodakkal

A bolcsddei ellatas befejezése az dvodai atadas. Az atmenet segitése érdekében bolesdédénk
egyiittmiikodik a kornyezetiikkben miikodé Bocskaikerti Napsugar Ovodaval, illetve més ,,tars”
ovodakkal. A tavaszi iddszakban a sziiloi értekezleten részt vesznek az 6voda pedagogusok,
majd meglatogatjak a leendé 6vodas gyermekeket csoportjainkban. Az dvodai felvételt nyert
gyermekek oOvodai latogatast tesznek kisgyermekneveldikkel. A nevelék €és az 6vondk
informaciokkal segitik egymast az gyermek intézményvaltasanak megkonnyitése érdekében.
Osszel a kisgyermeknevel$ meglatogatja az 6vodaban a volt bolcsédés gyermekeiket.

13.2. Egyiittmiikodés a jelzérendszer tagjaival

A gyermekek védelme minden bolcsédei dolgozd kotelessége. A gyermekek
veszélyeztetettségének megeldzése, megsziintetése érdekében jelzési kotelezettségiink van.
Felismerjiik a testi, lelki fizikai bantalmazas, elhanyagolds jeleit, és a veszélyezettséget
jelentjik a Csaldd ¢és Gyermekjoléti Kozpontnak. Védelembe vett gyermek esetében
egylittmiikddiink a csaladgondozdval, védondvel. Az intézményvezetd, gyermekvédelmi
feleldsok, kisgyermekneveld részt vesznek esetkonferencidn, jelzérendszeri megbeszélésen,
konferencian.

14. FEJLODES JELLEMZOI A BOLCSODESKOR VEGERE

A gyermekek tobbsége az érés, fejlodés, a csaladi nevelés és a bolcsddei nevelés eredményeként
a bolesddés kor végére elérik az dvodai élet megkezdéséhez sziikséges fejlettséget.

Az 6voda érettség jellemzoi:

- Foétevékenysége a jaték, aktiv, tevékeny, szereti, amit csindl.



- Képes kotddni, érzi, hogy szeretik, a
kozosséghez tartozik, csaladjanak, tarsainak oriil, a felndtt-gyerek kapcsolaton tul, a
gyerek-gyerek kapcsolatokban is biztonsagban, jol érzi magat, szivesen jatszik
tarsaival.

- Kialakult én-tudata, én-képe pozitiv.

- Nyitott, érdekélédd, kivancsi. Orommel vesz részt 1ij tevékenységekben.

- Tobb teriileten 6nallo, élvezi 6nallosagat, a gyakorlast, kisebb segitséget igényel.

- Jol t4jékozodik a kornyezetében, ismeri napirend eseményeit, a szokasokat. elfogadja
a csoportban kialakitott szabalyokat, alkalmazkodas nem jelent szdmara megterhelést.
Tudomasul veszi, hogy nem teheti mindig azt, amit akar.

- Képes a konfliktusokat, negativ érzéseket Onalldan, vagy felndtt segitségével
feldolgozni,

- Mozgasa 6sszerendezett, valtozatos mozgasforméakat hasznal. Erzékeli teste térbe valo
elhelyezkedését, mozdulatai hatasat.

- Képes kifejezni magat, szabadon megnyilatkozik kiilonboz6 teriileteken. Szavakkal
fejezi ki sziikségleteit.

- Elsésorban beszéd utjan tart kapcsolatot a felndttekkel és a gyerekekkel.

- Szobatiszta, legtobbszor ,,agytiszta”. Biiszke arra, hogy nem hasznal pelenkat.

- Egyiittmikddik a felndttekkel, szivesen segit, kisebb feladatokat teljesit. A gyermekek
egészséges fejlodeés esetén is jelentds egyéni kiilonbségeket mutatnak. Az intézmények
a csalad, bolcsdde és 6voda egyiittmiikodése fontos a gyermek zavartalan fejlodése és
az 6vodai adaptacio érdekében.

15. AZ ELLATOTTAK ES A SZOLGALTATAST VEGZOK JOGAINAK VEDELME

Gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére. a sziilok, térvényes képviselok €s a
bolcsédei dolgozok allampolgari és alkotmanyos jogaira. A gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyl igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 35.§ alapjan a bolcsddei ellatdsban
részesiilék érdekeinek védelmében az Intézmény Erdekképviseleti Forumot miikodtet.

e Az ellatast igénybe vevd ellatottnak joga van szocidlis helyzetére, egészségi és
mentalis allapotara tekintettel az intézmény altal biztositott teljes korii ellatasra,
valamint egyéni szilikségletei, specialis helyzete vagy allapota alapjan az egyéni
ellatas, szolgaltatas igénybevételére.

e A szolgéltatasok biztositdsa soran az egyenld banasméd kovetelményét meg kell
tartani. Az ellatast igénybevevo jovedelmi helyzetét csak a torvényben, illetve torvény
felhatalmazasa alapjan késziilt korményrendeletben meghatarozott esetekben ¢és
feltételek mellett lehet vizsgalni.

o Az ellatast igénybevevonek joga van az intézmény miikodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos legfontosabb adatok megismeréséhez. Ennek teljesitése érdekében az
intézmény vezetdje évente tajékoztatot készit az intézmény gazdalkodasarol és azt az
intézményben jol lathatdo helyen kifiiggeszti, illetve sziikség esetén szoban ad
tajékoztatast az ellatast igénybevevo részére. A tajékoztatod tartalmazza

a)az intézmény mitkodési koltségének Osszesitését,
b) az intézményi téritési dij havi 6sszegét,
C) az egy ellatottra jutd havi onkoltség dsszegét.

e A személyes gondoskodast nyujtod intézmény az altala biztositott szolgéltatast olyan
modon végzi, hogy figyelemmel legyen az ellatdst igénybevevoket megilletd
alkotmdnyos jogok maradéktalan ¢és teljes korli tiszteletben tartdsara, kiilonds
figyelemmel:

a) az élethez, emberi méltoésaghoz,
b) a testi épséghez,
c) a testi-lelki egészséghez



val6 jogra.

e Az ellatast igénybevevot megilleti személyes adatainak védelme, valamint a
maganéletével kapcsolatos titokvédelem. Az igénybevételi eljards soran kiilonos
figyelmet kell forditani arra, hogy az ellatast igényl6 adataihoz csak az arra jogosult
személyek férjenek hozzd. Az intézményvezetd koteles biztositani tovabba, hogy az
intézményi elhelyezés soran az ellatott egészségi allapotaval, személyes
koriilményeivel, jovedelmi viszonyaival kapcsolatos informéciokrol mas ellatast
igénybevevo, valamint arra illetéktelen személy ne szerezhessen tudomast, kiillonos
figyelemmel az ellatast igénybevevo szocidlis raszorultsaganak tényére.

e Amennyiben az intézmény keretein beliil ellatott személy betegsége miatt apolasra,
gyogykezelésre szorul, ellatasa soran figyelemmel kell lenni az egészségligyrdl szolo
1997. évi CLIV. torvény (a tovabbiakban: Eiitv.) betegek jogait szabalyozo
rendelkezéseire.

e A gyermeknek joga van ahhoz, hogy segitséget kapjon sajat csaladjaban torténd
nevelkedéséhez, a lakohelyén [lévs, illetve a lakohelyéhez legkdzelebb eso
szolgaltatast igénybe venni.

e A gyermek sziileje jogosult arra, hogy a gyermeke nevelkedését segitd ellatasokrol
tajékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.

e A gyermek sziiléje koteles gyermekével, valamint gyermeke ellatdasdban
kozremiik6do személyekkel és szervekkel egylittmiikddni.

o A sziilé/ a gyermeket gondozd személy észrevétellel és kifogassal élhet a
szolgaltatonal, a gyermekjogi képviselonél, a fenntarté képviseldjénél a
szolgaltatassal kapcsolatban. Joga van a panaszainak kivizsgaldsdhoz, valamint a
kivizsgalas soran tett intézkedésekrol valo, tajékoztatasrol.

o Az ellatottnak kotelessége az intézménnyel, annak dolgozodival egyiittmiikddni. Az

egyiittmiikddés elvarhato szintje fiigg az ellatott allapotatdl és koratol.

o Az ellatottaknak kotelességiik az intézményt és annak munkatérsait tiszteletben

tartani, kommunikacidjuk sordn a tarsadalmilag elfogadott hangvételt
hasznalni és ennek megfelelé magatartast tandsitani.

Panasz esetén az ellatottak fordulhatnak:
» Az intézményvezetéhoz: képviseli Raczné Hamerszki Judit Livia
Levélcim: 4241 Bocskaikert, Debreceni u. 85.

= A fenntartéhoz: képviseli Sz6116s Sandor polgarmester
Levélcim: 4241 Bocskaikert, Poroszlay ut 20.

Tel: 06 (52) 583 450; E-mail: polgarmester@bocskaikert.hu

. Bocskaikert Kozségi Onkormanyzat Erdekképviseleti forum
Levélcim: 4241 Bocskaikert, Poroszlay 1t 20.

= Orszagos Betegjogi, Ellatottjogi, Gyermekjogi és Dokumentécios
Kozpont ; 1075 Budapest, Madach tér 3-4.
gyermekjogi képviseld: Dr. Kocsar Janka

Tel: 06 20/489-9568, E-mail: kocsar.janka@obdk.hu

= Hajdu- Bihar Megyei Kormanyhivatal Gyamiigyi ¢és Igazsagligyi
Fdosztalya 4025 Debrecen; Erzsébet u. 25.

Ha az ellatott alkotmanyos jogainak érdekében kivan panaszt tenni, akkor az Ombudsman
cime: Allampolgari Jogok Orszaggyilési Biztosa, Budapest, Nador u 22.
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A szolgélatvezetd 15 napon beliil koteles a

panasztevOt irasban értesiteni a panasz kivizsgéalasanak eredményeirdl. Amennyiben a
szolgalatvezetd nem intézkedik hatdrid6ben, vagy a panasztevd nem ért egyet az
intézkedéssel, az intézkedés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliill a fenntartohoz
fordulhat.

A bolcsédei ellatast végzo jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok

e A szolgaltatasban foglalkoztatottak vagy munkaviszonyban all6 személyek
esetében biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolodd megbecsiilést
megkapjak, tiszteletben tartsak emberi méltosagukat és személyiségi jogaikat,
munkdjukat elismerjék, valamint a munkaltatd megfeleld munkavégzési
korilményeket biztositson szamukra.

¢ A munkavallalot megilleti a biztonsagos munkavégzéshez valo jog.

e A szolgaltatas munkatarsanak joga, hogy a szakmailag elfogadott mddszerek koziil -
a hatalyos jogszabalyi keretek kozott - szabadon valassza meg az adott esetben
alkalmazando beavatkozasi format.

A Szolgaltatasokat végzok kozfeladatot ellatdo személynek mindsiilnek.

16. A CSALADI BOLCSODEI ELLATASROL SZOLO TAJEKOZTATAS HELYI
MODJA

Szoérodlapok, plakatok kihelyezése a telepiilésen

Helyi ujsag kozremiikodése (Bocskaikerti Hirek)

Erdek-képviseleti szervek és civil szervezetek tajékoztatisa

Héziorvosok, védondk, gyermekorvosok tajékoztatasa

Oktatési intézmények, egészségiligyi-, szocidlis intézmények tajékoztatasa
Internetes honlapon térténd tajekoztatas

Kiilonb6zo szakteriiletek tanacsozasain nyujtott tajékoztatas

Nyilt Nap szervezésével a lakossag tdjékoztatasa személyes talalkozas utjan

A tajékoztatd tartalmazza a csaladi bolcs6de nevét, cimét, elérhetdségeit (telefonszdm),
fenntartojat, az tigyfélfogadds rendjét és a nyujtott szolgéltatasokat. A miikodését,
tevékenységeit bemutatd alapinformaciokat tartalmazo dokumentumok (Szakmai Program
SZMSZ) a szolgaltatd székhelyén megtekinthetéek. A szolgéltatasokrol, rendezvényeirdl a
helyi nyomtatott sajtoban (Bocskaikerti Hirek) az elektronikus sajtoban (telepiilés honlapja),
valamint plakéatokon tdjékoztatja a lakossagot.

17. A  SZOLGALTASTAST NYUJTO FOLYAMATOS SZAKMALI
FELKESZULTSEGENEK BIZTOSITASA

A csaladi bolcsdde szolgaltatast végzo szamara rendelkezésre all a naprakész online jogtar,
internet elérhetdség.
Az intézmény és a fenntart6 a csaladi bélcsdde munkatarsanak:
e lehetdséget biztosit a szakmai napokon, szakmai féorumokon és tovabbképzéseken
valo részvételre, amelynek koltségeit megtériti, utazasat biztositja,
e clérhetdvé teszi az irdsos szakmai anyagokhoz valé hozzajutast,
e Dbiztositja a szakma képviseldivel, vezetdivel, modszertanaval vald folyamatos
kapcsolattartast, tapasztalatcserét.



ZARSZO: Bizunk abban, hogy a Szakmai

Program a gyermekek ¢letkori sajatossagait és szakmai értékeket kovetve szolgalja a
bocskaikerti kisgyermeknevelés tovabbfejlesztését, a kisgyermeknevelés jo gyakorlatanak
minél szélesebb alkalmazasat, szolgalva ezzel a gyermekek minél szélesebb személyiség
fejlodését. Hissziik, hogy a szakmai program megvalositasaval boldog gyermekkort,
egészséges testi, lelki és szocialis fejlodést biztositunk Bocskaikert telepiilés gyermekeinek, és
a bolcsddei kor végére érett, 6vodai élet megkezdésére alkalmas kisgyermeket neveliink.

Bocskaikert; 2016.08.10.

Raczné Hamerszki Judit Livia

intézményvezetd
5. napirendi pont:
Eléterjesztés
Hajduhadhazi Mikrotérségi Bolcsodei Intézményfenntarto Tarsulas
megsziintetése

Sz6116s Sandor polgarmester ur elmondja, hogy nem kivalni akarnak, hanem megsziinik
a Mikrotérségi Tarsulds, a részt vevok dontése alapjan. Az elsd hatarozati javaslat arrol
sz0l, hogy hatalyon kiviil helyezik a korabbi iilésen hozott kivalasrol sz6l6 dontést, a
masodik hatdrozati javaslat a tdrulds megsziinésérdl szol. Megkérdezi, hogy a napirendi
ponttal kapcsolatban van-e valakinek kérdése?

A Képviselo-testiilet 6 igen szavazattal a kovetkezd hatdrozatot hozta:

Bocskaikert Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
87/2016. (VIII.11.) KT. hatarozata

Bocskaikert Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete Gigy déntétt, hogy a Hajdihadhazi
Mikrotérségi Bolcsédei Intézményfenntartd Tarsulasbdl valod kivélassal kapcsolatos 75/2016.
(VIL.08.) KT. szamu hatarozatat hatalyon kiviil helyezi.

A Képviseld-testiilet felkéri a polgarmestert, hogy dontésérdl értesitse Hajduhadhaz és Téglés
polgarmesterét.

Hatarido: azonnal
Felelds: Sz6116s Sandor polgarmester

A Képviselo-testiilet 6 igen szavazattal a kovetkez6 hatarozatot hozta:

Bocskaikert Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
88/2016. (VIIL.11.) KT. hatarozata



Bocskaikert ~ Kozségi  Onkorméanyzat — Képviselo-testillete ~ Magyarorszag helyi
Onkorményzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 42. § 5. pontjdban biztositott
jogkorében eljarva, kinyilvanitja, hogy a Hajdihadhazi Mikrotérségi Boélesddei
Intézményfenntarté Tarsuldst (4242 Hajduhadhaz, Bocskai tér 1. szam) 2016. december
31. napjaval meg kivdnja sziintetni ¢s 2017. januar 1. napjatél 6nalldan, a fenntartdsaban
miik6doé Bocskaikerti Humanszolgaltaté Kozpont (4241 Bocskaikert, Debreceni ut 85. szam)
szervezeti keretein beliil kivanja biztositani a csaladi bdlcs6dei ellatést.

A Képvisel§-testiilet felkéri a polgadrmestert, hogy dontésérdl értesitse Hajduhadhéaz és Téglas
polgarmesterét.

A Képviselo-testiilet felkéri a Hajdihadhazi Mikrotérségi Bolcsédei Intézményfenntartd
Tarsulas Elnokét, hogy a Tarsulds megsziintetése érdekében a sziikséges okiratokat készitse
el6 és elfogadasra kiildje meg.

Hataridé: azonnal
Feleldos: Sz6116s Sandor polgarmester
Csafordi Dénes Tarsulas Elnoke

6. napirendi pont:

Eloterjesztés
Europai mobilitasi hét rendezvény sorozathoz valo csatlakozas

Sz6116s Sandor polgarmester ur elmondja, hogy a kerékparut palyazat keretében
vallaltak, hogy automentes napot szerveznek. Javasolja, hogy szeptember 22-én
(csutortokon), Bocskaikert Baross Gabor u. teljes hosszaban, gépkocsi helyett
gyalogosan, vagy kerékpar igénybevételével legyen az iskola megkozelithetd.
Természetesen az ott lakokat értesiteni fogjak. Az utcat lezarjak, a kerékparral érkezd
tanulok kerékparjainak Orzését biztositjak. Az utca kozlekedésétnek korlatozasat a
renddrség €s a polgardrség fogja biztositani.

A Képviselo-testiilet 6 igen szavazattal a kovetkezd hatarozatot hozta:

Bocskaikert Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
89/2016. (VIIL.11.) KT. hatarozata

Bocskaikert Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilte megtargyalta a  2016.
szeptember 16-22. kozott megrendezendé EUROPAI MOBILITASI HET-hez valo
onkorményzati csatlakozast és a 2016. évi EUROPAI KARTA-t és Gigy dontott, hogy
2016. szeptember 22-én csiitortokon reggel 7 és du. 17 ora kozott Bocskaikert Baross
Gabor u. teljes hosszaban Autdmentes Napot rendez, melynek keretében a jelzett
kozteriileteket kizarolag gyalogos, és kerékparos kozlekedésre tartja fenn.

Felkéri a polgarmestert, hogy a lakossagot a sziikséges modon tdjékoztassa, illetve a
sziikséges intézkedéseket tegye meg.

Hatarid6: 2015. szeptember 16-22.
Felelés: Sz6116s Sandor polgarmester



7. napirendi pont:

Eloterjesztés
az Bocskaikert Kozségi Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzat
elfogadasara.

Sz6116s Sédndor polgdrmester ur elmondja, hogy a napirendi pontot targyalta a Pénziigyi
Bizottsag, atadja a szot Komaromi Ferencnek, a pénziigyi bizottsag elnokének.

Koméromi Ferenc pénziigyi bizottsdg elndke elmondja, hogy a napirendi pontot
megtargyalta a Bizottsdg és 2 igen szavazattal a 18 és 19 oldalon torténd javitassal
elfogadasra javasolja a Képviseld-testiiletnek.

Baloghné Kiss Judit jegyz0 asszony elmondja, hogy jogszabaly irja eld, hogy a
Kozbeszerzési Szabalyzatot el kell fogadni a Képviseld-testiiletnek. Ez barmikor
modosithatd, az eljarasrendet e szerint kell lebonyolitani. Jogszabaly irja eld, hogy a
felelosségrendet — azt, hogy ki mire jogosult-, a dokumentalas rendjét, a belso ellendrzés
rendjét az ajanlatkéroknek, mielStt a kozbeszerzést meginditjak, le kell szabalyozni és e
szerint kell eljarni.

Sz6116s Séndor polgarmester ar elmondja, ha azt a tematikat kovetik — ami korményzati
torekvés, hogy gyorsitsdk fel az Europa Unids forrasok lehivéasat -, eldzetes
kozbeszerzési eljarasokat fognak lefolytatni. Szeptemberben varhatdan a palyazataink
tobbségét mar elbiraljak, és ha augusztus végén az eldzetes kozbeszerzési eljarasokat
lefolytatjuk, akkor felgyorsithatjuk a nyertes palyazatok kivitelezési munkalatainak
megkezdését.

Baloghné Kiss Judit jegyz6 asszony elmondja, hogy a szabalyzatban a Polgarmesternek
vannak delegalva hataskorok, ezek egy részét majd az SzMSz-en is at kell vezetni,
hiszen a szerzddés aldirdsa is a polgarmesternek van delegalva és mivel az értékhatar a
mostani SzMSz-ben ¢és koltségvetési rendeletben a szabalyozottol eltérd, ezért a két
rendeletben is at kell vezetni.

Sz6116s Sédndor polgdrmester ur elmondja, hogy a biralo bizottsdg szakemberekbdl all,
6k fogjak a beérkezett palyazatokat kezelni, értékelni és javaslatot tenni a végsd
sorrendre.

Dr. Barcsi Istvan Péter képviseld Gr 164 6rakor megérkezik.

Baloghné Kiss Judit jegyzdé asszony elmondja, hogy 6t tagu birdld bizottsag van a
szabalyzatban, 1 f6 onkormanyzati képviselo, 1 f6 kozbeszerzési szakértd, 1 {6
pénziligyi munkatars (hivatali koztisztviseld), 1 f6, a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezd szakértd (adott esetben kiilsé szakértd), magukat a tagokat
a Polgarmester delegalja.




A Képviselo-testiilet 7 igen szavazattal a kovetkezd hatarozatot hozta:

Bocskaikert Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
90/2016. (VIII.11.) KT. hatarozata

Bocskaikert Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilte megtargyalta az Onkormanyzat
kozbeszerzési eljarasai  elokészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellendrzésének
feleldsségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felelosségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét
szabalyozé elbirasokat és azt a hatarozat 1.sz. melléklete szerinti ,,Kozbeszerzési
szabalyzat” —ban foglaltak szerint fogadja el.

Hataridé: 2015. augusztus 11.
Felelos: Sz6l16s Sandor polgarmester

1. sz. melléklet a 90/2016. (VIII.11.) KT. hatarozathoz.
1.

BOCSKAIKERT KOZSEGI ONKORMANYZAT
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Bocskaikert Kdzségi Onkormanyzat a kdzpénzek hatékony felhasznalasanak atlathatosaga és
nyilvanos ellendrizhetdségének biztositasa, tovabba a kozbeszerzések soran a tisztességes
verseny feltételeinek megteremtése érdekében a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-dban meghatirozott kotelezettségének eleget téve a
kozbeszerzési eljarasok rendjérdl az alabbi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

|. FEJEZET

I. ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat hatalya a Bocskaikert Kozségi Onkormanyzat tovabba a Bocskaikerti
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Ajanlatkéré) Kbt. hatalya ala tartozoé
arubeszerzéseire, szolgaltatds megrendeléseire, épitési beruhazasaira, épitési
koncesszioira és szolgaltatasi koncesszidira (egylittesen: beszerzéseire) terjed ki.

Ezeken feliil a szabalyzat hatdlya szintén kiterjed a fentiek korébe nem tartozd azon
beszerzésekre, melyekre az Ajanlatkérd a kdzbeszerzés szabalyait onkéntesen alkalmazza.

E Szabalyzat alapjan kell eljarni azon beszerzések tekintetében is, melyekben az
Ajanlatkérd kozos ajanlatkérés keretében gesztori feladatokat lat el, vagy mas
ajanlatkérd6(k) nevében folytat le kdzbeszerzési eljarast.

2. Az Ajanlatkéré kozbeszerzési tevékenységének irdnyitasadért a Polgarmester a felelds.
Irdnyitja az Ajanlatkérd beszerzéseit, feliigyeli a kozbeszerzési folyamatokat, meghatarozza és
biztositja az egyes beszerzések pénziigyi fedezetét, valamint ellatja az egyéb hozza rendelt
feladatokat.



3. Az Ajanlatkéré altal el6készitett és
lefolytatott kozbeszerzési eljarasban:

3.1 Az eljaras résztvevoi:
3.1.1. Dontéshozo6: a Polgarmester

3.1.2. Kozbeszerzési eljaras elokészitdje és lefolytatdja: a Birdlobizottsag, illetve megbizas
esetén a megbizott kozremiikodo. A Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan a kozbeszerzési eljaras
elokészitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok
értékelése soran ¢és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba
bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya
szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben
eurdpai unios forrasbol megvalosuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése
esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhdzas esetén az Otszazmillid forintot
meghaladd értékli  kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanadcsadot bevonni.

Birdlobizottsag: Az ajanlatkéré a 3.1.2. pontban meghatarozott szakértelemmel egyiittesen
rendelkezd, 6ttagh birdlobizottsdgot hoz létre a kozbeszerzési eljaras elokészitése, lefolytatasa
érdekében, ezen beliil kiillondsen az ajanlatoknak - sziikség esetén a hidnypotlas, felvilagositas
vagy indokolas [Kbt. 71-72. §] megadasat koveté - e torvény szerinti elbiralasara és
értékelésére. A birdlobizottsadg irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast
lezard dontést meghozo Polgarmester részére. A biralobizottsagi munkardl jegyzokonyvet kell
késziteni, amelynek - amennyiben az ajanlatkérd alkalmaz ilyet - részét képezhetik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai.

A biradlobizottsag hatarozatképes a tagok tobb, mint felének, de legalabb 3 fonek a jelenléte
esetén. Minden tag egy szavazattal rendelkezik, az eljarasrol szo616 javaslatot nyilt szavazassal
kell meghozni. Dontést a tagok egyszerli tobbsége alapjan lehet hozni.

A Polgarmester dont a bizottsagi tagok személyérdl, figyelemmel arra, hogy a bizottsag
tagjainak megfeleld - a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi -
szakértelemmel kell rendelkeznilik. A biralobizottsdg tagjai kdz¢ a polgdrmester az alabbi
személyeket jeloli, illetve delegdlja:

- alegyzl

- 1 f6 6nkormanyzati képviseld

- 1 f6 kdzbeszerzési szakértd

- 16 pénziligyi munkatars (hivatali koztisztviseld)

- 116, a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd szakértd (adott esetben

kiils6 szakértd).

A Dbiralobizottsag feladatat képezi a kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodd egyes eljarasi
cselekmények lefolytatdsa, amennyiben ilyen feladatra megbizott kdzremiikodé nem keriil
bevonasra.

A tagoknak — a felkérés elfogaddasa esetén — nyilatkozattal kell biztositani az
Osszeférhetetlenséget.

Kozremiikodd: a kozbeszerzési eljarasok elokészitésébe és lefolytatasaba egyes jogok
gyakorlasara és kotelezettségek teljesitésére, adott esetben, jogszabaly vagy Ajéanlatkérd
dontése alapjan, sziikség szerint bevont mas kiilsé személy vagy szervezet, igy els6sorban a
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadod, kdzbeszerzési bonyolitod, szakértd. A megbizas
tartalma alapjan a Kozremiikodo tagja lehet a Birdlobizottsagnak, valamint ellathatja az



eljarashoz kapcsolodo teljes korii eldkészitdi és
lebonyolitoi feladatokat. Pontos feladatait a vele kotott szerzodés hatarozza meg.

4. Kozbeszerzési eljaras el6készitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési
eljards megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, eldzetes piaci konzultacio, a
kozbeszerzés becsult értékének felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok el6készitése.
Az el6készitd feladatokat a Biralobizottsag, vagy megbizas esetén a Kozremiikodo latja el.

5. A kozbeszerzési eljarast - a szerz6dés megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte
esetén - az Ajanlatkérd akkor indithatja meg, ha rendelkezik a szerz6dés teljesitését
biztositd anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozd biztositékkal, hogy a teljesités
id6pontjadban az anyagi fedezete rendelkezésre all, vagy amennyiben a szerzddés
teljesitése  tobb évet érint, rendelkezik a Kkovetkezd évekre vonatkozé
kotelezettségvallalasrdl szol6 igérettel, dontéssel.

Feltételes kozbeszerzés indithaté, ha az ajanlatkéré tamogatdsra irdnyuld igényt
(palyazatot, projektjavaslatot, tamogatasi szerzddés-modositast vagy
valtozasbejelentést) nyujtott be vagy fog benytjtani - fiiggetleniil attél, hogy sor kertlt-e
mar a tdmogatas palyazati felhivisanak megjelenésére - és az ajanlatkérd a tamogatasra
iranyul6 igény el nem fogadasat, vagy az igényeltnél kisebb 6sszegben torténd elfogadasat
olyan kortilménynek tekinti, amely miatt az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja.

6. Kozbeszerzés megkezdése: a kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast
megindité vagy meghirdeté hirdetmény feladasanak id6épontja, a hirdetmény nélkiil
indulé eljaras esetében pedig az eljarast megindité felhivas vagy a targyalasi meghivo
megkiildésének, ennek hidnyaban a targyalas megkezdésének idépontja.

7. A kozbeszerzési értékhatarokat a Kdzbeszerzési Szabalyzat fiiggeléke tartalmazza.

8. Felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd: A részben vagy egészben europai
uniés forrasbdl megvaldsulo, valamint drubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén
az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhazas esetén az o6tszazmillio forintot
meghalad6 értékli kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

9. Hataridok szamitasa: A kozbeszerzési eljarasok soran figyelembe kell venni, hogy a Kbt.-
ben meghatarozott hatariddk tekintetében a napokban, honapokban vagy években megallapitott
hataridébe vagy iddtartamba (a tovabbiakban egyiitt: hataridd) a kezdénap nem szamit bele.
Kezdénap az a nap, amelyre a hatdridé6 megkezdésére okot add cselekmény vagy egyéb
koriilmény esik. A hénapokban vagy években megéllapitott hataridé azon a napon jar le, amely
szamanal fogva a kezddnapot kovetd napnak megfelel; ha ez a nap a lejarat honapjaban
hidnyzik, a honap utolso napjan.

I1.A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

Eves statisztikai 6sszegezés

1. Az Ajanlatkéro az éves beszerzéseirdl kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint
éves statisztikai 0sszegezést koteles késziteni, amelyet legkésébb a kiilon jogszabalyban
meghatarozott hatarido lejartaig kell megkiildenie a K6zbeszerzési Hatdsagnak, és ezzel



egyidejlileg a Kozbeszerzési Hatosag altal
miikodtetett K6zbeszerzési Adatbazisban — amennyiben az Adatbazisban vald kozzététel
valamely okbol nem lehetséges a sajat vagy fenntartdja honlapjan — is kdzzé kell tenni.

2. Az éves statisztikai 0sszegezés elkészitésérdl és annak megkiildésérol a Kozbeszerzések
Tanécsa részére €s ezzel egyidejlileg a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban — amennyiben az Adatbazisban valo kozzététel valamely okbol nem lehetséges a
sajat vagy fenntart6ja honlapjan — valé kozzétételérdl a Jegyzo gondoskodik.

III. A kozbeszerzési terv

1. Az Ajanlatkérd a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjaig éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) koteles késziteni az adott évre
tervezett kozbeszerzéseirdl. A kozbeszerzési tervet az Ajanlatkérdének legalabb 6t évig
meg kell driznie. A kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési tervet, valamint annak
modositasat (modositasait) az Ajanlatkérének a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben az Adatbazisban val6 kozzététel valamely
okbdél nem lehetséges a sajat vagy fenntartdéja honlapjan - kozzé kell tenni. A
kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovet6 évre vonatkozé kozbeszerzési terv
honlapon torténé kozzétételéig kell elérhetének lennie. A kozbeszerzési terv elkészitése
el6tt az Ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a tervben szintén
megfeleléen szerepeltetni kell. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban
megadott kozbeszerzésre vonatkozd eljaras lefolytatasdnak Kkotelezettségét. Az
Ajanlatkérd tovabba a kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésre vagy a
tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre vonatkozd eljarast is
lefolytathatja, ha az altala el6re nem lathat6 okbol eldallt kozbeszerzeési igény vagy egyéb
valtozas mertlt fel. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani kell az ilyen
igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a moddositas indokat is. Az
Ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabalyban az Ajanlatkér6
ellendrzésére feljogositott szervek kérésére a kozbeszerzési tervét megkiildeni.

2. A Kkozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a kozbeszerzési eljaras targyai
(arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszid, szolgaltatds megrendelés és
szolgaltatasi koncesszid) szerinti bontasban, az eljaras rendje szerint csoportositott
(kozosségi értékhatart elérd, nemzeti értékhatart elérg, illetve nemzeti értékhatar alatti)
kozbeszerzéseket. A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a kdzbeszerzési eljaras
varhaté tipusat és lefolytatasanak tervezett idépontjat is.

3. A kozbeszerzési terv elkészitéséért a Jegyzo felel.

4. Az Ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabalyban az Ajanlatkérd
ellendrzésére feljogositott szervek kérésére a kozbeszerzési tervét megkiildeni, melyrol a
Jegyz6 gondoskodik.



5. A Jegyz6 koteles gondoskodni a

kozbeszerzési terv naprakész vezetésérdl, az éves koltségvetés keretszamai, a Kbt.
el6irdsai, s a tervezett kozbeszerzési eljardsok Osszhangja szempontjabol torténd
feliilvizsgalatarol.

6. A kozbeszerzési terv meg0Orzéséért, és az abba torténo betekintés lehetdvé tételéért a
Jegyzd felel.
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7. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran az Ajanlatkér6 koteles figyelembe venni
kilonosen, de nem kizar6lagosan a 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes
eurépai unioés alapokb6l szarmaz6 tamogatdsok felhasznalasanak rendjérél szoléd
272/2014. (XI.5.) Kormanyrendelet vonatkozé rendelkezéseit.

IV. Eldzetes tajékoztatd

1. Az Ajanlatkér6 a koltségvetési év kezdetét kovetden eldzetes tajékoztatot készithet az adott
évre, vagy az elkovetkezo legfeljebb tizenkét honapra tervezett 6sszes arubeszerzésérol, épitési
beruhazasarol vagy szolgéltatas megrendelésérol.

Az Ajanlatkér6 az eldzetes Osszesitett tajékoztatot kiilon jogszabalyban meghatarozott minta
szerinti hirdetmény Utjan teheti kdzzé. Az elézetes Osszesitett tdjékoztatonak az Ajanlatkérd
honlapjan torténd kozzététele esetén az Ajanlatkérd koteles a ,hirdetmény a felhasznaloi
oldalon” megnevezésli hirdetményt - a Kdzbeszerzési Hatdsagon keresztiil - megkiildeni az
Europai Uni6 Kiadohivatalanak. Az eldzetes Osszesitett t4jékoztatd honlapon torténd
kozzétételére ezen hirdetménynek az Eurdpai Unid Kiaddhivatala részére elektronikus uton
torténd feladasat kovetden keriilhet sor.

Az eldzetes Osszesitett tajékoztatot tartalmazo hirdetmény kozzététele nem vonja maga utan az
abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozd eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét.

2. Az el6zetes Osszesitett tajékoztatd készitésérdl a Polgdrmester dont. Az elkészitésérdl
és a megjelentetésrdl a Jegyz6 gondoskodik. Az el6zetes Osszesitett tajékoztatot a
Polgarmester fogadja el.

V. A hirdetmények megkiildése és kozzététele

1. A Biraldbizottsag vagy megbizas esetén a Kozremiikodd koteles gondoskodni
valamennyi adott kozbeszerzési eljarashoz kapcsolddé hirdetmény kiiloén jogszabalyban
meghatarozottak szerint elektronikus uton és modon a Kézbeszerzési Hatdsag, illetve
kozosségi értékhatart elérd kozbeszerzések esetén, a Kozbeszerzési Hatosagon keresztiil
az Eurépai Unié Kiadéhivataldnak részére torténdé megkiildésérol.



2. A hirdetmények és a kozbeszerzési terv

megkildésének, feladdsdnak és kozzétételének szabalyait, a hirdetmények
ellen6rzésének rendjét, dijanak mértékét, befizetését, a kozbeszerzések éves statisztikai
Osszegezésére vonatkoz6 szabdlyokat, tovabba a Koézbeszerzési Ertesit6ben, illetve a
Kozbeszerzési Hatdsag honlapjan torténd kozzététel rendjét kiilon jogszabaly hatarozza
meg.

3. A Biralobizottsag vagy megbizas esetén a Kozremiikodo6 koteles gondoskodni az adott
kozbeszerzési eljarashoz kapcsol6do hirdetmény jogszabaly szerinti megkiildésérdl.

4. A Jegyz6 feladatai:

— az éves statisztikai 0sszegezés elkészitése ¢s megkiildése a Kozbeszerzési Hatosagnak;

— a Kozbeszerzési Terv 6sszeallitasa, valamint annak kozzététele;

— a Kbt. 43. § (1) bekezdésében foglalt adatoknak, informacioknak, hirdetményeknek a
Kozbeszerzési Hatosag altal mikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban valo kozzététele
(amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban vald kozzététel valamely okbdl nem
lehetséges, az Ellatasi Osztaly kdzremiikddésével az Onkormanyzat sajat honlapjan valé
kozzététele);

— kozbeszerzési igények 0sszesitése;

— a kozbeszerzési eljarasban az Ajanlatkéré nevében eljard, vagy az eljarasba bevont
személyek Osszeférhetetlenségének vizsgélata oly moddon, hogy az érintettektdl a
megfeleld nyilatkozatot beszerzi és meg0rzi;

— hirdetmények és tovabbi kozbeszerzési dokumentumok kozzététel elotti jovahagyasa;

— a Biralobizottsag munkéjanak segitése;

— sziikség esetén Kozremiikodo, kozbeszerzési bonyolito felkérése.

5. A Biralobizottsag feladatai:

— javaslattétel az eljaras tipusanak meghatarozéaséra a becsiilt érték alapjan;

— javaslattétel az eljarast megindito/ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas és a tovabbi
kozbeszerzési dokumentumok elkészitésére egyeztetve a KépviselGtestiilettel és a
Szakmai felelOssel;

— hirdetmények megjelentetése, megkiildése;

— adokumentacio regisztracidval torténd atvételének biztositasa.

A biraldbizottsag tagjai koziil a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd
szakertd feladatai:

— javaslattétel a teljesités hatarideje, a beszerzés targya €s mennyisége tekintetében;

— a kozbeszerzés becsiilt értékének kiszamitasa a Kbt. 16-20. §-ai alapjan,
figyelemmel a Kbt. 28. § (2) bekezdésében foglaltakra, ezen beliil kiilonosen:
a) beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,
b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatas,
c) igazsagiigyi szakértd igénybe vétele,
d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,
e) szakmai kamarak altal eldallitott s karbantartott, megvalositasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,
f) a Kozbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,
g) az ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra irdnyuld szerzédéseinek elemzése.



- az eljarast
meginditd/ajanlati/részvételi/ajanlattételi  felhivashoz és a tovabbi kozbeszerzési
dokumentumokhoz sziikséges pontos miiszaki, szakmai specifikdciok meghatarozasa (a
Kbt. rendelkezései alapjan — muliszaki leiras, engedélyes €s kiviteli tervek);

— akozbeszerzési dokumentumok részét képez6 miiszaki dokumentacié 6sszeallitasa
a Kbt. rendelkezései alapjan (épitési beruhdzas esetén kiilonds tekintettel a
mindenkor hatdlyos végrehajtasi rendeletre és az épitbipari kivitelezési
tevékenységrol sz616 191/20009. (IX. 15.) Korm. rendeletben foglaltakra);

— aszerzddés-tervezet 0sszeallitasa;

— javaslat az értékelés szempontjainak kivalasztasara (legalacsonyabb ar, legalacsonyabb
koltség, legjobb ar-érték aranyt megjelenitd értékelési szempontok);

— javaslattétel a pénziigyi-gazdasagi, muszaki-szakmai alkalmassagi ¢és szakmai
tevékenység végzéséhez valod alkalmassagi kor feltételrendszerének kidolgozasahoz.

6. A fenti feladatok segitéséhez, illetve teljes korli ellatdsdhoz jogszabaly vagy Ajéanlatkérd
dontése alapjan, szlikség szerint Kozremiikodo veheto igénybe. Ez esetben a megbizas tartalma
szerinti feladatok harulnak rd. A Kozremiikod0 megbizdsa alapjan a fenti hataskorok és
feladatok mddosulhatnak a vele kotott szerzodésben foglaltak szerint.

. FEJEZET

A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA

Részvételi/ajanlati felhivas

VI. Az eljaras meginditasa

1. A kozbeszerzési eljaras megkezdésérdl a Polgarmester dont. Az eljarast megindito/
részveételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas 0sszeallitasarodl, a hirdetmények kozzétételérdl,
valamint az eljarashoz kapcsol6dé valamennyi dokumentum teljes kord 6sszeallitasarol,
a Biralobizottsag koteles gondoskodni. A Polgarmester dont a Kbt. 115. § alkalmazasban
az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplékrol.

Kozrem(ikodd igénybevétele esetén a hirdetmények oOsszeallitdsa és kozzététele a
Kozremiikodd feladata a vele kotott szerz6désben foglaltak szerint.

2. A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast
megindité vagy meghirdeté hirdetmény feladasanak idépontjat, a hirdetmény nélkiil
indulé eljaras esetében pedig az eljarast megindité felhivas vagy a targyalasi meghivo
megkiildésének, ennek hidnyaban a targyalas megkezdésének idépontjat kell érteni.

3. A Birélobizottsag, illetve a Kozremiikodé a Kbt. 61. § (4) bekezdése alapjan koteles
megvizsgalni, hogy a beszerzés targyanak jellege és a szerzddéshez kapcsolodd tovabbi



korlilmények lehetdvé teszik-e a kozbeszerzés

egy részeére torténd ajanlattételt. Ha az ajanlatkérd nem biztositja a részekre torténd ajanlattételt,
az eljarast megindit6 felhivasban koteles megadni ennek indokat.

A részekre torténd ajanlattétel esetén az eljarast megindito felhivasban el6 kell irni, hogy a
kozbeszerzés targyanak mely elemeire lehet részajanlatot tenni, illetve részvételre jelentkezni.

4. A Biralobizottsag, illetve a Kozrem(ikodd koteles gondoskodni arrél, hogy a
kozbeszerzési dokumentumok a hirdetmény megkiildésének/megjelenésének napjatél
kezdve a részvételi/ajanlattételi hataridd lejartaig rendelkezésre alljon.

5. A Biralobizottsag, illetve a Kozremiikodo feladata az eljarast
meginditd/ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivasban és tovabbi kozbeszerzési
dokumentumokban foglaltakkal kapcsolatban a gazdasagi szerepldk altal irasban feltett
kérdésekre a kiegészitd (értelmezd) tadjékoztatdsnak, az ajanlattételi/részvételi hataridd
lejarta el6tt, a Kbt-ben meghatarozott hataridé szerinti megadasa oly modon, hogy az ne
sértse az ajanlattevik esélyegyenldségét. A tajékoztatas teljes tartalmat hozzaférhet6vé
kell tenni, vagy meg kell kiildeni valamennyi gazdasagi szereplé részére, amely
érdekl6dését az eljaras irant az ajanlatkéronél jelezte, a tobb szakaszbdl allé eljarasok
ajanlattételi szakaszaban és a nem hirdetménnyel indulé k6zbeszerzési eljaras esetében
pedig valamennyi ajanlattételre vagy részvételre kozvetleniil felhivott gazdasagi szerepld
részére. A kiegészit6 tajékoztatds megadasa soran az ajanlatkér6 nem jeldli meg, hogy a
kérdést melyik gazdasagi szerepld tette fel, valamint nyilt eljardsban arra sem
tartalmazhat informaciét a tajékoztatds, hogy azt az ajanlatkérd mely gazdasagi
szerepléknek kiildte még meg.

6. A kozbeszerzési eljarasban kikotott ajanlati biztositék tekintetében sziikséges pénziigyi
intézkedések megtételérol a Polgarmester koteles gondoskodni.

7. A kozbeszerzési eljaras eredményes lefolytatasa érdekében az ajanlattevdk részére az
ajanlattételhez a Kbt.-ben rogzitetteknek megfeleléen elegendé id6tartamot kell
meghatarozni, amelynek soran figyelembe kell venni, az egyes eljarasok esetében
meghatarozott minimalis hatarid6ket.

8. A Biralobizottsag, illetve a K6zrem(ik6dd javaslatara a Polgarmester dont:

— akozbeszerzési eljaras lefolytatasdnak menetérdl, az eljaras fajtajanak megallapitasarol;

— a Kbt. 112. § felhatalmazasa alapjan, a Kbt. 117. §-dban foglalt rendelkezéseknek
megfeleld kozbeszerzés 6nallo eljarasi szabalyok szerinti elrendelésérol

— az eljarast meginditd/ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas és tovabbi kozbeszerzési
dokumentumok tartalmanak meghatarozasarol;

— az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol;

— az ajanlattételi hatarido lejartaig az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasban, illetéleg
a tovabbi kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott feltételek modositasarol;

— az eljarast meginditd/ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasnak az ajanlattételi hatarido
lejartaig torténd visszavonasarol.



9. A Biralobizottsag feladatai:

— kiegészit6 tajékoztatas megadasa;

— igény esetén konzultaciés helyszini bejaras biztositasa, és errdl jegyz6konyv
készitése;

— az ajanlattételi/részvételi hatariddk lejarta el6tt a sziikséges hirdetmény(ek)
megjelentetése, visszavonas, illetve modositas esetén az eljaras irant érdekl6dd
gazdasagi szerepl6k egyideji irasbeli tajékoztatasa, valamint a hataridd lejarta el6tt
a gazdasagi szerepl6k a modositott feltételekrdl torténd egyidejli tajékoztatasa.

VII. Az ajanlatok benytjtasa és felbontasa

1. A Biraldbizottsag - vagy adott esetben a Kozremilikoddé - koteles gondoskodni a
kovetkezdkrol:

— az ajanlattételi hatarid6 lejartaig irdsban és zartan beérkezett ajanlatok felbontasa
az ajanlattételi hataridd lejartanak id6pontjaban megkezdédjon (a bontas
mindaddig tart, amig a hataridd lejartaig benyujtott 6sszes ajanlat felbontasra nem
kertil);

— az ajanlattételi hataridd lejartakor a pontos id6 az ajanlattevék részére kovethetd,
és dokumentalhat6 legyen;

— az ajanlatok felbontasanal az ajanlattevok jelenlétének biztositasarol, valamint az
Ajanlatkérd, az ajanlattevik, valamint az altaluk meghivott személyek, tovabba - a
kozbeszerzéshez tadmogatasban részesiilé Ajanlatkéré esetében - a kilon
jogszabalyban meghatarozott szervek képvisel6i, valamint személyek
meghivasarol;

— az ajanlatok felbontasarol és ismertetésérdl jegyzOkonyv késziiljon, és ez a
bontastoél szamitott 6t napon beliil megkiildésre kertiljon az 6sszes ajanlattevének;

— felel6sségi rend dokumentalasardl a fliggelékben foglaltak szerint;

— a Kbt. szerinti eljarasi cselekmények lebonyolitasarol — kiilonos tekintettel a bontésra,
sziikség szerint targyalds tartasdra és az eljdrds eredményérdl szolo Osszegezés
megkiildésére;

— abeérkezett ajanlatokrol a Kbt.-ben, az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasban
és a tovabbi kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott szempontok szerinti
részletes el6zetes értékelési javaslat elkészitésérol;

— az ajanlatok elbiralasa soran észlelt szamitasi hibak javitasardl;

— az ajanlatokban el6forduld hidnyok poétlasara, vagy nem egyértelmii kijelentések
tisztazasara iranyulo felhivasrol;

— az aranytalanul alacsonynak mindsiilé arat tartalmazoé ajanlat esetén az indoklas
kérésérol;

— a Kbt.-ben elGirt hirdetmények, jegyz6konyvek elkészitésérdl, hirdetmények
kozzétételével kapcsolatos intézkedések megtételérdl.

VIII. Az ajanlatok elbiralasa

1. A Biradldbizottsag - illetve bevonas esetén a Kozrem(ikédé - a részvételi
jelentkezéseket/ajanlatokat a felhivas, a tovabbi kdzbeszerzési dokumentumok, valamint
a Kbt. és az ahhoz kapcsol6dé mindenkor hatalyos végrehajtasi rendeletek alapjan
értékeli. Ennek soran felel6s az objektiv, a Kbt.-ben meghatarozott szempontok szerinti



értékelés  biztositdsdért. Az  értékeld

anyagnak tartalmaznia kell a részvételre jelentkezdk/ajanlattevék alkalmassaganak,
tovabba a részvételi jelentkezések/ajanlatok megfelel6ségének megitéléséhez a
felhivasban és a tovabbi kozbeszerzési dokumentumokban kért - az 6sszehasonlithatosag
alapjaul szolgalé - adatokat, tényeket. A Biralobizottsag - illetve bevonas esetén a
Kozrem(ikodd - értékeld elbterjesztése alapjan a biralobizottsag javaslatot tesz a
Polgarmesternek a benyujtott ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényessége
tekintetében.

2. A Biralobizottsag - illetve bevonas esetén a K6zremiikodo - allitja 6ssze a kozbeszerzési
eljarast lezar6 polgarmesteri dontés meghozataldhoz szilikséges dokumentaciot,
amelynek tartalmaznia kell:

- a Polgdrmester részére készitett eljarast lezaré biralébizottsagi javaslatot;
- a biralébizottsagi tagok indokolassal ellatott biralati lapjait,

- tovabba a dontés meghozataldhoz sziikséges valamennyi egyéb iratot.
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3. A Kkozbeszerzési eljarasi szakaszokat lezar6d Biralobizottsag altal meghozott
javaslatoknak tartalmazniuk kell:

- az ajanlattevdk és részvételre jelentkez6k nevét, székhelyét (lakohelyét);

- az esetlegesen javasolt érvénytelenségi okokat és javaslatot az érvénytelen
ajanlatok, részvételi jelentkezések megjelolésére;

- az esetleges javasolt kizarasi okokat és a kizart ajanlattevdk, részvételre jelentkezdék
megjelolését;

- az esetleges javasolt alkalmatlansagi okot és az alkalmatlan ajanlattevdk,
részvételre jelentkez6k megjelolését,

- a javasolt érvényes és alkalmas ajanlattevék és részvételre jelentkezdk nevét,
székhelyét (lakohelyét);

- a javasolt nyertes ajanlattevé nevét, székhelyét (lakéhelyét), illetve amennyiben
van, a nyertes ajanlatot kovetd legkedvezdbb ajanlattevd nevét, székhelyét
(lakohelyét), az értékelési szempont szerinti ajanlatara vonatkoz6 adatok
megjelolésével.

4. A Biralobizottsagnak az ajanlattevok/részvételre jelentkez6k ajanlatanak
érvényességére, érvénytelenségére, az ajanlattevok/részvételre jelentkezok kizarasara,
az eljaras nyertesére és a szerzddés megkotésére, vagy az eljaras eredménytelenné
nyilvanitasara, illetve a kdzpontositott kozbeszerzéshez vald csatlakozasra vonatkozé
javaslatat, valamint k6zos ajanlatkérés esetén az értékeld bizottsag javaslatat a Jegyz6
terjeszti a Polgdrmester elé dontésre.

5. A Polgarmester dont:

- az ajanlat/részvételi jelentkezés érvényességérdl, érvénytelenségérol;



/////

- részvételi szakasz eredményességérdl, esetleges eredménytelenségérol;

- az eljaras eredményességérol, esetleges eredménytelenségérol;

- a nyertes ajanlattevérol, illetve amennyiben van, a nyertes ajanlatot kovetd
legkedvezdbb ajanlattevordl, az értékelési szempont szerinti ajanlatara vonatkozo6 adatok
megjelolésével.

III. FEJEZET

AZ AJANLATOK ELBIRALASAT KOVETO FELADATOK

IX. Az eljaras eredményének kihirdetése

1. A Polgarmester dontését kovetden a Biralobizottsag - illetve a Kozremiikodd - késziti

el a kiilén jogszabalyban meghatirozott minta szerinti - ,Osszegezés az ajanlatok
elbirdlasardl”, valamint az ,Osszegezés a részvételi jelentkezések elbiralasardl”
formanyomtatvanyt.

2. A Biralobizottsag - illetve a Kozremiikodo - koteles gondoskodni:

az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd irasbeli tajékoztatasardél az eljaras vagy
az eljaras reszvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras eredménytelenségérd],
alkalmatlansaganak megallapitasardl, ajanlatanak, illetve részvételi
jelentkezésének egyéb okbdl tortént érvénytelenné nyilvanitasaroél, valamint ezek
részletes indokardl, az errdl hozott dontést kovetéen a lehetd leghamarabb, de
legkésébb harom munkanapon beliil.

A Kbt. el6irasai betartdsaval az ajanlatokrol vagy részvételi jelentkezésekrol késziilt
irasbeli 0sszegezésben észlelt barmely elirast (névcserét, hibas névirast, szam-,
vagy szamitasi hibat vagy mas hasonlo elirast) kérelemre vagy kérelem hianyaban
torténd kijavitasarol. A kijavitott irasbeli 6sszegezést legkésObb az eljaras vagy a
részveételi szakasz eredményének megkiildését kovetd tiz napon beliil koteles
egyidejlileg megkiildeni az 0sszes ajanlattevének, illetve részvételre jelentkezdének.
Az ajanlatok elbiralasarol készitett irasbeli 6sszegezést az ajanlattevok részére
torténd megkiildésétdl szamitott huszadik napig, a részvételi szakaszrél késziilt
Osszegezés esetén az ajanlattételi hatarid6 lejartaig egy alkalommal jogosult
modositani, sziikség esetén az érvénytelenségrdl szolo tajékoztatast visszavonni,
tovabbad a mar megkotott szerz6déstdl eldllni, illetve amennyiben a teljesités
megkezdése miatt az eredeti allapot nem allithatd helyre, a szerz6dést azonnali
hatallyal felmondani, ha az eredmény megkiildését kovetéen észleli, hogy az
eredmény (eredménytelenség) jogszabdlysért6 volt és a mddositds a
jogszabalysértést orvosolja. A mddositott irasbeli 0Osszegezést faxon vagy
elektronikus uton haladéktalanul, egyidejiileg az 6sszes ajanlattevének sziikséges
megkiildeni.

— A Kil6n jogszabalyban meghatarozott minta szerinti, az eljaras eredményérol vagy

eredménytelenségérdl szo6lo6 tajékoztatd hirdetmény elkészitése és megjelentetése



a Kozbeszerzési Ertesit6ben, illetve
szlikség esetén az Eurdpai Uni6 hivatalos lapjaban.

— a Kbt. 43. § (1) bekezdésében foglalt adatoknak, informaciéknak,
hirdetményeknek a Kozbeszerzési Hatésag altal miikodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban - amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban valé kozzététel nem
lehetséges, az Ajanlatkérd honlapjan - kozzétételérol.

3. A kozbeszerzési eljaras az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérol szolo
tajékoztatd kozzétételével zarul le.

X. A szerzddés megkotése

1. Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerz6dést a nyertes ajanlattevével - k6zos
ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevokkel - kell irdsban megkotni a kézbeszerzési
eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzOdéstervezet és ajanlat tartalmanak
megfeleléen. A szerz6désnek tartalmaznia kell - az eljaras soran alkalmazott értékelési
szempontra tekintettel - a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre kertiltek. Ha
az Ajanlatkéro lehet6vé tette a kdzbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, a részek
tekintetében nyertesekkel kell szerz6dést kotni.

2. Az ajanlatkér6 a nyertes ajanlattevovel szemben csak abban az esetben mentesil a
szerzddés megkotésének kotelezettsége aldl, valamint a nyertes ajanlattevé a Kbt. 131. §
(5) bekezdésben meghatarozott id6tartam alatt akkor mentesiil szerzédéskotési
kotelezettsége aldl (szabadul ajanlati kotottségétdl), ha az ajanlatok elbiralasardl szolo
irasbeli 6sszegezés megkildését kovetden bedllott, ellendrzési korén kiviil es6 és altala
elére nem lathato koriilmény miatt a szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére nem lenne
képes, vagy ilyen koriilmény miatt a szerz6déstdl valé elalldsnak vagy felmondasnak
lenne helye.

3. A kozbeszerzési eljarast lezar6 szerzédésben kotelez6 tartalmi elemként ki kell kotni,
hogy a szerz6dés teljesitése soran a szerzd6dés kotelezettje tlirni koteles az Ajanlatkérd
altal sziikségesnek tartott, tovabba a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott ellendérzési
feladatok végzését.

4. A Jegyz6 koteles gondoskodni a szerz6dés megkotésével kapcsolatos feladatokrél, a
megkotott szerzddések naprakész nyilvantartasardl, valamint a Kbt. szabalyainak

//////

5. A Biralobizottsag feladatai:

— biztositja, hogy 6sszhangban legyen a megkotendd szerzddés a teljes kozbeszerzési
eljarassal /adott esetben Kozremiikodd igénybevételével/;

— Kkoteles gondoskodni a Kbt. 43. § (1) bekezdésében foglalt adatok, informaciok,
Kozbeszerzési Hatésadg altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban -



amennyiben az Adatbazisban valo
kozzététel valamely okbdl nem lehetséges a sajat vagy fenntartéja honlapjan -
torténd kozzétételérol.

6. A Polgarmester feladata:

— akozbeszerzési eljarast lezard szerzodés alairasa.

XI. A kozbeszerzési szerz6dés modositasa, teljesitése

1. A kozbeszerzési szerz6dés modositasa kizardlag a Kbt. 141. §-aban meghatarozott
okbdl kezdeményezhetd.

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés modositasara a Polgarmester
jogosult, melyhez Kozremiik6do segitségét veheti igénybe.

2. A kozbeszerzési szerz6dés modositasarol és annak indokardl, kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerinti tajékoztatét koteles a Biralébizottsag - adott esetben
Kozremiikodé bevonasaval - elkésziteni és megkiildeni a Kozbeszerzési Ertesits
Szerkeszt6bizottsaganak.

3. A Biralobizottsag - illetve a Kézremiikodd - feladatkorébe tartoznak az aldbbiak:

— aszerzodésmodositas elokészitése;

— akozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés modositasanak és indokanak
el6készitése, illetve a szerz6dés modositasarol/részteljesitésérol/teljesitésérol
kiilén jogszabalyban meghatarozott minta szerinti tajékoztato elkészitése, és
jovahagyasat kovetd megkiildése a Ko6zbeszerzési Ertesitd
Szerkeszt6bizottsaganak;

— aKbt. 43. § (1) bekezdésében foglalt adatok, informaciok, Kézbeszerzési Hatosag
altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben az Adatbazisban
vald kozzététel valamely okbdl nem lehetséges a sajat vagy fenntartéja honlapjan
- valé kozzététele.

5. A Polgarmester feladata:
— akozbeszerzési eljarast lezaro szerz6dés modositasanak alairasa.

IV. FEJEZET

XI11. JOGORVOSLATI ELTARASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

1. A Kozbeszerzési Dont6bizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras soran az iratok hataridében
vald megkiildéséért, valamint az észrevétel megadasaért a Biralobizottsag — illetve a
Kozremiikodo —felel.



2. A Kozbeszerzési  Dontdbizottsagnal
Ajanlatkérd képviseletében a Polgarmester altal kijelolt és meghatalmazott személy jar el.

3. Ha a Kd&zbeszerzési Dontobizottsag jogsértést allapit meg, illetéleg a jogorvoslati eljaras
eredményeként megsemmisiti az eljarast lezdrdé Ajanlatkér6i dontést, ugy az adott
kozbeszerzési eljaras tovabbi vitelére vonatkozo alternativ dontési javaslatot a Biralobizottsag
a dontdbizottsagi hatarozat kézhezvételétdl szamitott 5 napon beliil koteles elkésziteni.

4. A Biralobizottsag az adott kdzbeszerzési eljards tovabbi vitelére vonatkoz6 alternativ dontési
javaslatot haladéktalanul, a Kbt-ben eldirt hataridok betartasa mellett koteles a Polgarmester
elé terjeszteni.

5. A Polgarmester dont — a Biraldbizottsag javaslatara — a Kozbeszerzési Dontdbizottsagnak az
ligy érdemében hozott hatarozata keresettel torténd feliilvizsgéalata tdrgyaban.

6. A jogorvoslati eljarasokban vald aktiv képviselet, valamint a megfeleld jogi és szakmai
allasfoglalasok érdekében Ajanlatkérd megbizas alapjan Kozremiikodot vehet igénybe. A
megbizas alapjan a Kozremiikodo ellathatja a jogorvoslathoz kapcsolddo, Ajanlatkérd részérdl
jelentkez6 teljes korli adminisztracios feladatokat, valamint Ajanlatkérd képviseletét. A Kbt.
145. § (7) bekezdése alapjan a Kozbeszerzési DontObizottsag eldtti jogorvoslati eljarasban a
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi, jogtanacsosi vagy tgyvédi képviselet
kotelezd.

V. FEJEZET

XIII. A BESZERZESEK MEGVALOSITASA, BEFEJEZESE,
AKTIVALASA

1. Abeszerzés megvalositasat csak a szerzédés alairasat kovetéen lehet megkezdeni.

2. A szabalyzat hatalya ala tartozo épitési beruhazasok megvalésitasanal miiszaki ellendr
alkalmazasa kotelez6. A miszaki ellen6r feladatait, jogositvanyait, felelsségét, az
ellenszolgaltatas mértékét, litemét, valamint az egylittmiikodés modjat megbizasi vagy
vallalkozasi szerz6désben kell rogziteni.

3. A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 szakérto feladatai:

— abeszerzés megvalOsitasahoz szilikséges hatdsagi engedélyek beszerzése;

— ahatdsagi el6irasok betartasa és alkalmazasa;

— az lzembe helyezési eljaras szabalyszerti lefolytatasa;

— aszavatossagi jogok érvényesitése;

— az Uzembe helyezéshez, az aktivalashoz, a tulajdonjog bejegyzéséhez sziikséges
dokumentumok és adatok szolgaltatasa;

— abeszerzésre vonatkozo rendelkezések miiszaki, hatdsagi és pénziigyi el6irasainak
betart(at)asa.

4. A kozbeszerzési eljaras targyanak lizembe helyezését kovetéen minden lizembe
helyezett eszkozt aktivalni kell. Az aktivalast, illetve az érték megallapitast a beszerzési
koltség alapjan kell elvégezni, figyelemmel a szamviteli jogszabalyok el6irasaira.



5. A beszerzés pénziigyileg akkor tekinthetd befejezettnek, ha a beszerzéssel kapcsolatos
valamennyi kifizetés megtortént.

6. A beszerzés teljes befejezésének id6pontja az lizembe helyezés - tobb szakasznal az
utolsé iizembe helyezés - id6pontja, illetve a hasznalatbavételi engedély jogerdre
emelkedésének napja.

7. A beszerzés megvalositdsanak, befejezésének és aktivalasanak dokumentalasa az
Ajanlatkérd illetékes munkatarsanak, a miiszaki ellen6rnek, valamint az tizemeltetének a
feladata.

VI. FEJEZET
XIV. A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE

1. A kozbeszerzési eljarasokat - azok el6készitésétdl az eljaras alapjan kotott szerz6dés
teljesitéséig terjed6en - a Biraldbizottsag koteles irdsban dokumentalni, arrol feljegyzést
késziteni, illetve a Kozremiikod6 igénybevételével bonyolitott eljarasok esetén ezt
megkovetelni.

2. A feljegyzés az alabbiakat tartalmazza:
— az eljaras meginditasanak idépontja,
— akozbeszerzési eljaras iktatoszama,
— ahirdetmény Kozbeszerzési Ertesitdben meghatarozott iktatdszama,
— abeszerzés targya, mennyisége, értéke,
— alefolytatott eljaras fajtaja, specidlis jellemz0i (pl. gyorsitott, egyszerisitett)
— ajanlattevok, részvételre jelentkezdk szama,
— érvényes ajanlatok szama, ajanlattevék megnevezése,
— egyeb, éves statisztikai 6sszegzés elkészitéséhez sziikséges adat megadasa,
— irattdrozas napja, irattdrozas szdma.

3. A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot
a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzddés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a
szerzOdés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birdsagi feliilvizsgalat esetén a
feltilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megorizni.

Az iratok megdrzésérdl a Jegyz6 gondoskodik.

4. Az eljarasonként 0sszeallitott iratanyagot az irattarba kell megdérzés végett elhelyezni.

5. Az Ajanlatkérd koteles gondoskodni arrdl, hogy a kozbeszerzési eljaras dokumentumaiba
kizarolag csak az arra jogosultak tekinthessenek be a kozbeszerzési eljaras lezarasaig. A
betekintés idopontjait, céljat és betekintést végzd személy/szervezet nevét dokumentalni kell.



6. Az Ajanlatkérd feleldsséggel tartozik azért, hogy kozbeszerzési eljaras soran keletkezett
minden dokumentumba — az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok betartasa mellett — a
feladatkoriikben eljard és megbizolevéllel rendelkez6 kiilsd €s belséd ellendrzést végzo szerv
vagy személy az ellenérzési programmal Osszefliggden betekinthessen, a vonatkozo
valamennyi informaciot megismerhesse, és azok valddisagarol meggydzodhessen.

VIIL. FEJEZET
XV. KOZBESZERZESEK ELLENORZESE

1.A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, kotelezettségek és elGirasok betartasat és
végrehajtasat az 6nkormanyzat a bels6 ellen6rzés keretében ellendrzi.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellenérzési feladatok kiilondsen az alabbiakra terjednek
ki:
a) a Kbt.-ben el6irt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésének ellendrzése;

b) akozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentalasi kotelezettségek és a jelen
szabdalyzatban meghatarozottak betartdsanak ellendrzése;

c) akozbeszerzési eljaras torvényességi és szabalyszertiségi ellendrzése.

2.Szabalytalansag (hianyossag, jogsértés, mulasztds) észlelése, feltirasa esetén az
ellendrzést végzo szervezet vagy személy koteles haladéktalanul, irasban tajékoztatni a
polgarmestert.

VIII. FEJEZET

EGYEB RENDELKEZESEK

XVI. A kozbeszerzési eljarasban résztvevdk felel6ssége

1. A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. és a végrehajtasara szolgdlo egyéb jogszabalyok, belsd
szabalyok érvényesiilését a kozbeszerzési eljaras megvalositasaban résztvevo, feladat- és
hataskorének megfeleléen minden - az eldkészitésben, lebonyolitasban, dontéshozatalban -
résztvevd személynek és szervezetnek biztositania kell. Ezen szabalyok megsértése esetén, a
vonatkoz6 jogszabalyok szerint felelésséggel tartoznak.

2. A kdzbeszerzési eljarasok soran a kozbeszerzési eljarasokban résztvevok részletes feleldsségi
rendjét a szabalyzat fliggeléke tartalmazza.

3. A Kozremiik6do — igy kiilondsen a kozbeszerzési bonyolito, felelos akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsado, illetve maés kiils6 szakértd — felelosségérdl szold helytallasi kotelezettséget a
veliik kotott szerzodésben rogziteni kell.



IX. FEJEZET

XVII ZARO RENDELKEZESEK

1. Az Ajanlatkérd kozbeszerzéseiben koézremiikodé személyek és szervezetek kotelesek a
vonatkoz6 jogszabalyok és a jelen szabalyzat eldirasait attanulméanyozni, értelmezni és azokban
foglaltak szerint a t6liik elvarhatd gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjel6ltek - amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen
szabalyzat kiegészitése, vagy mddositdsa - indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét
javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. A jelen Szabalyzatban nem szabdlyozott kérdések tekintetében a Kbt. és a vonatkozd
jogszabalyok rendelkezései az irdnyadoak.

4. A jelen szabalyzat hatdlya ala nem tartozo6 beszerzések tekintetében is tiszteletben kell
tartani az Eurdpai Gazdasagi Kozosség 1étrehozasardl sz616 Romai Szerz6désben és annak
modositdsdban foglalt eljarasi alapelveket (kilondsen: a verseny tisztasdga és
nyilvanossaga, az esélyegyenldség és egyenld elbanas elve).

5. Jelen Szabalyzat a Kbt. hatalybalépésének napjatél hatdlyos, rendelkezéseit a Kbt.
hatalybalépését kovetden indult eljarasok esetében kell alkalmazni.

6. A szabalyzatot a Képviselo-testiilet 90/2016. (VI111.11.) KT. sz. hatarozataval hagyta jova.



§ KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK §
Klasszikus ajanlatkérok tekintetében
2016. januar 1-jétol

SZOLGALTATAS

TERVPALYAZAT =
SZOLGALTATASI KONCESSZIO sz.?éﬁ'é'é?s"z'lﬁi

- Egyszeri tervpalyazat

A 3. sz. melléklet szerinti szocialis és egyéb szolgaltatasok igénybevételére iranyuld
kozbesz.elj.esetében a Harmadik részt alkalmazva kell eljarni

j Nemzeti értékhatart eléré nyilt vagy meghivasos

ARUBESZERZES =
PITESI KONCESSZIO | oSt
—>
EPITESI
BERUHAZAS

8 millié Ft* 15 millié Ft* 18 millié Ft* '25 millié Ft* *209 ezer €' 100 millié Ft* “5.225.000 €*
*750 ezer €° * nettd érték
- Nemzeti eljarasrend, hirdetmény kozzététele nélkiili kozbeszerzési eljaras min. 4 gazdasagi szerepld kozvetlen felkérésével
- Osszefoglal6 tajékoztaté elézetes kozzétételét kovetden induld hird. nélkiili eljaras vagy szabadon kialakitott kozb.eljaras
I:’ Uniés értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzések, a Kbt. II. Része
I:l Nemzeti szintli kozzététellel indulé kozbeszerzési eljaras 1209 000 € =64.135.830.-Ft
25225000 € =1.603.395.750 Ft
- Hirdetménnyel indulé nemzeti eljaras 3750 000 €=230.152.500 Ft

70. oldal, 6sszesen: 74



A kozbeszerzési eljaras felelésségi rendje

A beszerzés megnevezése:

Dontés az eljaras meginditasarol

Dontés a Kbt. 115. § alkalmazasban az ajanlattételre felkért
gazdasagi szerepl6krol

Sziikség esetén dontés a kozbeszerzési dokumentumok
modositasarél vagy visszavonasarol

Dontés a részvételi szakasz eredményességérol, esetleges
eredménytelenségérdol

Dontés az eljards eredményessége/eredménytelensége
tekintetében

Dontés az ajanlat/részvételi jelentkezés érvényességérdl,
érvénytelenségérol

Eljarast lezaré dontés meghozatala

Ko6zbeszerzési eljaras alapjan kotendé szerzédés alairasa

Szerz6désmoddositas alairasa

Kozbeszerzési eljaras el6készitése

az eljaras meginditasa, részvételi/ajanlati/ajanlattételi
felhivas és azzal egyidejlileg a tovabbi kozbeszerzési
dokumentumok  dsszedllitisa és sziikség esetén
modositasa vagy visszavonasa

a Kbt. szerinti eljards illetéleg az egyes eljarasi
cselekmények lebonyolitdsa

Részvételi jelentkezések / ajanlatok értékelése

Dontési javaslat

Szerz6désmaddositasi javaslat

Valamennyi feladat maradéktalan teljesitése, melyet a

Kozbeszerzési Szabalyzat a feladatkorébe utal




e A Kozbeszerzési Szabdlyzatban és a vele kotott
szerz6désben részére meghatarozott feladatok teljesitése
e A Kbt rendelkezéseinek maradéktalan érvényesiilése a

kozbeszerzési eljarasokban

A hatarid6k betartdsa és betartatdsuk folyamatos

figyelemmel kisérése

e a kozbeszerzési eljarasban az Ajanlatkérd nevében eljard,
vagy az eljarasba bevont személyek
Osszeférhetetlenségének vizsgalata oly mddon, hogy az
érintettekt6l a megfelel6 nyilatkozatot beszerzi és
meg0Orzi;

e hirdetmények és tovabbi kdzbeszerzési dokumentumok
kozzététel el6tti jovahagyasa;

e a Biralébizottsag munkajanak segitése;

o szilkkség esetén Kozremiikodd, kozbeszerzési bonyolito
felkérése;

e a Biralobizottsag javaslatdnak Polgarmester elé torténé

elGterjesztése;

o kozbeszerzési igények 6sszeallitasa.

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Bocskaikert Kozségi Onkormanyzata/ Bocskaikerti Polgarmesteri Hivatal, mint
ajanlatkéro

PRI - | § 2414 | §

a kozbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi CXLIIL tv. (Kbt ....c.c.e...e. rész .......... §-a szerinti
kozbeszerzési eljarasa kapcsan kijelentem, hogy velem szemben nem allnak fenn a Kbt.
25. §-aban meghatarozott osszeférhetetlenségi feltételek.



Az izleti titoknak mindsiilé, az eljaras sordn a tudomdsomra jutott informaciokat,
adatokat sem az eljaras befejezése el6tt, sem azt kovetSen jogosulatlan személy
tudomasara nem hozom, informaciékkal, adatokkal az ajanlattevoket nem befolyasolom.

Kelt: Bocskaikert, 201... .......cccueeeu.

Biral6 bizottsag tagja

Kiilonfélék:

Baloghné Kiss Judit jegyz6 asszony elmondja, hogy az az augusztus 20-i {innepség
augusztus 18-an, vagy 19-én lesz megtartva. Szeptember 3. hétvégéjére tervezik a
Mézfesztivalt. Délelott fozéssel kezdodik, aki szeretne részt venni a fozésen, azt elore
kell jelezni.

Folyamatosan nézik a parlagfiives teriileteket, ha a Képviseldk is észlelnek palafiives
teriiletet, kéri, hogy jelezzék. A gyalogos atkelével kapcsolatban elmondja, hogy
alairtak a szerzddést, a kivitelezés hamarosan megkezdddik.

Sz6116s Sandor polgarmester Gr elmondja, hogy kérték a kivitelez6t, hogy a zebrat és a
buszmegallot még tanév megkezdése eldtt készitsék el, mert nagyon sok gyerek jar
busszal.

Dr. Tarcali Géabor alpolgarmester ur elmondja, hogy kérjék a kivitelezét, hogy ha
elkezdik, akkor egy lendiilettel fejezzék is be, ne varjanak tobb hetet a kezdés és a
befejezés kozott.

Sz6116s Sandor polgarmester ur elmondja, hogy most volt a leolvasas a 4-es sz. elkeriild
ut villanyoréjanak.

Baloghné Kiss Judit jegyzd asszony elmondja, hogy a folydszamlan 3,5 milli6 forint az
aramdij fizetési kotelezettsége az 6nkormanyzatnak. Polgarmester trral egyezettek arra
vonatkozdan, hogy kezdeményezni kell a Kozittal egy megbeszélést, hogy a
lampatesteket lecserélnék LED lampakra. Az dnkormanyzat vallalta, hogy az elkeriil6
ut megvilagitasat az dnkormanyzat biztositja. Kérnek majd arajanlatot a kivitelezésre,
mert hosszu tavon olcsobb lenne a fenntartasa. A koltségvetésbe be van tervezve 2 millid
forint helyi fejlesztésre, valoszinii javasolni fogjak, hogy ezt a pénzt ide csoportositsak
at.




Dr. Tarcali Gabor alpolgarmester ur megkérdezi, hogy meddig vallaltdk, hogy az 1t
megvilagitasat fizeti az onkormanyzat?

Sz6116s Sandor polgarmester Gr valaszaban elmondja, hogy az akkori megyei
foosztalyvezetd ur azt mondta, hogy csak azzal a feltétellel tudnak az ut csatlakozashoz
hozzajarulni, hogy ha az megfeleléen meg lesz vilagitva, elkiilonitve — nem a helyi
halozathoz-, kiilon kapcsolassal és annak a villanyszdmléjat az 6nkormanyzat véllalja,
mert ez a koltség az Kozatnak nincsen betervezve.

Dr. Tarcali Gébor alpolgdrmester ir megkérdezi, hogy ez nem azt jelenti, hogy az
onkormanyzatnak ezt a koltséget mindig ki kell fizetni?

Sz6118s Sandor polgarmester Ur elmondja, hogy ezzel kapcsolatban beszélni fognak az
Igazgat6 Urral.

Dr. Barcsi Istvan Péter képviseld ur véleménye szerint egy kozos atvallaldsba kellene
gondolkodni, az onkormanyzat veszi a LED lampakat, 6k meg hozzajarulnak a
villanyszamla koltségébe.

rrrrrr

nagyon behajlanak a fak és magas a fu is.

Sz6116s Sandor polgarmester Gr elmondja, hogy a kdzmunkéasoknak ki van adva, hogy a
belteriileten és kiilteriileten is kaszaljanak és a kiallé gallyakat metsszék le, hogy ne
okozzon baleseteket.

Moldovanné Duré Agnes képviseld asszony megkérdezi, hogy érkezett-¢ a Mézfesztival
logojara palyazat?

Sz6116s Sandor polgarmester ur valaszdban elmondja, hogy igen, kb. 30 palyazat
érkezett.

Tobb hozzaszolas nem volt, ezért Polgarmester Ur 16 6ra 26 perckor bezarta az tilést.

Sz6116s Sandor Baloghné Kiss Judit
polgarmester jegyzd



