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A Bocskaikert Kézség Onkormanyzata a kézpénzek ésszer(1 és hatékony felhasznalasa és
nyilvanos ellendrizhetéségének megteremtése, tovabba a koézbeszerzések soran a verseny
tisztasaganak biztositasa érdekében a kozbeszerzésekrél szolo 2011. évi CVIIIL. térvény
(tovabbiakban: Kbt.) 22. §-aban meghatarozott kotelezettségének eleget téve a
kozbeszerzeési eljarasok rendjérol az alabbi szabalyzatot alkotja:
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1. A szabalyzat hatalya a Bocskaikert Ko6zség Onkorményzata és Fehérgyarmat Varos Polgarmesteri
Hivatala (tovabbiakban: Ajanlatkéré) Kbt. hatdlya ald tartozd arubeszerzéseire, szolgaltatés
megrendeléseire, épitési beruhazasaira, €pitési koncesszidira €s szolgaltatasi koncesszidira (egyiittesen:
beszerzéseire) terjed ki.

Ezeken felill a szabalyzat hatalya szintén kiterjed a fentiek korébe nem tartozo azon beszerzésekre, melyekre az
Ajanlatkéro a kdzbeszerzés szabalyait onkéntesen alkalmazza.

2. Az Ajanlatkéro kozbeszerzési tevékenységének iranyitasaért a Polgarmester a felelOs. Iranyitja az Ajanlatkérd
beszerzéseit, feliigyeli a kdzbeszerzési folyamatokat, meghatarozza és biztositja az egyes beszerzések pénziigyi
fedezetét, valamint ellatja az egyéb hozza rendelt feladatokat.

3. Az Ajanlatkéro altal elokészitett €s lefolytatott kozbeszerzési eljarasban:

3.1 Az eljaras résztvevoi:

3.1.1. dontéshozo:

Képviselo Testiilet és a Polgarmester

3.1.2. Kozbeszerzési _eljaras elokészitéje és lefolytatoja: a Birdlobizottsag, a Szakmai felelds
kozremitkddésével, illetve megbizas esetén a Kozremiikodo. A Kbt. 22. § (3) bekezdése alapjan a
kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése, az ajanlatok értékelése
soran ¢és az eljaras mas szakaszaban az Ajanlatkéré nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont
személyeknek, illetOleg szervezeteknek megfeleld - a kdzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési,

jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkezniiik.

Biralébizottsag: az Ajanlatkér6 — minden eljards esetén — sziikség esetén a hidnypotlast,
felvilagositas vagy indokolas [67-70. §] megadasat koveté - 63. § (3)-(4) bekezdése szerinti
elbiralasaira minimum héarom tagl birdlobizottsagot hoz létre, mely irdsbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit az Ajanlatkérd nevében a kozbeszerzési eljarast lezard dontést meghozo
személy részére. A birald bizottsag allando tagja a Jegyz0, a Pénziigyi Csoport Vezetdje tovabba a
Szakmai Tarsosztaly Vezetdje. A birdlobizottsagi munkarol jegyzokonyvet kell késziteni,
amelynek részét képezik a tagok indokoléssal ellatott birdlati lapjai.

Minden tag egy szavazattal rendelkezik, az eljarasrol szOolo dontést nyilt szavazassal kell
meghozni. Dontést a tagok egyhangu szavazata alapjan lehet hozni.

A Képviselo Testiilet — az Ajanlatkérd tarsasag tagjainak javaslata alapjan - dont a bizottsagi tagok
személyérdl, figyelemmel arra, hogy a bizottsag tagjainak megfeleld - a kozbeszerzés targya
szerinti, kdzbeszerzési, jogi €s pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkeznitik.

A birdlobizottsadg feladatat képezi tovabba a kozbeszerzési eljardshoz kapcsolodo egyes eljarasi
cselekmények lefolytatasa is, amennyiben Kézremiikodo nem keriil bevondsra.

A tagoknak — a felkérés elfogadasa esetén — a 3. sz. mellékletnek megfeleld nyilatkozattal kell
biztositani az 6sszeférhetetlenséget.
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3.2.

3.3.

3.4.

Szakmai felelds: az Ajanlatkéré azon munkatarsa, akinek a szakmai kompetencidjaba tartozik az
adott beszerzés, az illetékes osztaly vezetdje.

Kozremiikodo: a kozbeszerzési eljarasok eldkészitésében ¢s lefolytatasaban egyes jogok
gyakorlasara és kotelezettségek teljesitésére, adott esetben, jogszabaly vagy Ajanlatkéré dontése
alapjan, sziikség szerint bevont mas kiils6 személy vagy szervezet, igy els6sorban a hivatalos
kozbeszerzési tanacsado, kozbeszerzési bonyolitd, szakértd. A megbizas tartalma alapjan a
Kozremiikodo tagja lehet a Birdlobizottsagnak, valamint ellathatja az eljarashoz kapcsolodo teljes
kort elokészitdi és lebonyolitodi feladatokat, tovabba kijelolhetdé Szakmai feleldsként is.

Kozbeszerzési eljaras elokészitése: az adott kozbeszerzési eljardas megkezdéséhez sziikséges
cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, ¢és
piacfelmérés, a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése, az eljarast meginditdé (meghirdetd)
hirdetmény, felhivas és a dokumentacio elokészitése. (Kbt. 4. § 13. pont) Az eldkészitd feladatokat
a Birdlobizottsag a kozbeszerzés targya szerint €rintett Szakmai felelos kozremiikddésével, vagy
megbizas esetén a Kozremiikodo latja el.

A kozbeszerzési eljarast - a szerz0dés megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén — az
Ajénlatkérd akkor indithatja meg, ha rendelkezik a szerzddés teljesitését biztositd anyagi
fedezettel, vagy az arra vonatkozd biztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi fedezete
rendelkezésre all, vagy amennyiben a szerzddés teljesitése tobb évet érint, rendelkezik a kdvetkezd
évekre vonatkozo kotelezettségvallalasrol szo16 igérettel, dontéssel. Ilyen esetnek kell tekinteni azt
is, ha palyazatot nyujtott be tdmogatas elnyerésére, azaz varhatdéan a sziikséges anyagi fedezet
rendelkezésre fog allni. Ha az Ajanlatkérd tdmogatasra iranyuld igényt (palydzatot) nyujtott be,
vagy fog benyujtani, a Kbt. 40. § (3) bekezdése alapjan az eljarast meginditd felhivasban (az egyéb
informaciok korében) a gazdasagi szerepldk figyelmét erre a koriilményre fel kell hivni.

Kozbeszerzés megkezdése: a kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljaradst meginditd
hirdetmény feladdsanak id6pontjat, a kdzvetlen részvételi felhivas megkiildésének idépontjat, a
hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras esetében pedig az ajanlattételi felhivds megkiildésének,
illetdleg — a Kbt. 99. § (2) bekezdése szerinti targyalasi meghivo — megkiildésének, ennek
hidnyéaban a targyalas megkezdésének idopontjat kell érteni.

3.5. Kozbeszerzés targya: arubeszerzés, ¢épitési beruhdzas, épitési koncesszio, szolgaltatas

megrendelése, illetdleg szolgaltatasi koncesszio (csak nemzeti értékhatar esetében).

a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ingd dolog
tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetbleg hasznositasara vonatkozo jognak - vételi joggal vagy
anélkiil torténd - megszerzése az Ajanlatkérd részérdl. Az arubeszerzés magaban foglalja a
beallitast és lizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:
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3.6.

3.7.

3.8.

Az olyan visszterhes szerzodés, amelynek targya a kdvetkezo valamelyik munka megrendelése (és
atvétele) az Ajanlatkéro részérol:

» A Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolddd munka kivitelezése
vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;
» Epitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiillon jogszabalyban meghatarozott tervezése

egyutt;
» Az Ajanlatkéré altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel, illetéleg mdodon torténd kivitelezése.

c.) Epitési koncesszio:

Az olyan ¢épitési beruhdzads, amely alapjan az Ajanlatkéré ellenszolgaltatisa az épitmény
hasznositasi joganak meghatarozott idére torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli
ellenszolgaltatassal egyiitt, ahol a hasznositashoz kapcsolddd kockazatokat teljes egészében vagy
legalabb jelentds részben a nyertes ajanlattevo viseli.

d.) Szolgaltatds megrendelése:

Az olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiild —visszterhes szerzodés,
amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az Ajanlatkérd részérdl.

e.) Szolgaltatasi koncesszio:

A nemzeti értékhatarokat elérd értékli kozbeszerzések vonatkozasaban olyan szolgaltatas
megrendelés, amelynek alapjan az Ajanlatkérd a szolgaltatds nyljtasdnak jogat (hasznositasi jog)
meghatéarozott idére atengedi, és ellenszolgaltatdsa a hasznositidsi jog vagy e jog atengedése
pénzbeli ellenszolgaltatdssal egyiitt, ahol a hasznositashoz kapcsolddd kockazatokat teljes
egészében vagy legaldbb jelentds részben a nyertes ajanlattevo viseli.

A kozbeszerzési értékhatarokat a Kozbeszerzési Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

Hivatalos kozbeszerzési tanacsado: jogszabaly szerinti kotelezd bevonas nincs.

Hatarid6k szamitasa: A kozbeszerzési eljarasok soran figyelembe kell venni, hogy a napokban,
honapokban vagy években megallapitott hatariddbe vagy iddtartamba (a tovabbiakban egyiitt:
hataridd) a kezdénap nem szamit bele. Kezddnap az a nap, amelyre a hatarid6 megkezdésére okot
ado6 cselekmény vagy egyéb koriilmény esik.

A hoénapokban, vagy években megallapitott hatdridé azon a napon jar le, amely szamanal fogva a
kezddénapot kovetd napnak megfelel; ha ez a nap a lejarat honapjaban hianyzik, a honap utolséd
napjan. Ha a hataridé utols6 napja nem munkanapra esik, a hataridé csak az ezt kovetd
legkdzelebbi munkanapon jar le. A hirdetményben (felhivasban) megjelolt hatarid6 a hirdetmény
(felhivas) feladasat kovetd napon kezdddik. (Kbt. 37. §)

A KOZBESZERZESI ELJIARAS ELOKESZITESE
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Eves statisztikai osszegezés

1. Az Ajanlatkérd az éves beszerzéseirdl kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint éves statisztikai
Osszegezést koteles késziteni, amelyet legkésdbb a kiilon jogszabalyban meghatarozott hatarid6
lejartaig kell megkiildenie a Kozbeszerzési Hatosagnak.

Ha az Ajanlatkérd a fent meghatarozott hataridé lejartaig nem kiildi meg az éves statisztikai

Osszegezést, a Kozbeszerzési Hatosag Elndke a Kozbeszerzési Dontdbizottsag hivatalbdl vald eljarasat
fogja kezdeményezni (Kbt. 141. § (1) bekezdés a) pont).

Az éves statisztikai Osszegezés elkészitésérdl és annak megkiildésérdl a
Ko6zbeszerzések Tanacsa részére, a Jegyzé gondoskodik.

A kozbeszerzési terv

2. Az Ajanlatkéro a koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési
tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) koteles késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl. A
kozbeszerzési tervet az Ajanlatkéronek legalabb 6t évig meg kell Oriznie. A kozbeszerzési terv
nyilvanos. A kozbeszerzési tervet, valamint annak moddositasat (modositdsait) az Ajanlatkérének a
honlapjan kozzé kell tenni. A kdzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozo
kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie. A kdzbeszerzési terv
elkészitése elott az Ajanlatkérd indithat kdzbeszerzési eljarast, amelyet a tervben szintén megfelelden
szerepeltetni kell. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre
vonatkozo6 eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az Ajanlatkérd tovabba a kdzbeszerzési tervben nem
szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre vonatkozéd
eljarast is lefolytathatja, ha az altala elére nem lathatdé okbdl eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb
valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet mddositani kell az ilyen igény vagy
egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is. Az Ajanlatkéré koteles a
Kozbeszerzési Hatdsdg vagy a jogszabalyban az Ajanlatkérd ellendrzésére feljogositott szervek
kérésére a kozbeszerzési tervét megkiildeni.

3. A koOzbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a kozbeszerzési eljaras targyai (arubeszerzés, épitési
beruhazas, €épitési koncesszio, szolgaltatds megrendelés €s szolgaltatasi koncesszi0) szerinti bontdsban,
az eljaras rendje szerint csoportositott (kozosségi értékhatart elérd, nemzeti értékhatart elérd, illetve
nemzeti értékhatar alatti) kozbeszerzéseket. A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a kozbeszerzési
eljaras varhato tipusat és lefolytatdsanak tervezett iddpontjat is.

4. A kozbeszerzési terv elkészitéséért a Jegyza felel.

5. Az Ajénlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabalyban az Ajanlatkérd ellendrzésére
feljogositott szervek kérésére a kozbeszerzési tervét megkiildeni, melyr6l a Kepviselo Testiilet
gondoskodik.
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6.

10.

11.

12.

13.

14.

A Jegyzo koteles gondoskodni a kdzbeszerzési terv naprakész vezetésérdl, az éves koltségvetés
keretszamai, a Kbt. el6irdsai, s a tervezett kdozbeszerzési eljarasok Osszhangja szempontjabol torténd
feltilvizsgalatarol.

A kozbeszerzési terv megorzéséért, és az abba torténd betekintés lehetdvé tételéért a Jegyzo felel.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran az Ajanlatkéré koteles figyelembe venni kiilonosen, de
nem kizarélagosan a 2007-2013. programozasi iddszakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapbol,
az Europai Szocialis Alapbol és a Kohézios Alapbol szarmazéd tdmogatasok felhasznaldsanak rendjérdl
sz016 4/2011. (1.28.) Kormanyrendelet vonatkoz6 rendelkezéseit.

Elozetes tajékoztato

Az Ajanlatkérd a koltségvetési év kezdetét kovetden eldzetes Gsszesitett tajékoztatot készithet az adott
évre, illetdleg az elkovetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett

» 0Osszes (a kivételi korbe nem tartozd €s az unids értékhatarokat elérd vagy meghalado értékii)
arubeszerzéseirdl, ha annak becsiilt 0sszértéke eléri vagy meghaladja az unios értékhatart;

» a Kbt. 3. melléklete szerinti 6sszes (a kivételi korbe nem tartozo és az értékhatarokat elérd vagy
meghalado értékil) szolgaltatds megrendelésérél, ha annak becsiilt Osszértéke eléri vagy
meghaladja az unios értékhatart.

Arubeszerzés esetében az elzetes Osszesitést arucsoportonkénti bontasban kell elkésziteni, és az
arucsoportot a K6zos Kdzbeszerzési Szojegyzékre (a tovabbiakban: CPV) torténd hivatkozassal kell
megadni. Szolgaltatds megrendelése esetében az elézetes Osszesitést a Kbt. 3. melléklete szerinti
szolgaltatascsoportonkénti bontasban kell elkésziteni.

Az Ajanlatkérd eldzetes Osszesitett tdjékoztatot készithet a tervezett épitési beruhdzas lényeges
jellemzdirdl, feltételeirdl, ha az épitési beruhazas becsiilt értéke eléri vagy meghaladja az épitési
beruhdzasra iranyadd unids értékhatart. Ha az Ajanlatkérd tajékoztatot készit, azt a tervezett épitési
beruh4zas megvalositdsdra vonatkozo dontést kovetden kell elkészitenie. Az elézetes Osszesitett
tajekoztatot a kozbeszerzés kiilonbozo targyairol egyiittesen és kiilon-kiilon is el lehet késziteni. Az
eldzetes Osszesitett tajékoztatdt a Képviseld Testiilet fogadja el.

Az Ajanlatkérd az elOzetes Osszesitett tdjékoztatot kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti
hirdetmény utjan teheti kdzzé. Az eldzetes Gsszesitett tajékoztatonak az Ajanlatkérd honlapjan térténd
kozzététele esetén az Ajanlatkérd koteles a hirdetmény a felhasznaléi oldalon megnevezésii
hirdetményt - a Kozbeszerzési Hatosagon keresztiil - megkiildeni az Eurdpai Unid Kiadohivataldnak.
Az elbzetes Osszesitett tajékoztatd honlapon torténd kdzzétételére ezen hirdetménynek az Eurdpai Unid
Kiadohivatala részére elektronikus uton torténd feladasat kovetden kertilhet sor.

Az eldzetes Osszesitett tajékoztatot tartalmazd hirdetmény kozzététele nem vonja maga utdn az abban
megadott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

Az elézetes Osszesitett tajékoztatd készitésérdl a Képviselo Testiilet dont. Az elkészitésérdl és a
megjelentetésrdl a Jegyzd gondoskodik.
6




A hirdetmények megkiildése és kozzététele

14. A Biralobizottsag vagy megbizas esetén a Kozremiikodo koteles gondoskodni valamennyi adott

15.

kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodd hirdetmény kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint
elektronikus Uton ¢és modon a Kozbeszerzési Hatosag, ill. kozosségi értékhatart elérd
kozbeszerzések esetén, a Kozbeszerzési Hatosagon keresztill az Eurdpai Kozosségek Hivatalos
Kiadvanyai Hivatala részére torténd megkiildésérol.

A hirdetmények és a kozbeszerzési terv megkiildésének, feladasanak és kozzétételének szabalyait, a
hirdetmények ellendrzésének rendjét, dijanak mértékét, befizetését, a kozbeszerzések éves
statisztikai 0sszegezésére vonatkozo szabalyokat, tovabba a Kozbeszerzési Ertesitében, illetve a
Kozbeszerzési Hatdsag honlapjan torténd kozzététel rendjét kiilon jogszabaly hatarozza meg.

16. A Biralobizottsag vagy megbizas esetén a Kozremiikodo koteles gondoskodni az adott kozbeszerzési

17.

18.

eljarashoz kapcsolodo hirdetmény megkiildésérdl.

A Pénziigyi Csoport és az illetékes Csoport feladatai:
kozbeszerzési igények 0sszesitése;
javaslattétel Kozremiikodd felkérése, ha a jogszabdly vagy a beszerzés targya specidlis
szakértelmet igényel,
Kozbeszerzési Tervben nem tervezett beszerzés esetén a Kozbeszerzési Terv modositdsanak
kezdeményezése;
javaslattétel a teljesités hataridejének, a beszerzés targyanak és mennyiségének meghatarozasa;
a kozbeszerzés becsiilt értékének kiszamitasa a Kbt. 11. § - 18. §-ai figyelembe vételével. A
beszerzés becsiilt értékének megallapitasakor kiilondsen figyelemmel kell lenni a Kbt. 18. §-
anak (2) bekezdése szerinti egybeszamitési szabalyra;
az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivashoz és az ajanlati dokumentéacidhoz sziikséges pontos
miiszaki, szakmai specifikdciok meghatarozasa (a Kbt. rendelkezései alapjan — miiszaki leiras,
engedélyes ¢és kiviteli tervek);
az ajanlati dokumentacid Osszeallitasa a Kbt. rendelkezései alapjan (€pitési beruhazas esetén
kiilonos tekintettel a mindenkor hatalyos végrehajtasi rendeletre és az épitdipari kivitelezési
tevékenységrol szold 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendeletben foglaltakra);
a szerzodés-tervezet 0sszeallitasa;
javaslat az értékelés szempontjainak kivalasztasara (legalacsonyabb Osszegli ellenszolgaltatas
vagy 0sszességében legeldnydsebb ajanlat);
javaslattétel a pénziigyi-gazdasagi, miiszaki-szakmai alkalmassagi kor feltételrendszerének
kidolgozéasahoz.

A Jegyzo feladatai:

a Kbt. 31. § (1) bekezdés g.) pontja szerinti éves statisztikai Osszegezés elkészitése és megkiildése
a Kozbeszerzések Tanacsanak;

a Kozbeszerzési Terv 6sszeallitasa, valamint az Ajanlatkérd sajat honlapjan vald kozzététele a Kbt.
31. § és 33. §-ai alapjan,;

a Kbt. 32. §-a szerinti elézetes Osszesitett tajékoztatd elkészitése és megkiildése az Eurdpai
Kozosségek Hivatalos Kiadvanyai Hivatalanak;

a kozbeszerzési eljarasban az Ajanlatkérd nevében eljard, vagy az eljarasba bevont személyek
Osszeférhetetlenségének vizsgalata oly modon, hogy az érintettektél a megfeleld nyilatkozatot
beszerzi és megorzi; 7




hirdetmények és dokumentaciok kozzététel eldtti jovahagyasa,

a Biralobizottsdg munkajanak segitése;

a Kbt. 122. § (7)-(8) bekezdéseinek alkalmazéasban az ajanlattevok kijelolése;
sziikség esetén Kozremiikodo, kozbeszerzési bonyolito felkérése.

19. A Biralobizottsag feladatai:

javaslattétel az eljaras tipusdnak meghatarozasara a becsiilt érték alapjan;

javaslattétel az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas és az ajanlati dokumentacio elkészitésére
egyeztetve a Képviselo Testiilettel és a Szakmai feleldssel;

hirdetmények megjelentetése, megkiildése;

a dokumentaci6 regisztracioval torténd atvételének biztositasa;

a Kbt. 122. § (7)-(8) bekezdéseinek alkalmazasban javaslattétel az ajanlattevokre.

A fenti feladatok segitéséhez, illetve teljes korli ellatasahoz jogszabaly vagy Ajanlatkéré dontése

alapjan, szilikség szerint Kozremiikodo vehetd igénybe. Ez esetben a megbizas tartalma szerinti feladatok
harulnak ra. A Kozremiikédoé megbizéasa alapjan a fenti hataskorok €s feladatok modosulhatnak a vele

kotott szerzodésben foglaltak szerint.

1. FEJEZET

A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA

Részvételi/ajanlati felhivas

Az eljaras meginditasa

A kozbeszerzési eljaras megkezdésérdl a Képviselé Testiilet dont. A részvételi/ajanlati/ajanlattételi
felhivas Osszeallitasarol, a hirdetmények kozzétételérdl, valamint az eljarashoz kapcsolddo
valamennyi dokumentum teljes kori 0sszeallitasarol, a Biralobizottsag - az Ajanlatkérd kozbeszerzés
targya szerint érintett Szakmai feleldse altal elOkészitett szakmai anyag alapjan - koteles
gondoskodni.

Kozremiikodo igénybevétele esetén a hirdetmények Osszedllitasa és kozzététele a Kozremiikodo

feladata.

A kozbeszerzés megkezdésén a kdzbeszerzési eljarast meginditod hirdetmény feladasanak idépontjat, a
kozvetlen részvételi felhivas megkiildésének idépontjat, a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarés
esetében pedig az ajanlattételi felhivas megkiildésének, illetdleg — a Kbt. 99. § (2) bekezdése szerinti
targyalasi meghivo — megkiildésének, ennek hidnyaban a targyalds megkezdésének idopontjat kell
érteni.

A Biralobizottsag, illetve a Kozremiikodo a Kbt. 46. § (3) bekezdése alapjan koteles megvizsgalni
beszerzést abbdl a szempontbdl, hogy a beszerzés targyanak jellege lehetévé teszi-e a kézbesze&zé]s




egy részére torténd ajanlattétel biztositdsat. Amennyiben a beszerzés targyanak természetébol
adodoan részajanlattételi lehetdség biztosithatd, az Ajanlatkérd az eljarast megindité felhivasban -
feltéve, hogy az gazdasagi, miszaki és mindségi, vagy a szerzOdés teljesitésével kapcsolatos mas
szempontokat figyelembe véve sem ésszertitlen - koteles lehetévé tenni a kdzbeszerzés egy részére torténd
ajanlattételt, illetve részvételre jelentkezést.

A Birdalobizottsag, illetve a Koézremiikods koteles gondoskodni arrdl, hogy a dokumentacidé a
hirdetmény megkiildésének napjatol kezdve a részvételi/ajanlattételi hatarido lejartaig rendelkezésre
alljon. A Kbt. 49. § (1) bekezdése alapjan a dokumentacié kotelezd tartalmi eleme a
szerzddéstervezet, kivéve targyaldsos eljarasban és versenyparbeszéd esetén, ahol az Ajanlatkérd
jogosult szerzOdéstervezet helyett csak az altala ismert szerzddéses feltételeket meghatarozni,
(szerzddéstervezet és szerzOdéses feltételek a tovabbiakban egyiitt: szerzédéstervezet.) Nemzeti
rezsimben arubeszerzés és szolgaltatds megrendelés esetén dokumentacio készitése nem kotelezo.

A Birdlobizottsag, illetve a Kozremiikodo feladata az Ajanlatkérd kozbeszerzés targya szerint érintett
Szakmai felelds kozremiikddésével, az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivasban ¢és a
dokumentéicioban foglaltakkal kapcsolatban az ajanlattevék 4ltal irasban feltett kérdésekre a
kiegészitd (értelmezd) tajékoztatasnak, az ajanlattételi hataridd lejarta eldtt, a Kbt-ben meghatarozott
hatarid szerinti megadasa oly modon, hogy az ne sértse az ajanlattevék esélyegyenldségét. A
tajékoztatas teljes tartalmat az ajanlattevok szamara hozzaférhetové kell tenni, illetéleg meg kell
kiildeni. A tajékoztatds nem eredményezheti a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivasban és a
dokumentacioban foglaltak modositasat.

A kozbeszerzési eljarasban kikotott ajanlati biztositék tekintetében szilikséges pénziigyi intézkedések
megtételérol a Képviselo Testiilet koteles gondoskodni.

A kozbeszerzési eljaras eredményes lefolytatasa érdekében az ajanlattevok részére az ajanlattételhez a
Kbt.-ben rogzitetteknek megfeleléen elegendé iddtartamot kell meghatarozni, amelynek soran
figyelembe kell venni, az egyes eljarasok esetében meghatarozott minimalis hataridoket.

Az Ajanlatkéré — nemzeti eljarasrendben — elsésorban a beszerzés rendKiviili siirgosségére vagy
a beszerzés targyanak, a megkotendé szerzodésnek a specialis, osszetett jellegére tekintettel
arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetében, a Kbt. felhatalmazasa alapjan, a
kozbeszerzési alapelvek érvényesiilése mellett, a Kbt. 123. §-aban foglaltak rendelkezéseknek
megfeleloen, az adott beszerzés soran onallo eljarasi szabalyokat alkalmazhat az
ajanlatok/részvételre jelentkezések érvényességi feltételeivel, alkalmassagi minimum
kovetelményeivel, eljarasi hataridokkel, biralati szempontrendszerrel, fizetési hataridével,
teljesitési hataridovel, valamint az eljaras targyalasos modjaval és jellegével osszefiiggésben. Az
eljarast megindito felhivisnak minden esetben biztositania kell, hogy annak alapjan a
gazdasagi szereplok egyenlé eséllyel megfelelé ajanlatot tehessenek, illetve részvételi
jelentkezést nyujthassanak be. Ebben az esetben a hirdetmény megjelentetése a Kozbeszerzési
Ertesit6ben kotelezo.

A Birdlobizottsdg, illetve a Kozremiikodo javaslatara a Képvisel6 Testiilet dont:
a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsanak menetérdl, az eljaras fajtajanak megallapitasarol;
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a Kbt. 121. § felhatalmazasa alapjan, a Kbt. 123. §-dban foglalt rendelkezéseknek megfeleld
kozbeszerzés 0nallo eljarasi szabalyok szerinti elrendelésérdl (jelen Szabdlyzat III. fejezet 8.
pontja alapjan);

az ajanlati/ajanlattételi felhivas és dokumentéciod, valamint a részvételi felhivas és dokumentécio
tartalmanak meghatarozasarol;

az ajanlattételi hatarid6 egy alkalommal torténd meghosszabbitasarol;

az ajanlattételi hataridé lejartdig az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasban, illetéleg a
dokumentéacioban meghatarozott feltételek modositasarol;

az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasnak az ajanlattételi hatarid6 lejartaig torténd
visszavonasarol.

10. A Szakmai felelos feladatai:

11.

12.

kozremtikodés a kiegészitd tajékoztatas megadasaban, kiilonods tekintettel a szakmai kérdésekre;
igény esetén konzultacios helyszini bejaras biztositasa, és errdl jegyzokonyv készitése.

A Birdlobizottsag, illetve a Kozremiikodd valamennyi esetben koteles az ajanlattételi hataridok lejarta
el6étt gondoskodni a sziikséges hirdetmény megjelentetésérol, visszavonas, illetve modositas esetén az
ajanlattevok egyidejli irdsbeli tdjékoztatasarol, valamint a hataridd lejarta eldtt az ajanlattevOknek a
modositott feltételekrdl torténd egyidejii tajékoztatasarol. Tovabba koteles gondoskodni a Kbt. 31. §
(1) bekezdésében foglalt adatoknak, informécioknak, hirdetményeknek az Ajanlatkérd sajat honlapjan
valo kozzétételérol.

Az ajanlatok benyujtasa és felbontasa

A Biralobizottsag — vagy adott esetben a Kozremiikodo — koteles gondoskodni a kovetkezokrol:

— az ajanlattételi hataridd lejartaig irasban €s zartan beérkezett ajanlatok felbontdsa az ajanlattételi
hatéridd lejartanak idépontjaban megkezdddjon (a bontds mindaddig tart, amig a hatarid6 lejartaig
benyujtott 6sszes ajanlat felbontasra nem kertiil);

— az ajanlattételi hataridé lejartakor a pontos 1d6 az ajanlattevék részére kovethetd, és
dokumentalhat6 legyen;

— az ajanlatok felbontasanal az ajanlattevok jelenlétének biztositasardl, valamint az Ajanlatkérd, az

ajanlattevok, valamint az altaluk meghivott személyek, tovabba - a kozbeszerzéshez tdimogatasban
részesiild Ajanlatkérd esetében - a kiilon jogszabalyban meghatarozott szervek képviseldi,
valamint személyek meghivasarol;

— az ajanlatok felbontdsardl és ismertetésérdl jegyzokonyv késziiljon, és ez a bontastél szamitott ot

napon beliil megkiildésre keriiljon az dsszes ajanlattevonek;

— feleldsségi rend dokumentalasardl a 1. fliggelékben foglaltak szerint;
— aKbt. szerinti eljarasi cselekmények lebonyolitasarol — kiilonods tekintettel a bontésra,

eredményhirdetésre, sziikség szerint targyalds tartasara;

— a beérkezett ajanlatokrol a Kbt.-ben, az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasban ¢és

dokumentéacidban meghatarozott szempontok szerinti részletes eldzetes értékelési javaslat
elkészitésérol,

— az ajanlatok elbiralasa soran észlelt szamitasi hibak javitasarol,
— az aranytalanul alacsonynak mindsiil6 arat tartalmazo ajanlat esetén az indoklas kérésérdl,
— aKbt.-ben eldirt hirdetmények, jegyzokonyvek elkészitésérdl, hirdetmények kozzétételével

kapcsolatos intézkedések megtételérdl.

.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

Amennyiben két szakaszbol allé eljarasra keriil sor és a részvételi szakasz eredményes, az
eredménynek a részételre jelentkezokkel torténd kozlését6l szamitott 6t munkanapon beliil
koteles a Birdlobizottsag a meghivasos vagy a targyalasos eljaras szabalyainak és a részvételi
felhivasnak megfeleléen kivalasztott, alkalmasnak mindsitett részvételre jelentkezOknek -
amennyiben Ajéanlatkéré meghatidrozta az ajanlattevOk keretszamat, a miiszaki vagy szakmai
alkalmassag alapjan kivalasztott jelentkezOknek - az irasbeli ajanlattételi felhivast egyidejiileg
megkiildeni. A Biralobizottsag koteles gondoskodni arrol is, hogy a dokumentacio az ajanlattételi
felhivas megkiildésének napjatol kezdve az ajanlattételi hataridé lejartaig rendelkezésre alljon.

A fenti feladatok segitéséhez, illetve teljes kort ellatdsahoz Kozremiikédo vehetd igénybe. Ez esetben
a megbizas tartalma szerinti feladatok harulnak ra. A Koézremiikédé megbizasa alapjan a fenti
hataskorok és feladatok modosulhatnak a vele kotott szerzodésben foglaltak szerint.

Az ajanlatok elbiralasa

A Szakmai felelds feladatai:

- részvétel az ajanlatok bontasakor;

- részvétel az értékelésben, kiilonos tekintettel a szakmai megfeleldsségre;

- targyalésos eljaras esetén a targyaldson val6 részvétel,

- az ajanlatban szerepld szamitasok ellendrzése;

- az ajanlat megitélése abbol a szempontbo6l, hogy tartalmaz-e aranytalanul alacsonynak mindsiild
arat;

- arénytalanul alacsonynak mindsiil6 arat ill. lehetetlen vagy tulzottan magas vagy alacsony
mértéklinek, ill. kirivoan aranytalannak értékelt kotelezettségvallalast tartalmazd ajanlat
indoklasanak megitélése a Kbt. 69. §-aban, ill. 70. §-aban foglaltak alapjan;

- irasos szakmai allasfoglalas készitése a beérkezett ajanlatok tekintetében.

Az Ajanlatkéré koteles az Osszes ajanlattevd, valamint részvételre jelentkezd szdmara azonos
feltételekkel biztositani a hidnypotlas lehetdségét, valamint az ajanlatokban vagy részvételi
jelentkezésekben taldlhatd, nem egyértelmili kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tartalmanak
tisztazéasa érdekében az ajanlattevoktdl vagy részvételre jelentkezOktol felvilagositast kérni.
A hidnypotlasrdl vagy a felvildgositas nyljtasara vonatkoz6 felszolitast a Biralobizottsag, illetve a
Ko6zremiik6do a tobbi ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd egyidejii értesitése mellett kozvetleniil
koteles az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezOk részére megkiildeni, megjeldlve a hataridot,
tovabba a hianypotlasi felhivasban a potlandd hidnyokat.

Ha az ajanlat aranytalanul alacsonynak mindsiilo arat tartalmaz, a Birdalobizottsag, illetve a
Kozremiikodo a szakmai tarsosztaly szakmai javaslata alapjan, az értékelés szempontjabol Iényeges
ajanlati elemek tartalmat megalapoz6 adatokat, valamint indokolast kdteles irdsban kérni és errdl a
kérésrdl a tobbi ajanlattevot egyidejiileg, irasban értesiteni, ha az ajanlat a megkodtni tervezett
szerzOdés targyara figyelemmel ardnytalanul alacsony 4&rat tartalmaz barmely olyan, az
ellenszolgaltatasra vonatkoz6 Osszeg tekintetében, amely a birdlati szempont alapjdn Onalldan
értékelésre keriil.

Az ar aranytalanul alacsony voltdnak megitélésekor az Ajanlatkérd korabbi tapasztalataira, a
kozbeszerzést megeldzden végzett piacfelmérés eredményére vagy a kozbeszerzést megelézden a
sziikséges anyagi fedezet meghatirozasahoz felhasznalt egyéb adatokra kell figyelemmel lenni.
Koteles az Ajanlatkérd indoklast kérni kiilondsen akkor, ha az ajanlatban foglalt ellenszolgaltatas
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19.

20.

21.

22,

tobb mint husz szazalékkal eltér az Ajanlatkérd rendelkezésére allo - az ellenszolgaltatas onalléan
értékelésre keriild valamely eleme esetén az adott elemre es6 - anyagi fedezet 0sszegétol.

A Birdlobizottsag — illetve a Kozremiikodo bevonasaval — a részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat a
felhivas, a dokumentéacié valamint a Kbt. és az ahhoz kapcsoloddé mindenkor hatalyos végrehajtasi
rendeletek alapjan értékeli. Ennek soran felelds az objektiv, a Kbt-ben meghatarozott szempontok
szerinti  értékelés biztositasaért. Az értékeld anyagnak tartalmaznia kell a részvételre
jelentkezdk/ajanlattevok pénziigyi, gazdasdgi és miszaki alkalmassaganak, tovabba a részvételi
jelentkezések/ajanlatok  megfeleloségének megitéléséhez a felhivasban és a  kapcsolddo
dokumentécidban kért — az 6sszehasonlithatdsag alapjaul szolgdlod — adatokat, tényeket.

Indokolt esetben a Biralobizottsag illetve a Kozremiikods javaslatara a Képviseld Testiilet
intézkedhet az eredményhirdetés, illetve a szerz6déskotés idépontjanak elhalasztasarol (a Kbt-ben
biztositott lehet6ségek szerint), amennyiben az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasban
meghatarozott eredményhirdetési idOpontig a beérkezett ajanlatok mennyiségére, Gsszetettségére
tekintettel, vagy egyéb okbdl azok nem biralhatdak el.

Az eredményhirdetés, illetve a szerzodéskotés idopontjanak moddositasardl és annak indokarol az
eredeti hataridé lejarta eldtt az Osszes ajanlattevét egyidejiileg, kozvetleniil, irdsban a
Birdlobizottsag, vagy adott esetben a Kozremiikods koteles tajékoztatni, s az erre vonatkozo dontés
esetén felkérheti az ajanlattevéket ajanlataiknak a szerzddéskotés 1y idépontjanak lejartaig torténd
fenntartasara.

A Biralobizottsag — adott esetben a Kozremiikodd eldkészitésével — allitja 6ssze a kozbeszerzési
eljarast lezar6 dontés meghozataldhoz sziikséges dokumentacidt, a dontési javaslatot, amelynek
tartalmaznia kell:

- az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivast;

- abontasi jegyzOkonyvet;

- a konzultaciorol, helyszini bejarasrol késziilt jegyzOkonyvet (adott esetben);

- akiegészitd tajékoztatast (adott esetben);

- tovabba a dontés meghozataldhoz sziikséges valamennyi egyéb iratot;

- a biralobizottsagi tagok indokolassal ellatott biralati lapjait,

- az ajanlattevok és részvételre jelentkezOk nevét, székhelyét (lakohelyét);

- az esetlegesen javasolt érvénytelenségi okokat és javaslatot az érvénytelen ajanlatok, részvételi
jelentkezések megjelolésére;

- az esetleges javasolt kizardsi okokat ¢és a kizart ajanlattevOk, részvételre jelentkezok
megjelolését;

- az esetleges javasolt alkalmatlansagi okot és az alkalmatlan ajanlattevok, részvételre jelentkezok
megjelolését,

- a javasolt érvényes ¢és alkalmas ajanlattevok ¢és részvételre jelentkezOk nevét, székhelyét
(lakohelyét);

- javaslattételt az eljaras eredményének, eredménytelenségének megallapitasara indokolassal
egyutt;

- a javasolt nyertes ajanlattevé nevét, székhelyét (lakohelyét), ill. amennyiben van, a nyertes
ajanlatot kovetd legkedvezdbb ajanlattevd nevét, székhelyét (lakohelyét), a biralati szempont
szerinti ajanlatara vonatkozo6 adatok megjelolésével.

- az irasbeli 0sszegezés megkiildésének iddpontjat;

- szerz6déskotés idOpontjat, a szerzodés alairasaért felelds személyt.
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24,

25.

26.

A Birdlobizottsag — adott esetben a Kozremiikodd el6készitése mellett — az értékelés soran az
érvényes ¢és ¢érvénytelen ajanlattevokre/részvételre jelentkezOkre vonatkozo javaslatat a
Polgarmester elé terjeszti dontésre, mely dontést a Polgarmester a Dontési Zaradék alairasaval
hozza meg.

A Birdlobizottsag — adott esetben a Kozremiikods eldkészitése mellett — az értékelés soran az eljaras
nyertesére €s a szerzddés megkotésére, vagy az eljards (utdlagos) eredménytelenné nyilvanitasara,
illetve a kozpontositott kozbeszerzéshez vald csatlakozasra vonatkozé javaslatit a Keépviselo
Testiilet ¢lé terjeszti dontésre, mely dontést a Képviseld Testiilet hozza meg.

Amennyiben az allami tdmogatas miatt az ajanlat ardnytalanul alacsony darat tartalmaz, és az
ajanlattevd nem tudta igazolni, hogy a kérdéses allami timogatast jogszerlien szerezte, gy az adott
ajanlat érvénytelenné nyilvanitasarol az Ajanlatkérd koteles tajékoztatni az Eurdpai Bizottsagot - a
Kozbeszerzési Hatdsdgon keresztiil.

Az Ajéanlatkérd koteles az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezot irasban tajékoztatni az eljaras
vagy az eljards részvételi szakaszanak eredményérél, az eljaras eredménytelenségérdl, az
ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd  kizardsar6l, a szerzodés teljesitésére  vald
alkalmatlansdganak megallapitasardl, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének egyéb okbol
tortént érvénytelenné nyilvanitasarol, valamint ezek részletes indokardl, az errél hozott dontést
kovetden a lehetd leghamarabb, de legkés6bb harom munkanapon beliil.

IV. FEJEZET

AZ AJANLATOK ELBIRALASAT KOVETO FELADATOK

Az eljaras eredményének kihirdetése

A Polgarmester és a Képvisel6 Testiilet dontését kovetden a Biralobizottsag — illetve a Kozremiikodo

— késziti el a kiilon jogszabalyban meghatdrozott minta szerinti — ,,Osszegezés az ajanlatok

elbirdlasarol”, valamint az ,,Osszegezés a részvételi jelentkezések elbiralasarol” formanyomtatvanyt.

A Biralébizottsag — illetve a Kozremiikodd — koteles gondoskodni:

az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd irasbeli tajékoztatasarol az eljaras vagy az eljaras
részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljards eredménytelenségérél, az ajanlattevd vagy
részvételre jelentkezd kizardsarol, a szerzédés teljesitésére vald alkalmatlansdganak
megallapitasarol, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének egyéb okbol tortént érvénytelenné
nyilvanitasarol, valamint ezek részletes indokarol, az errdl hozott dontést kovetden a lehetd
leghamarabb, de legkésdbb harom munkanapon beliil.

a Kbt. eldirdsai betartasaval az ajanlatokrol vagy részvételi jelentkezésekrdl késziilt irasbeli
Osszegezésben észlelt barmely elirast (névceserét, hibas névirast, szam-, vagy szamitasi hibat vagy
mas hasonl¢é elirdst) kérelemre vagy kérelem hianyaban torténd kijavitasarol. A kijavitott irasbeli
Osszegezést legkésdbb az eljards vagy a részvételi szakasz eredményének megkiildését kovetd tiz
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3.

napon beliill koteles egyidejiileg megkiildeni az 0Osszes ajanlattevonek, illetve részvételre
jelentkezdnek.

az ajanlatok elbirdlasarol készitett irasbeli Osszegezést az ajanlattevok részére torténd
megkiildésétdl szamitott huszadik napig egy alkalommal jogosult modositani, sziikség esetén az
érvénytelenségrol szolo tajékoztatast visszavonni, tovabba a mar megkotott szerzodéstol eléllni,
illetve amennyiben a teljesités megkezdése miatt az eredeti allapot nem 4allithaté helyre, a
szerzOdést azonnali hatallyal felmondani, ha az eredmény megkiildését kovetden észleli, hogy az
eredmény (eredménytelenség) torvénysértd volt és a moddositds a torvénysértést orvosolja. A
modositott irasbeli 6sszegezést faxon vagy elektronikus uton haladéktalanul, egyidejiileg az 6sszes
ajanlattevonek sziikséges megkiildeni.

a részvételi jelentkezések elbiralasardl készitett 6sszegezés részvételre jelentkezok részére torténd
megkiildésétdl az ajanlattételi hataridd lejartdig egy alkalommal jogosult az irdsbeli 0sszegezést
modositani, sziikség esetén az érvénytelenségrol szold tajékoztatast visszavonni, tovabba uj
ajanlattételi hataridd kittizésével a részvételre jelentkezOnek ajanlattételi felhivast kiildeni, ha az
eredmény megkiildését kovetden észleli, hogy az eredmény (eredménytelenség) torvénysértd volt
¢s a modositds a torvénysértést orvosolja. A modositott irasbeli Osszegezést faxon vagy
elektronikus uton haladéktalanul, egyidejlileg az Gsszes ajanlattevonek sziikséges megkiildeni.

a Kbt. 30. § (1) bekezdés e.) pontja alapjan, kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti, az
eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl szold tdjékoztatd hirdetmény elkészitésérdl és
megjelentetésérdl a Kozbeszerzési Ertesitében, ill. sziikség esetén az Eurdpai Unid hivatalos
lapjaban,

gondoskodni a Kbt. 31. § (1) bekezdésében foglalt adatoknak, informacioknak, hirdetményeknek
az Ajanlatkérd sajat honlapjan, vald kozzétételérol.

A kozbeszerzési eljaras az eljards eredményérél vagy eredménytelenségérdl szold tajékoztatd
kozzétételével zarul le.

Amennyiben a Kbt. 65. § (2) bekezdése szerinti esetben az eljarasban benyujtott minden ajanlat
tekintetében lejar az ajanlati kotottség és egyetlen ajanlattevd sem tartja fenn ajanlatat, vagy
amennyiben a Kozbeszerzési Dontobizottsag megsemmisiti az Ajanlatkérd valamely dontését €s az
Ajanlatkérd elall az eljaras lefolytatasanak szandékatol, feltéve, hogy a jogszertitlen eljarast lezaro
dontés megsemmisitését kovetden jogszeri dontés meghozatalaval az eljaras jogszerlisége nem
allithato helyre, az eljarast eredménytelenné kell nyilvanitani a Kbt. 76. § (1) bekezdés f.) és g.)
pontjai alapjan.

A szerzodés megkotése

5. Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerz0dést a nyertes szervezettel (személlyel) - kozos

ajanlattétel esetén a nyertes szervezetekkel (személyekkel) - kell irasban megkdtni a kdzbeszerzési
eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzddéstervezet és ajanlat tartalmanak megfeleléen. A
szerzodésnek tartalmaznia kell - az eljards soran alkalmazott értékelési szempontra tekintettel - a
nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek. Ha az Ajanlatkérd lehetové tette a
kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, a részek tekintetében nyertesekkel kell szerz6dést kotni
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10.

11.

12.

Az Ajanlatkérd a nyertes szervezettel (személlyel) [Kbt. 91. §] szemben csak abban az esetben mentesiil
a kozbeszerzési szerzodés megkdtésének kotelezettsége alol, ha az eredményhirdetést kdvetden - altala
elore nem lathatd és elharithatatlan ok kovetkeztében - bedllott Iényeges koriilmény miatt a
kozbeszerzési szerzd6dés megkotésére vagy teljesitésére nem képes.

Szerzodéskotésre csak az ajanlati kotottség ideje alatt Keriilhet sor, azt kovetéen a szerzédést
megkotni nem lehet. Az Ajanlatkéré a szerzodést az ajanlati kotottség idotartama alatt koteles
megkotni, az nem kotheté meg az irasbeli 6sszegezés megkiildését koveto tizedik napnal korabbi
idopontban, kivéve az alabbi eseteket:
a) ha a nyilt eljarasban csak egy ajanlatot nyujtottak be;
b) ha a meghivasos, a hirdetmény kézzétételével induld targyalasos eljards vagy a versenypdrbeszéd
soran csak egy ajanlatot nyujtottak be, és amennyiben az eljarasban volt érvénytelen részvételi
Jjelentkezés vagy sor keriilt kizarasra az erre vonatkozo dontés ellen a jogorvoslat kezdeményezésének
hatarideje az érintettek szamara lejart, vagy a dontést a Kozbeszerzési Dontobizottsag jogszertinek
itélte;
C) ha a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljardst a Kbt. 94. § (2) bekezdés d) pontja alapjan inditottdk;
d) a keretmegdllapodas alapjan torténd kozbeszerzés esetében, kivéve, ha a kozbeszerzés a verseny

wjranyitasaval valosul meg [a Kbt. 110. § (4) bekezdés b) pont].

Amennyiben jogorvoslati eljaras indul, a szerz6dést a(z) részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivasban
megadott id6pontjatol eltérve a szerzddést az ligy érdemében hozott vagy a kozbeszerzési ligy
befejezését eredményezd hatdrozat meghozataldig nem lehet megkdtni, kivéve, ha a Dontébizottsag a
szerz6dés megkotését engedélyezi. Ez esetben is figyelembe kell venni az ajanlati kotottség idejét.

A kozbeszerzési eljarast lezaro szerzddésben kotelezd tartalmi elemként ki kell kotni, hogy a szerzddés
teljesitése soran a szerzodés kotelezettje tlirni koteles az Ajanlatkérd altal sziikségesnek tartott, tovabba
a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott ellendrzési feladatok végzését.

A Szakmai felelos koteles gondoskodni a szerz6dés megkotésével kapesolatos feladatokrél, a megkotott
szerzOdések naprakész nyilvantartasardl. Kozremiikodo igénybevétele esetén a Kozremiikodo a
megbizasa alapjan gondoskodik szerzddéskotési folyamat koordinalasarol.

A Birdlobizottsag feladatai:
- biztositja, hogy 6sszhangban legyen a megkotendd szerzddés a teljes kozbeszerzési
eljarassal /adott esetben Kozremiikédo igénybevételével/;

- koteles gondoskodni a Kbt. 31. § (1) bekezdésében foglalt adatok, informaciok, Ajéanlatkérd
honlapjan, ha honlappal nem rendelkezik a Kozbeszerzések Tanacsa honlapjan valo kozzétételérdl.

A Polgdarmester feladata:
- a kozbeszerzési eljarast lezard szerzddés alairasa.

A kozbeszerzési szerzodés modositasa, teljesitése

.



13. A kozbeszerzési szerzédés modositasa kizardlag a Kbt. 132. §-aban meghatdrozott okbol
kezdeményezhetd.
A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodés modositasara a Keépviseld Testiilet jogosultak,

melyhez Kozremiikodo segitségét veheti igénybe.

14. A kozbeszerzési szerzodés modositasardl és annak indokardl, kiilon jogszabalyban meghatarozott
minta szerinti tajékoztatét koteles a Biralobizottsag — adott esetben Kozremiikods bevonasaval —
elkésziteni és megkiildeni a Kozbeszerzési Ertesitd SzerkesztObizottsaganak.

15. A Szakmai felelds feladata:
- a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodés modositasardl €s annak indokardl javaslat
készitése — adott esetben Kozremiikodd bevonasaval — a Birdlobizottsag részére.

16. A Biradlobizottsag — illetve a Kozremiikodo — az feladatkorébe tartoznak az alabbiak:

- aszerz6désmodositasi javaslat véleményezése;

- a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz0dés modositasdnak és indokanak eldkészitése,
illetve a szerz6dés modositasarol/részteljesitésérol/teljesitésérol  kiillon  jogszabalyban
meghatarozott minta szerinti tdjékoztatd elkészitése, és jovahagyasat kovetd megkiildése a
Kozbeszerzési Ertesité Szerkesztobizottsaganak;

- koteles gondoskodni a Kbt. 31. § (1) bekezdésében foglalt adatoknak, informacidknak,
hirdetményeknek az Ajanlatkérd sajat honlapjan, vald kozzétételérol

17. A Polgdrmester feladata:
- akozbeszerzési eljarast lezard szerz6dés modositasanak alairésa.

V. FEJEZET

JOGORVOSLATI ELJARASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

1. A Kozbeszerzési Dontdbizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras soran az iratok
hataridében valé6 megktildéséért, valamint az észrevétel megadasaért a
Biralobizottsdg — illetve a Kézremuikddoé —felel.

2. A Kozbeszerzési Dontobizottsagnal Ajanlatkérd képviseletében a Képviselé Testiilet altal kijeldlt és
meghatalmazott személy jar el. A dontébizottsagi eljarasban Ajanlatkéré kozbeszerzés targya szerint
érintett Szakmai feleldse is koteles részt venni, és az ligy kedvezo elbiralasat eldsegiteni.

3. Ha a Kozbeszerzési DontObizottsag jogsértést allapit meg, illetdleg a jogorvoslati eljaras
eredményeként megsemmisiti az eljarast lezard Ajanlatkérdi dontést, ugy az adott kdzbeszerzési
eljaras tovabbi vitelére vonatkoz6 alternativ dontési javaslatot a Biralobizottsag a dontObizottsagi
hatérozat kézhezvételétdl szamitott 5 napon beliil kbteles elkésziteni.
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4. A Birdlobizottsag az adott kdzbeszerzési eljaras tovabbi vitelére vonatkozé alternativ dontési javaslatot
haladéktalanul, a Kbt-ben eldirt hataridok betartasa mellett koteles a Képviselo Testiilet elé
terjeszteni.

5. A Képviselo Testiilet dont — a Biradlobizottsag javaslatara — a Kozbeszerzési Dontdbizottsagnak az iigy
érdemében hozott hatarozata keresettel torténd feliilvizsgalata targyéaban.

6. A jogorvoslati eljarasokban valo aktiv képviselet, valamint a megfelel6 jogi és szakmai allasfoglalasok
érdekében Ajanlatkéré megbizas alapjan Kozremtikodot vehet igénybe. A megbizas alapjan a

Kozremtikodo ellathatja a jogorvoslathoz kapcsolodo, Ajanlatkérd részérdl jelentkezd teljes kori
adminisztracios feladatokat, valamint Ajanlatkérd képviseletét.

V1. FEJEZET

A BESZERZESEK MEGVALOSITASA, BEFEJEZESE, AKTIVALASA

1.  Abeszerzés megvalositasat csak a szerz0dés aldirasat kovetden lehet megkezdeni.

2. A szabalyzat hatdlya ala tartozo épitési beruhazasok megvalositasanal miiszaki ellendr alkalmazasa
kotelezd. A miszaki ellendr feladatait, jogositvanyait, felel6sségét, az ellenszolgaltatdas mértékét,
iitemét, valamint az egyiittmiikodés modjat megbizési vagy vallalkozési szerzddésben kell rdgziteni.

3. A Szakmai felelos feladatai:

— abeszerzés megvaldsitasahoz sziikséges hatdsagi engedélyek beszerzése;

— ahatosagi eldirdsok betartasa és alkalmazasa;

— azlizembe helyezési eljaras szabalyszerli lefolytatasa;

— aszavatossagi jogok érvényesitése;

— az lizembe helyezéshez, az aktivalashoz, a tulajdonjog bejegyzéséhez sziikséges dokumentumok és
adatok szolgaltatésa;

— abeszerzésre vonatkoz6 rendelkezések miiszaki, hatosagi €s pénziigyi eldirasainak betart(at)asa.

4. A kozbeszerzési eljaras targyanak lizembe helyezését kovetden minden ilizembe helyezett eszkozt
aktivalni kell. Az aktivalast, illetve az érték megallapitast a beszerzési koltség alapjan kell elvégezni,
figyelemmel a szamviteli jogszabalyok eldirasaira.

5. A beszerzés pénziigyileg akkor tekinthetd befejezettnek, ha a beszerzéssel kapcsolatos valamennyi
kifizetés megtortént.

6. A beszerzés teljes befejezésének id6pontja az lizembe helyezés — tobb szakasznal az utolsd lizembe
helyezés — iddpontja, illetve a hasznalatbavételi enged€ly jogerére emelkedésének napja.

7. A beszerzés megvalositdsanak, befejezésének ¢€s aktivalasdnak dokumentilasa az Ajanlatkérd
illetékes munkatarsanak, a miszaki ellendrnek, valamint az tizemeltetOnek a feladata.
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VII. FEJEZET

A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE

A kozbeszerzési eljardsokat — azok elokészitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitéséig
terjedéen — a Birdlobizottsag koteles irasban dokumentalni, arrol feljegyzést késziteni, illetve a
Kozremiikodo igénybevételével bonyolitott eljarasok esetén ezt megkdvetelni.

A feljegyzés az alabbiakat tartalmazza:
- az eljaras meginditasanak idépontja,
- a kozbeszerzési eljaras iktatdoszama,
- a hirdetmény Kozbeszerzési Ertesitében meghatarozott iktatdszama,
- a beszerzés targya, mennyisége, értéke,
- a lefolytatott eljaras fajtaja, specidlis jellemzdi (pl. gyorsitott, egyszerisitett)
- ajanlattevok, részvételre jelentkezdk szama,
- érvényes ajanlatok szama, ajanlattevok megnevezése,
- egyeb, éves statisztikai O6sszegzés elkészitéséhez szlikséges adat megadasa,
- irattarozas napja, irattarozas szdma.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatdsaval és a szerzddés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljards lezarulasatol, illetéleg a szerzddés teljesitésétol
szamitott 5 évig meg kell Orizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, az
iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megérizni. Az iratok
megorzésérdl a Képviseld Testiilet gondoskodik. (Kbt. 34. § (2) bekezdés)

Az eljarasonként 0sszeallitott iratanyagot az irattarba kell megdrzés végett elhelyezni.

Az Ajanlatkérd koteles gondoskodni arrdl, hogy a kdzbeszerzési eljaras dokumentumaiba kizardlag
csak az arra jogosultak tekinthessenek be a kozbeszerzési eljaras lezarasaig. A betekintés idépontjait,
céljat és betekintést végzo személy/szervezet nevét dokumentalni kell.

Az Ajanlatkérd felel6sséggel tartozik azért, hogy kozbeszerzési eljaras soran keletkezett minden
dokumentumba — az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok betartasa mellett — a feladatkoriikben
eljar6 €és megbizolevéllel rendelkezd kiilsd és belsd ellendrzést végzd szerv vagy személy az
ellendrzési programmal Osszefliggden betekinthessen, a vonatkozé valamennyi informaciot
megismerhesse, €s azok valodisagardl meggydzddhessen.
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VIIl. FEJEZET

KOZBESZERZESEK ELLENORZESE

1. Az ellendrzés soran kiilonds gondot kell forditani az eljardsok szabdlyszeriiségére, az elbiralés
szempontjainak kivalasztasara, €és azok érvényesitésére, valamint a szerzOdések tartalmi részeire, a
szerz6dések modositasara és teljesitésére.

2.  Amennyiben az ellendrzést végzd a kozbeszerzési eljardssal kapcsolatban barminemi jogsértést,
szabalytalansagot vagy hibat észlel, arrdl koteles a Képviselo Testiiletet haladéktalanul tdjékoztatni.

IX. FEJEZET

egyéb rendelkezések

A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZTVEVOK FELELOSSEGE

1. A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. és a végrehajtasara szolgalé egyéb jogszabalyok,
belsé szabalyok érvényestilését a kozbeszerzési eljaras megvalositasaban résztvevd,
feladat- és hataskorének megfeleléen minden - az el6készitésben, lebonyolitasban,
dontéshozatalban - résztvevd személynek és szervezetnek biztositania kell. Ezen
szabalyok megsértése esetén, a vonatkozo jogszabalyok szerint felelésséggel
tartoznak.

2. A koOzbeszerzési eljarasok soran a kozbeszerzési eljarasokban résztvevék részletes
felelésségi rendjét a szabalyzat figgeléke tartalmazza.

3. A Kozremiikodd — igy kiillondsen a kozbeszerzési bonyolitd, hivatalos kozbeszerzési tandcsado,
illetve mas kiils6 szakértd — feleldsségérdl szolo helytallasi kotelezettséget a veliik kotott
szerzodésben rogziteni kell.

X.FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

1. Az Ajanlatkérd kozbeszerzéseiben kozremiikodd személyek és szervezetek kdotelesek a vonatkozd
jogszabalyok €s a jelen szabalyzat eldirasait attanulméanyozni, értelmezni €s azokban foglaltak szerint
a toliik elvarhat6 gondossaggal eljarni. *‘
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2. Az 1. pontban megjeloltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen szabalyzat
kiegészitése, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal kotelesek azt
kezdeményezni.

3. A jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a Kbt. és a vonatkozo jogszabalyok
rendelkezései az iranyadodak.

4. A jelen szabalyzat hatalya ala nem tartozo beszerzések tekintetében is tiszteletben kell tartani az
Eurépai Gazdasagi Kozosség 1étrehozasardl sz6l6 Romai Szerzddésben és annak modositdsaban
foglalt eljarasi alapelveket (kiilondsen: a verseny tisztasdga €s nyilvanossaga, az esélyegyenldség és
egyenld elbanas elve).

5. Jelen Szabalyzat a Kbt. hatalybalépésének napjatol hatdlyos, rendelkezéseit a Kbt. hatalybalépését
kovetden indult eljarasok esetében kell alkalmazni.

6. Jelen Szabélyzat hatalybalépésével egyidejiileg a Bocskaikert Kozségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének 11/2010 (ITL.31. ) KT. sz hatarozatat, illetve az 52/2011 (V.30.) KT. sz. hatarozatat
hatalyon kiviil helyezi.

Mellékletek:
kézbeszerzési értékhatdarok (1. sz. melléklet)

Ftiggelék:
felelésségi rend (ftiggelék)

Jovahagyta:

------------------------------

Képviseld Testiilet
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§ KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK §

SZOLGALTATAS

ARUBESZERZES —

EPIiTESI
KONCESSZI10

5000 000 €
150 millio Ft* * nettd érték

8' millié Ft* 15 millié Ft* 25 millié Ft *200 000 €*

Nemzeti eljarasrend, hirdetmény kézzététele nélkiili targyalasos kdozbeszerzési eljaras min. 3 Kkv meghivasaval

Nemzeti eljarasrend, a Kbt. lll. Része alapjan

Unioés értékhatarokat eléro értéki kozbeszerzések, a Kbt. Il. Része 200 000 € =54 560 000 Ft

25 000 000 € =1.364.000.000 Ft



fliggelék
A kozbeszerzési eljards felelosségi rendje

A beszerzés megnevezése:

e Dontés az eljaras meginditasarol

o szilkség esetén dontés az eljaras modositasardél vagy
visszavonasarol

e Dontés az eljards eredményessége/eredménytelensége
tekintetében

e Eljarast lezaro dontés meghozatala

o Kozbeszerzési eljaras elokészitése

e az eljards meginditésa, részvételi, ajanlati felhivas és azzal
egyidejileg a dokumentacio Osszeallitasa és sziikség esetén
modositasa vagy visszavonasa

o a Kbt. szerinti eljaras illetdleg az egyes eljarasi cselekmények
lebonyolitasa

e Részvételi jelentkezések / ajanlatok értékelése

e a Képviselo Testiilet dontésének megfeleléen, az
eredményhirdetés elhalasztasa

e Dontési javaslat

e Szerz6désmodositasi javaslat

e Valamennyi feladat maradéktalan teljesitése, melyet a

Kozbeszerzési Szabalyzat a feladatkorébe utal

e Szakmai specifikaciok meghatarozasa

e Hirdetmények ¢s dokumentaciok szakmai tartalma

o Ajanlatok, részvételi jelentkezések szakmai véleményezése,
allasfoglalas alkalmassag és érvényesség tekintetében

e Ajanlattevoi kérdések szakmai részének megvalaszoldsa

o Szerzédés szerinti megvaldsulas kontrollja

e Valamennyi feladat maradéktalan teljesitése, melyet a

Kozbeszerzési Szabalyzat a feladatkorébe utal

e A Kozbeszerzési Szabalyzatban és a vele kotott
szerzOdésben részére meghatarozott feladatok teljesitése
e A Kbt. rendelkezéseinek maradéktalan érvényesiilése a

kozbeszerzési eljarasokban

A hataridok betartasa és betartatasuk folyamatos figyelemmel

kisérése
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e Dontés az ajanlatok/részvételre jelentkezések érvényessége,
érvénytelensége tekintetében
o Kozbeszerzési eljaras alapjan kotendd szerzodés alairasa

o  Szerz6désmodositas

Bocskaikert, 2012. aprilis 27.

A kivonat hiteléil:

Gonda Lajosné
jegyzékonyvvezetd
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