Bocskaikert Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének
5/2007. (I11.28) KT. szami RENDELETE
a képviselo-testiilet és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
(egységes szerkezetben)

Bocskaikert Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiiletének a helyi nkormanyzatokrdl
sz616 1990. évi LXV. toérvény (a tovdbbiakban: Otv.) 16. § (1) és 18. § (1) bekezdésében
foglalt felhatalmazas alapjan szervezeti €s miikodési rendjére vonatkozéan a kdvetkezo
rendeletet alkotja:

BEVEZETO (Preambulum)

A Magyar Koztarsasag Orszdggytlésének dontése alapjan kiépiilt helyi 6nkorményzati
rendszer biztositja az 6nkormanyzatok kiemelkedd jogainak érvényesiilését, nevezetesen az
autonomidhoz val6 jogot, a demokratikus helyi hatalomgyakorlés jogat €s az
onkormdnyzati jogok birdsagi védelmének a jogat.
Az dnkormanyzati rendszer folyamatos erdsodésének eredményeként Bocskaikert Kozség
Onkormdnyzatdnak Képviselé-testiilete kiemelt céljanak tekinti, hogy olyan
onszervezOdésen alapul6 helyi hatalomgyakorlds valdsuljon meg, amelyben a lakossag
kozvetleniil, illetve vélasztott helyi képviseldi dtjan — a torvényi keretek kozott — onélldan
intézheti a helyi tigyek széles korét.
Bocskaikert Kozség Onkormanyzata feladat- és hatdskorében eljarva kifejezi a helyi
kozakaratot és megjeleniti a helyi érdekeket.
Mindezek figyelembevételével Bocskaikert Kozség Onkormanyzata dndlléan, szabadon,
demokratikusan, széles korli nyilvanossdgot biztositva intézi a telepiilés koziigyeit,
valamint gondoskodik a k6zszolgdltatasokrol €s a helyi hatalom dnkormanyzati tipusu
gyakorlasarol. Az dnkorményzat képviselo-testiilete alapelvként fogadja el, hogy:

— a képviselo-testiilet mindenkor demokratikus alapokon miikodik;

— a képviselo-testiileti dontések meghozatalat megel6z6en minden esetben lehetdség

nyilik a kiilonb6z0 vélemények, igy a kisebbségi vélemény ismertetésére;
— a képviselo-testiilet tagjai dontéseik meghozatalakor Bocskaikert polgérainak az
érdekeit tartjak szem elott és szolgaljak.

A telepiilés bemutatasa

A telepiilés a Dél-Nyirség északi peremén helyezkedik el. A t4j alapvetden kozepes
magassagu tagolt siksag. A teriilet jellemz06 formdi a széles sdvban huz6do szélbardazdak és
kisebb defldcios mélyedések. A falut erddk veszik koriil. A telepiilés hataraban egy kb. 75
éves homoki kocsdnyos tolgyes taldlhato.

A falu Debrecentdl 15 km-re, mig Hajdihadhaztél 3 km-re taldlhat6. Megkozelithetd
kozuton Debrecen és Nyiregyhdza iranyabdl a 4 szamu foutvonalon, ami a kdzségen vezet
keresztiil. Keleti peremén halad keresztiil a Budapest-Debrecen-Zahony kétvaganyu
villamositott vasuti fovonal, melynek egyik megédllgja Bocskaikert. telepiilésrdl az elso
frdsos emlék 1158-bol szdrmazik, e hely Szabolcs varmegyéhez tartozott, és erdOként
tartottdk nyilvan. A XIV. szdzadban a teriilet tulajdonosai Beke Tamads, Lorincz Tamas,
Di6szeghi Miklos, Debreczeni Laszlo. A XV. szdzadban elobb a Dézsa csalad birtokolta a
teriiletet, majd 1477-t0l Szilagyi Erzsébet foldbirtoka lett. Mar ekkor lakott telepiilés
létezett a mai Bocskaikerthez tartoz6 Monostordulo teriiletén Szalok-monostora néven. A
kronikdk szerint 150 lakos €It itt akkoriban. A helyet a torok hoditok elpusztitottak. A
teriileten orszdgos jelent0ségli kereskedelmi- és hadi ut vezetett at. Teriilete Dorogids
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mezeje néven szerepelt 1888-ban a kronikdkban, amikor is a hadhazi eldljar6sag megkezdte
parcelldzni a helyet. A legelsé tulajdonosok a Poroszlay csaldd tagjai voltak, e csalad
mellett debreceni tisztségviselOk, tandrok, katonatisztek, hajdihadhdzi foldmivesek
telepedtek le e helyen. Ezzel egyidoben létrehoztdk a vasdtvonalon tili Rékdczikertet is,
mely szintén Bocskaikert része. A telepiilés mai neve az irasos feljegyzésekben eldszor
1899. februdar 21-én lelhetd fel, akkor alapitottdk meg a Bocskaikerti Hegykozséget,
melyrél beszdmolt a Debrecen-Nagyvéradi Ertesité 1899. madrcius 5-i szdmédban. A
Bocskaikerti Hegykozség alakulo kozgyllése vélhetden Bocskai Istvanrdl, a hajduk
letelepitdjérdl keresztelte a falut e névre. A II. vildghdbord utdn a telepiilés, mint
Hajduhadhaz kiilteriilete igen lassu litemben fejlodott. A rendszervaltds hatdsdra felmeriilt a
Hajduhadhaztol valo elszakadas gondolata, s az 1993-as népszavazds eredményeként
Bocskaikertet 1993. oktober 15-t01 6nalld kozséggé nyilvanitottdk. 1950-ben 150 {6 koriili
volt az itt laké emberek szdma, 1993-ban, a fiiggetlenné valas évében 1350, 2006. januar 1-
1 dllapot szerint pedig mar 2847 f0. A telepiilés testvérvarosa: Botkyrka, Stockholm
varosrésze.

I. Fejezet

Altal4anos rendelkezések

1. §

Az dnkorményzat képviseld-testiilete és szervei vonatkozasaban az Otv.-ben és mds
jogszabalyokban meghatérozott feladat- és hataskori, szervezeti és miikodési szabdlyokat a
jelen szervezeti €s mitkodési szabalyzatban (a tovabbiakban: SZMSZ) foglaltak
figyelembevételével kell alkalmazni.

Az 6nkormanyzat

2.8

(1) Az dnkormdanyzat hivatalos megnevezése:

Bocskaikert Kozség Onkormdnyzata (a tovabbiakban: 6nkorményzat)
(2) Az onkormdnyzat székhelye: Bocskaikert

Cime: 4241 Bocskaikert, Poroszlay u. 20.

e-mail cime: polgarmesterihivatal@bocskaikert.hu

honlap: www.bocskaikert.hu™

3) Az onkormanyzat jogi személy

(4) Az onkorményzati jogok gyakorldsaval felruhdzott szervezet: Bocskaikert Kozség
Onkormdnyzatdnak Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: képvisel-testiilet).
A Képviselo-testiiletet a telepiilés polgarmestere képviseli.

(5) llletékességi teriilete: Bocskaikert kdzigazgatasi teriilete.

Az onkormanyzat jelképei, elismerd dijak és az 6nkormanyzat hivatalos lapja
3.8

(1) Az dbnkormanyzat jelképei: a cimer és a zaszlo.
(2) Az dnkormdnyzat cimere: csiicskos talpud cimerpajzs heraldikailag jobb oldalon jobbra
fordul6 szablyét tart6 pancélos jobb kar lathatd, 4tellenben tehat heraldikailag

! Médositotta a 23/2008.(X1.26.) KT. sz. rendelet 1.§-a Hatdlyos: 2008. december 01.



baloldalon sz6l6fiirt. A pajzs felsd harmaddban sugarait szor6 Nap talalhat6. A pajzs
alapszine z0ld, a pancélos jobb kar €s szablya eziist szinli, a kézfej természetes szinben
jelenik meg. A szOlofiirt ugyancsak eziist. A sugarait szor6 Nap szine arany. A
szOlofirt a telepiilés szdldskert multjara, mig a pancélos jobb kar és a sugarait szor6
Nap a kozség hajda multjara, illetve a Bocskai Istvan édltal adomanyozott hajda
kivéltsaglevél motivumaira utal.

(3) Az bnkormanyzat zaszlaja:
A z4sz16 ardnya: 2:1. Mértani kdzepén a telepiilés cimere 14thatd, alatta Bocskaikert
felirattal. A z4sz16 széleit farkasfogazas disziti, a farkasfogak szama a hosszabbik
oldalon 14, a rovidebb oldalon 7. A farkasfogak szinezése a rud feloli felsd oldalon
z0ld szinnel kezd6dve zold-sarga.

(4) Az onkorményzat cimere és zdszlaja haszndlatanak rendjére vonatkoz6 szabdlyokat
kiilon rendelet 4llapitja meg.

(5) A helyi 6nkormanyzati kitiintetések €s elismerd cimek alapitdsara és adomanyozdasara
vonatkoz6 szabdlyokat kiilon rendelet tartalmazza.

4. §

(1) A helyi koziigyek a lakossag kozszolgaltatasokkal valé ellatasahoz, a kozhatalom
onkormanyzati tipusu helyi gyakorlasahoz, valamint mindezek szervezeti, személyi és
anyagi feltételeinek helyi megteremtéséhez kapcsolddnak

(2) A helyi dnkormdnyzat — a torvény keretei kozott — 6ndlldan szabdlyozhatja, illetdleg
egyedi ligyekben szabadon igazgathatja a feladat- és hataskorébe tartozo helyi
koziigyeket. Dontését az Alkotmanybirdsag, illetve birdsig és kizardlag
jogszabalysértés esetén birdlhatja feliil

5.8

(1) Az dnkorményzat — sajat felelosségére — véllalkozasi tevékenységet folytathat.

Ennek megfelelden:

a) kozvetleniil részt vesz vallalkozasban,

b) a helyi onkorményzati politikaval illetdleg annak eszkozeivel, médszereivel és
konkrét formaival (pl. helyi ad6 politikdval, telek- és ingatlanértékesitéssel, stb.)
vallalkozas-€élénkito, piacgazdasag barat kornyezetet teremt.

c) vagyoni értékill jogokkal rendelkezik (pl. bérbeadas, részvények stb.).

(2) Az dnkorményzat gazdasagi vallalkozasi tevékenysége nem veszélyeztetheti az
onkormanyzat kotelezd alapelldtdsi feladatait, valamint az azokhoz sziikséges anyagi
eszkozoket és tartalékokat.

(3) A gazdasagi véllalkozasban val6 részvétel kérdésében torténd képviselo-testiileti dontést
megeldzden a Pénziigyi és Kozségfejlesztési Bizottsdgnak gazdasigi elemzést kell
készitenie.

(4) Az dbnkormdanyzat vagyonhasznositasi, vagyongazdalkodasi tevékenységére vonatkozo
szabdlyokat kiilon rendelet szabdlyozza.

6. §

(1) A képviselO-testiilet véleményt nyilvanit és kezdeményez a feladat- €s hataskorébe nem
tartozo, de a helyi kozosséget érint6 ligyekben. E jogdval kiillonosen abban az esetben
él, ha az ligy a telepiilésfejlesztéssel €s lizemeltetéssel, a lakossagi kdzszolgaltatdsok
fejlesztésével 4ll szoros kapcsolatban. Ilyen iigyekben a képviselO-testiilet — a



polgarmester inditvanydra — csak a kozvetleniil érintett lakossagi csoport,
érdekképviseleti szerv, tarsadalmi, illetve civil szervezet meghallgatdsa utdn nyilvanit
véleményt, illetve tesz kezdeményezést.

(2) Onkormdnyzati dontést:
a) képviselo-testiilet, illetve annak felhatalmazdsara
— bizottsaga,
— a polgarmester,
b) a helyi népszavazas hozhat.

7.8

(1) A képviselo-testiilet a helyi kozszolgdltatasok szervezésében, a teriiletfejlesztésben, €s
gazdasagszervez0 munkdban egyiittmiikodik a Hajdihadhazi Tobbceélu Kistérségi
Térsulédssal a Tarsuldsi Megallapoddsban foglaltak szerint.

(2) A folyamatos és rendszeres kapcsolattartdssal osszefiiggo feladatokat a polgdrmester
ldtjia el, aki tevékenységérol félévenként rendszeresen tdjékoztatia a képviselo-
i, 2
testiiletet.

(3) A kilfoldi onkorményzattal valo egyiittmiikodésrdl, nemzetkdzi Onkorményzati
szervezethez vald csatlakozasrdl, az erre vonatkoz6 megdllapodds, nyilatkozat
jovahagyasarol a képviselo-testiilet dont.

(4) A telepiilés hazai és nemzetkozi kapcsolatai:

Magyarorszdgon:

- Hajdii-Bihar Megyei Kozgyiilés
- Eszak Hajdiisdgi Telepiilések Szovetsége
- Helyi szervezetek: Bocskaikert Polgdréor Szovetség, Bocskaikert Jovojéért és
Felemelkedéséért Alapitvdny, Bocskaikertért Kozhasznii Egyesiilet, Activus
- Magyar Onkormdnyzatok Szovetsége
Kiilfoldon:
- Botkyrka vdrossal (Svédorszdg)
- Szovdta vdarossal (Romdnia )y

(5) a telepiilés helyi iinnepe (falunap) : minden év oktober 15-e, az 6nallova nyilvanitas
napja.

IL. Fejezet
AZ ONKORMANYZAT FELADAT- ES HATASKOREI ES AZOK GYAKORLASA
Az Oonkormanyzat altal elldtott feladat- é€s hataskorok
8.8
(1) Az onkorményzati feladat- és hatdskorok a képviseld-testiiletet illetik meg.

(2) A telepiilési onkormanyzat képviselo-testiiletének torvények altal el6irt onkormanyzati
feladat- és hataskorei a kozszolgaltatasok korében:
o telepiilésrendezés és telepiilésfejlesztés,

> Médositotta a 13./2009.(VIIL12.) KT rendelet 2.§-a Hatalyos: 2009. augusztus 31.
*a 23/2008.(X1.26.) KT. sz. rendelet 1.§-a Hatdlyos: 2008. december 01.



az épitett €s természeti kornyezet védelme,

a vizrendezé€s, csapadékviz elvezetés,

a helyi kozutak és kozteriiletek fenntartésa,

koztisztasdg biztositdsa,

gondoskodas a kozbiztonsag helyi feladatairdl,

kozremikodés a foglalkoztatds megoldasédban,

gondoskodas az 6vodai nevelésrol, az dltalanos iskolai oktatasrol €s nevelésrol,
az egészségiigyl szocidlis ellatasr6l, valamint a gyermek é&s ifjusagi
feladatokrdl,

a kozmiivelddési tudomanyos, mivészeti tevékenység €s a sport tdimogatasa,

az egészséges €letmod kozosségi feltételeinek az eldsegitése

koztemetd fenntartasa.

(3) Az dnkorményzat kotelezo feladatként gondoskodik:

az egészséges ivovizellatasrol,

az 6vodai nevelésrol, az altalanos iskolai oktatasrol €s nevelésrol,

az egészségiigyi €s a szocidlis alapellatisrol, valamint a gyermek- €s ifjusagi
feladatokrdl,

a kozvilagitasrol,

a helyi kozutak fenntartasarol,

a helyi kozosségi szintér biztositasarol,

a polgarmesteri hivatal miikkodtetésérol.

(4) Onként vdllalt feladatok:

(1) Uj kozszolgiltatasi feladat felvéllaldsa eldtt elokészité eljardsat kell lefolytatni,
amelynek sordn meg kell vizsgdlni a feladat ellatasdnak anyagi, személyi és technikai
feltételeit. Az eljards sordn a képviselO-testiilet illet€kes bizottsdgait véleményezési
jogkor illeti meg. Az el6készitd eljarast a képviselO-testiilet dontésétol fiiggden a

nemzetkozi kapcsolatos szervezése.

Bocskaikert Jovojéért és Felemelkedéséért Alapitvany (Telehdz) tamogatdsa
Bocskaikertért Kozhasznii Egyesiilet tamogatdsa’

9.8

polgarmester, illetve alpolgdrmester vagy az erre felkért bizottsag folytatja le.

(2) Az elOkészitd eljards eredményét OsszegezO elOterjesztés csak akkor terjeszthetd a
képviselo-testiilet elé, ha az tartalmazza a feladat felvallalasdval elérendd célokat és az

(1) bekezdésben emlitett feltételeket.

Az dnkormanyzati feladat- és hataskorok atruhdzéasa

10. §

(1) A képviseld-testiilet hatdskoreit — ha az Otv. lehetévé teszi — a (2) bekezdésben
foglaltak szerint, vagy mds dnkormdnyzati rendelettel truhazhatja:
a) a polgarmesterre;
b) a bizottsdgokra;

* Médositotta a 13./2009.(VIIL12.) KT rendelet 2.§-a Hatélyos: 2009. augusztus 31.



c) tarsulasokra.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szervekre atruhazott hataskoroket az SZMSZ 2. melléklete
tartalmazza.

(3) A képviselO-testiilet a telepiilésfejlesztéssel, a helyi kozszolgaltatasokkal, az alapvetd
intézményhaldzat 1étrehozasaval €s miikodtetésével szorosan Osszefiiggd hataskoreinek
gyakorldsat nem ruhdzhatja at. A képviselO-testiilet kizdrdlagos hataskorébe tartozik:
a) a rendeletalkotas;

b) szervezetének kialakitdsa és miikodésének meghatarozdasa, a torvény altal a
képviselo-testiilet hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas

c) a helyi népszavazds kiirdsa az onkorményzati jelképek, kitiintetések és elismerd
cimek meghatdrozdsa, haszndlatuk szabdlyozdasa, a diszpolgari cim adomanyozasa;

d) a gazdasagi program, a koltségvetés megallapitasa dontés a végrehajtasukrol sz616
beszdmolo elfogaddsardl, a helyi adé megéllapitasa, a telepiilésrendezési terv
jovahagyasa, a Képviselo-testiilt dltal meghatarozott értékhatar feletti hitelfelvétel, a
kotvénykibocsatas, tovabba a kozosségi célu alapitvany €s alapitvanyi forrds atvétele
€s ataddsa

e) dnkormdnyzati tarsulds 1étrehozdsa, tarsuldshoz, érdekképviseleti szervezethez val6
csatlakozds

f) megallapodas kiilfoldi 6nkorményzattal vald egylittmiikodésrdl, nemzetkozi
onkormdényzati szervezethez val6 csatlakozas

g) intézmény alapitésa;

h) kozteriilet elnevezése, emlékmii allitasa;

i) eljaras kezdeményezése az Alkotméanybirdsagnal

J) allasfoglalas megyei onkormanyzati intézmény dtszervezésérdl, megsziintetésérol,
ellatasi, szolgaltatasi korzeteirOl, ha az éltala nyujtott szolgaltatds a telepiilést is
érinti;

k) véleménynyilvanitas olyan ligyben, amelyben torvény az érdekelt onkormanyzat
allaspontjanak a kikérését irja eld

[) a telepiilési képviseld, a polgarmester 0sszeférhetetlenségi iigyében valo dontés az
Otv. 33/A § (2) bekezdésének b) pontjdban meghatdrozott hozzajaruldsa kapcsolatos
dontés, vagyonnyilatkozati eljarasdval kapcsolatos dontés

m) amit torvény a képviseld-testiilet &t nem ruhazhat6 hataskorébe utal;

11. §

(1) A képviseld-testiilet az 4truhdzott hataskor gyakorlgjanak utasitdsokat adhat, illetve a
hatdskort visszavonhatja. Az atruhdzott hataskorben eljar6 minden képviselo-testiileti
ilésen koteles beszdmolni az atruhdzott hatdskorben hozott dontéseirdl.

(2) A képviselo-testiilet a hatdskorének atruhdzasardl, illetdleg az atruhédzott hataskor
gyakorldasanak visszavondsardl annak felmeriilésekor dont.

(3) A képviseld-testiilet altal atruhazott hatdskorok tovabb nem ruhdzhaték (SZMSZ 2.
szamu melléklet)

12. §

A képviseld-testiilet feladat- és hataskorét érintd torvényi valtozasokrol €s az
atruhdzhat6sag torvényi feltételeirdl a jegyzd a képviseld-testiiletet irdsban rendszeresen
tdjékoztatja.

III. Fejezet

A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE



Altaldnos szabélyok és a képviselé-testiileti iilés 6sszehivasa
13. §

(1) A képviselo-testiilet tagjainak szdma: 10 6. A képviselO-testiilet tagjainak névsordt az
SZMSZ 1. szamu melléklete tartalmazza.

(2) A képviselO-testiilet sziikség szerint, altalaban havonta, de évente legalabb 6 iilést tart.

(3) A képviselo-testiilet rendes iilését a polgdrmester, akadélyoztatisa esetén az
alpolgdrmester, mindkettdjilk akadédlyoztatisa esetén a Pénziigyi és Kozségfejlesztd
Bizottsag Elnoke hivja 0ssze az onkormanyzat székhelyére. Amennyiben a targyaland6
napirend, vagy egyéb koriilmény indokolja a képviselO-testiilet iilése a székhelyén kiviil
mashol is 6sszehivhato.

(4) A képviselo-testiilet munkdjat éves munkaterv szerint végzi, melyet az el6z0 év utolso
ilésén fogad el. A munkaterv tartalmazza az iilések tervezett idopontjat €s napirendjét.
A képviselO-testiileti iilést lehetdleg szerdai napra kell 6sszehivni.

(5) A képviselo-testiilet alakul6 iilésének minimadlis napirendje a kovetkezo:

» A helyi viélasztasi bizottsag tdjékoztatdja a valasztas eredményérol, megbizolevelek
ataddsa

Az dnkormanyzati képviselOk és a polgarmester eskiitétele
A polgarmesteri program ismertetése

A polgarmester illetményének megallapitasa

SZMSZ mddosités, bizottsagok megvalasztisa

Az alpolgarmester valasztdsa titkos szavazassal, és eskiitétel

Az alpolgarmester tiszteletdijanak megéllapitisa

vV WV V YV V V V

Megbizas addsa az SZMSZ feliilvizsgalatara
14. §

(1) A polgarmester képviselo-testiileti iilést koteles Osszehivni a képviselok legalabb
egynegyedének vagy a képviselO-testillet bizottsigdnak a kezdeményezésére. A
képviselo-testiileti iilés kezdeményezésére vonatkozd inditvanyban meg kell jeldlni az
ilés napirend;jét is.

(2) A képviseld-testiilet dsszehivdsdt a jo Eszak-alfoldi Regiondlis Allamigazgatdsi Hivatal
vezetdje, valamint népi kezdeményezés is inditvanyozhatja.”

(3) A képviseld-testiilet iilésére meg kell hivni:
a) a képviselOket;
b) a bizottsag(ok) nem képviseld tagjait;
c) ajegyzot;
d) az illet€kes orszaggytilési képviselot;
e) a lakossagi szervezetek képviseldit;
f) az dnkormanyzati intézmények vezetot;

> Modositotta a 13./2009.(VIII.12.) KT rendelet 3.§. (1) bekezdés. Hatalyos: 2009. augusztus 31.



g) pénziigyi vezeto, illetve a polgarmesteri hivatal napirendi pont szerint illetékes
ligyintézoi

(4) A képviselo-testiilet iilésein a képviselOk szavazati joggal vesznek részt, amely
magdaban foglalja a tandcskozas jogat is.

(5) Tanacskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontjahoz kapcsolédodan:
a) a bizottsag(ok) nem képvisel0 tagjait;
b) a jegyzot;
c) az illetékes orszaggyiilési képviselOt;
d) a lakossagi szervezetek képviseldit

(6) az onkormdnyzat feladati korében tamogatja a lakossdag onszervezodo kozosségeinek
tevékenységét, egyiittmiikodik e kozosségekkel. A képviselo-testiilet az onszervezodo
kozosségek képviselojét a tevékenységi kort érinté napirend tdrgyaldsdhoz esetileg
tandcskozdsi joggal meghivja a kovetkezo kozosségekbol:
- természetbardtkor (kozségszépito kor, kertbardtkor, természetjdaro kor, gomba-és

gyogynovénygytijtok, vadvédok kore, honismereti kor)

- Activus egyesiilet’

15. §

(1) A képviselo-testiileti iilés meghivdjat, illetve az egyes napirendi pontokhoz kapcsol6do
elOterjesztéseket a képviselOknek, a tandcskozdsi joggal meghivottaknak €s a részvételi
joggal jelenlévOknek olyan idOpontban kell megkiildeni, hogy azok azt az iilés eldtt
legaldbb 3 nappal’” megkapjak.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen — halasztdst nem tiird esetben — az iilés eldtt 5
ordval is kikiildhet6 a meghivé. Erre barmilyen célszer(i értesitési mod (pl. telefon, e-
mail, falugondnok, stb.) igénybe vehetd, a siirgdsség okat azonban a meghivottal
mindenképpen kozolni kell.

(3) A képviselé-testiileti iilések iddpontjarél a lakossagot az iilés elétt legaldbb 3 nappal® a
helyben szokdsos mddon, pl. hirdet6tdbldn elhelyezett hirdetménnyel tdjékoztatja. A
tdjékoztatasnak tartalmaznia kell a testiileti iilések idOpontjat, helyét €s napirendjét,
valamint azt, hogy a napirendek anyagit hol lehet megtekinteni az Onkormdnyzat
képviselO-testiiletének polgdrmesteri hivataldban (a tovdbbiakban: polgdrmesteri
hivatal).

(4) A Képviselo-testiileti tagok a kiilonfélék napirendi pont javaslataikat az iilés elott egy
nappal irdsban tehetik meg.’

16. §

Az évente megtartandé kozmeghallgatast igényl0 napirendeket targyalo iilések idOpontjat,
helyét legalabb 8 nappal a kozmeghallgatds eldtt a helyben szokdsos moédon (hirdetd
tablakra kihelyezett meghivok) nyilvanossagra kell hozni.

Gazdasagi program és munkaterv

17. §

® Médositotta a 13./2009.(VIIL.12.) KT rendelet 3.§. (2) bekezdés. Hatdlyos: 2009. augusztus 31.
" Médositotta a 7/2008.(111.26.)KT. sz. rendelet 1.§. (1). bekezdése. Hatdlyos 2008. aprilis O1.

¥ Médositotta a 23/2008.(X1.26.) KT. sz. rendelet 4.§-a Hatdlyos: 2008. december 01

? Beiktatta a 7/2008.(I11.26.)KT. sz. rendelet 1.§. (2). bekezdése. Hatdlyos 2008. aprilis O1.



(1) A Gazdaségi Programot a Képviselo-testiilet az alakulo iilését kovetd hat honapon beliil
fogadja el, ha az egy vélasztdsi ciklusrdl sz6l. Ha a meglevd Gazdasigi Program az
el6z6 ciklusidon tdl nydld, dgy azt az djonnan megvalasztott Képviselo-testiilet az
alakul6 iilését kovetd hat honapon beliil koteles feliilvizsgélni és legalabb a ciklusido
végéig kiegésziteni, vagy modositani.

(2) A Gazdasagi Program az dnkorményzat részére helyi szinten meghatdrozza mindazon
célkitlizéseket, feladatokat, amelyek a koltségvetési lehetdségekkel Osszhangban, a
helyi tarsadalmi, kornyezeti, gazdasagi adatsagok atfogd figyelembevételével — a
kistérségi teriiletfejlesztési koncepcidhoz illeszkedve — az Onkormdnyzat altal
nyujtand6 kotelezd és onként véllalt feladatok biztositdsdt, fejlesztését szolgdljadk. A
Gazdasagi Program tartalmazza kiilonosen: a fejlesztési elképzeléseket, a
munkahelyteremtés feltételeinek elGsegitését, a telepiilésfejlesztési politika, az
adopolitika célkitlizéseit, az egyes kozszolgaltatisok biztositdsdra, szinvonaldnak
javitdsara vonatkozé megolddsokat.

(3) A Gazdasagi Programot a képviselO-testiilet fogadja el, és évente a koltségvetési
koncepci6 valamint a koltségvetési rendelet elfogadasdval parhuzamosan aktualizal.

18. §

(1) A képviselO-testiilet éves munkaterv alapjan végzi munkéjat, ezen kiviil sziikkség szerint
rendkiviili tilést tart.

(2) A munkaterv tartalmazza:

a) a képviselO-testiilet iiléseinek tervezett idopontjait €s napirendjeit;
b) a tervezett napirendi pontok eldterjesztdinek nevét;

c) a tervezett napirendi pontokhoz meghivanddk felsoroldsat;

d) kozmeghallgatasok iddpontjat.

e) egyes napirendeket véleményezd bizottsdgok megnevezését.

(3) A munkaterv tervezetét a targyév utolsé rendes iiléséig a polgarmester dllitja 6ssze. Uj
képviselO-testiilet megvalasztasit kovetd elsd alkalommal a munkaterv a Gazdasagi
Programmal egyiitt keriil eldterjesztésre.

(4) A munkaterv tervezetével kapcsolatosan a targyévet megel6zo év november 30-ig
javaslatot tehetnek:

a) a telepiilési képviseldk;
b) a bizottsag(ok);

c) az alpolgarmester;

d) a jegyz0;

e) intézményvezetok;

f) civil szervezetektdl

(5) A munkaterv tervezetének elOterjesztésekor a polgarmester tdjékoztatdst ad a tervezet
Osszedllitasandl figyelmen kiviil hagyott javaslatokrdl, valamint azok indokarol.

(6) A képviselOd-testiilet dltal elfogadott munkatervet irdsban meg kell kiildeni:

a) az onkorményzati képviselOknek;

b) a bizottsag(ok) nem képviseld tagjainak;

¢) a munkatervbe felvett napirendi pont eldterjesztdjének;
d) javaslattevOknek

A képviselO-testiilet iilésével és annak vezetésével kapcsolatos dltaldnos szabédlyok
19. §

(1) A képviselo-testiilet iilése nyilvanos. Az iilésen barmely allampolgar szabadon részt
vehet és az tilésvezetd eldzetes engedélyével felszolalhat.



(2) A képviselO-testiilet:

a) zart ilést tart vdlasztds, kinevezés, felmentés, vezet0i megbizads adésa, illetdleg
visszavondsa, fegyelmi eljards meginditdsa, fegyelmi biintetés kiszabdsa é&s
allasfoglalast igényld személyi ligy targyaldsakor, ha az érintett a nyilvanos
targyaldsba nem egyezik bele, tovabb4 onkorményzati hatésagi, 0sszeférhetetlenségi
és kitiintetési ligy, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyaldsakor;

b) zart iilést rendelhet el a vagyondval valo rendelkezés €s az altala kiirt pédlyazat
targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalds lizleti érdekeit sértené.

(3) A zart iilésen a képviselo-testiilet tagjai, a kisebbségi sz6szOl6 €s a jegyzO, tovabba
meghivdsa esetén az érintett és a szakértd vesz részt. A képviselO-testiilet tagjait
titoktartasi kotelezettség terheli a tudoméasukra jutott személyes adatok €s informéaciok
tekintetében.

20. §

(1) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester vezeti. Akadéalyoztatdsa esetén a képviselo-
testiilet iilését az alpolgarmester vagy mindkettdjiik akadélyoztatisa esetén a Pénziigyi
és Kozségfejlesztési Bizottsdg Elnoke vezeti

(2) A polgarmester a testiileti-iilés vezetése soran:

a) megnyitja, illetve berekeszti az iilést;

b) megdllapitja, hogy a képviselO-testiilet iilésének Osszehivasira az SZMSZ
szabalyainak megfelelden keriilt sor;

c) megallapitja az iilés hatdrozatképességét és az iilés idOtartama alatt folyamatosan
figyelemmel kiséri azt;

d) eldterjeszti az iilés napirendjét;

e) tijékoztatds addsa a két iilés kozotti eseményekrdl, valamint beszamolds a lejart
hatdridej(i hatarozatok végrehajtasarol, illetve az esetleges siirgdsségi inditvanyrol, a
hosszira nyult vita lezdrasa érdekében inditvany a hozzdszoldsok idGtartamdnak
korlatozasdra, vagy a vita lezdrdsdra, targyaldsi sziinet elrendelése a tandcskozas
folytatdsat akadalyoz6 koriilmény felmeriilésekor, illetve az iilést meghatéarozott
1dore torténo félbeszakitasa, stb.).

(3) A képviseld-testiilet akkor hatdrozatképes, ha az iilésen a megvdlasztott képviselo-
testiileti tagok tobb mint a fele jelen van

Napirend el6tti témdk és a napirend
21. §

(1) A képviselo-testiilet két iilése kozotti idoszak fontosabb eseményeirdl szol6 tdjékoztatot
a testiilet a napirend el6tti témak kozott — vita nélkiil — tudomdsul veszi, valamint dont a
lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasardl sz6l6 beszdmoldk, illetdleg az atruhazott
hataskorben hozott intézkedések elfogadédsarol.

(2) A képviselO-testiilet az iilés napirendjérdl vita nélkiil, egyszerli sz6tobbséggel hataroz.

(3) Napirendi pont targyaldsanak elhalasztisara az elOterjesztd vagy barmely képviselo-
testiileti tag javaslatot tehet.

Az elGterjesztés
22. §

(1) Eldterjesztésnek mindsiil:
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a) minden a munkatervbe felvett €s Uj — tervezett napirenden kiviili — anyag;
b) a képviselo-testiilet vagy a képviselO-testiilet bizottsdga altal eldzetesen javasolt
rendelet-tervezet, hatdrozattervezet, beszdmolo €s tdjékoztato.

(2) Eloterjesztés benytjtisara jogosult:

a) a polgarmester;

b) az alpolgarmester,

c) a témakor szerint illetékes bizottsdg(ok) elnoke(i);
d) a képviselO-testiilet tagja;

e) ajegyzo.

(3) A képviselo-testiileti iilésre az eloterjesztés a (4) bekezdésben foglalt kivétellel irdsban

4)

&)

kell benytjtani. Az irdsbeli eloterjesztést legkésObb a képviselO-testiilet {iilését
megel6z0. 10. napig kell a jegyzohoz eljuttatni, aki jogszertiségi észrevételt tesz, és
gondoskodik valamennyi anyag postdzdsirdl. Halaszthatatlan esetben a polgdrmester
engedélyezheti az irdsba foglalt eldterjesztésnek €s a hatdrozati javaslatnak az iilésen
torténd kiosztasat.

Szoébeli eldterjesztést kivételesen, a képviselo-testiilet egyszerli szotobbséggel hozott
dontése alapjan lehet felvenni a napirendek kozé. A hatdrozati javaslatot akkor is
irasban kell benyujtani, ha az elOterjesztésre szoban kertiilt sor. A szbébeli eldterjesztés
leghosszabb ideje 10 perc.

Az elbterjesztések valamennyi tipusa csak az érintett bizottsag(ok) véleményének,
valamint a jegyz0 jogszerliségi észrevételeinek ismeretében tlizhetd napirendre.

(6) Az eldterjesztés tartalmi €s alaki kovetelményei:

a) Az eldterjesztés elso része tartalmazza

—a cimet vagy targyat, az el6zmények ismertetetését, kiilonos tekintettel a targykort
érint0 kordbbi képviseld-testiileti dontéseket,

— a targykort érintd jogszabalyokat,

—az elokészitésben részt vevOok (bizottsag(ok), szakérto(k), mds kozigazgatdsi
szervek stb.) véleményét,

—mindazokat a tényeket, adatokat, koriilményeket, Osszefiiggéseket, amelyek
lehetdvé teszik a mindsitést és a dontést indokoljak,

—tobb dontési véltozat esetén az egyes vdltozatok mellett és ellen sz6l6 érvek,

valamint varhaté kovetkezményeik ismertetése,
- a Jegyz0 torvényességi ellendrzését garantald szigndja.

b) Az eldterjesztés masodik része tartalmazza:
— az egyértelmiien megfogalmazott hatarozati vagy rendeletalkotasi javaslatot,
— a végrehajtasért feleldsok megnevezését és a végrehajtas hataridejét,
— az esetleges részhataridok rogzitése.

A siirgdsségi inditvany

23. §

(1) A képviselo-testiillet a siirgdsségi inditvany elfogaddsardl, annak azonnali

megtargyaldsarol, vagy elvetésérdl mindsitett sz6tobbséggel, soron kiviil dont.

(2) A siirg0sségi inditvany benyujtasdanak a feltételei:

a) Siirgdsségi inditvany — tényének rovid indokoldsaval — legkésObb a képviseld-
testiileti iilés megkezdésekor irdsban nyujthaté be a polgdrmesternél, a napirendek
elfogadésa elott.

b) Siirgdsségi inditvanyt nydjthatnak be:
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— a polgarmester,

— az alpolgérmester,

— a témakor szerint illetékes bizottsag(ok) elnoke(i),
— a képviselo-testiilet tagja(i),

—ajegyz0.

c) Ha a polgdrmester vagy valamely siirgdsségi inditvidny eldterjesztésére jogosult
ellenzi az azonnali targyalast, akkor a siirgdsség kérdését vitdra kell bocsdtani. A
polgdrmester ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvdnyozénak a
stirgdsség tényének rovid indokolésara;

d) Amennyiben a képviseld-testiilet nem fogadja el a siirgdsségi targyaldsra iranyuld
javaslatot, ugy az inditvinyt egyszerli napirendi javaslatként kell kezelni, s a
napirendek meghatdrozdsakor kell 4allast foglalni arr6l, hanyadik napirendként
targyaljak azt./ illetve azt, hogy az inditvdny melyik testiileti iilésen Kkeriil
megtargyalédsra /

(3) Siirgdsségi inditvany esetében is megfelelden alkalmazni kell a 27. § (3)—(4)
bekezdésében foglaltakat.

A napirendek vitdja, dontéshozatal, hatdrozatok nyilvantartdsa
24. §

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiillon-kiilon nyit
vitat, amelynek sordn:

a) az eldterjesztd a napirendhez a vita elott legfeljebb 5 percben szébeli kiegészitést
tehet, amely nem ismételheti meg az {irasbeli eldterjesztést, ahhoz képest uj
informdcidkat (pl. tényeket, adatokat, moddosité inditvanyokat, stb.) kell
tartalmaznia;

b) az eldterjesztohoz a képviselO-testiilet tagjai €s a tandcskozasi joggal résztvevok
kérdéseket intézhetnek, amelyekre az eldterjeszto koteles valaszt adni.

(2) A felszodlalasokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor, de a polgarmester soron kiviil
felszolalast is engedélyezhet. A felszolalds idOtartama legfeljebb 5 perc. Ha ugyanaz a
személy, ugyanazon napirenddel kapcsolatban ismételten hozzéaszolasra jelentkezik, a
polgarmester a mdsodik és a tovdbbi hozzaszolasokat 2 percre korldtozhatja. Az id6
tullépése miatt az iilés vezetdje megvonhatja a sz6t a felszolal6tol.

(3) Az eldterjesztd hozzaszolasainak szdma a vita sordn nem korlatozhato.

25. §

(1) Az donkorményzat bizottsaga(i), valamint a képviseld-testiilet tagja(i) a vita lezarasaig
barmely eldterjesztéshez mddositd inditvanyt nyudjthat(nak) be a képviselo-testiilethez.

(2) Az eloterjesztd — figyelemmel a vitdban elhangzottakra — az eldterjesztésben szerepld
javaslatot, illetve a moddosité javaslatot benyujté javaslatit a vita bezardsdig
megvaltoztathatja, vagy azt a szavazds megkezdéséig visszavonhatja. A moddositd
javaslat megvaltoztatdsa esetén a polgadrmester azt Gjabb javaslatként véleményezésre
az illetékes bizottsdgnak atadja.

(3) A szavazés elott a jegyzOnek szot kell adni, amennyiben barmely javaslat, vagy
inditvany tekintetében torvényességet érintd észrevételt kivan tenni.

(4) A képviselo-testiilet elhatarozhatja, hogy a kiemelkedden fontos iigyeket két forduloban
— eldbb az elveket, majd a konkrét dontéstervezetet — targyalja meg.

26. §
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(1) Ha a napirendi ponthoz tobb felsz6lald nincs, a polgarmester a vitat lezarja.

(2) A vita lezarasédra, a hozzdszoldsok idOtartamdnak a korldtozdsdra a testiilet barmely
tagja javaslatot tehet. A javaslatrdl a testiilet vita nélkiil hataroz.

(3) A napirend vitdjat az eldterjesztd foglalja Ossze, egyuttal reagdl az elhangzott
észrevételekre és el0adja az esetleges modosito inditvanyait.

(4) A vita barmelyik szakaszdban, illetve annak lezdrdsa utdn, a jegyz0 torvényességi
észrevételt tehet.

27. 8§

(1) Az eldterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott hatdrozati javaslatokat egyenként
kell szavazasra bocsatani. Eloszor — az elhangzds sorrendjében — a modositod illetve
kiegészitd inditvanyokrol dont a képviseld-testiilet, majd a dontésérdl végleges
hatarozatot hoz.

(2) A javaslat elfogadasdhoz a jelenlévd képviseld-testiileti tagok tobb mint felének ,,igen”
szavazata sziikséges. A képviselo-testiilet dontéshozataldbol kizdrhaté az, akit vagy
akinek a hozzatartozojat az ligy személyesen érinti. A képvisel0 koteles bejelenteni a
személyes érintettséget. A kizarasrol az érintett képviseld kezdeményezésére vagy
barmely képviselo-testiileti tag javaslatira a képviselo-testiilet dont. A kizart képviselOt

10a hatdrozatképesség szempontjabdl jelenlévonek kell tekinteni.

3)

(4) A (2) bekezdésben foglaltaktdl eltérden mindsitett tobbség — 6 {6 képviselo-testiileti tag
»igen” szavazata — sziikséges:

a) onkormanyzati rendeletalkotashoz,

b) az onkormanyzat szervezetének kialakitdsdhoz és mitkodésének meghatirozdsahoz,
tovdbbd a torvény altal hataskorébe utalt valasztdshoz, kinevezéshez, megbizashoz;

c) onkormdnyzati tarsulds létrehozasdhoz, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez
valé csatlakozashoz,

d) kiilfoldi 6nkormdanyzattal vald egylittmikodést rogzitd megallapodashoz, nemzetkozi
onkorményzati szervezethez valo csatlakozashoz,

e) intézmény alapitasdhoz,

Intézmény atszervezéséhez, ellitasi teriiletének megvéltoztatdsdhoz

f) zart iilés elrendeléséhez,

g) képviselO-testiileti tag kizarasahoz,

bizottsagi tag dontéshozatalbol valo kizarasahoz,

h) a képviselO-testiilet megbizatdsanak lejarta elotti onfeloszlatasdhoz,

i) a polgarmester elleni birsagi kereset benyujtasdhoz,

) alpolgdrmester valasztdsahoz,

k) a ciklusprogram elfogaddsa, a kozmeghallgatéds és ciklusbeszamol6 tartalmanak és
idOpontjdnak elfogaddsa, az Onkormdnyzati vagyont érintd ,,nonprofit” szervezet
létrehozdsa, vagy tdmogatasa.

1) Méas onkormdnyzattal kozOs fenntartdsu intézmény vagy gazdasigi szervezet
1étrehozasdhoz.

(5) A testiilet a szavazassal dont:
a) a feladat-meghatarozasat nem tartalmazo eldterjesztések elfogadasarol,
b) tdjékoztatas tudomdsul vételérol,
c¢) interpell4cidra adott valasz elfogadasarol.

' Hatalyon kiviil helyezte a 7/2008.(I11.26.) KT. sz. rendelet 2.§-a. Hatdlytalan 2008. 4prilis 01.
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28. §

(1) A képviselO-testiilet a dontéseit dltalaban nyilt szavazdssal hozza meg. A zirt iilésen
hozott hatdrozatokat is nyilvanos iilésen kell ismertetni.

(2) Nyilt szavazds esetén barmely képviseld inditvanydra egyszerli szotobbséggel név
szerinti szavazds rendelheto el. Név szerinti szavazds esetén a polgarmester felolvassa a
képviselO-testiileti tagok névsorat, a képviselo valaszat ,,igen”-nel vagy ,,nem”-mel adja
meg.

(3) Név szerinti szavazast kell tartani:

-ha azt a képviseld-testiilet mindsitett tobbségli dontésével elhatarozza
-ha azt a polgarmester €s a bizottsdgok elnokeinek tobbsége kéri

a) a képviselo-testiilet megbizatasdnak lejartat megel6zd feloszlasardl szolo testiileti
dontésrol,

b) hitelfelvételrol

c) tigyrendi kérdésben nem lehet név szerinti szavazast elrendelni.

(4) A nyilt szavazds eredményét a polgarmester, illetve a levezetd elnok dllapitja meg,
illetleg — a szavazatok téves Osszeszdmldldsa miatti panasz esetén — elrendeli a
szavazads megismétlését.

29. §

(1) A képviselo-testiilet titkos szavazdst tarthat zdrt iilésén: vdlasztds, kinevezés, felmentés,
vezetoi megbizds addsa, illetdleg visszavondsa, fegyelmi eljdrds meginditdsa,
fegyelmi biintetés kiszabdsa és dlldsfoglaldst igénylo személyi iigy targyaldsakor, ha
az érintett a nyilvdnos tdrgyaldsba nem egyezik bele, tovdabbd dnkormdnyzati
hatésagi, oOsszeférhetetlenségi és kitiintetési iigy, valamint vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljdrds tdrgyaldsakor. Tovabbd a vagyondval valo rendelkezés és az

dltala kitrt pdlydzat tdrgyaldsakor, ha a nyilvdnos tdrgyalds iizleti érdekeit sértené.""

(2) A titkos szavazdas boritékba helyezett szavazodlapon, arra kijelolt helyiségben és urna
igénybevételével torténik.
(3) A titkos szavazasrol kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell:
— a szavazés helyét, napjat, kezdd és befejezd idopontjdt,
— a szavazatszedo bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,
— a szavazas soran felmeriilt koriilményeket.

30. §

(1) A képviselO-testiilet hatdrozatait évenként folyamatos sorszdmmal €s évszdmmal kell
ellatni a kovetkezd minta szerint:
Bocskaikerti Kozségi Onkormdnyzat Képviselo-testiilete ... l...... (... ...)(elfogadasi
hoénap, nap) KT sz. hatdrozata, a hatdrozat tirgydnak a megjelolésével.

(2) A testiileti hatarozatokrdl a jegyz0 sorszam szerinti nyilvantartast vezet, amely alkalmas
a gyors keresésére, ellenorzésre.

(3) A hatarozatokat a jegyzokonyv elkészitését kovetd 15 napon beliil el kell kiildeni a
végrehajtasért felelos személyeknek és szerveknek.

(4) A jegyz0 koteles elkésziteni a hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos eloterjesztéseket,
jelentéseket és azokat a képviselo-testiilet elé kell terjesztenie.

Kérdés, felvilagositas, bejelentés, felvetés és interpellacio

" Médositotta a 13/2007.( VI.20.) KT. sz. rendelet 1.§-a. Hatdlyos 2007. jilius O1.
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31. §

(1) A képviselO-testiilet tagja a képviselo-testiilet iilésén az Onkormdanyzati hataskorbe
tartozd szervezeti, mikodési, dontési, elokészitési jellegli felvetésként vagy
tudakozodéasként kérdést tehet fel.

(2) A kérdésre a megkérdezettnek a képviseld-testiilet iilésén kell valaszt adni. A valasznak
lényegre toronek kell lennie. A vélaszadas idOtartama nem haladhatja meg a 3 percet.
Amennyiben Osszetett problémafelvetésrol van sz6 a képviseld-testiilet vita nélkiil,
egyszerll szotobbséggel hozott dontése alapjan, 15 napon beliil, irdsban kell a valaszt
megadni.

(3) felvilagositas kérés minden olyan — Onkormdanyzati hatdskorbe tartoz6 intézményi
szervezetre, milkodésre vonatkoz6 — tudakozddds, amely valamely tény, adat
megismerésére irdnyul és nem kapcsolddik valamely napirendi pont témdjidhoz.

(4) a bejelentés valamely tény, koriilmény megismertetése a képviselo-testiilettel, amely
intézkedést nem igényel €s nem kapcsolddik valamely napirendi pont témdjahoz.

(5) a felvetés olyan kozérdekll téma jelzése, amelyben a képviselo-testiilet allast foglalhat,
illetve az intézkedésre jogosulthoz tovabbithat, annak intézkedését kezdeményezheti.

32.§

(1) A képviseld-testiilet tagjai a testiilet ilésén a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a
bizottsagok elnokeihez valamint a jegyzOhoz, illetve intézmény vezetdjéhez
onkorményzati iigyekben, szoban vagy irdsban interpelldcidt terjeszthetnek eld.
Interpellaciot valamely dontés végrehajtasa targydban vagy intézkedés elmulasztasa
esetén lehet eloterjeszteni.

(2) Az interpellaciét a polgarmesternél lehetdleg az iilést megel6z0 3 nappal vagy az
ilésen, a napirend megtargyaldsanak megkezdése elott kell benytjtani. A polgarmester
az interpellaciét haladéktalanul tovabbitja a cimzettnek.

(3) Amennyiben az interpellaciét a képviseld-testiilet iilését megel6zd 3 napon beliil
nyujtjak be, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen valaszt adnia, ha a
valaszadas elOzetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd esetben az iilést kovetd 3 napon
beliil irasban kell vélaszt adni, és ennek tartalmar6él a soron kovetkezo iilésen
tdjékoztatdst adni.

(4) A képviseld-testiilet iilésén az interpelldciora adott vdlasz elfogaddsardl el0szor az
interpelldlo nyilatkozik. Ha az interpellacidra adott valaszt az interpelldl6 nem fogadja
el, a képviselO-testiilet vita nélkiil egyszerli sz6tobbséggel dont az elfogadasrdl vagy a
kérdés tovabbi napirenden tartisar6l. Amennyiben a képviselo-testiilet az
interpellaciora adott vdalaszt elutasitja, elrendeli az interpellacid targyanak részletes
kivizsgalasat, melybe az interpelldlé képviseldt is be kell vonni.

33. 8§
A kérdésekrol és az interpellaciokrol a jegyzd kiilon nyilvantartast vezet.
A tandcskozas rendje
34.§

(1) A taniacskozas rendjének fenntartdsarol a polgarmester, illetve a képviseld-testiileti iilés
levezetd elnoke gondoskodik.

15



(2) A képviselo-testiileti iilés rendjének €s méltésaganak fenntartasa érdekében a kovetkezd
intézkedéseket teheti, illetve kell megtennie:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targytol, vagy a tandcskozashoz nem illd,
sérto kifejezéseket haszndl, illetve a képviseld-testiilet tagjdhoz méltatlan magatartast
tanusit. Ismételt figyelmeztetés utdn megvonhatja a szot.

b) rendre utasithatja azt a személyt, aki a tandcskozdas rendjét megzavarja;

c) 1smétl6dd rendzavards esetén javaslatot tehet a képviselo-testiiletnek arra, hogy a
rendbont6 képviseld tiszteletdijat csokkentse;

(3) A nyilvdnos {ilésen megjelent dllampolgirok a szdmukra kijelolt helyen
tartozkodhatnak. A tandcskozds rendjének megzavardsa esetén a polgdrmester
rendreutasithatja a rendzavarét, ismétlodd rendzavards esetén pedig az érintettet a terem
elhagyasara kotelezheti. Ismételt vagy sulyos rendbontds esetén a polgarmester illetve a
levezetd elnok az ilés felfliggesztésére tesz javaslatot.

(4) A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni, azokat
visszautasitani nem lehet.

A jegyzOkonyv
35. 8§

(1) A képviselo-testiilet iilésérol 2 példanyban jegyzOkonyvet kell késziteni, amely
tartalmazza:

a) a megjelent képviselOk és meghivottak nevét;

b) a targyalt napirendi pontokat;

c) a tanacskozas lényegét;

d) a szavazas szamszerli eredményét;

e) a hozott dontéseket;

f) az ilés helyét, idopontjat, a tdvol maradt képviselok nevét, a tanacskozasi joggal
megjelent résztvevok nevét, az elfogadott napirendet, napirendenként az eldado és a
felszolalok nevét, valamint a hozzdsz6lasok rovid tartalmat, a hatarozathozatal
modjat és érdemét, a meghozott hatdrozat szovegét, kiilon inditvanyra a kisebbségi
véleményt, a polgdrmester intézkedéseit a rend fenntartisdra, az iilés sordn
megérkezett és esetleg eltdvozott képviseldk érkezésének és tadvozdsdnak
idOpontjat,és ezzel egyidejlileg az iilés vezetdjének megéllapitasit a képviseld-
testiiletiilésének hatarozatképességérol, az elhangzott kérdéseket, interpellaciokat, az
arra adott valaszokat, valamint az azokkal kapcsolatos dontéseket, intézkedéseket, az
ilés bezarasdnak idopontjat.

(2) A képviselo-testiilet iilésérol készitett jegyzokonyvhoz csatolni kell a meghivot,
eloterjesztéseket és azok mellékleteit, az elfogadott rendeleteket, és a jelenléti ivet. Ha

a képviseld hozzdszoldsat irdsban nyujtotta be, azt kell mellékelni a jegyzokonyvhoz.

(3) A képviselO-testiilet iilésének a jegyzokonyvének elkészitésérdl a jegyzd koteles
elkésziteni. A jegyzOkonyvet a polgdrmester és a jegyz0 irja ala. A jegyzdkonyvet két —

a képviselo testiilet altal kijelolt - képviseld hitelesiti.

(4) A képviselo-testiileti iilésrol késziilt jegyzOkonyv

a) eredeti példanyét a jegyzd kezeli, évente bekotteti és elhelyezi a polgdrmesteri
hivatal irattaraban;

b)A mdsik példinyt megkiildi 15 napon beliil az Eszak-alfoldi Regiondlis
Allamigazgatdsi Hivatal vezetSjének.”.

c) a jegyz0 jogszabdlysértésre vonatkozé észrevételét-a felterjesztéskor- ugyancsak a
jegyzO0konyvhoz kell mellékelni.

"> Médositotta a 13./2009.(VIIL12.) KT rendelet 4.§.Hatalyos: 2009. augusztus 31.
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(5) A valasztopolgarok — a zart iilés kivételével — betekinthetnek a képviselO-testiileti
eldterjesztésekbe és az iilések jegyzOkonyvébe a Polgdrmesteri Hivatalban. A zart
ilésrol az (1)—(3) bekezdésben foglaltak szerint kiilon jegyzokonyvet kell késziteni

IV. Fejezet

AZ ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS
A rendeletalkotdssal kapcsolatos dltaldnos szabdlyok

36. §

(1) A képviseld-testiilet az Otv. 16. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a
torvény altal nem szabdlyozott helyi tdrsadalmi viszonyok rendezésére, tovdbba torvény
felhatalmazésa alapjan — annak végrehajtdsara — onkormanyzati rendeletet alkot az
allampolgarokat érint6 egyes iigyek helyi szabdlyozasa érdekében.

(2) Az Otv. értelmében rendeletet kell alkotni a kovetkezd esetekben, illetve iigyekben:

a) torvény felhatalmazdsa alapjén;

b) az bnkormanyzat szervezetérol és miikodési szabdlyzatrol

c) a képviselo-testiilet tagjainak, a bizottsdgok elnokeinek és a bizottsdgok tagjainak a
tiszteletdijardl, illetve természetbeni juttatdsairol

d) bizottsag részére torténd dnkormdnyzati hatdskor, hatosagi jogkor megallapitasarol

e) helyi népszavazas és népi kezdeményezé€s feltételeinek, eljarasi rendjének a
megallapitasarodl,

f) a helyi 6nkormdanyzat meghatarozott vagyontirgya vagy vagyonrésze
elidegenitésérol, megterhelésérol, vallalkozasba vald bevitelérdl, illetéleg mas céla
hasznositisarol

A rendeletalkotds folyamata és a rendelet kihirdetése
37.§

(1) Onkormanyzati rendelet megalkotdsdt helyi tdrsadalmi viszonyok rendezésére
kezdeményezheti:
a) a képviselo-testiilet tagja;
b) az b)nkormanyzat bizottsagai;
c¢) a polgarmester, az alpolgarmester;
d) ajegyz0;
e) népi kezdeményezés

(2) A képviseld-testiilet dontést hozhat a rendelet-tervezet kétfordulds targyaldsat is.

(3) Az onkormdnyzati rendelet-tervezet elkészitése a jegyzo feladata, aki beldtdsa szerint
kiilso segitséget is igénybe vehet.
Onkormdnyzati rendelet-tervezetét csak bizottsdgi iilésen torténd targyaldssal és a
bizottsag javaslatdnak ismertetésével lehet a képviselo-testiilet elé terjeszteni.

(4) A rendelet tervezet elOkészitése és képviselo-testiileti elfogaddsa az aldbbiak szerint
torténik:
a) a képviseld-testiilet — a lakossag szélesebb korét érintd rendeletek elokészitésénél —

elveket, szempontokat allapithat meg;
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b) a rendelet tervezetet a polgarmesteri hivatal targy szerint érintett munkatéarsa késziti
el. A tervezet elokészitésével a targy szerint illetékes Oonkormdnyzati bizottsag, is
megbizhaté;

c) a polgarmesteri hivatal akkor is koteles részt venni az elokészitésben, ha a tervezetet
bizottsag késziti el.

d) a jegyz0 — a polgdrmester és a bizottsdgok egyetértése esetén — a rendelet-tervezetet
indokoldssal egyiitt a képviselO-testiilet elé terjeszti;

e) a testiiletet tijékoztatni kell az elokészités és véleményezés sordn javasolt, de a
tervezetbe be nem épitett javaslatokrdl, utalva a mell6zés indokaira is.

(5) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz0 dllitja 6ssze. A rendeletet a polgarmester
és a jegyz0 irja ala.

(6) A képviselo-testiilet rendeleteit évenként folyamatos sorszdmmal és évszammal,
valamint a kihirdetés datumaval (honap, nap) kell ellatni a kovetkezd minta szerint:
Bocskaikert Kozség Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének ...../..... (... ...) KT sz.
rendelete, a rendelet tairgyanak a megjelolésével.

38. §

(1) Az onkormanyzati rendeleteket a polgarmesteri hivatalban kell elhelyezni, melyrdl a
polgarmesteri hivatal hirdet6tabldjan tdjékoztatni kell a telepiilés lakossagat;

(2) A jegyz6 gondoskodik rendeletek kihirdetésérdl, nyilvantartasardl, folyamatos
karbantartisar6l, és sziikség esetén kezdeményezi a rendeletek moddositidsat vagy
hatalyon kiviil helyezését.

(3) Az onkormanyzati rendelet végrehajtasara kotelezettek — a polgdrmester inditvanyéra —
tdjékoztatist adnak a végrehajtds, a rendelet hatdlyosuldsa helyzetérdl és a fontosabb
tapasztalatokrol.

V. Fejezet
A TELEPULESI KEPVISELO
Altaldnos rendelkezések
39. §

A képviseld-testiilet tagjait az Otv.-ben és az SZMSZ-ben rogzitett jogok és kotelezettségek
illetik meg, illetleg terhelik.

40. §

(1) A képviselO-testiilet tagja a testiilet alakuld iilésén, illetve a megvalasztisat kovetd
iilésen az Otv. 32. §-a szerint eskiit tesz. Az eskii szovege a kovetkezd:
En ......................... eskiiszom, hogy hazdmhoz, a Magyar Koztdrsasdghoz, annak
népéhez hii leszek; az Alkotmdnyt és az alkotmdnyos jogszabdlyokat megtartom; az
dllami és a szolgdlati titkot megdrzom; megbizatdasomhoz hiven pdrtatlanul,
lelkiismeretesen jdrok el, és a legjobb tuddsom szerint minden igyekezetemmel
Bocskaikert javdt szolgdlom. Az eskiit tevo meggyozodése szerint: Isten engem gy
segéljen.”.

(2) A képviselo-testiilet tagja az (1) bekezdésben emlitett eskii letételéig jogait nem
gyakorolhatja [2000. évi XCVI. tv. 1. § (2) bek.].

(3) A képviseldk jogai €s kotelezettségei azonosak.
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41. §
A képvisel0 — onkormanyzati tevékenysége sordn — hivatalos személyként jar el.
A képviseld jogai
42. §

(1) Részt vehet a képviselO-testillet dontéseinek elOkészitésében, végrehajtadsuk
megszervezésében €s ellendrzésében.

(2) Kezdeményezheti, hogy a képviselo-testiillet vizsgélja feliil bizottsdgdnak, a
polgarmesternek — a képviselo-testiilet dltal dtruhdzott — 6nkorményzati iigyben hozott
dontését..

(3) A képviseld-testiilet iilésén a polgdrmestertdl (alpolgdrmestertdl), a jegyzotdl, a
bizottsag elndkétdl onkormanyzati iigyekben felvilagositast kérhet, amelyre az iilésen —
vagy 15 napon beliil irdsban — érdemi vdlaszt kell adni.

(4) Siirgés, azonnali intézkedést igényld kozérdekii iligyekben kezdeményezheti a
polgarmesteri hivatal intézkedését, a hivatal érintett dolgozdja erre 15 napon beliil
koteles érdemi valaszt adni.

(5) Béarmely bizottsdgi iilésen tandcskozdsi joggal részt vehet. Javasolhatja a bizottsdg
elnokének a bizottsdg feladatkdrébe tartozd iigy megtargyaldsat, elutasitis esetén a
bizottsdghoz vagy a tisztségvisel0khoz fordulhat.

(6) Igényt tarthat irdsban benyujtott hozzaszolasdnak jegyzOkonyvhoz csatoldsara, illetdleg
kérheti véleményének jegyzOkonyvbe valo rogzitését.

(7) A képviselo-testiilet vagy a tisztségviselok megbizasa alapjan képviselheti a képviselo-
testiiletet.

A képvisel0 kotelezettségei
43. §

A képviseld koteles:

a) részt venni a képviselO-testiilet, illetve a bizottsaga iilésein.

b) tevékenyen részt venni a képviselo-testiilet, illetve a bizottsdiga munkdjaban és ennek
érdekében irdsban vagy széban a polgdrmesternél eldzetesen bejelenteni, ha a testiilet
ilésén nem tud megjelenni, illetdleg egyéb megbizatdsanak teljesitése akadélyba
iitkozik;

c) felkérés alapjan részt venni a testiileti tilések eldkészitésében, valamint a kiilonbozo
vizsgdlatokban;

d) a tudomadsdéra jutott dllami, szolgalati, lizleti titkot megOrizni (titoktartasi kotelezettsége a
megbizatdsdnak lejarta utdn is fenndll);

e) kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal;

f) a vele szemben fenndll6 Osszeférhetetlenségi okot a polgarmesternek haladéktalanul
bejelenti.

g) a képviselOd-testiilet, illetve a bizottsag(ok) munkdjaban val6 kozremiikodés

h) olyan magatartds tanusitdsa, amely méltova teszi a képviselOt a kozéleti tevékenységre,
a valasztok bizalmara €s 6vja a képviselo-testiilet, valamint annak szervei tekintélyét és
hitelét.

1) vagyonnyilatkozatot tenni (2000. évi XCVI. térvény szerint.)

J) a vele szembendll6 6sszeférhetetlenség bejelentése

44. §
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A képviseld-testiilet tagjait, a bizottsag(ok) tagjait és elnokét (elnokeitr) megilletd
tiszteletdijat és természetbeni juttatdst kiilon rendelet 4llapitja meg.

VI. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI
A bizottsdgok tipusai, feladatai és szervezete
45. §

(1) A képviselo-testiilet — meghatarozott onkorményzati feladatok elldtasara — dlland6 vagy
1deiglenes bizottsagokat hozhat 1étre.

(2) A képviselO-testiilet a kovetkezd allando6 bizottsagokat hozza 1étre:

a) Pénziigyi és Kozségfejlesztési Bizottsag, 1étszdma: 4 {0;
b) Szocidlis Bizottsag, 1étszdma: 4 f6;
c) Miivelddési, Ifjusagi €s Sport Bizottsag létszama: 3 fo'?

(3) A képviselo-testiilet dont a polgdrmester vagy barmely képvisel® javaslata alapjin
legkésObb az alakulé iilésen vagy a soron kovetkez0 iilésen a bizottsdgi elnoki tisztség
betoltésérol.

(4) A bizottsagok feladatkorének modositasat sziikség esetén a képviselO-testiilet barmely
tagja ifrdsban inditvdnyozhatja.

(5) A képviselo-testiilet a bizottsdgaira hataskort ruhdzhat at €s azt visszavonhatja.

(6) Az atruhazott hataskorben eljar6 bizottsdg Onkormdanyzati hatdsigi ligyben hozott
hatdrozata ellen jogorvoslattal a képviselO-testiilethez lehet élni.

(7) Az egyes bizottsdgokra atruhdzott hataskorok jegyzékét az SZMSZ 2. melléklete
tartalmazza.

(8) A képviselOk vagyonvizsgélataval kapcsolatos feladatokat a Pénziigyi és
Kozségfejlesztd Bizottsag litja el.

46. §

(1) A képviselo-testiilet — meghatarozott szakmai feladat ellatdsara, illetve idotartamra —
ideiglenes bizottsagot alakithat.

(2) A képviselO-testiilet az ideiglenes bizottsag 1étszamarol, osszetételérdl, feladatkorérdl a
bizottsdg megalakitdsakor dont, e dontés modositasat sziikség esetén barmelyik
képviseld irasban inditvanyozhatja.

(3) Az ideiglenes bizottsdg a képviselO-testiilet altal meghatdrozott feladat elvégzését,
illetve mandatuma lejartat kovetden megsziinik.

47. §

(1) Az alland¢ és ideiglenes bizottsag (a tovdbbiakban: bizottsdg) elnokét és tagjainak tobb
mint a felét a telepiilési képviselok koziil kell megvalasztani. A polgarmester, az
alpolgarmester és a polgarmesteri hivatal koztisztviseldje nem lehet bizottsag elnoke,
illetve tagja.

13 Médositotta a 23/2008.(X1.26.) KT. sz. rendelet 6.§-a Hatalyos: 2008. december 01
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(2) A bizottsag elnokét, valamint képviselo €s nem képviseld (kiilsé szakértd) tagjait a
polgarmester vagy barmely képviseld javaslatdra a képviselo-testiilet valasztja meg.

(3) A bizottsdgok képviseld és nem képviseld tagjainak jogai €s kotelezettségei a bizottsagi
mikodéssel Osszefiiggésben azonosak.

(4) A képviseld tobb bizottsdg tagjanak is megvalaszthato.

(5) A bizottsdgok nem képviseld tagjai a Képviseld-testiilet elott eskiit tesznek.

(6) A bizottsagi elnok, illetve tagsdg megsziinése esetén a (2)-(3) bekezdésben foglaltakat
kell értelemszerlien alkalmazni az 0j bizottsagi elnok, illetve tag megvalasztasakor.

A bizottsdgok mitkodése
48. §

(1) Az allandé és ideiglenes bizottsag belsd miikddési szabalyait tartalmazo tigyrendjét — az
Otv. és az SZMSZ keretei kozott — maga dllapitja meg, amelyet tdjékoztatds céljabol a
képviselo-testiilet elé kell terjeszteni.

(2) A bizottsdg éves munkaterv alapjan mikodik. A képviselo-testiillet a munkatervében
meghatdrozza azokat az eldterjesztéseket, amelyeket bizottsag nyujt be, illetve azokat,
amelyek csak a bizottsdg éllasfoglalasdval nyujthatok be a képviselO-testiilethez. E
meghatarozott eldterjesztéseket az adott bizottsdgnak kotelessége megtargyalni és
allaspontjat ismertetni a képviselO-testiileti tilésen.

(3) A képviselo-testiilet barmely tagja javaslatot tehet a bizottsdgnak valamely témakor
megtargyaldsdra. A bizottsag elnoke az inditvanyt a bizottsdg legkozelebbi iilése elé
terjeszti, amelyre koteles meghivni az inditvanyozé képviselot.

49. §

(1) A bizottsag iilését az elndk hivja Ossze €és vezeti le. Az iilést a bizottsdg elndke ugy
koteles Osszehivni, hogy az eldterjesztéseket €s a meghivot legalabb az iilést megel6zo
3 nappal kézhez kapjdk az érdekeltek.

(2) A bizottsagot 5 napon beliili idOpontra 0ssze kell hivni a képviselO-testiilet hatarozata
alapjan, illetve a polgarmester, vagy a bizottsdgi tagok tobb mint felének napirendi
javaslatot is tartalmaz6 inditvanyara

(3) A bizottségi tilésekre dllandé meghivott a polgarmester, az alpolgdrmester és a jegyz0.

(4) A bizottsag iilése akkor hatdrozatképes, ha azon a bizottsdg tagjainak tobbsége jelen
van.

(5) A bizottsdgi dontéshozatalbol kizarhaté az, akit vagy akinek a hozzatartozojat
személyesen érinti az ligy. A személyes érintettséget az €rdekelt koteles bejelenteni. A
kizérasrdl a bizottsdg elnoke esetén a polgarmester, bizottsagi tag esetén a bizottsiag
dont.

(6) A bizottsdg iilése nyilvdnos, zart iilést az e rendelet 24. § (2)—(3) bekezdésében
meghatarozott szabalyok megfeleld alkalmazdsaval tarthat.

(7) A bizottsag a feladat- €s hatdskorébe tartoz6 kérdésekben egyszerii tobbséggel hoz
dontést. A bizottsdg dontéseirdl csak annak elndke adhat tajékoztatast.

50. §

(1) A bizottsag iiléseirdl jegyzOkonyvet kell késziteni, amely az elhangzott felszolaldsok
rovid ismertetését, a hozott dontést, valamint a kisebbségi véleményeket tartalmazza. A
jegyzokonyvet a bizottsdg elnoke és az iilésen kijelolt egy tagja irja al4.

(2) A jegyzokonyv elkészitésére a képviselO-testiilet iilésére vonatkozd szabalyokat kell —
megfelelden — alkalmazni, a Kozigazgatasi Hivatalhoz torténd felterjesztéssel.
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(3) A bizottsdg dontéseirdl a jegyzO nyilvantartist vezet és gondoskodik az iratanyag
szabalyszer( kezelésérol.

(4) A bizottsdg tevékenységrol évenként beszamol a képviseld-testiiletnek.

(5) A bizottsdg miikkodésének ligyviteli feladatait a polgarmesteri hivatal latja el.

VII. Fejezet
A TISZTSEGVISELOK
A polgarmester
51. §

(1) A polgarmester a megbizatdsat fodllasban latja el.

(2) A polgarmester tagja a képviselo-testiiletnek, a képviselo-testiilet hatdrozatképessége,
dontéshozatala, milkodése szempontjdbdl telepiilési képviselonek tekintendd. A
polgarmester a megvalasztisat kovetden a képviselo-testiilet alakuld tilésen az SZMSZ
40. § (1) bekezdés szerint eskiit tesz a testiilet tagjai elott.

(3) A polgédrmesterrel kapcsolatos munkdltat6i jogok koziil a képviseld-testiilet gyakorolja a
kovetkezOket:

— az illetmény megéllapitasa,

— a jutalmazés,

— Osszeférhetetlenség kimondasa,

— a fegyelmi eljaras meginditasa és a fegyelmi biintetés kiszabdsa,
— az anyagi felel0sség megéllapitdsa.

(4) A polgarmester illetményére az alakul6 iilésen, majd annak fejlesztésére a Pénziigyi és
Kozségfejlesztési Bizottsag tesz javaslatot.

52.§

(1) A polgarmesternek a képviselo-testiilet miikodésével 6sszefiiggd feladatai:

a) Osszehivja €s vezeti a képviseld-testiilet tiléseit,

b) képviseli az bnkormanyzatot,

c) segiti a képviseld-testiilet tagjainak a munkajéat;

d) szervezi a telepiilésfejlesztést és kdzszolgéltatdsokat;

e) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlést és a kozakarat érvényesitését;

f) ha a képviseld-testiilet dontését az onkorményzat érdekeit sértdnek tartja, ugyanazon
ligyben egy alkalommal az iilést kovetd hirom napon beliil kezdeményezheti a
dontés ismételt megtargyaldsit. A kezdeményezésrdl a képviselO-testiilet a benyujtas
napjatdl szamitott tizendt napon beliil dont,

g) tdmogatja a lakossag onszervezd0do kozosségeit.

(2) A polgarmester a jogszabdlyokban és az e rendeletben meghatdrozott hatiskorein
tulmenden:

a) ellitja az Onkormdnyzat nemzetkodzi kapcsolataival 0Osszefiiggd protokolldris
feladatokat;

b) véleményt nyilvanit a kozség €letét érintd kérdésekben;

c) nyilatkozatot ad a hirkozl6 szerveknek;

d) gondoskodik a képviselO-testiilet €s szervei, valamint az intézmények munk4jat,
céljait hitelesen és targyilagosan bemutatd, a kozség érdekének megfeleld
propaganda tevékenység kialakitdsarol;

e) ellatja a torvényben megfogalmazott honvédelmi €s polgari védelmi feladatokat;
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f) kapcsolatot tart felsObb szintli szervekkel, megyei kozgyliléssel, mas telepiilés
onkorményzataival, helyi partok és tarsadalmi szervek, egyesiiletek és civil
szervezetek vezetdivel.

(3) A polgarmesternek a bizottsagok miikodésével 6sszefiiggo feladatai kiilonosen:

a) inditvanyozhatja a bizottsag 0sszehivasat;

b) felfiiggesztheti a bizottsdg dontésének a végrehajtisat, ha az ellentétes a képviseld-
testiilet hatarozatdval, vagy sérti az 6nkormanyzat érdekeit, a felfiiggesztett dontésrol
a képviselo-testiilet a kdvetkezo iilésén hataroz,

c) bizottsagi dontéshozatal esetén dont a bizottsdgi elnok kizdrdsardl, ha az ligy a
bizottsag elnokét vagy hozzétartozojat személyesen érinti..

(4) A polgarmesteri hivatallal 6sszefiiggd polgarmesteri feladatok:

a) a képviselo-testiilet dontései szerint €s sajat onkormdanyzati jogkorében eljarva
irdnyitja a hivatalt;

b) a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkdjdnak a szervezésében, a dontések eldkészitésében és
végrehajtisaban;

c) a jegyz0 javaslatdra eloterjesztést nyujt be a képviselO-testiiletnek a hivatal belsd
szervezeti tagozédasnak, munkarendjének, valamint iligyfélfogaddsi rendjének a
meghatdrozasara;

d) szabalyozza a hataskorébe tartozé tigyekben a kiadmanyozdas rendjét;

e) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgdrmester, a jegyz0 és az
onkormanyzati intézményvezetok tekintetében.

f) dont a jogszabdly 4ltal hatdskorébe utalt édllamigazgatdsi iligyekben, hatdsagi
jogkorokben; egyes hatdskoreinek gyakorldsat dtruhdzhatja.

(5) A polgdrmester a polgdrmesteri hivatalban minden hétfon 7,30 ordtol 17,00 ordig
fogadonapot tart.”?

(6) A polgarmester foglalkoztatdsi viszonydval kapcsolatos szabdlyokat, valamint az
osszeférhetetlenségére vonatkozé rendelkezéseket az Otv., a polgdrmesteri tisztség
ellatasainak egyes kérdéseirdl és az onkormdanyzati képviselok tiszteletdijarol szolo
modositott 1994. évi LXIV. torvény valamint a koztisztviselokre vonatkozé helyi
rendelet hatdrozza meg.

(7) A polgarmester megvalasztisakor, majd azt kovetden évente vagyonnyilatkozatot
koteles tenni a helyi onkormdanyzati képviselok vagyonnyilatkozatidra vonatkozo
szabalyok szerint.

(8) A polgarmester hatdrozza meg a jegyz0 vonatkozdsdban a tevékenysége éves
teljesitmény céljait €s év végén értékeli e célok elérését, megvaldsuldsat.

53. §

A polgarmester sorozatos torvénysértd tevékenysége, mulasztisa miatt, tovabba
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége szandékos elmulasztidsa vagy a valdésdgnak nem
megfeleld teljesitése esetén a képviseld-testiilet — mindsitett tobbséggel hozott hatarozata
alapjan — keresetet nyujthat be a polgarmester ellen a Hajdu-Bihar Megyei Bir6saghoz a
polgdrmester tisztségének megsziintetése érdekében. Egyidejlileg kérheti a polgarmesternek
e tisztségébdl torténd felfiiggesztését is.

Az alpolgérmester

' Médositotta a 23/2008.(X1.26.) KT. sz. rendelet 7.§-a Hatdlyos: 2008. december 01
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54. §

(1) A képviselo-testiilet — a sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatéra, titkos szavazdssal,
a testiilet megbizatdsdnak idotartamdra — a polgarmester helyettesitésére és munkdjanak
segitségére alpolgarmestert titkos szavazassal vélaszt.

(2) Ha az alpolgarmester megvalasztisdhoz nincs meg a mindsitett tobbség a soron
kovetkez0 iilésen kell a vdlasztast (szavazast) megismételni.

55.§

(1) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatdsa dllasban latja el, akit a polgdrmester irdnyit.
A polgarmester és az alpolgdrmester az Onkormdnyzati valamint allamigazgatasi
feladatait a képviselo-testiilet hivatalanak kozremiikodésével latja el.

(2) Az alpolgarmesterrel kapcsolatos munkaltatoi jogok koziil a képviseld-testiilet
gyakorolja a kovetkezoket:

— megvalasztas,

— az illetmény megallapitasa,

— Osszeférhetetlenség kimondésa,

— a fegyelmi eljaras meginditdsa és a fegyelmi biintetés kiszabdsa,
— az anyagi felelosség megéllapitésa.

(3) Az alpolgarmesteri megbizatds megsziinése esetén az 0j tisztségviseld megvailasztasara
az 54. §. (1) bekezdésben foglaltak az irdnyaddk.

A polgarmester, alpolgarmester helyettesitése
56. §

(1) Ha a polgédrmesteri €s az alpolgarmesteri tisztség egyidejiileg nincs betdltve, illetve e
személyek tartosan akaddlyoztatva vannak tisztségiik ellatdsaban, ez esetben a
képviseld-testiilet Osszehivasdra, mukodésére, az iilés vezetésére vonatkozdan a
rendelet 13—40. §-ainak a szabdlyait kell megfeleléen alkalmazni.

(2) Tart6s akaddlyoztatasnak mindsiil:

a) 30 napot meghaladé betegség, kiilszolgalat;
b) biintetd vagy egyéb eljaras miatti tisztségbdl valo felfiiggesztés;
¢) 30 napot meghalado fizetés nélkiili szabadsag;

A jegyz0
57. §
(1) A képviselo-testiilet — palydzat alapjan — a jogszabalyban megéllapitott képesitési
kovetelményeknek megfeleld jegyzot nevez ki. A jegyzd kinevezése hatdrozatlan iddre

sz0l.
(2) A jegyzo kinevezésérdl a képviselo-testiilet mindsitett szotobbséggel dont.

58. §

(1) A jegyz6 vezeti a képviselO-testiilet hivatalat, gondoskodik az Onkorményzat
mikodésével kapcesolatos feladatok ellatasardl. Ebben a feladatkdrében:
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a) a hataskorébe tartozo6 iigyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét;

b) gyakorolja a munkdltatéi jogokat a képviselO-testiilet hivatalanak koztisztviseldi
tekintetében, de a kinevezéshez, vezetéi megbizdshoz, felmentéshez, a vezetdi
megbizas visszavondsdhoz, jutalmazdshoz — a polgdrmester altal meghatarozott
korben — a polgarmester egyetértése sziikséges;

c) dontésre el0késziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatési ligyeket;

d) dont azokban a hatdsagi ligyekben, amelyeket a polgdrmester ad at;

e) tandcskozasi joggal vesz részt a képviselO-testiilet, a képviselo-testiilet bizottsaganak
ilésén;e korben észrevételeket tehet a szavazds eldtt, illetve az elOterjesztés
vitdjéban,

f) dont a hataskorébe utalt iigyekben.

g) koteles jelezni a képviselO-testiiletnek, a bizottsdgnak és a polgarmesternek, ha a
dontésiiknél jogszabalysértést észlel,

h) elokésziti a képviseld-testiileti iilés €s a bizottsdg(ok) elé keriil6 eldterjesztéseket,

g) ellatja a testiilet, valamint a bizottsdgok szervezési és iigyviteli tevékenységével
kapcsolatos  feladatokat, gondoskodik a testiileti iilés jegyzOkonyvének
elkészitésérdl, és azt a polgarmesterrel egyiitt aldirja, rendszeresen tdjékoztatja a
polgarmestert, a képviselO-testiiletet és a bizottsagokat az dnkormdnyzat munkdjat
érint6 Uj vagy modositott jogszabdlyokrol, a polgarmesteri hivatal munkdjarol

(3) A jegyz6 egyéb feladatai:

a) ellatja a jogszabalyban el6irt dllamigazgatdsi feladatokat és hatosdgi hataskoroket;

b) szervezi a polgarmesteri hivatal jogi felvilagosité munké;jat;

c) ellatja a polgarmesteri hivatal tevékenységének egyszerlisitésével, korszeriisitésével
Osszefiiggd feladatokat;

d) ellatja a képviselo-testiilet 4ltal hozott rendeleteket érintd deregulacios
tevékenységet, figyelemmel a jogharmonizacios kdvetelményekre is;

e) véleményt nyilvanit a polgarmester, az alpolgdrmester és a bizottsdg elnokének
kérésére jogértelmezési kérdésekben;

f) javaslatot tesz az 6nkormanyzat dontéseinek feliilvizsgalatara;

g) gondoskodik az SZMSZ mellékleteinek naprakész allapotban tartdsarol;

(4) A jegyzo a polgdrmesteri Hivatalban minden hétfon 7,30 ordtol 17,00 ordig
fogadénapot tart.”

VIII. Fejezet

A POLGARMESTERI HIVATAL
59. §

(1) A képviselO-testiilet egységes polgarmesteri hivatalt hoz 1étre az Onkormdnyzat
mikodésével, valamint az Onkormdnyzati iigyek dontésre valé eldkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos, valamint a jogszabdlyokban meghatarozott dllamigazgatasi
feladatok ellatdsara. A hivatal elnevezése: Bocskaikert Kozségi Onkormdnyzat
Polgarmesteri Hivatala, székhelye 4241 Bocskaikert, Poroszlay u. 20.

(2) A képviselo-testiilet a polgdrmesteri hivatal irdnyitdsat dontésein keresztiil 14tja el.

(3) A polgarmesteri hivatalt a jegyz0 vezeti.

60. §

15 Médositotta a 23/2008.(X1.26.) KT. sz. rendelet 8.§-a Hatalyos: 2008. december 01
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(1) A polgarmesteri hivatal 6néll6 koltségvetési szerv.

(2) A polgarmesteri hivatal belsé tagozddasat, feladatait és mikodésének szabalyat a
Hivatal iigyrendje hatdrozza meg a képviselo-testiilet hatdrozataval.

(3) Iddszaki és rendkiviili feladatok elldtasdra — a jegyz6 ajanldasara — kiilon szervezeti
egység hozhato 1étre. Errdl a polgarmester koteles tdjékoztatni a képviseld-testiiletet.

(4) A képviselo-testiilet a polgarmester eldterjesztése alapjan meghatarozza a polgarmesteri
hivatal beld szervezeti tagozddasit, az iigyfélfogaddsa rend;jét.

(5) A polgarmester a (4) bekezdésre vonatkozo eloterjesztését a jegyz0 ajanldsainak
figyelembevételével teszi meg.

61. §

(1) A polgarmesteri hivatal koteles ellatni a bizottsagok miikodésével kapcsolatos, valamint
a képviselO-testiilet és a polgdrmester 4altal meghatirozott feladatokat, kiilonos
tekintettel azokra az esetekre, amikor a képviselo-testiilet altal atruhdzott hataskdrben
jar el a bizottsag.

(2) A telepiilési képviseld a polgarmesteri hivataltdl a jegyzd ttjan igényelheti a képviseldi
munkdhoz sziikséges tdjékoztatast és ligyviteli kozremiikodést. Kozérdekii iligyben
kezdeményezheti a képviselO-testiilet hivataldnak az intézkedését, amelyre a hivatal
koteles intézkedni, illetve tizenot napon beliil érdemi vélaszt adni.

62. §

(1) A polgarmesteri hivatal igény szerint koteles az Onkormédnyzat és a hivatal
mikodésével, a kozség €letével kapcsolatban adatokat szolgaltatni és jelentést késziteni
a képviselo-testiiletnek, valamint a bizottsdgoknak.

(2) A polgarmesteri hivatal koztisztviseldjét a tudomdsara jutott szolgélati és iizleti titok,
valamint személyes adat tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi
kotelezettség — a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvanossagardl
sz016 1992. évi LXIII. torvény rendelkezéseinek figyelembe vételével — kiterjed az
tigyfél személyiségi jogainak a védelmére i1s. A titoktartdsi kotelezettség a
koztisztviseld kozszolgélati jogviszonydnak megsziinése utdn is fenndll.

63. §

(1) A polgarmester hivatal a jegyz6 altal elkészitett és a polgarmester altal jovahagyott
tigyrend szerint miikodik, amely a hivatal feladatait és a belsd szervezeti egységek,
valamint a dolgozok kozotti munkamegosztas részletes szabdlyait tartalmazza.

(2) A polgéarmesteri hivatal részletes iigyrendjét, az ligyfélfogadasi rendjét, az
alpolgarmester fogad6orainak idopontjat az SZMSZ 3. szamu melléklete tartalmazza.

64. §

(1) A polgarmesteri hivatalban a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaro
munkakoroket az SZMSZ 5. szamu melléklete tartalmazza
(2) Az iratkezelés rendjét az SZMSZ 4. szamud melléklete tartalmazza.
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IX. Fejezet

ONKORMANYZATI TARSULAS
65. §

(1) Az Onkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszeribb megoldasa érdekében
szabadon tarsulhatnak.

(2) A képviselo-testiilet a rendelkezésére all6 (szellemi és anyagi) eszk6zokkel tdmogatja a
valasztopolgarok olyan Ontevékeny tarsuldsait is, amelyek céljuk és rendeltetésiik
szerint a helyi dnkormdanyzati feladatok (koziigyek) megoldaséara iranyulnak.

(3) A tarsulds célja és rendeltetése:

a) tervek, fejlesztési koncepcidk és programok egyeztetése;

b) a lakossagi sziikségletek kielégitésére szolgdld beruhdzasi és telepiilésfejlesztési
tervek 0sszehangoldsa;

c) a lakossag koziigyek intézésébe vald bevondsa, a jogi felvildgosité munkéval
kapcsolatos tapasztalatok, mddszerek k6zds konzultdcidkon torténd megvitatdsa;

d) kozos érdekképviselet, kozos fellépés meghatarozott kozos érdekil feladatok ellatasa

(4) A képviselo-testiiletek megéllapodassal egyes dllamigazgatdsi hatdsdgi ligyfajtdk

szakszerll intézésére hatdsigi igazgatési tarsuldst hozhatnak létre.

(5) Az érdekelt képviselo-testiiletek megallapodhatnak két vagy tobb kozséget, illetdleg

varost €s kozséget ellaté egy vagy tobb intézmény kozos alapitdsdban, fenntartdsaban és

fejlesztésében.

X. Fejezet
HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES, KOZMEGHALLGATAS

Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
66. §

(1) A képviseld-testiilet a helyi népszavazas €s a népi kezdeményezés részletes eljarasi
rendjét kiilon dnkormdanyzati rendeletben hatdrozza meg.

(2) A képvisels-testiilet az Otv. 46.§-dban foglaltakon tilmenden az alabbi ligyekben irhat
ki népszavazast:

a.) A torzsvagyona korébe tartozé — korldtozottan forgalomképes- vagyontargya
gazdasagi tarsasagba vitele, elidegenitése vagy megterhelése tdrgydban, ha annak
értéke a 10 millié Ft-ot meghaladja,

b.) Minden olyan képviseld-testiilet hatdskorébe tartozé iigyben, amelyben az Otv. 46
§-a (4.) bekezdése nem zarja ki.

(3) Helyi népszavazdst a vdlasztojoggal rendelkezo vilasztopolgdrok legalabb 10 %-dnak,
azaz 221 fének és legfeljebb 25 %-dnak, azaz 551 fének kell kezdeményeznie.'

'® Médositotta a 13./2009.(VIIL.12.) KT. sz. rendelet 5.§-a hatdlyos: 2009. augusztus 31.
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(4) Népi kezdeményezés tutjan a képviselO-testiilet elé terjeszthetd minden olyan iigy,
amelynek eldontése a képviselo-testiilet hataskorébe tartozik.

(5) Minden valasztopolgarnak joga van ahhoz, hogy egyediil vagy masokkal egyiitt
kezdeményezze valamely — a képviselO-testiilet hatdskorébe tartozé — iigy testiileti
iilésen tortén0 megtargyalasat. Tobb, azonos tartalmi beadvany egyiittesen is
eldterjeszthetd vagy targyalhato.

(6) A népi kezdeményezés targyalds nélkiil akkor utasithat6 el, ha:

- olyan iigyre vonatkozik, amelynek elbirdlasara a képviseld-testiiletnek nincs hataskore,
vagy illetékessége

- a megtargyaldsa adat azonosithatatlansdg miatt (a beadvény olvashatatlansdga, adat
azonosithatatlansag, onellentmondas, aldirds hidnya, stb.) nem lehetséges.

(7)A visszautasitds okat a beadvany elOterjesztoivel frasban kozolni kell. A képviselo-
testiilet népi kezdeményezés targydban hozott dontését a polgarmester kozli.

Ko6zmeghallgatas
67. §

A képviselOd-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal kézmeghallgatast
tart az aldbbi szabalyok figyelembevételével:

a) a kozmeghallgatas alkalmaval az dllampolgarok €s a telepiilésen miikodo tarsadalmi
szervezetek, egyesiiletek, civil szervezodések kérdéseket intézhetnek, illetdleg
kozérdekl javaslatokat tehetnek;

b) a kozmeghallgatias(ok) idejét, helyét és témdjit, valamint mas lakossdgi férumok
megtartdsdnak tervét a képviselO-testiilet hatdrozza meg, lehetdleg a munkatervének
elfogadésakor;

c) a kozmeghallgatds(ok) pontos idOpontjara vonatkozd javaslatot a polgarmester a
kozmeghallgatas iiléstervvel egyidejlileg terjeszti el0;

d) a kozmeghallgatas(ok)ra altalaban az onkormanyzat székhelyén, de indokolt esetben
az Onkorményzat altal 1étrehozott int€ézmény székhelyén is sor keriilhet;

e) a kozmeghallgatds helyérdl, idejérdl, a targykorokrdl a hirdetotdbldan elhelyezett
hirdetménnyel tajékoztatni kell a lakossagot a rendezvény elott legaldbb 8 nappal;

68. §

(1) A kozmeghallgatast a polgdrmester vezeti.

(2) A kozmeghallgatiason felvetett kérdésekre, javaslatokra lehetdleg azonnal, de legkésObb
15 napon beliil irdsban kell valaszt adni.

(3) A kdzmeghallgatasrdl jegyzokonyv késziil, amelyre értelemszeriien vonatkoznak a
képviselo-testiilet jegyzOkonyvére irdnyado szabalyok.

XI. Fejezet

AZ ONKORMANYZAT VAGYONA
69. §
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(1) A képviselo-testiilet az Onkormédnyzat vagyongazdalkoddsdval kapcsolatos részletes
szabalyokat (vagyontdrgyak kore, elidegenitésére, megterhelésére, vdllalkozdsba
vitelére, illetoleg mds céli hasznositdsdra vonatkozo eldirdsok) kiillon dnkorményzati
rendeletben hatdrozza meg. E rendeletben kell megallapitani:

a) a forgalomképtelen vagyontargyak korét;

b) a torzsvagyon korldtozottan forgalomképtelen tirgyait és azokat a feltételeket,
amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontdrgyakrol valo rendelkezés soran;

c) azoknak a korlatozottan forgalomképes vagyontargyaknak, vagyoni részeknek és
jogoknak a korét, amelyek elidegenitésérdl, megterhelésérol, gazdasdgi tarsasagba
vald bevitelérdl, illetdleg mds céli hasznositdsardl csak az e rendelet 72. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti helyi népszavazassal lehet donteni,

(2) A polgarmester az onkormanyzati vagyongazdalkodassal kapcsolatos kérdésekrol —
erre iranyulo igény esetén — koteles tdjékoztatni az dllampolgérokat.

Az 6nkormanyzat koltségvetése
70. §

(1) A képviselo-testiilet az onkormanyzat koltségvetésérol kiilon onkormanyzati rendelet
alkot.

(2) A koltségvetési rendelet tervezetét szakmailag a jegyzd késziti eld, a polgarmester
terjeszti a képviseld-testiilet elé. Az eldterjesztést minden alland6é bizottsag koteles
megtargyalni.

(3) A zarszdmadasrol szol6 rendelet elokészitése és eldterjesztése a (2) bekezdésben
foglaltak szerint torténik.

Az dnkormdnyzati gazdalkodas szabalyai
71. §

(1) A helyi 6bnkormanyzat gazdalkoddasanak biztonsagaért a képviselo-testiilet, a

gazdalkodds szabdlyszerilis€géért a polgarmester a felelds.

(2) A fizetdképesség helyredllitisa érdekében az Onkormdényzat koteles felfiiggeszteni a
hatésdgi €és az alapvetd lakossagi szolgaltatdsok kivételével a feladatok
finanszirozasat.

(3) Az Onkorményzati gazddlkoddssal kapcsolatos feladatokat a jogszabdlyi el6irdsok

alapjén a polgarmesteri hivatal latja el. E korbe tartozo feladatai, kiilondsen:

a) a koltségvetési beszamolo, a koltségvetési tajékoztatd és a havi pénzforgalmi
informacio elkészitése a pénziigyminiszter altal eldirt modon és hataridore;

b) a cimzett és céltdimogatasokkal kapcsolatos feladatok elldtasa;

c) biztositja az Onkormdnyzat pénzforgalmi szemléletli kettés konyvvitelének
szabdlyszerll vezetését;

72. §

(1) Az onkorményzat kiaddsa teljesitésének, bevétele beszedésének vagy elszamolasdnak
elrendelésére a polgarmester vagy az 4ltala felhatalmazott személy jogosult.

(2) Az utalvany ellenjegyzésére a jegyz0 vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

(3) Az (1)—(2) bekezdésen alapul6 felhatalmazds részletes szabdlyait a polgdrmesteri hivatal
tigyrendjében kell megallapitani.
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Az Odnkormanyzat gazdalkoddséanak ellendrzése

73. §

(1) Az énkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szdamvevoszék ellendrzi.

(2) A helyi onkorményzat belsd pénziigyi ellendrzését kiilon jogszabalyok szerinti
folyamatba épitett, elozetes, és utdlagos vezetOi ellendrzés és belsd ellendrzés utjan
biztositja.

(3) A jegyz6 koteles olyan pénziigyi irdnyitdsi és ellenOrzési rendszert miikodtetni, mely
biztositja az Onkormdnyzat rendelkezésére 4all6 forrdsok szabdlyszerii, szabalyozott,
gazdasédgos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

(4) az onkormanyzat éves belsO ellendrzési tervét a képviselO-testiilet az el6zd év
november 15-ig hagyja jova.

(5)A Pénziigyi és Kozségfejlesztési Bizottsag — egyebek kozott — az dnkormdanyzatnal és
intézményeinél:

a) véleményezi az éves koltségvetési javaslatot €s a végrehajtasardl szolo féléves, éves
beszamolo tervezeteit;

b) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonos tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas (vagyonndvekedés, -csokkenés) alakuldsat, értékeli az
azt eloidézo okokat;

c) vizsgélja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellendrizheti a
pénzkezelési szabdlyzat megtartdsit, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem
érvényesitését.

(6) A Pénziigyi és Kozségfejlesztési Bizottsdg vizsgalati megallapitdsait a képviselo-
testiilettel haladéktalanul kozli. Ha a képviselo-testiilet a vizsgalati megallapitdsokkal
nem ért egyet, a vizsgélati jegyzOkonyvet az észrevételeivel egyiitt megkiildi az Allami
Szamvevoszéknek

Felterjesztési jog
74. §

(1) A képviselo-testiilet dltala irdnyitott szerv miitkodésével, illetleg az éltala kibocsatott
jogszabdllyal, jogi irdnyitasi eszkozzel €s egyéb dontésével kapcsolatban véleményt
nyilvinithat, kifogdssal élhet, kezdeményezheti annak megvaltoztatisit vagy
visszavonasat.

(2) A képviselo-testiilet az onkormdanyzati jogokat, illetdleg az onkorményzat feladat- és
hatdaskorét érintd barmely kérdésben — kozvetleniil vagy érdekképviseleti szervezete
Utjdn — az adott kérdésben hataskorrel rendelkezd dllami szerv vezetdjéhez fordulhat és
tdjékoztatdst, adatot, szakmai €s jogértelmezési kérdésben allasfoglalast kérhet, illetve
javaslatot tehet, vagy intézkedés megtételét kezdeményezheti.

(3) A képviselo-testiilet felterjesztési jogdnak gyakorldsat megeldzden koteles kikérni a
targy szerint illetékes képviselO-testiileti bizottsdg(ok) véleményét.

XII. Fejezet

ZARO RENDELKEZESEK
75. §
(1) Ez a rendelet 2007. aprilis 1-én 1ép hatalyba
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(2) E rendelet hatdlybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti Bocskaikert Kozség
Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szolé
modositott 6/2003. (III. 31) KT. sz. rendelet és az azt médosité 21/2003( XI.1.) KT. sz.
rendelet és a 12/2005 (X1.01.) KT. sz. rendelet

(3) Az SZMSZ kihirdetésérdl az e rendelet 38. § (1) bekezdésében meghatarozott médon a
jegyz0 koteles gondoskodni.

Bocskaikert, 2007. marcius 27.

Szo6l16s Sandor. s. k. Dr. Té6th Katalin s. k.
polgarmester jegyzo

Kihirdetési zaradék:

A rendelet a mai napon kihirdetésre keriil.
Bocskaikert, 2007. marcius 28.
Dr. Té6th Katalin sk.
jegyzo

A kivonat hiteléiil:

Gonda Lajosné
jegyz0konyvvezetd

1. sz. melléklet a Képviseld-testiilet névsor

2. sz. melléklet atruhazott hataskor

3. sz. melléklet Polgarmesteri Hivatal iigyrendje
4. sz. melléklet iratkezelés rendje

5. sz. melléklet vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok

Az SzMSz 1. sz. melléklete
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A Képviselo-testiilet névsora:

1. Szo6llés Sandor Csillag u. 6.

2. Lérincz Janos Dienes u. 13.

3. Dr. Lorinczy Tamas Db, Paptava u. 5.

4. Kovacs Sandor Dug6 u. 35.

5. Nagy Mihalyné Debreceni u. 56.

6. Pethe Istvanné Allomds u. 7.

7. Sandor Aliz Teleki u. 32.

8.  Dr. Tarcali Gabor Tolgyfa u. 3.

9. Toth Tamas Debreceni u. 54.
10.  Zahonyi Laszlo6 Dienes u. 52.

Az SzMSz 2. sz. melléklete

A képviselo-testiilet altal atruhazott
hataskorok tételes felsorolasa

1. A szocialis bizottsdgra atruhazott hataskorok:

= A méltanyossagi dpolasi dij megallapitasa,

= rendkiviili gyermekvédelmi timogatasi kérelmek elbirdlasa,
= atmeneti segély elbirdldsa

= a helyi lakésfenntartdsi timogatds elbirdldsa

2. A polgarmester hataskorébe atruhazott hataskorok:

=  Normativ lakdsfenntartasi timogatas,
= temetési segélykérelmek elbiralésa,
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Szmsz 3.sz. melléklet

Bocskaikert Kozségi Onkorményzat Polgarmesteri Hivataldnak
UGYRENDJE

A Bocskaikerti Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete a helyi 6nkormanyzatokrél
sz016 modositott 1990. évi LXV torvény 38. §-ban biztositott jogkdrében eljarva az SZMSZ
59. §-a szerint létrehozta az egységes polgarmesteri Hivatalt (tovdbbiakban: Hivatal),
melynek tigyrendjét a kovetkezOk szerint allapitja meg:

I. fejezet
Altaléanos rendelkezések

1. A hivatal a képviselO-testiilet altal 1étrehozott egységes szerv, amely a polgarmester
irdnyitasaval latja el feladatait. A hivatalt vezetd jegyzd gondoskodik a Hivatal
munkdjdnak megszervezésérdl. A Hivatal sajat koltségvetési eldirdnyzata korében
onélléan gazdalkodo koltségvetési szerv.

2. A Hivatal megnevezése: Bocskaikert Kozségi Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatala

3. Székhelye: 4241 Bocskaikert, Poroszlay u. 20.

II. fejezet
A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése

A Hivatal a sziikséges munkamegosztdas céljdbol az aldabbi egységekbol dll:
Polgdrmester

Jegyzo

Igazgatasi egység: 3 fo

Pénziigyi egység: 5 fo

Titkdrsdg: 1 fo

A feladat és hatdskorok elldtdsdt a munkakori leirdsok tartalmazzdk'”

II1. fejezet

A Polgérmesteri Hivatal irdnyitdsa és vezetése

D).
a) A Polgarmesteri Hivatalt a polgadrmester, a KépviselO-testiilet dontései szerint és sajat
onkormdnyzati jogkorében a jegyzO Gtjdn irdnyitja. Az alpolgdrmestert a polgdrmester
tavollétében annak (SZMSZ szerinti) irdnyitasi jogositvanyai illetik meg.

A jegyzOt tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén a gazdasagi vezetd helyettesiti.

' Médositotta a 13./2009.(VIIL.12.) KT. sz rendelet 6. §-a. hatdlyos: 2009. augusztus 31.
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b)A polgdrmester az alpolgdrmester és a jegyzo részvételével idoszakonként értekezletet
tart, meghatdrozza a munkavégzés f3 irdnyait."®

c) A polgérmester €s a jegyz0 a hivatal dolgozo6i részére sziikség szerint, de legaldbb
félévenként munkaértekezletet tartanak.

2).
a) A jegyz0 ellatja a jogszabalyokban és az SZMSZ-ben meghatdrozott feladatait.
b) Véleményezi a polgarmester munkaltatéi jogkdrben meghozandé intézkedéseit.
¢) Gondoskodik a dolgozok rendszeres tovabbképzésérol.
d) Rendszeres tdjékoztatast ad a hivatal mikodésérdl a polgdrmesternek.

A hivatal miikodése
3.) A munkarend

a) A hivatal dolgozoinak munkaideje:

- hétfon: 7,30 - 17,00 ordig
- kedd-csiitortokig: 7,30 - 16,00 ordig
- pénteken: 7,30 - 12,30 ordig

tart, mely magdban foglalja az ebéd idét is ( 30 perc)”’

b) Tiilmunka végzése esetén szabadidot a jegyzo engedélyezi.

¢)?

d) Igazgatdsi sziinet: a hivatalban minden évben a jiilius honap mdsodik felében 5 egymdst
koveto munkanapon, illetve a kardcsonyi iinnepeket megelozo/magdba foglalo hét és
december 31. napja kozott meghatdrozott idoszakon beliil legfeljebb 5 egymds utdn
kovetkezo munkanapon igazgatdsi sziinetet tart, mely alatt a szabadsdgot ki kell adni,
illetve ki kell venni.

Az igazgatdsi sziinet alatt a hivatal zdrva tart, az elore nem ldthato halaszthatatlan
iigyek (pl.: haldlozdsok anyakonyvezése, katasztrofa-helyzet bekovetkezése stb.)
bejelentésére jegyzoi hatdskorben megdllapitott modon iigyeletet kell biztositani.

Az igazgatadsi sziinetnek a fent megjelolt idoszakokon beliili mindenkori kezdo és
befejezo idopontjdt a jegyzo a Ktv. 41/A§ (1) bekezdésében foglalt felhatalmazds szerint
munkdltatoi jogkorben hatdrozza meg.

Az igazgatdsi sziinet részletes szabdlyait jegyzoi utasitds tartalmazza.

Az igazgatdsi sziinet idotartamdrol valamint a lakossdgot ezzel kapcsolatban érinto
informdciokrol a lakossdgot helyben szokdsos modon tdjékoztatni kell.

Az igazgatdsi sziinetrdl a nyilvdnossdg tjdn tdjékoztami kell a tdrshatésdgokat is.”!

18 Modositotta a 13./2009.(VIIL.12.) KT. sz rendelet 7. §. (1) bek. hatédlyos: 2009. augusztus 31.
1 Médositotta a 13./2009.(VIIL.12.) KT. sz rendelet 7. §. (2) bek. hatédlyos: 2009. augusztus 31

%% Hatalyon kiviil helyezte a 17/2008.(VIL31.) KT. sz. rendelet. Hatdlytalan: 2008. augusztus19.
! Médositotta a 13./2009.(VIIL.12.) KT. sz rendelet 7. §. (3) bek. hatalyos: 2009. augusztus 31
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4. Az iigyfél fogadds rendje

a) A hivatal iigyfélfogaddsi rendje:

- hétfon: 7,30 — 17,00 ordig
- szerda: 7,30 — 12,00 ordig
- csiitortok: 7,30 — 12,00 ordig

b) A polgdrmester és jegyzo tigyfélfogaddsi rendje:

- Polgdrmester hétfon: 7,30 — 12,00 ordig
- Jegyzd hétfén: 7,30 — 12,00 drdig.”

c) Pénztdr iigyfélfogaddsi rendje:

- hétfo: 9,00 — 12,30 ordig és
13,00 — 16,00 ordig

- szerda: 9,00 - 12,00 ordig

- cstitortok: 9,00 - 12,00 ordig.

d) A telepiilési képviseloket soron kiviil, barmikor munkaidoben, az onkormdnyzat
intézményeinek vezetoit iigyfélfogaddsi idon kiviil is — lehetoleg elore egyeztetett
idépontban — fogadni kell.”

1v.
A hivatal miikodésével kapcsolatos egyéb feladatok
1. A munkaltatéi jogok gyakorlasa

A hivatal dolgozai tekintetében a munkdltatéi jogokat a jegyz6 az aldbbiak szerint
gyakorolja:
- engedélyezi a dolgozok évi rendes szabadsdganak kiadasét, a szabadsagolasi litemterv
szerint,
- igazolja a dolgozo6 utiszamlait, tovabba dont a koztisztviselo:

kinevezésérol,

javadalmazasarol,

jutalmazasarol,

kitiintetésérol,

fizetés nélkiili szabadsidg engedélyezésérol,

anyagi €s fegyelmi felel0sségre vondsarol.

2. A helyettesités szabdlyozdsa

Az iigyintézOk munkakori lefrdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast. Az
tigyviteli és a technikai dolgozok helyettesitését a jegyzo szervezi.

3. Ugyiratkezelés, iigyintézés

2 Médositotta a 13./2009.(VIII.12.) KT. sz rendelet 7. §. (4) bek. hatdlyos: 2009. augusztus 31
2 Modositotta a 23/2008.(X1.26.) KT. sz. rendelet 9.§. (2) bekezdése Hatdlyos: 2008. december 01
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A hivatal iigyiratkezelése kozpontositott. Az iigyiratok iktatdsat és kezelésiik legfontosabb
teenddit az iigyintézo végzi.

Az iigyintézo az iigyet az iigyintézési hatdridon beliil koteles elintézni.

A titkos iratok kezelését és megorzését az ezzel megbizott dolgozo végzi, a titkos iratokra
vonatkozo szabdlyok szerint. 24

4. A hivatal iigyiratkezelése

a) A hivatalhoz érkezd posta szétosztdsdrdl - az dtadékényvvel az iigyintézd gondoskodik™.
b) A beérkezo postdt a jegyzo a polgdrmesterrel egyiitt kozosen bontja és a jegyzo szigndlds
utgz;n a jegyzore, vagy az illetékes iigyintézore szigncilja26.

c)

d) Az elkészitett ligyiratot az iigyintéz0 4tadja a jegyzOnek kiadmdanyozasra.

e) A hivatalban a kiadmdnyozds rendje az aldbbi:

- A jegyzo feladat- és hatdaskorének megfeleloen gyakorolja a kiadmdnyozdsi jogot.

- Kiadmdnyozdsi joggal rendelkezik: a jegyzo tdvolléte esetén a gazdasdgi vezeto pénziigyi
és adoiigyekben, illetve az igazgatdsi vezeto fotandcsos igazgatdsi hatosdgi iigyekben.

f) Az alairt, ellenjegyzett irat postazasardl az iratot elokészito ligyintéz6 gondoskodik.

g) FOszabalyként valamennyi kiils6 szervtol érkez0 iratot, tovdbba a sajat kezdeményezésre
indul6 iigyek alapiratét be kell iktatni.

Nem kell beiktatni a hivatalon beliili leveleket, a meghivokat, a tdjékoztato jellegii, csupan
tudomadsulvételt igényld iratokat (elegendd a postakonyvben feltiintetni.)

h) A polgarmesteri és jegyz0i utasitasokat - f0szdmra tortént iktatds utdn - évente kezdodo,
folyamatos sorszamozéssal, egységes jelolést alkalmazva kell kiadni:

pl.: sorszam/200... ... sz. Polgarmesteri Utasitds,

pl.: sorszam/20.. .......ccovueeennnnnn. sz. Jegyz6i Utasitds,

1) Valamennyi igyintéz0 az ligyirat szamat, targyat, ligyintézo nevét, elintézési hataridot és
az irattarozas tényét tartalmaz6 munkafiizetet naprakészen koteles vezetni.

j) Irattarba az elintézett ligyiratok keriilnek, amelyeket két évig kézi irattarban, majd a
kozponti irattarban kell meg0rizni. Az iigyiratok irattdrozasat, selejtezését a vonatkozo
szabdlyok szerint kell elvégezni.

k) A telefaxon érkez0 kiildeményeket a fax-nyilvantartasba kell felvezetni, majd
lefénymadsolva szigndldsra a jegyzOnek haladéktalanul at kell adni.

A hivatal egészére vonatkozodan a jegyz0 felligyeli az ligyiratkezelés és kiadmanyozas
rendjét, annak megtartasat, és indokolt esetben megteszi a sziikséges intézkedéseket.

5. Utalvdnyozdsi jog, cégszerii aldirds

A polgdrmester - ha jogszabdly eltéroen nem rendelkezik - minden kifizetést jogosult
utalvdanyozni. Tdvollétében utalvdanyozdsi joggal az alpolgdrmester és a jegyzo rendelkezik.

Az utalvdnyozdst a kijelolt pénziigyi dolgozok végzik, a jegyzo ellenjegyzése mellett.
Cégszerii aldirdsra a bejelentett személyek a bejelentésben szereplé modon jogosultak.

# Médositotta a 23/2008.(X1.26.) KT. sz. rendelet 9.§. (3) bekezdése Hatélyos: 2008. december 01

* Médositotta a 23/2008.(X1.26.) KT. sz. rendelet 9.§. (4) bekezdése Hatélyos: 2008. december 01

% Médositotta a 13./2009.(VIII.12.) KT. sz rendelet 7. §. (5) bek. hatdlyos: 2009. augusztus 31

a7 Hatélyon kiviil helyezte a 23/2008.(X1.26.) KT. sz. rendelet 9.§. (6) bekezdése Hatdlytalan: 2008. december 01
% Médositotta a 13./2009.(VIII.12.) KT. sz rendelet 7. §. (6) bek. hatdlyos: 2009. augusztus 31
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Ellenjegyzés jogosult a Jegyzo tdavolléte esetén a gazdasdgi vezeté™
6. Bélyegzo-nyilvantartds, a bélyegzok haszndlata

A bélyegzok megrendelésérdl a jegyzo gondoskodik. A haszndlatba adott bélyegzokrol a
gazdasdgi vezeto nyilvdntartdast vezet. A nyilvdantarto a haszndlatra kiadott bélyegzok
meglétét évenként ellendrizni koteles. A bélyegzofelelos a haszndlatra torténd dtadds sordn
a bélyegzolenyomat mellett az dtvevével az aldbbi szovegii nyilatkozatot irja ald:

"Alulirott a mai napon az alanti lenyomatii bélyegzot haszndlatra és megorzésre dtvettem.
Gondoskodom arrol, hogy a bélyegzo illetéktelenek kezébe ne keriiljon. A bélyegzot csak a
hivatal céljaira, rendeltetésének megfeleléen haszndalom."

Bélyegzolenyomat.
Bocskaikert, 20... ... hé .. ..nap.

az dtvevo aldirdsa

A bélyegzokezeld anyagi, fegyelmi és biintetdjogi felelosséggel tartozik a bélyegzo jogszerii
haszndlatdért. Ha valamely dolgozo a rabizott bélyegzot elveszti, errol a vezetonek irdsban
koteles jelentést tenni. A vezeto koteles az elvesztés koriilményeit és a dolgozo felelosségét
megvizsgdlni. A vezeto a felelosség megdllapitasdtol fiiggetleniil megkeresi a megrendelot,
aki a bélyegzo megsemmisitési eljdrdsdt lefolytatja.

Az elhaszndlodott, megrongdlodott vagy feleslegessé vdlt bélyegzot a jegyzonek vissza kell
adni, aki azt jegyzokonyv felvétele mellett megsemmisiti. A jegyzokonyvet a nyilvdntartds
mellékleteként kell megorizni. Ha megsziinik a bélyegzot kezelo dolgozo munkaviszonya, a
bélyegzo visszaaddsdt az dtvevonek nyilatkozaton igazolnia kell.”

7. Kikiildetés

A kikiildetéssel kapcsolatos munkdltat6i jogot az ligyintézOk tekintetében a jegyzo
gyakorolja.

Egyéb tavollét el0zetes engedé€ly alapjan torténhet. Betegség vagy mds véaratlan esemény
kozbejottekor aznap 10 6raig koteles a dolgozo értesiteni a jegyzot tdvolmaradéasarol.

V.

Zdro rendelkezések

[E—

A jelen Ugyrend szabdlyait 2007. 4prilis 01. napjatdl kell alkalmazni.

2. A hivatal Ugyrendje az SZMSZ 3. mellékletét képezi.

Az Ugyrend, valamint annak mellékletei naprakész &llapotban tartdsardl a jegyzd
gondoskodik. Az tigyrendben foglaltak megtartdsét a jegyzo folyamatosan figyelemmel
kiséri, az indokolt valtozasokrdl a sziikséges intézkedést megteszi.

et

* Médositotta a 23/2008.(X1.26.) KT. sz. rendelet 9.§. (8) bekezdése Hatélyos: 2008. december 01
30 Médositotta a 23/2008.(X1.26.) KT. sz. rendelet 9.§. (9) bekezdése Hatdlyos: 2008. december 01
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Bocskaikert, 2007. marcius 28.

Dr. Té6th Katalin s.k.
jegyz6

Az iigyrendet jovdhagyom:

Bocskaikert, 2007. marcius 29.

Sz6116s Sandor sk.
polgarmester

4. sz. melléklet az SZMSZ -hez

Iratkezelés rendje

Az iratkezelés rendjének helyi szabalyai — a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 3. § (2) bekezdése,
27. § c) pontja, 52. § (1) bekezdése, valamint a 63. § (1) bekezdés alapjan — az aldbbiak
szerint keriilnek megéllapitasra:

1. Az iratkezelés szervezeti rendje

A Polgarmesteri Hivatalban az iratkezelés — a szervezeti tagozddasnak, valamint az
iratforgalomnak megfeleléen — kozpontilag torténik.
Az iktatast:
- az ligyviteli alkalmazott munkakori személy — munkakori leirasban meghatarozott
feladatként — végzi. Tavolléte esetén helyettesiti a titkarsagi eldado.

A kozponti iratkezelés sordn a Polgarmesteri Hivatalra vonatkozéan egy helyen,
folyamatosan szamitogépen torténik az iktatas.
2. Az iratkezelés, és az iratkezeléssel osszefiiggo tevékenységekre vonatkozo feladat- és

hataskorok

Az iratkezeléssel kapcsolatos tevékenységekre vonatkoz6 feladat- és hataskorok:

Megnevezés Jogszabdlyi hivatkozds Feladatelldto/jogosult
Iratkezelési szabalyzat 335/2005. (XII. 29.) Jegyzo

elkészitése Korm. rend. 4. § (3)

Iratkezelési szabalyzat 335/2005. (XII. 29.) Jegyzo

jovdhagyasra val6 megkiildése | Korm. rend. 4. § (3)

Az iratkezelési szabalyzat 335/2005. (XII. 29.) Jegyzo
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mellékletét képez0 irattari terv
évenkénti feliilvizsgélata

Korm. rend. 3. § (2)

Iratkezelési szabalyzatban 335/2005. (XII. 29.) Jegyzo
foglaltak végrehajtisa Korm. rend. 5. §

Osszhang biztositdsa 335/2005. (XII. 29.) Jegyzo
folyamatosan a belsd Korm. rend. 5. §

szabdlyzatok, az alkalmazott

informatikai eszkozok és

eljarasok, illetve az irattri

tervek és iratkezelési eljarasok

kozott

Az iratok szakszerl és 335/2005. (XII. 29.) Jegyzo
biztonsdgos megOrzésére Korm. rend. 5. §

alkalmas irattar kialakitasa és

miikodtetése

Az iratkezeléshez sziikséges 335/2005. (XII. 29.) Jegyzo
targyi, technikai és személyi Korm. rend. 5. §

feltételek biztositasa,

feliigyelete

Az iratkezelés — jogszabalyban, | 335/2005. (XII. 29.) Jegyzo

illetve a hivatal iratkezelési
szabdlyzatdban meghatarozott
kovetelmények szerinti —
megszervezése

Korm. rend. 6. §

Iratkezelés feliigyelete

- az iratkezelési szabalyzat
végrehajtdsanak rendszeres
ellendrzése,

- intézkedés az iratkezelés
sordn tapasztalt
szabdlytalansdgok
megsziintetésérol,

- gondoskodds az iratkezelést
végzOk szakmai képzésérol,
tovabbképzésérdl,

- iratkezelési segédeszkdzok
biztositasa (iratkezelési
segédeszkoz: pl. iktatokonyv)

335/2005. (XII. 29.)
Korm. rend. 7. §

Jegyzo, mint az
iratkezelés
feliigyeletével megbizott
vezeto

Iratok és adatok védelmével
kapcsolatos feladatok

335/2005. (XII. 29.)
Korm. rend. 8. § (2) bek.

Jegyzo, mint az
iratkezelés
feliigyeletével megbizott
vezetd

Az iktatas — jelen SZMSZ
dokumentumban meghatérozott
— modon torténd
megszervezése

335/2005. (XII. 29.)
Korm. rend. 16. § (2)
bek.

Jegyzo, mint az
iratkezelés
feliigyeletével megbizott
vezeto

A kiadmanyozashoz hasznalt
bélyegzokrdl nyilvantartas
vezetése

335/2005. (XII. 29.)
Korm. rend. 54. §

Jegyzo, mint az
iratkezelés
feliigyeletével megbizott
vezeto
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Bizottsag kijelolése az 335/2005. (XII. 29.) Jegyzo, mint az
iratselejtezésre Korm. rend. 64. § (1) iratkezelés
bek. feliigyeletével megbizott
vezeto
[ratmegsemmisités 335/2005. (XII. 29.) Jegyzo
Korm. rend. 64. § (4)
bek.
Nem selejtezhetd iratok 1995. évi LXVI torvény | Jegyzo
illetékes levéltarnak torténd 9. § (1) bek. g) pontja
ataddsa
Az iratkezelés rendjének 335/2005. (XII. 29.) Jegyzo
megviltoztatdsa Korm. rend. 68. § (1)
bek.
Az elektronikus iratkezeléssel Jegyzo
kapcsolatos iktatasi feladatokra
val6 felkésziilés

3. Az iratkezelés feliigyeletét ellato vezeté

Az iratkezelés feliigyeletét a jegyzo latja el.
A jegyz0 tartdés — harom napot meghalado — tavolléte esetén az iratkezelés feliigyeletének 2.
bekezdésében meghatarozott jogkoreit

- az 1gazgatasi- humdanpolitikai munkakort betoltd személy gyakorolja.

4. A Polgarmesteri Hivatalhoz érkezett kiildemény felbontasara jogosult személyek

A Polgarmesteri Hivatalhoz érkezett killdeményeket — a mindsitett iratok kivételével — a
kovetkezd személyek jogosultak felbontani:

- a kozponti iratkezelést feliigyeld jegyzo dltal — az iratkezelési szabalyzat mellékletében —
iratfelbontésra felhatalmazott személy,

- névre €érkezo kiildemény esetében a cimzett akkor, ha a cimzett elrendelte azt, hogy ezen
kiildeményeket felbontas nélkiil kell eljuttatni hozz4.

5. Kiadmanyozas

Kiilsd szervhez vagy személyhez kiildendo iratot kiadmanyként csak a jelen SZMSZ-ben,
illetve az iigyrendben meghatarozott, kiadmanyozasi joggal rendelkezd személy irhat ala.

6. Iratkolcsonzés az irattarbol

A Polgarmesteri Hivatal dolgoz6i az irattarbol hivatalos hasznalatra kdlcsonozhetnek
iratokat.

A kolcsonzési jogosultsidg a kovetkezd:

- a hivatal dolgoz6i sajat — munkakori leirasukban meghatarozott — feladataik ellatdsahoz
kapcsolddva kolcsonozhetnek ki iratokat,

- a hivatal dolgoz6i a nem sajit — munkakori leirdsukban meghatarozott — feladataik
ellatasdhoz, feladatban valé kozremiikodéshez a jegyzd jovdhagyasdval kolcsonozhetnek ki
iratot,
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- a jegyz0 barmely iratot kikdlcsonozheti.
A Képviselo-testiilet tisztségvisel6i, valamint az Onkormdnyzat bizottsagdnak tagjai a
feladatkoriikhoz kapcsoldddan, a hataskorgyakorlashoz kapcsolodva kolcsonozhetnek ki

iratot.

Jelen szabdlyzat 2007. 4prilis 1-t0l 1ép hatalyba.

Bocskaikert, 2007. marcius 28.

Dr. Té6th Katalin sk.
jegyzd

Az SzMSz 5. sz. melléklete

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok

A koztisztviseldk jogallasardl szol6 modositott 1992. évi XXIII torvény 22/A §. (8)
bekezdése alapjan a kovetkez0 munkakoroket betoltd (munkakori feladatokat ellatd)
koztisztviselOk kotelesek két évente vagyonnyilatkozatot tenni:

» kotelezettség vallaldsra, utalvanyozasra, illetve ezek ellenjegyzésére jogosultak
pénztaros
kozbeszerzési referens

anyakonyvvezetd

vV V V V

miszaki ligyintézo
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